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1. Úvodné ustanovenia

Prevádzkový poriadok upravuje priestorové usporiadanie, funkčné členenie, vybavenie, prevádzku, režim dňa, režim stravovania a pitný režim, činnosti vedúce k výchove a vzdelávaniu, ktoré musia v zariadeniach pre deti a mládež zohľadňovať vekové, fyzické a psychické osobitosti detí a mládeže.

Prevádzkový poriadok je vypracovaný:

· v zmysle  zákona  č. 355/2007 Z,z,  o  ochrane,  podpore  a  rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov;

· v súlade vyhláškou MZ SR č. 527/2007 Z,z, o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenie pre detí a mládež;

· v súlade vyhláškou MZ SR č. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na pieskoviská;  
· v súlade so zákonom NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

2. Povinnosti prevádzkovateľa pri prevádzkovaní zariadenia pre deti a mládež
· vypracovať prevádzkový poriadok a predložiť ho na schválenie regionálnemu úradu verejného zdravotníctva, ako aj návrh na jeho zmenu,
· tento prevádzkový poriadok musí byť v prevádzke vyvesený a sprístupnený na vhodnom a viditeľnom mieste,
· zamerať výchovu detí a mládež na ochranu zdravia,
· zabezpečiť, aby zariadenie bolo v zdravotne vhodnom prostredí, ktorým je prostredie   chránené pred zdraviu škodlivými faktormi vonkajšieho prostredia, najmä pred hlukom a zdrojmi znečistenia ovzdušia, a prostredie chránené pred negatívnymi výchovnými vplyvmi,
· zabezpečiť, aby priestorové usporiadanie, funkčné členenie a vybavenie zariadení pre deti a mládež zodpovedalo veku, zdravotnému stavu, stupňu telesného a duševného vývinu, telesným rozmerom detí a mládeže a veľkostnému typu a účelu zariadenia. Hračky, výchovné pomôcky a ďalšie predmety určené pre deti a mládež musia svojimi vlastnosťami zodpovedať požiadavkám ustanoveným osobitnými predpismi ( zákon č. 264/1999 Z.z.)),    
· zabezpečiť pravidelné čistenie a udržiavanie vonkajších i vnútorných priestorov zariadenia, aby tieto nepredstavovali riziko v dôsledku mikrobiálneho a iného znečistenia a dodržiavať najvyššie prípustné množstvo mikrobiálneho a iného znečistenia pôdy ustanovené vykonávacím predpisom,
· používať na čistenie a údržbu zariadenia len prostriedky, ktoré nie sú zaradené medzi nebezpečné chemické látky a nebezpečné chemické prípravky (§ 3 zákona č. 163/2001 Z.z.),

· zabezpečiť zásobovanie zariadenia tečúcou pitnou vodou a tečúcou teplou vodou,
· zabezpečiť, aby dodávaná pitná voda spĺňala limity ukazovateľov kvality pitnej vody 

· zabezpečiť kontrolu kvality pitnej vody akreditovaným laboratóriom 2x ročne

· zabezpečiť zaznamenávanie výsledkov kontroly ukazovateľov kvality vody a výsledky uchovávať desať rokov

· bezodkladne oznámiť regionálnemu úradu verejného zdravotníctva prekročenie limitov ustanovených medznou hodnotou a najvyššou medznou hodnotou
· dodržať kapacitu zariadenia, ktorá sa stanovuje
· na 1 žiaka  1,65 m2 plochy teoretickej učebne, ( pri používaní tabule dodržať zrakový uhol
· na 1 žiaka najmenej  2,00 m2 plochy odbornej pracovne, laboratória, počítačovej  učebne, jazykovej učebne a učebne strojopisu

· na 1 žiaka  4 m2 plochy vnútorných priestorov telesnej výchovy
· na jednu stoličku v jedálni 1,4 m2 plochy jedálne
· zabezpečiť vykurovanie tak, aby v učebniach a v ďalších miestnostiach , v ktorých žiaci vykonávajú činnosť aspoň 4 hodiny a viac, najmenej  20°C, v priestoroch určených na  výučbu telesnej výchovy najmenej 15°C, šatne pri TVZ – 20°C, šatne na ukladanie vrchného odevu – 15°C, chodby a záchody  15°C.
· zariadenie pre žiakov sa môže prevádzkovať, len ak teplota v učebniach neklesne v troch po sebe nasledujúcich dňoch pod 18oC alebo ak teplota vzduchu v týchto priestoroch neklesne v jednom dni pod 16oC
· zabezpečiť pri podávaní stravy, aby strava bola pripravovaná zo zdravotne neškodných potravín so zodpovedajúcou energetickou a biologickou hodnotou,
· upozorniť verejnosť na zákaz fajčenia v celom areáli školy bezpečnostným a  zdravotným označením, ktoré musí byť umiestnené na viditeľnom mieste,
· umiestniť na viditeľnom mieste zariadenia trvalý oznam, kde a na ktoré kontrolné orgány sa zákazníci resp. personál môžu obrátiť, ak dochádza s porušeniu zákazu fajčenia, t.j. „V prípade porušenia zákazu fajčenia, kontrolu zákazu fajčenia vykonáva Regionálny úrad verejného zdravotníctva so sídlom v Dunajskej Strede, Veľkoblahovská cesta č. 1067, 929 01 Dunajská Streda“.
· Dodržiavať požiadavky: 

· v zmysle  zákona  č. 355/2007 Z,z,  o  ochrane,  podpore  a  rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov;

· v súlade vyhláškou MZ SR č. 527/2007 Z,z, o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenie pre detí a mládež;

· v súlade vyhláškou MZ SR č. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na pieskoviská;  
· č. 525/2007 MZ SR o podrobnostiach o požiadavkách na telovýchovno-športové zariadenia;  
· č. 533/2007 MZ SR. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia spoločného stravovania a nariadenia Európskeho parlamentu a Rady č. 852/2004 o hygiene potravín sú zodpovední investor a projektant stavby. 
· v súlade so zákonom NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov; 
· za dodržiavanie zásad uvedených v tomto prevádzkovom poriadku zodpovedá prevádzkovateľ – riaditeľka ZŠ Ing. Zuzana Pálmayová.
3. VŠEOBECNÉ ÚDAJE
a) Identifikačné údaje
Názov zariadenia: Základná škola
Adresa zariadenia: 930 37 Lehnice 840
Právna subjektivita: právna subjektivita
riaditeľ školy: Ing. Zuzana Pálmayová
zástupca riaditeľky školy: Mgr. Mikuláš Zemanek

výchovný poradca: Mgr. Blanka Fodorová
IČO:   360 94 102
Telefón: 031 558 61 91
e-mail: zslehnice@gmail.com  
Rezort: školstvo
Zriaďovateľ zariadenia : Obec Lehnice
Adresa: Lehnice 930 37
Telefónne číslo: 031 558 61 17
e-mail: lehnice@lehnice.sk 
b) Charakteristika a dispozičné riešenie zariadenia

Veľkosť zariadenia: 4 budovy (spolu 21 učební, 3 počítačové miestnosti, 1 jazykové laboratórium) z toho: 
Budova A (10 učební, 1 počítačová miestnosť, 1 jazykové laboratórium + 1 zborovňa +  riaditeľňa, kabinety, priestory pre administratívu) 

Budova B (9 učební + Klubovňa 2 + 2 zborovne + počítačová miestnosť)
Budova C (2 učebne ŠpT, 1 počítačová miestnosť, 1 zborovňa + miestnosť školského zdravotníka) 
Budova D – využívaná spoločne so ZŠ s VJM (telocvičňa, kabinet TSV, sklad pomôcok, šatne pre žiakov, hygienické a toaletné zariadenia,  (dievčatá / chlapci) 
Umiestnenie zariadenia: 
v bezhlučnom, bezprašnom prostredí, v blízkosti nie sú zdroje znečistenia
Veľkosť pozemku:  vlastný pozemok je pri hlavnej budove, používa sa pozemok pri ZŠ  
Typ objektu:  účelový  – vo viacerých budovách (4)

Rok sprevádzkovania objektu: 1967
Priestorové a materiálno – technické podmienky školy:

· počet žiakov :    436 žiakov 

· kapacita zariadenia: 450 žiakov
· dispozičné riešenie budovy - viď priloženú dokumentáciu areálu školy (Príloha č. 1)

Základná škola vyučuje v hlavnej budove (budova A 2-podlažná), v ktorej sú  priestory tried II. stupňa a v tzv. novej budove (budova B 2-podlažná! sú priestory tried I. stupňa a oddelení ŠKD. Špeciálne triedy sú umiestnené v budove C (1-podlažná) , v ktorej sa nachádza aj školská jedáleň (je využívaná spoločne so ZŠ s VJM). . V areáli školy sa nachádza aj budova telocvične (využívaná spoločne so ZŠ s VJM) a uzavretý školský dvor s 2 asfaltovými ihriskami a 1 trávnatým ihriskom, rozsiahle trávnaté plochy, na kterých sa nachádzajú relaxačné miesta - detské preliezačky, šmykľavky, hojdačky, ping-pongové stoly, basketbalové koše a pod. Tie sú využívané žiakmi cez veľké prestávky a poobede školským klubom detí. Okrem toho sú tu aj 3 sedacie parkové sety a 3 altánky, ktoré sú využívané na vyučovanie v exteriéri. 

Škola disponuje bežnými aj odbornými učebňami, v dvadsaťjeden učebniach sú umiestnené kmeňové triedy, z nich 18 je vybavených interaktívnymi tabuľami (ďalej len „IT“) a počítačom s pripojením na internetovú sieť (ďalej len „PC“), Z odborných učební škola využíva tzv. jazykové laboratorium (ANJ, NEJ) s 20 PC a IT, jednu počítačovú učebňu (15 PC + IT), jednu učebňu na informatiku pre ŠpT (12 PC)  jednu učebňu chémie a  jednu cvičnú kuchynku. Všetky počítače na škole sú pripojené na internetovú sieť (cez školskú WI-FI). 
V  budove A sa nachádza plynová kotolňa.

Vybavenie učební: 

· v každej učebni je jedno umývadlo, 

· učebne sú vybavené školským nábytkom primeraným veku a výške detí, 

· 22 učební je vybavených PC + IT s pripojením na internet. 

4. KOMUNÁLNO-HYGIENICKÁ CHARAKTERISTIKA
Zásobovanie vodou: verejný vodovod
Vyžaduje sa množstvo pitnej vody na jedného žiaka najmenej 25 l vody na deň. Vo vyučovacích priestoroch je inštalované 1 umývadlo s prívodom tečúcej studenej pitnej vody. 
Zabezpečenie teplej vody: elektrickými ohrievačmi vody, v dosahu žiakov jej teplota nie je vyššia ako 45°C.
Odkanalizovanie: verejná kanalizačná sieť
Vykurovanie: ústredným teplovodným rozvodom, kde zdrojom tepla je plynový kotol v kotolni ZŠ

                               Kontrola teplôt v učebniach sa vykonáva teplomermi počas vykurovacieho obdobia vždy na začiatku týždňa pred prvou vyučovacou hodinou školníkom – údržbárom školy.
· vykurovanie je zabezpečené tak, aby v učebniach a v ďalších miestnostiach , v ktorých žiaci vykonávajú činnosť aspoň 4 hodiny a viac, najmenej  20°C, v priestoroch určených na  výučbu telesnej výchovy najmenej 15°C, šatne pri TVZ – 20°C, šatne na ukladanie vrchného odevu – 15°C, chodby a záchody  15°C.

· zariadenie pre žiakov sa môže prevádzkovať, len ak teplota v učebniach neklesne v troch po sebe nasledujúcich dňoch pod 18°C alebo ak teplota vzduchu v týchto priestoroch neklesne v jednom dni pod 16°C
Odstraňovanie tuhého komunálneho odpadu: 
nádoby, vývoz zabezpečí Obec v týždenných intervaloch – utorok
Odstraňovanie nebezpečného odpadu: nebezpečný odpad sa v prevádzke školy  nevyskytuje
Denné osvetlenie: bočné, miestnosti sú osvetlené cez okná z jednej strany, okná v učebniach sú opatrené závesmi žalúziami proti prílišnému preslneniu

Umelé osvetlenie: žiarovkami a žiarivkovými osvetľovacími telesami, opatrenými ochrannými krytmi
Ochrana proti preslneniu: v učebniach sú žalúzie
Mikroklimatické podmienky vnútorných priestorov: vyhovujúce, je zabezpečená pravidelná výmena vzduchu  pravidelným vetraním - podľa potreby, vykurovanie počas vykurovacieho obdobia, vo vstupných priestoroch vo všetkých troch budovách sú umiestnené dotykové zariadenia na dezinfekciu rúk. 
Faktory narušujúce pohodu vnútorného prostredia: 
nie sú, v blízkosti budovy školy nie  sú zdroje znečistenia a hluku

5.  KAPACITA ZARIADENIA 
Počet žiakov v budovách rozpísaný podľa ročníkov:  
Budova A:

V. roč.   
počet žiakov     44 žiakov (5.A = 20;  5. B = 24) 
VI. roč.   
počet žiakov     39 žiakov (6.A = 17;  6. B = 22) 
VII. roč.   
počet žiakov     50 žiakov  (7.A = 30;  7. B = 20)
VIII. roč.   
počet žiakov     44 žiakov  (8.A = 27;  8. B = 17)
IX. roč.   
počet žiakov     34 žiakov  (9.A = 19;  9. B = 15)
Spolu:


            211 žiakov
Budova B:
I. roč.    
počet žiakov     52 žiakov  (1.A = 26; 1.B = 26)
II. roč.    
počet žiakov     51 žiakov  (2.A = 25; 2.B = 26)         
III. roč.   
počet žiakov     60 žiakov  (3.A = 21; 3.B = 20, 3.C = 19)                 

IV. roč.   
počet žiakov     45 žiakov  (4.A = 21; 4.B = 25)
Spolu: 


209 žiakov
Budova C:   





   
ŠT1 (špeciálna trieda 1)  
 10 žiakov

ŠT2 (špeciálna trieda 2) 
 6 žiakov
Spolu:


           16 žiakov
CELKOM SPOLU (Budova A, B, C): 436 žiakov


Počet  stravníkov:   žiaci:  
  280
Počet žiakov v ŠKD:              186
6. DISPOZIČNÉ RIEŠENIE UČEBNÍ
Úsek výučby:

· Kmeňové učebne: 
Budova A (spolu 9 učební): 
Trieda V.A  (43 m2) 
Trieda V.B (40,3 m2) 
Trieda VI.A (55,6 m2) 
Trieda VI.B (55,6 m2) 
Trieda VII.A (55,6 m2)
Trieda VII.B (54,8 m2)

Trieda VIII.A (55,6 m2) 
Trieda VIII.B (36,2 m2)
Trieda IX.A. (55,6 m2)
Trieda IX.B  (36,2 m2)
Budova B (spolu 9 učební): 
Trieda I.A (68,7 m2) 

Trieda I.B  (67,3 m2) 

Trieda II.A (68,7 m2)

Trieda II.B (68,7 m2)
Trieda III.A (68,7 m2) 

Trieda III.B (75,4 m2) 

Trieda III.C (49,3 m2) 

Trieda IV.A (69,3 m2)

Trieda IV.B (47,5 m2) 

Budova B (spolu 2 učebne): 
            Trieda ŠT1  (37,6 m2)
            Trieda ŠT2  (38,3 m2)
Vybavenie: školské lavice, stoličky maximálne pre 425 žiakov, tabuľa, umývadlo s prívodom tečúcej studenej vody, skrine
· Špeciálne výchovné priestory:   počet a veľkosť, vybavenie) 
Jazyková učebňa:    Budova A:  1  (56 m2) – súčasne školská knižnica (20 PC + IT) 
Počítačová učebňa:  Budova A: 1  (55,6 m2), 17 PC + IT – súčasne učebňa VII.B 
                                 Budova B: 1 (22,2 m2), 16 PC + IT 

                                 Budova C: 1  (59,8 m2), počítače spolu: 12 PC

· Typ školského nábytku: typizovaný školský nábytok, zodpovedá fyziologickému vzrastu žiakov

· Pracovné miesto žiakov: je zabezpečené vhodné osvetlenie z ľavej strany oknami, žiarivkovými osvetľovacími telesami a miestnym osvetlením tabule, pri rozmiestnení žiakov je zohľadnená výška žiakov, ľavorukosť, a zmyslové vady,
Úsek telovýchovy: 

· Telocvičňa: škola má vlastnú telocvičňu v budove D 

· Vonkajšie viacúčelové telovýchovné plochy: trávnaté ihrisko, 2 asfaltové ihriská, antuková bežecká dráha 
Pomocné priestory:

· Zariadenia na osobnú hygienu pre žiakov a personál: sú delené podľa pohlavia 

Budova A:
chlapci: 1 WC miestnosť  (5 WC mís,  7 pisoárových mušlí,  3 umývadlá v predsieni  s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami)
dievčatá: 1 WC miestnosť  (4 WC mís, v predsieni 3 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami)
personál:  pre mužov 1 WC misa, pre ženy 1 WC misa, umývadlá, dávkovače s mydlom a dávkovače s hygienickými osuškami  sú spoločné pre žiakov aj personál 
Podlaha a steny do primeranej výšky sú ľahko čistiteľné, opatrené obkladačkami

Budova B:

chlapci: 1 WC miestnosť  (4 WC misy,  5 pisoárových mušlí,  4 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami)

dievčatá: 1 WC miestnosť (4 WC misy, 4 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami)
personál:  1 WC, hygienické zariadenia sú spoločné pre žiakov aj personál. 
Podlaha a steny do primeranej výšky sú ľahko čistiteľné, opatrené obkladačkami

Budova C: 
chlapci: 1 WC miestnosť  (2 WC misy, 3 pisoárové mušle,  3 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami) 

dievčatá: 1 WC miestnosť (2 WC misy, 3 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami)
Personál:  hygienické zariadenia sú spoločné pre žiakov aj personál. 
Hygienické zariadenia v budove C sú využívané aj žiakmi maďarskej špeciálnej triedy

Centrálna šatňa pre žiakov: na chodbe, je vybavená lavičkami, vešiakmi a skriňami, vetranie je zabezpečené otvárateľnými oknami

Budova D: 
chlapci: 1 WC miestnosť  (2 WC misy, 3 pisoárové mušle,  3 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami), sprchy s prívodom tečúcej studenej a teplej vody;   

dievčatá: 1 WC miestnosť (2 WC misy, 3 umývadlá s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, dávkovač s mydlom, dávkovač s hygienickými osuškami); sprchy s prívodom tečúcej studenej a teplej vody;   

Personál:  hygienické zariadenia sú spoločné pre žiakov aj personál. 
Hygienické zariadenia v budove D sú využívané aj žiakmi ZŠ s VJM.
· Miestnosti pre upratovačku: 5, sú vybavené výlevkou s prívodom tečúcej studenej a teplej vody, vetranie je zabezpečené cez vetrací otvor do voľného priestoru
· Sklady: 5
· Priestory pre údržbára: 1
· Úsek študijného centra: 1 knižnica (25 m2) – súčasne jazykové laboratórium 
· Priestory pre mimoškolskú činnosť:

Školský klub detí: 8 oddelení, zriadené v triednych učebniach I. stupňa
Zariadenia na vykonávanie osobnej hygieny pri ŠKD: nie sú osobitné ZOH pri ŠKD 
Klubovňa 2 – pre žiakov 2.stupňa samostatná miestnosť v budove B na prízemí
Úsek vedenia školy a administratívy:

· Zborovňa pre pedagógov:  4, z toho 1 pre pedagógov 2. stupňa, 2 pre pedagógov 1. stupňa a vychovávateľov ŠKD, 1 pre špeciálnych pedagógov  (riaditeľňa a úsek administratívy sú zriadené v hlavnej budove), miestnosť školského zdravotníckeho pracovníka je umiestnená v budove C. 
Počet zamestnancov školy: 
46

 pedagogickí pracovníci: 
39
 administratívni pracovníci: 
  1
 školský zdravotník: 

  1

 upratovačky: 


  4
 údržbár: 


  1
7. PREVÁDZKOVÁ DOBA
Vyučovacie hodiny:   8,00 – 15,30 hod.

Zmenné vyučovanie: nie je zavedené

Prestávkový režim: dodržaný, 5-, 10-, 15-minútové prestávky, obedňajšia prestávka je 30 minútová

Veľké a malé prestávky sú využívané aj k aktívnemu pohybu na čerstvom vzduchu

Zostavenie rozvrhu hodín: na základe požiadavky MŠVVaŠ SR
Maximálny počet vyučovacích hodín podľa ročníkov:  1 roč. (22 h), 2 roč. (23 h), 3. roč. (25 h),  4. roč. (26 h), 5. roč. (27 h), 6. roč. (29 h), 7. roč. (30 h), 8. roč. (30 h), 9. roč. (30 h)
Nulté hodiny: nie sú

Zohľadnenie fyziologickej dennej a týždennej krivky výkonnosti:

· Pri zostavení denného rozvrhu: dodržané
· Pri zostavení týždenného  rozvrhu: dodržané
Malé formy TSV v priebehu vyučovacích hodín: v prvých ročníkoch
Faktory významné zo statických záťaží a pohybového režimu: nie sú

Ubytovanie dochádzajúcich žiakov: žiaci dochádzajú každodenne 

Spôsob zabezpečenia spoločného stravovania: 
vo vlastnom stravovacom zariadení Školská jedáleň pri ZŠ Lehnice, pričom sa v školskej jedálni poskytuje stravovanie aj pre ZŠ s VJM a kuchyňa ŠJ zabezpečuje aj obedy pre seniorov /rozvoz/).
8. STRAVOVANIE ŽIAKOV
· Vlastné stravovacie zariadenie: áno
· Výdajňa stravy: nie

· V inom účelovom stravovacom zariadení: nie
· Dovoz stravy: nie                           

· Doplnkové stravovanie v zariadení: áno (automat s bagetami v budove A)
 (stravovacie zariadenie ŠJ pri ZŠ Lehnice má vypracovaný osobitný prevádzkový poriadok)
Počet stravujúcich sa žiakov: 

280
Počet stravujúcich sa zamestnancov ZŠ:   25
Pitný režim: 
na zabezpečenie pitného režimu sú k dispozícii umývadlá v učebniach (pitná voda), automat s chladenými nealkoholickými nápojmi, automat s teplými nápojmi (čaj, kakao, čokoláda),  čaj, malinovka, ovocné šťavy pri konzumácii jedla v ŠJ
Školský mliečny program:  Mliečny program „Mlieko pre školy v Európskej únii“ je realizovaný formou mliečneho automatu v budove B s využitím žiackych „brejky“ kariet.
9. HYGIENICKO-SANITAČNÝ REŽIM ZARIADENIA
Sanitácia je činnosť, ktorou vytvarujú a zabezpečujú bezchybné hygienické podmienky prostredia a zahrňuje okrem mechanickej očisty aj dezinfekciu, deratizáciu a dezinsekciu.

Sanitácia sa vykonáva:

· mechanickými prostriedkami – kefy, handry, vedrá, špongie, drôtenky....

· chemickými prostriedkami – kryštálová sóda, dostupné saponáty, ako jar, pur, a dostupné dezinfekčné prostriedky, ktoré na území SR sú uvádzané na trh po schválení MZ SR – hlavného hygienika SR pre používanie v potravinárstve, a ktoré sa v zariadení odmieňajú.

· Používané čistiace prostriedky: jar, colon piesok, okena, cif

· Používané dezinfekčné prostriedky: fixinela, domestos, chlorox

· Skladovanie čistiacich a dezinfekčných prostriedkov: v účelovej miestnosti upratovačky - mimo dosahu detí – za ich uloženie zodpovedá upratovačka

Osoba zodpovedná za prideľovanie dezinfekčných prostriedkov: zástupkyňa riaditeľa
Dekontamináciu treba vykonať v dvoch postupoch

· mechanická očista

· dezinfekcia

Mechanická očista

Vykonáva sa za účelom mechanického odstraňovania nečistôt a podstatného zníženia počtu mikroorganizmov z prostredia, povrchov, plôch, predmetov a pomôcok za použitia teplej vody , mydla, detergentov a mechanických postupov ( čistenie, otieranie, leštenie, klepanie, vysávanie, vytrepávanie, vetranie )

Dezinfekcia:

- vykonáva sa za účelom zneškodňovania choroboplodných mikroorganizmov na povrchoch, plochách predmetoch a na pomôckach pomocou fyzikálnych, chemických alebo kombinovaných postupov, ktoré prerušia prenos nákazy od prameňa pôvodcu nákazy k vnímavému jedincovi.
Pri používaní dezinfekčných prostriedkov, ktoré sú pripravované vždy čerstvé, sa postupuje podľa návodu na použitie – dodrží sa doporučená koncentrácia v prípade riadenia, ako aj doba spôsobenia dezinfekčného prostriedku Zvyšky dezinfekčných prostriedkov z povrchov, plôch, pomôcok predmetov treba vždy odstrániť opláchnutím alebo umytím.
Pri výbere dezinfekčných prostriedkov treba dodržiavať základné požiadavky:

· musia mať čo najširšie spektrum účinnosti

· nemôžu byť toxické ( jedovaté pre ľudí )

· nemôžu vyvolať odolnosť mikroorganizmov na chemickú účinnú zložku dezinfekčného prostriedku

· dezinfekčný účinok musia dosiahnuť čo najrýchlejšie  pri najnižšej koncentrácii

· zabezpečiť min. 2 druhy vhodných dezinfekčných prípravkov podľa účelovosti a používať ich striedavo
Frekvencia upratovania:

	Predmet sanitácie
	Frekvencia
	zodpovedné osoby

	Denne

	Podlaha spoločných priestorov (chodba, šatňa)

 
	2 x denne sa utierajú na vlhko s použitím čistiacich prostriedkov

(pred aj po príchode žiakov)

v chrípkovom období a v období pandémie sa pridáva aj dezinfekčný prostriedok
	upratovačka

	Všetky priestory zariadenia (utieranie prachu, dezinfekcia kľučiek, povrchov, zábradlí, umývadiel)  kabinety učiteľov 
	denne upratať a dezinfikovať

	     upratovačka


	Podlaha v zariadeniach

na osobnú hygienu aj pre deti, aj pre dospelých
	denne umyť za použitia dezinfekčných  prostriedkov  +  sedadlá, sťahovadlá WC, WC misy,  pisoáre
	upratovačka

	Nádoby na odpad
	Denne umyť detergentom a dezinfekčným  prostriedkom
	upratovačka

	Koberce
	Denne vysávať
	upratovačka

	Týždenne

	Obklady, olejové nátery, 
	1 x týždenne sa umývajú
	upratovačka

	Rohože v sprchách 
	Denne umyť a vydezinfikovať  
raz týždenne vydrhnúť 
	upratovačka

	Mesačne / štvrťročne

	Okná, dvere, vykurovacie

telesá, svietidlá,  nábytok
	Min. 1 x štvrťročne, podľa potreby aj častejšie
	upratovačka

	Záclony, závesy                    
	pranie - štvrťročne
	upratovačka


Raz za dva roky vykonať základnú opravu všetkých náterov zariadenia a maľovanie stien

Upratovanie, umývanie okrem horeuvedeného sa vykonáva aj podľa potreby, taktiež aj dezinfekcia priestorov, povrchových plôch, kľučiek, hygienických a toaletných zariadení sa v čase pandémie vykonáva denne podľa nariadenia orgánu na ochranu zdravia. 

Pri používaní dezinfekčných prostriedkov sa postupuje podľa návodu na použitie – dodrží sa doporučená koncentrácia v prípade riadenia, ako aj doba spôsobenia dezinfekčného prostriedku

Vykonávanie upratovania je organizované tak, aby nebolo ohrozené zdravie žiakov.
V prípade výskytu prenosných hnačkových ochorení dezinfekcia sa vykonáva podľa  pokynu príslušného regionálneho úradu verejného zdravotníctva 
O vykonaní sanitácie  (dezinfekcie) prípadnej dezinsekcie a deratizácie sa vedie evidencia. Uvedie sa organizácia – firma, ktorá vykonala dezinsekciu resp. deratizáciu.  

Zabezpečenie starostlivosti o vonkajšie priestory:

Osoby zodpovedné za starostlivosť o vonkajšie priestory: údržbár ZŠ 
· Hracie, športové plochy pravidelne čistiť a polievať pitnou vodou

Kosenie trávy (podľa potreby), zametanie chodníkov, upravenie kríkov a stromov rezom, odstránenie snehu v zimnom období, v letnom prašnom období čistenie, pravidelné  polievanie hracích a športových plôch pitnou vodou, chodníkov, uzatváranie brány  (výmena  piesku za nový na začiatku sezóny a v prípade potreby aj priebežne)
Spôsob zamedzenia prístupu zvierat na športové a rekreačné plochy: 
oplotenie školského areálu

10.  LEKÁRNIČKA PRVEJ POMOCI
· Lekárnička vybavená v zmysle platných predpisov sa nachádza v zborovni, na prístupnom mieste pre zamestnancov ZŠ, avšak mimo dosahu žiakov. 
· Obsah lekárničky, doba spotreby zdravotníckeho materiálu  je pravidelne kontrolovaná a doplňovaná ,  za jej vybavenie zodpovedá: riaditeľka  ZŠ
11.  ZAPOJENIE ZARIADENIA DO OZDRAVOVACÍCH PROGRAMOV
Škola je zapojená do programov „Školské ovocie“, „Čerstvé hlavičky“ a do mliečneho programu „BREJKY mlieko“.
12. POKYNY PRE ZAMESTNANCOV VRÁTANE POVINNOSTI ZABEZPEČENIA TRVALÉHO DOZORU
· V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť žiakov sa zamestnanci riadia záväznými predpismi, vyhláškou

· Za dodržiavanie hygienických predpisov v priestoroch zariadenia a ochranu zdravia žiakov zodpovedajú aj prevádzkoví zamestnanci v rozsahu ich náplne.

· Dodržiava sa  Deklarácia práv dieťaťa 
13.  POKYNY PRE NÁVŠTEVNÍKOV ZARIADENIA
· Vstup do budovy tu nezamestnaným osobám je možný len vo vopred dohodnutom čase.
14.  OPATRENIA pri MIMORIADNYCH UDALOSTIACH A HAVÁRIÁCH (CO)
Pri mimoriadnych epidemiologických situáciách je za prijatie opatrení zodpovedná riaditeľka, ktorá v spolupráci zriaďovateľom ukladané opatrenia zabezpečí (zabezpečenie dezinfekcie podľa pokynu RÚVZ, spolupráca s RÚVZ, s lekármi primárnej starostlivosti pre deti a dospelých a pod.). 

V prípade iných mimoriadnych udalostí zodpovednou a kontaktnou osobou je riaditeľka ZŠ  (tel. 0917 632 498). 

Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií je vypracovaný a uložený na Obecnom úrade Lehnice.

Havárie je potrebné neodkladne hlásiť na sekretariát, vedeniu školy. Pri evakuácii je nevyhnutné postupovať podľa pokynov požiarneho evakuačného plánu, ktorý je umiestnený vo vestibule zariadenia na prístupnom mieste. 

Prevencia šírenia prenosných ochorení:

K základnému opatreniu, ktoré je zamerané na zamedzenie prenosu infekčného ochorenia na škole: dodržiavanie protiepidemických a protipandemických opatrení, ktoré nariaďuje príslušný regionálny úrad verejného zdravotníctva v ohnisku nákazy vydaným rozhodnutím alebo opatrením na mieste.  
Pri podozrení z príznakov akútneho ochorenia

· bez meškania informovať zákonného zástupcu žiaka
· zabezpečí sa oddelenie dieťaťa , ktoré počas dňa prejavuje príznaky akútneho ochorenia od ostatných
· zabezpečiť nad ním dohľad

Pri výskyte ochorenia covid-19 sa prevádzkovateľ zariadenia riadi pokynmi MŠVVaŠ SR, ktoré sú obsiahnuté v dokumente „Zelená otvoreným školám“  s platnosťou od 1. septembra 2022.

Podpora zdravia:

Podporu a rozvoj zdravia na škole realizujeme viacerými spôsobmi:

· dodržiavanie správneho režimu dňa, týždňa

· realizovanie zdravotných programov, zapájanie sa do ozdravno-výchovných projektov a programov „ Škola podporujúce zdravie „

· rozvoj pohybovej aktivity žiakov (vyučovacie hodiny TV, mimoškolské aktivity)

· dodržiavanie zákona o ochrane nefajčiarov v celom objekte školy. Pri vstupe do areálu je vyvesený oznam o zákaze fajčenia v celom areálu školy.    

15. ŠKOLSKÝ ZDRAVOTNÍCKY PRACOVNÍK:
Od šk. r. 2022-2023 je na škole nová pozícia školský zdravotnícky pracovník. Ide o nepedagogického zamestnanca, ktorého úlohou je poskytovať žiakom  zdravotnú a ošetrovateľskú starostlivosť, realizovať skríning s cieľom včasnej identifikácie zdravotných problémov u detí a žiakov, organizovať  preventívne a poradenské aktivity v oblasti podpory zdravého životného štýlu a prevencie ochorení a ďalšie činnosti. Finančné prostriedky na osobné náklady zdravotníckeho pracovníka v období od 1.9.2022 do 31.8.2024 budú poskytnuté MŠVVaŠ SR z Plánu obnovy a odolnosti SR v rámci pilotného overovania tejto pozície na škole. 
Starostlivosť o zdravie zamestnancov:

Zabezpečiť preventívne lekárske prehliadky – periodicky  u všetkých zamestnancov školy pri ktorých ide o posudzovanie zdravotnej spôsobilosti na výkon povolania. 

16. TIESŇOVÉ TELEFÓNNE ČÍSLA PRE PRÍPAD MIMORIADNYCH SITUÁCIÍ A ZOZNAM NAJDÔLEŽITEJŠÍCH   INŠTITÚCIÍ
	inštitucia
	kontakt

	Hasičský zbor  
	150

	Záchranná služba                  
	155

	Polícia
	158

	Elektrárenská poruchová služba    
	telefón: 0850 111 555;  
adresa: Štefániková 45, Nitra

	Vodárenská poruchová 
služba       
	telefón: 55 243 45, 55 224 10;   
adresa: Kračanská cesta 1233, Dunajská Streda

	Plynárenská poruchová služba:      
	telefón: 0850 11 727; 

adresa:  Závodská cesta 26, Žilina

	Obecný úrad Lehnice
	telefón: 031 558 61 17

	RÚVZ
	telefón: 031 5911211;

adresa:  Veľkoblahovská č.1067/30, 929 01 DS


Poznámka: 

Súčasťou Prevádzkového poriadku ZŠ Lehnice sú aj čiastkové prevádzkové poriadky špecializovaných učební (počítačová učebňa, jazykové laboratórium), telocvične a viacúčelových ihrísk, kuchynky, ŠKD a Klubovne 2, ktoré sú v prílohovom dodatku.  

Vypracovala: 
Ing. Zuzana Pálmayová, riaditeľka ZŠ 
V Lehniciach 25.5.2023               
Zriaďovateľ,  prevádzkovateľ zariadenia: OU Lehnice
                              pečiatka:







