ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY
w RUDZICZCE
Rudziczka,ul. Woszczycka 20, 43-267 Suszec
REGON 072806490; NIP 638-172-78-99
tel./fax 032-2124013 ZARZADZENIE Nr ZSP Rudz-14/2018

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Rudziczce

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Rudziczce

Na podstawie :

1.Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

2.Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 z p6zn. zm.)
3.Art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe ( Dz. U. 2018 poz. 996)

4.Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedurg funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Rudziczce, ktdéra stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia

§ 2.

Zobowiazuj¢ wszystkich podlegtych pracownikéw do zapoznania sie z Procedurg
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudziczce.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie procedury odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy szkoly
i przedszkola.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR Z spotuU
SZKOLNO-PRZE SZKOLNEGO

w Rugziczce
W77 A
........ ar Mégaalena Merkal........

gr'D ektor ZSP w Rudziczce



7ESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY
w RUDZICZCE

Rudziczka,ul. Woszczycka 20, 43-267 Suszec

REGON 072806490; NIP 638-172-78-99

el ffax 0322124013 Zatacznik nr do zarzadzenia 14/2018
el./rax A4

z dnia 31 sierpnia 2018 roku
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Rudziczce

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W RUDZICZCE

Podstawa prawna:

1.Art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe, tekst jednolity (Dz.U. z 2018r.,
p0z.996).

2.Art. 154 Ustawy z dnial0 maja 2018r. o Ochronie danych osobowych, (Dz. U. z 2018r. poz. 1000).

§ 1.

1.Procedura okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu

wizyjnego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudziczce, miejsca instalacji
kamer systemu na terenie szkoty 1 przedszkola, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2.Infrastruktura szkoty i1 przedszkola , ktdra jest objeta monitoringiem wizyjnym
wewngtrznym 1 zewnetrznymi obejmuje 16 kamer, w tym :

1) plac zabaw -1 kamera,

2) wejscie gtdwne do czesci szkolnej — 1 kamera,
3)wejscie na blok sportowy 1 kamera,

4)plac szkolny- 2 kamery,

5)parter korytarza na bloku sportowym — 2 kamery,
6)parter korytarz — 3 kamery,

7)pigtro korytarz- 4 kamery,

8)korytarz/ oddziaty przedszkolne — 1 kamera,
9)szatnia/ oddziaty przedszkolne — 1 kamera.

§ 2.

Cele Monitoringu:

1.Zwigkszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz osdb przebywajacych
na terenie szkoty/przedszkola, placu szkolnym i placu zabaw.

2.0graniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu.



3.Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

4.Ustalanie sprawcdw czyndw nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze,
itp.). '

5.0graniczenie dostgpu do szkoty i jej terenu 0séb nieuprawnionych i
niepozadanych.

6.Zmniejszenie ilosci zniszczen w szkole i na terenie nalezacym do szkoty.

7.Zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

§ 3.
1.Monitoring funkcjonuje catg dobe.

2.Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

3.Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

4 Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywajg sie

zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych
uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdéw, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni-przebieralni.

§ 4.
1. System monitoringu w Zespole Szkolno-Przedszkolny w Rudziczce sktada
sie z:
1)kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty
w kolorze;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) kolorowego monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone Polskg Normg PN-EN 50132-7 dla systeméw
dozorowanych CCTV.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych sg udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

4. Uczniowie oraz pracownicy szkoty/przedszkola sg poinformowani
o funkcjonowaniu w szkole/przedszkolu systemu monitoringu wizyjnego.
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5. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami
informacyjnymi.

6. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidw, pracownikéw i innych
0sob, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Zespét Szkolno-
Przedszkolny w Rudziczce przetwarza wytacznie do celdéw, dla ktorych zostaty
zebrane i przechowuje przez okres 8 dni od dnia nagrania.

7. Po uptywie okresu, o ktéorym mowa w pkt 6, uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidéw, pracownikéw i innych
0sob, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, podlegaja
zniszczeniu (usunieciu poprzez skasowanie lub nadpisanie).

8. Dyrektor placowki przed dopuszczeniem osoby do wykonywania
obowiazkow stuzbowych informuje ja na pismie o stosowaniu monitoringu.

9. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

§ 5.

Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym budynek szkolny, przedszkolny
i teren wokot szkoly znajduje sie w kancelarii dyrektora.

2. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez
dyrektora, ktéry stanowi zatgcznik do procedury (zalacznik nr 5 do
regulaminu).

3. Zapis ten moze by¢ udostepniony w formie ogladu za zgoda dyrektora szkoty:
1) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych
oraz podjecia wtasciwych oddziatywan w tym zakresie;

2) pedagogowi i psychologowi szkolnemu, w celu przeciwdziatania
zarejestrowanym przez monitoring formom niedostosowania spotecznego
ucznidéw, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania wlasciwe]
pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

3) uczniowi, ktdrego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki,
akty chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaty
kamery, w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjecia dziatan
interwencyjnych i wychowawczych;

4)rodzicom ucznia, zar6wno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspolnych
dziatan interwencyjnych i wychowawczo —opiekunczych, za zgoda dyrektora
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szkoly po uprzednim zwroceniu sie z pisemnym wnioskiem (wzdr podania
stanowi zalgeznik nr 1 do procedury).

4. Dane te udostepnia sie ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze.
Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom
$cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy (wzor
podania stanowi zalgcznik nr 2 do procedury).

5. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
majg $wiadomos$¢é odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

6.Co najmniej raz w roku odbywaja sie konsultacje dyrektora z Rada
Pedagogiczng , Rada Rodzicow i Samorzgdem Uczniowskim w celu oceny
funkcjonowania monitoringu i jego wplywu na podniesienia poziomu
bezpieczenstwa w szkole i przedszkolu.

§ 6.
Zasady obowiazujace przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym
organom S$cigania wzoér stanowi zalgeznik nr 3 i zalgcznik 4 do procedury:

1. Przedstawiciel organdéw Scigania pisemnie kwituje odbior plyty.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne plyty: zawartos¢ plyty
(np. nagranie z dnia —dzien, miesigc, rok).

3. Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktdrg nalezy opieczetowac i podpisac
przez osobe uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor, wicedyrektor).

4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nos$nik, obowigzuja takie
same zasady, jak przy przekazywaniu plyty.

5. Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby
wskazane przez dyrektora.

§ 8.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzje
podejmuje dyrektor szkoty.

2. Obowiazujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie z dniem
18 wrzesénia 2018 roku.

DYREKTOR ZESPOLU
§ZKOLNO-PRZEDBZKOLNEG

4 w Rud W




Zatgcznik nr 1 do Procedury
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w ZSP w Rudziczce

---------------------------------------------

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W RUDZICZCE

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego
w Rudziczce

Zwracam si¢ z prosba o umozliwienie obejrzenia materiatu

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

..............................

( data i podpis)

Decyzja Dyrektora:

Wyrazam zgodeg/ Nie wyrazam zgody*

(data i podpis Dyrektora)
*niepotrzebne skresli¢.




Zatacznik nr 2 do Procedury
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w ZSP w Rudziczce

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W RUDZICZCE

Zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie materiatu wizyjnego Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Rudziczce z dnia ........cccovveeevveennnennnn r.od godz......... do

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

................................................................................................................

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora:

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody*

(data i podpis Dyrektora)
*niepotrzebne skreslic.




Zalgcznik nr 3 do Procedury
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w ZSP w Rudziczce

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu
monitoringu Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Rudziczce
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Rudziczce,
zwany dalej przekazujacym dane,

TIEICTTN D oo it s> SRR 5 o s sy S TR SRR S RO
zwanym dalej przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku
40101 - RS dane z systemu monitoringu Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego w Rudziczce.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane
( zapis z kamer ):

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do
celow okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do
niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy:

( Data i podpis )
Przyjmujacy:
Imi¢ 1 nazZwisko .....ooevviiniiiiiiiin,

.................................

( Data i podpis )
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