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ROKOVACI PORIADOK ZASADNUTI METODICKYCH ZDRUZENI



CL 1 UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci poriadok upravuje postup pri priprave, rokovani MZ, prijimani opatreni a

kontrole ich plnenia.

CL 2 POSTAVENIE A POSLANIE MZ

1. MZ pri planovani a realizacii svojej ¢innosti reSpektuje realne moznosti skoly.
2. MZ akceptuje miestnu samospravu, radu Skoly, rodiCovsku verejnost - ich
nazory,

pripomienky.

3. MZ napomaha zvySovaniu urovne vychovno-vzdelavacieho procesu, a to:

-V pedagogickej oblasti rie§i odborno-pedagogické problémy, spracovava
pripomienky, odporucania pre riaditel’a i ostatnych zamestnancov, predklada
stanoviska k navrhom a navrhy na rieSenie pedagogickych problémov
riaditelovi skoly.

— Vo vychovno-vzdelavacej oblasti sa zaobera problémami deti predSkolského
veku a ziakov I. stupiia ZS, hodnoti vychovno-vzdelavacie vysledky deti a Ziakov.

— Zaobera sa aj vychovno-vzdelavacimi problémami ucitelov, prehodnocuje ich
vychovno-vzdeldvacie vysledky.

— Iniciuje profesionalny a kariérny rast pedagogickych zamestnancov, koordinuje
vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov, a to v oblasti samo vzdeldvania i v
ucasti na vzdelavacich podujatiach inych vzdeldvacich organizacii podla
individualnych predpokladov zamestnancov.

— Predklada ndvrhy na zefektiviiovanie metdd a foriem prace s det'mi.

- Rozvija a podnecuje pedagogicku tvorivost’ pedagogickych zamestnancov.



b)

CL3 PRAVA A POVINNOSTI ¢LENOV METODICKEHO ZDRUZENIA

Clen MZ md privo:

- zucastiiovat’ sa na zasadnuti MZ a stretnuti, na ktorych sa rieSia odborno-
metodické problémy vyucby a vychovnej Cinnosti,

- vyjadrovat sa k otazkam vychovno-vzdelavacieho procesu na skole,

- byt informovany o zasadnych otazkach vychovno-vzdeldvacieho rozvoja skoly,

- vyuzivat podmienky vytvorené vedenim Skoly na svoj osobnostny a profesijny
rast.

Clen MZ md povinnost':
— S plnit’ alohy prijaté na zasadnuti MZ,

— planovité rozvijat’ svoj profesijny rast.

CL 4 PRIPRAVA NA ROKOVANIE METODICKEHO ZDRUZENIA

MZ sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je si¢ast'ou planu prace
Skoly na prislusny rok.

Za ¢innost’ MZ zodpoveda veduca MZ, ktord zvolava a riadi jej rokovanie. MZ sa
stretava najmenej Styrikrat v Skolskom roku.

Rokovanie MZ pripravuje veduca MZ na zéklade planu prace MZ, planu prace skoly
a aktudlnych uloh Skoly.

Riadne rokovanie MZ sa uskutociiuje podl'a harmonogramu zasadnuti MZ uvedeného
v plane prace MZ a v plane prace skoly.

Mimoriadne zasadnutie MZ zvolava vediica MZ podl'a potreby alebo vzdy, ak to
navrhne aspon 1/5 ¢lenov MZ.

O programe rokovania MZ su pedagogicki zamestnanci oboznameni najmenej 3 dni
vopred. Dokumenty vopred vyziadané ktorymkol'vek ¢lenom MZ musia mat’ pisomnt
alebo elektronicku podobu a musia byt’ clenom MZ spristupnené najneskor v dent

konania MZ.



CL 5 ROKOVANIE METODICKEHO ZDRUZENIA

Clenom MZ je kazdy pedagogicky zamestnanec $koly, ktory vyuduje na 1. stupni ZS,
v materskej Skole alebo Skolskom klube. Prizvani hostia vstupuju do rokovania na
zaklade Ustneho poziadania, slovo im udel'uje vediica MZ.

Neucast pedagogického zamestnanca na zasadnuti MZ a predcasny odchod zo
zasadnutia ospravedliuje veduca MZ zéasadne pred zasadnutim MZ, vo vynimo¢nych
pripadoch po ukonceni rokovania MZ.

Na uvod rokovania oboznami veduca MZ s vysledkami prezentacie - pocet
pritomnych ¢lenov, pocet nepritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych ¢lenov -
zistuje sa uznaSaniaschopnost’ MZ.

Na zaciatku rokovania MZ vedica oboznami pritomnych s programom, ktory predlozi
na schvalenie ¢lenom MZ.

Vediuca MZ vykona kontrolu plnenia uzneseni azadanych uloh z posledného
zasadnutia MZ.

Do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im
udel'uje veduca MZ podl'a poradia, v akom sa do diskusie prihlasili.

Utastnici rokovania nesmu rusit’ vystapenie diskutujiiceho, ktorému bolo udelené

slovo.

. Navrh na ukoncenie diskusie mdze podat’ kazdy ¢len MZ. O tomto navrhu sa hlasuje

bez diskusie.

CL 6 PRIJIMANIE UZNESENI

MZ je uznasaniaschopné, ak je pritomnych aspon 6 ¢lenov. Pred zaciatkom kazdého
hlasovania veduca preveri schopnost MZ uznasat’ sa.

Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré moze byt verejné alebo tajné. Verejné
hlasovanie sa uskutoc¢fiuje zdvihnutim ruky.

MZ mézZe nadpolovicnou vac¢sinou ¢lenov rozhodnut, Ze hlasovanie ku konkrétnemu
bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitavaju traja schvaleni ¢lenovia MZ.
Hlasovacie pravo maji pedagogicki zamestnanci, ktori s osobne pritomni na

rokovani MZ.



5. Prizvani hostia maju hlas poradny a hlasovania sa nezucastiuju.

6. Na prijatie uznesenia MZ je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vac¢siny z celkového poctu
hlasujucich ¢lenov MZ.

7. V pripade pozmeniujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane pdvodného
navrhu.

8. Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

9. Uznesenie MZ a zapisnica z rokovania MZ bude dorucena zastupkyni |. stupna do 5
pracovnych dni od zasadnutia MZ.

10. Clenovia MZ, ktori neboli pritomni na zasadnuti MZ, st povinni oboznamit’ sa
a obsahom rokovania, jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim
podpisom v prezencnej listine.

11. Za zapis z rokovania je zodpovedna vediica MZ.

12. Vykon uznesenia MZ je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi

predpismi.

CL 7 ZAPIS Z ROKOVANIA

1. O kazdom rokovani MZ sa spiSe zapisnica, ktora musi obsahovat’:
— datum a miesto rokovania,
- program rokovania,
— struény a vystizny zaznam prerokovavanych otazok a diskusie,
- vysledky rokovania, vysledky hlasovania o nadvrhoch zaverov,
- prilozenu prezen¢nu listinu (pocet pritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych a
neospravedlnenych ¢lenov, mena prizvanych hosti),
- prijaté uznesenia z rokovania MZ,
- podpis zapisovatel'a a veducej MZ,

- prilohy.

2. Zapis z rokovania MZ sa archivuje podl'a zasad upravenych v registratimom poriadku

Skoly.



CL 8 ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokava a schvaluje MZ.
2. Tento rokovaci poriadok bol schvaleny MZ diia ..........ccccovevvevvenecieesinennn.

3. Rokovaci poriadok MZ nadobtida G¢innost’ diia ..........ccoeeveveeiienennicninnnnns

vedica MZ pre 1. a 2. ro¢nik vediica MZ pre 3. a 4. ro¢nik



