Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 27/2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. W. Witosa w Borku Strzelinskim
z dn. 01 czerwca 2016 w sprawie Procedury Postgpowania w sytuacjach kryzysowych

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH:

OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI I FUNKCJONOWANIA SYSTEMOW ALARMOWYCH
W PLACOWCE:

Nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie placéwki nadzor sprawuje
dyrektor szkoty,

Sygnaty alarmowe przekazywane sg za pomocg syren/dzwonkéw alarmowych
mechanicznych i elektronicznych. Syreny / dzwonki rozmieszczone sg w punktach, z
ktorych uzyskuje si¢ maksymalny zasieg styszalnos$ci na terenie catego budynku,

Sygnal alarmowy w sytuacji wtargnigcia napastnika na teren szkoty odroznia si¢ od
sygnatlu alarmowego wywotanym zagrozeniem pozarowym i ma posta¢ glosnego
sygnatu ciaglego,

Decyzje¢ o ogloszeniu alarmu lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
wtargnigcia napastnika na teren placéwki, podejmuje kazdy z przeszkolonych i
przygotowanych do tego pracownikoéw placowki wowczas gdy:

— takie zagrozenie zauwazy,
— bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwilg wystapic,
— taka informacj¢ o zagrozeniu otrzymat.

ZADANIA DYREKTORA SZKOLY:

wyznaczenie co najmniej dwoch zrédel alarmowania w réznych miejscach szkoty,
uwzgledniajac sposoby alarmowania,

wyznaczenie miejsca zbidrki w bezpiecznej odleglosci od zrodia zagrozenia, w
miejscu niewidocznym z okien placowki,

w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenia miejsca
schronienia si¢, zabarykadowania

sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim
pracownikom,

. organizowanie przeszkolenia pracownikéw na wypadek sytuacji

kryzysowej/ ataku napastnika oraz ¢wiczen badz instruktazu dla

pracownikow, ucznidéw i dzieci przedszkolnych.

o Drzwi wejsciowe sg nadzorowane przez pracownikow szkoty.

Nauczyciele prowadza dyzury na korytarzach wg planu dyzuréw, dyrektor prowadzi



Kontrole.

. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOLY;

Zapoznanie si¢ z rodzajami alarméw, komunikatow ostrzegawczych i sygnatow
alarmowych, numerami telefonéw stuzb ratowniczych 1 porzadkowych,

Cwiczenia umiejetnosci poshugiwania si¢ technicznymi srodkami alarmowania i
powiadamiania oraz znajomos$¢ miejsca ich rozmieszczenia w szkole,

Dysponowanie numerami telefonéw dyrektora szkoty oraz osoby funkcyjnej,

Okresowe zapoznanie si¢ z instrukcja przeciwpozarowa, planami ewakuacji 1 planami
dotyczacymi m.in. rozmieszczenia gtownych wytacznikow energii elektrycznej,
hydrantow, systemow alarmowych oraz posiadanie umiej¢tnosci postugiwania si¢
nimi w razie wystapienia sytuacji kryzysowe;.

Il.  PROCEDURY POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO

A. PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

B.
1. Ucieczka z zagrozonego terenu drogg ewakuacji, poza reja zagrozenia.

2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od
zrédla zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:
e Zostaw wszystkie rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,
e Korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

e Po drogach ewakuacji poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania
ruchu.

Podczas ewakuacji:
e Zachowaj cisze, spokdj,
e Udzielaj pierwszej pomocy w miegjscu bezpiecznym,
e Ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

e W przypadku niesprzyjajacej aury( deszcz, $nieg itp.) przeprowadz
dzieci i mtodziez do wcze$niej ustalonego obiektu.



Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

Zamknij drzwi,

e Zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami

o  Wylacz wszystkie swiatla,

o Wycisz/wylacz wszystkie urzadzenia elektroniczne,
e Potdz si¢ na podloge z dala od drzwi i okien,

e Zachowaj cisze.

Jezeli nie miate§ mozliwo$ci ewakuowac sig¢, ukry¢ albo zabarykadowac si¢ w
pomieszczeniu bezpiecznym, a Twoje Zycie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem- WALCZ, a jezeli nie jeste§ wstanie podja¢ walki — BLAGAJ O
ZYCIE.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:
e Zachowaj spokoj,

e Jezeli nie jeste$ pewien, ze to shuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi —
stuzby zrobig to same,

e Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

e Nie trzymaj nic w rgkach,

e Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

e Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow,

e Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

1. 3 . W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwickszy¢ agresj¢ napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych



UWAGA! Nie roztgczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac
sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:
— upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),
— zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych
— udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
—  w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania.
—  zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.
2.
C. ZAGROZENIE BOMBOWE

3. Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o
mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

—  rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

— samochody, a w szczegodlnos$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrdzniac sie z thumu szczegolnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia

odpowiednie stuzby: policje, organ prowadzacy, kuratorium o$wiaty

4. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku

wybuchowego:

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, organ prowadzacy, kuratorium

o$wiaty

Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktoérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ dyrekeji szkoty.

Informac;ji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastepujace informacje:

— rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

— ujawniony podejrzany przedmiot),

—  tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

— numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis
miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.



5. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury post¢gpowania w czasie

zagrozenia bombowego:

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotoéw nieznanego pochodzenia.
Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukujg wyznaczone osoby.
Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora lub osobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”:

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigcksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone

Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac si¢ do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami dyrektora szkoty lub wskazaniami upowaznionych
0sob.

6. Informacja o podlozeniu bomby

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

—  stuchaj uwaznie,

—  zapamigtaj jak najwigcej,

— jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,

—  zwrd¢ uwage na szczegdty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,

— nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

—  jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.

— Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zawiadom dyrektora szkoty,



. Dyrektor dzwoni pod jeden z numeréw alarmowych, do organu prowadzacego 1
Kuratorium Os$wiaty.
o Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposob nie wywolujacy
paniki!
o Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca instrukcja
UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.
o Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.
Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go 1 nie otwiera;.
W miar¢ mozliwo$ci ogranicz dostep osobom postronnym,
Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

7. Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,,bombg” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

J Zadzwon pod jeden z meréw alarmowych:

. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy
dostep osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

. Powiadom o zagrozeniu dyrektora szkoly oraz ucznidéw, w sposdb nie wywotujacy
paniki!

. Dyrektor zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu pradu.
Otworz okna i drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komorkowych).

o Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

8. Po wybuchu bomby:
o Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i upewnij sig¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:
o Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
o Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejondéw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz

przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

o W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
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