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Šfurt'ročná správa o činnosti pedagogického zamestnanca pre
štandardnú stupnicu jednotkových nákladov oohodinová sadzba

učitel'a/učitel'ov podl'a kategórie škól (ZŠ, SŠl - počet hodín strávených
vzdelávacími aktivitami (,,extra hodiny")"

Operaěný program OP [udské zdroje

prioritná os 1vzdelávanie

Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

Názov projektu Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

Kód ITMS ZoP NFP312011AGx2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca Mgr. Mária Gavenčiaková

Druh školy sš

Názov a ěíslo rozpoětovej položky rozpoětu
projektu

Učitel'- Administratívny štýl v praxi

4.6.5

Obdobie vykonávanej ěinnosti Október, november, december 2020



Správa o činnosti: : V rámci vyučovacieho predmetu administratívny š!ýl v praxi boli za mesiac
október odučených páť vyučovacíoh hodín:

1 . l0 . 2020 vyučovacia hodina s témou Zmluva. Žiaci sa oboznámili s charakteristikou zmluvy a j ej

kompozíciou, štylizáciouarealizá<:iou ako dokumentámeho žánru administratívneho jazykového
štylu, Žiacl sa naučili pravidlá ako písať zntluvu, aké ná|ežitosti zmluva obsahuje, spoznali
formuláre na vypisovanie zmlúv.

2, 10.2020 vyuěovacia hodina s témou Splnornocnenie. Žiaci sa oboznámili s charakteristikou
splnomocnenia a jeho kompozíciou, štylizáciou arealizáciou ako dokumentárneho žánru
administratívneho jazykového štylu, Žiaci sa naučili pravidlá ako písať splnomocnenie, aké
náležitosti splnomocnenie obsahuje.

l5. l0. 202() vyuéovacia hodina s témou Dlžobný úpis. Žiaci sa oboznámili s pravidlami ako písať
dlžobný úpis čiže jeho kompozíciou, štylizácí<lu arealizáciou ako dokumentárneho žánru
administratívneho jazykového šty|u. Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne zostaviť
dlžobný úpis.

l6. 10. 2020 vyuěovacia hodina s l;émou Oznámenie. Žiaci sa oboznámili s charakteristikou
oznámenia čiže jeho kompozíciou, štylizáciou arealizáciou ako oznamovacieho žánru
administratívneho jazykového štylu. Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne zostaviť
oznámenie.

29 . I0, 2020 vyuěovacia hodina s 1.émou Správa. Žiaci sa oboznámili s pravidlami ako písať správu
čiže jej kompozícia,štylízáciaare;alizáciaako oznamovacieho žánru administratívneho jazykového
šty\u. Žíaci sa nauěili kompozične a štylisticky správne zostaviť správu.

V rámci vytrčovacieho predmetu administratívny šdl v praxi boli za mesiac november odučené štyri
vyučovacie hodiny:

12. 11.2020 vyučovacia hodina s 1;émou Žíadosť. Žiaci saoboznámili s charakteristikou žiadosti
a jej kompozíciou, štylizáciou arealizáciou ako oznamovacieho žánru administratívneho
jazykového štylu. Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne napísať žiadosť napr. žiadosť
o povolenie vykonať opravnú skúšku.

13. 1 1. 202(l vyuěovacia hodina s l.émou Prihláška. Žtaci saoboznámili s róznymi druhmi prihlášok
a ich kompoziciou, štylizáciou arealizáciou ako oznamovacieho žánruadministratívneho
jazykového štylu. Žiaci sa naučili r/ypisovanie prihlášok napr. prihláška na VŠ.

26. 11.2020 vyučovacia hodina s l.émou Reklamácia . Žiaci sa oboznámili s charakteristikou
reklamácie jej kompozíciou, štylizáciou areaIízáciou ako oznamovacieho žánru administratívneho
jazykového šqýlu. Žiaci sa naučili l<ompozične a štylisticky správne napísať reklamáciu napr.

reklamácia na zakúpený tovar.

27 . 11,2020 vyučovacia hodina s l.émou Urgencia. Žiaci sa oboznámili s pravidlami ako písať
urgenciu éiže jej kompozícia , štylizácia a realizácia ako oznamovacieho žánru administratívneho
jazykového štylu. Žiaci sa nauěili kompozične a štylisticky správne zostaviť urgenciu,



V rámci vyučovacieho predmetu :rdministratívny št}l v praxi boli za mesiac december oduČené dve

vyučovacie hodiny:

l0. 12,2020 vyučovacia hodina s témou Objednávka. Žíaci sa oboznámili s pravidlami ako písať

objednávkrr ěiže jei kompozíciou, štylizáciol arealizáciou ako oznamovacieho Žánru

administratívneho jazykového šty|u. Žiaci sa naučili kompozične a štylisticky správne zostaviť

objednávkrr.

1L n.2020 vyuěovacia hodina s témou Pozvánka. Žiaci saoboznámili s charakteristikou pozvánky

ajeho kompozíciou, štylizáciouarealizáciou ako oznamovacieho žánru administratívneho

jazykového štylu, Žíaci sa nauěili kornpozične a štylisticky správne zostaviť pozvánku napr.

pozv ánka na stretnutie so známyrn s lovenským sp i sovatel'om.



Mgr. Mária Gavenčiaková y'lt ,r'ZVypracoval (meno, priezvisko, dátum)

Schválil (meno, priezvisko, dátum)

Pokyny k vyplneniu Štvrťročnej správy o činnosti pedagogického
zame§tnanca pre Štandardnú stupnicu jednotkových nákladov

,,hodinová sadzba učitel'a/učitel'ov podl'a kategórie škól (ZS, SS) - počet
hodín strávených vzdelávacími aktivitami (ooextra hodiny")"

vypÍňa sa pri využívaní štandardnej stupnice jednotkových nákladov hodinová sadzba
učitel'a/učitelbv podl'a kategórie škól (ZŠ, SŠ) - počet hodín strávených vzdelávacími aktivitami
(rrextra hodiny") _ httn://www.minedu.slďziednodusene-wkazovanie-wdavkov/

1. V riadku Prijímateť - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poslgrtnutí nenávratného
finaněného príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
2. V riadku Nrázov projektu - uvedie sa úplný ná.r;ov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa skrátený

nánov projektu

3. V riadku Kód ITMS ŽoP _ uvedie sa kód ŽoP podl'alTMs20l4+ - vyplní prijímatel'

4. V riadku Meno a priezvisko zamestnanca - uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestnanca

ktoqý predmetnú ěinnosť vykonával

5. Druh školy - uvedie sa škola, na ktorej bola realizovaná vzde!ávacia aktivita GŠ L stupeň, ZŠ l.
stupeň, SŠ)

6. V riadku Názov a číslo rozpoětovej položky projektu - uvedie sanánov a ěíslo rozpoětovej položky
podl'a zmluvy o NFP
7. V riadku Obdobie vykonávania ěinnosti - uvedie sa obdobie, zaktoté sa štvďroěná správa o ěinnosti
predkladá. Obdobie sa lvádza v nasledovnom formáte DD.MM.RRRR - DD.MM.RRR, (

napr.Ol.01.2018 - 3 1.03.201 8)

8. V riadku Správa o ěinnosti - uvedú a popíšu sa ěinnosti, ktoré pedagogic§ý zamestnanec vykonával
v rrámci ,,extra hodín"; tj. nánov vzdelávacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa názov vyuěovacieho
predmetu, na ktorom boli realizované vyuěovacie hodiny nad rámec hodín financovaných zo štítneho
rozpoětu v danom štvďroku zakaždý mesiac samostatne . Ide o ěinnosti, ktoré boli zabezpeéovanénad
rámec hodín financovaných zo šátneho rozpoětu. Tieto činnosti musia byť v súlade so Štatutarom

školy potvrdeným menným zoznaffIom uěitel'ov apočtom hodín jednotliv}ch učiteťov, ktod
zabezpeěovalilrealízovalizv,ýšenéhodinyvzdelávacichaktivít
9. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca,ktory štvďroěnú správu o

ěinnosti vypracoval a dátum vypracovania štvďročnej správy o ěinnosti

10. V riadku Podpis - zamestnanec, ktory štvďročnú správu o ěinnosti vypracoval sa vlastnoruěne
podpíše, (nie je možné použiť faximile pečiatky)



1 1. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, kto4ý štvďroěnú správu schválil
(štatutárny zástlpca školy) a dártum schválenia štvďroěnej správy o činnosti
12. V riadku Podpis - zamestnanec, ktory štvďroěnú správu o ěinnosti schválil sa vlastnoručne podpíše,
(nie je možné potlžiť faximile pečiatky).


