PROCEDURANR 15
PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIAPOMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ W ZESPOLE SZKOL DRZEWNYCH I OCHRONY SRODOWISKA
W RADOMSKU

Na podstawie :

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
59).

2. art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz.
1943,z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
I udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2017, poz. 1591),

4. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).

5. Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
(Dz. U. 22020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975 i 1079)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych szkotach i placowkach (Dz. U. poz. 1593)

§1. 1. Celem procedury jest:
1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej uczniom,
rodzicom, prawnym opiekunom, nauczycielom.
2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno- pedagogiczne;.
3) wskazanie sposobu  przechowywania 1 archiwizacji dokumentéw  zwigzanych
z pomocg psychologiczno- pedagogiczna.
§2.1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu i
zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikow srodowiskowych wptywajacych
na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjalu rozwojowego ucznia 1 stwarzania
warunkéw do jego aktywnego i1 petnego uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.
2. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

1 nieodptatne.



3. Pomoc psychologiczno- pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.

4. Pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy

oraz specjalisci (pedagog, pedagog specjalny, psycholog).

5. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicow

ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego zajecia z uczniem,

poradni, asystenta nauczyciela, pomocy nauczyciela, pielggniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora

sadowego, organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dzialajacej na rzecz rodziny, dzieci i

mtodziezy.

6. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia sig;

zaje¢ dydaktyczno - wyrownawczych;

zaje¢ korekcyjno - kompensacyjnych;

zaje¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno - spoteczne;

zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia
i kariery zawodowej;

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;

porad i konsultaciji;

10) warsztatow.

§3. 1. Dyrektor szkoty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole;

powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej;

ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy;

informuje na pismie rodzicéw lub prawnych opiekundéw o proponowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej;

wspiera nauczycieli, wychowawcdéw 1 specjalistow w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan majacych na celu
poprawg jako$ci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 7), do publicznej poradni psychologiczno
- pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 8) o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie
sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo

udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej;



8) wystepuje, za zgodg rodzicOw ucznia (zatgcznik nr 9), do publicznej poradni z wnioskiem
(zatacznik nr 10) o opini¢ w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia.
2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej - pedagog szkolny:
1) prowadzi szkolny rejestr ucznidw objetych pomoca psychologiczno — pedagogiczna;
2) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla  uczniow
posiadajacych opinie i orzeczenia;
3) monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy pp
3. Pedagog specjalny i psycholog:
1) wspdlpracuja z nauczycielami, wychowawcami, innymi specjalistami, rodzicami, uczniami w
zakresie:
a) realizacji dziatan zapewnienia aktywnego i pelnego uczestnictwa ucznidéw w zyciu szkoly i
placowki  oraz  zapewnieniu  dostgpnosci osobom ze  szczegdlnymi  potrzebami
b) prowadzenia badan i1 dziatan diagnostycznych zwigzanych z rozpoznawaniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznidow w celu
okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniéw oraz przyczyn
niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznidéw, w tym barier i ograniczen
utrudniajacych funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty 1 placowki,
c) udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
rozpoznanych potrzeb, inicjujg ré6zne formy pomocy w srodowisku szkolnym 1 pozaszkolnym
d) minimalizowania skutkow zaburzeh rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania
e) rozwigzywania problemow dydaktycznych i wychowawczych uczniow,
f) okreslania niezbgdnych do nauki warunkdéw, sprzetu specjalistycznego i srodkoéw dydaktycznych,
w tym wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne, odpowiednich ze wzgledu na
indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia;
2) inicjuja i prowadza dziatania mediacyjne i interwencyjne w sytuacjach kryzysowych;
3) wspolpracuja z zespotem w zakresie opracowania i realizacji indywidualnego programu
edukacyjno-terapeutycznego dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, w  tym  zapewnienia mu  pomocy  psychologiczno-pedagogicznej
4) wspieraja nauczycieli, wychowawcow 1 innych specjalistow w udzielaniu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w bezposredniej pracy z uczniem, dostosowaniu sposobow i metod
pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz jego mozliwosci

psychofizycznych.



5) udzielajag pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom, rodzicom uczniéw i nauczycielom;

4.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

5.

1)

2)

3)

4)

6

Wychowawca klasy:

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z jego klasy;
wnioskuje o objecie ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng (Karta zgloszenia -
zatgcznik nr 1);

ustala terminy spotkan zespotu klasowego;

we wspotpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla danego ucznia (zalgcznik nr 2);

monitoruje frekwencje ucznidbw na zajeciach w ramach pomocy psychologiczno -
pedagogicznej - (zat. nr 3);

w kazdym semestrze, wspolnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywnos$ci
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zal. nr 4);

na pismie informuje rodzicOw ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim;
sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno - pedagogiczna zgodnie
Z ponizsza procedura;

na biezgco wspodlpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objgtego pomoca
psychologiczno - pedagogiczna.

Nauczyciel:

informuje o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczng (zat. nr 1);
informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej;

respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotlu ds. pomocy
psychologiczno - pedagogicznej;

dwa razy do roku na zebraniu klasowym dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej.

. Psycholog:

1) prowadzi badania i dziatania diagnostyczne mtodziezy, w tym badania przesiewowe,

diagnozuje indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne

dzieci 1 mtodziezy w celu okreslenia ich mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien

oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu, w tym barier i

ograniczen utrudniajgcych im funkcjonowanie i uczestnictwo w zyciu szkoty;

2) prowadzi zajecia wspomagajace rozwdj ucznioéw i efektywnos¢ uczenia sig;



3) wspotpracuje z nauczycielami i specjalistami w dokonywaniu wielospecjalistycznej oceny

poziomu funkcjonowania ucznidow objetych ksztatceniem specjalnym;

4) prowadzi dzialania z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci i mlodziezy,

w tym dzialania majace na celu przeciwdziatanie pojawianiu si¢ zachowan ryzykownych

zwigzanych z uzywaniem przez nich S$rodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych,

srodkow zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych.

6. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1)

2)
3)

4)

5)

rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
uczniow;

okreslajag mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;

rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw,
w tym barier 1 ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu przedszkola, szkoty;
podejmuja dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow w celu
podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

wspotpracuja z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegdlnosci
w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w §rodowisku utrudniajacych
funkcjonowanie ucznidow 1 ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektow dzialan

podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

§4.1. Objecie ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczna, nie posiadajacego opinii lub

orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomocag psychologiczno - pedagogiczng, rodzic ucznia lub nauczyciel
informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy na pismie (zatacznik nr 1);

wychowawca dostarcza wniosek do dyrektora szkoty oraz informuje innych nauczycieli lub
specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich
biezacej pracy z uczniem;

na podstawie wniosku Dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w terminie do 10 dni roboczych;

wychowaweca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktérym mowa w pkt.3, na
ktorym ustalane sg proponowane formy 1 sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej na formularzu - (zatgcznik nr 2);

dyrektor szkotly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno

- pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;



6)

7)
8)

9)

wychowawca w trybie natychmiastowym informuje na piSmie rodzicoOw ucznia
o0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 2);
po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomoca psychologiczno - pedagogiczna;
nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz dwa razy w
roku dokonujg podczas zebrania oceny efektywnos$ci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej;

wychowaweca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnos$ci udzielanej uczniowi na

formularzu, (zatacznik nr 4);

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga specjalnego.

2. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego opini¢ wydana przez

poradnie¢ psychologiczno - pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje zarejestrowany
w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej.
sekretarz szkoty oryginat opinii przekazuje pedagogowi szkolnemu, ktéry umieszcza
dokument w segregatorze z opiniami pp;

wychowawca zapoznaje si¢ z trescig opinii, co potwierdza wtasnorgcznym podpisem, opinia
jest przechowywana w indywidualnej teczce ucznia;

wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym najwazniejsze
informacje zawarte w opinii;

dyrektor szkolty powoluje zespdt ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej w terminie do
10 dni roboczych;

wychowaweca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktérym mowa w pkt.5, na
ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej na formularzu - (zatgcznik nr 2);

dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno
- pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;

wychowawca klasy w trybie natychmiastowym informuje na piSmie rodzicow ucznia
o0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 2);

po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomoca psychologiczno - pedagogiczng.



10) nauczyciele i specjaliSci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz dwa razy
dokonujg oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej
1 przekazuja wychowawcy klasy podczas zebrania;

11) wychowawca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej uczniowi na
formularzu (zatacznik nr 4);

12) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga specjalnego.

3. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego orzeczenie wydane
przez poradnie¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno -
Pedagogicznej;

2) sekretarz szkoty oryginat orzeczenia przekazuje pedagogowi szkolnemu, ktory umieszcza
dokument w segregatorze z opiniami i orzeczeniami;

3) wychowawca zapoznaje si¢ z trescig orzeczenia, co potwierdza wlasnorgcznym podpisem;

4) wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym najwazniejsze
informacje zawarte w orzeczeniu;

5) dyrektor szkoty powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej w terminie do
10 dni roboczych;

6) zespOt w ciggu 30 dni od daty wptyniecia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 6a) 1 na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program
Edukacyjno - Terapeutyczny (zatacznik nr 5);

7) dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno - pedagogicznej
a wychowawca w trybie natychmiastowym informuje na pismie rodzicOw ucznia o
zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktorym poszczeg6dlne formy pomocy beda realizowane (zatgcznik nr 2);

8) rodzic zapoznaje si¢ z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy i sposoby
pomocy psychologiczno - pedagogicznej wlasnorecznym podpisem;

9) dwa razy do roku zespdt ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci udzielanej
pomocy (zalacznik nr 6b) i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET;

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga specjalnego;

11) rodzic ucznia otrzymuje kopi¢ IPET u oraz wiclospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia.



§5. 1. Na koniec roku szkolnego wychowawca sktada pelng dokumentacj¢ do pedagoga specjalnego.
2. Pedagog specjalny sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogiczne;.

3. Dokumentacja dotyczaca organizacji i form udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej

znajduje si¢ w gabinecie pedagoga specjalnego.

Procedura zostata zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023r.



