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Schvalil: Mgr. Miroslava Mudra Vankova
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Prilohy: Priloha ¢. 1 —Vzor - Triedna kniha
Priloha ¢. 2 — Vzor — Katalogovy list ziaka
Priloha ¢. 3 — Vzor — Triedny vykaz

Utelom internej smernice je uprava povinnosti pedagogickych zamestnancov pri

vypisovani pedagogickej dokumentacie v ZS s MS,A. Felcana 4, Hlohovec.

Internd smernica je zavdzna pre vSetkych pedagogickych zamestnancov ZS s MS, A. Felcana 4,
Hlohovec.

Pokyny pre pouZivanie dokumentu:

Tato smernica je internym dokumentom skoly — Zakladna Skola s materskou Skolou, A. Felcana 4,
Hlohovec.

Smernica pocas celého obdobia platnosti je ulozena v pisomnej podobe u riaditel’ky $koly.
VSetkym zamestnancom je spristupnena v tlaCenej podobe na nastenke v zborovni a na internetovej

stranke Skoly.

Clanok 1

Pedagogicka dokumentacia
1. Pedagogickd dokumentacia je subor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi
vychovnovzdelavaciproces a podla ktorych vydava skola verejné listiny a rozhodnutia. Smernica sa
riadizdkonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov(dalej len ,,8kolsky zdkon ).
Pedagogicky zamestnanec je povinny pri spracovani osobnychudajov zachovavat’ ml¢anlivost’.
2. Pedagogicka dokumentacia sa vedie v Statnom jazyku
3. Skoly a SZ maju pravo ziskavat’ a spracuvat’ tieto iidaje
a) o ziakoch - meno a priezvisko
* datum a miesto narodenia
eadresa trvalého bydliska, alebo adresa miesta kde sa Ziak obvykle zdrziava ak sa nezdrziava na
mieste trvalého pobytu
* rodné Cislo
* Statna prislusnost’
* narodnost’
ofyzické a duSevné zdravie
» pedagogicko-psychologicka diagnostika
b) o zakonnych zastupcoch — meno a priezvisko
» adresa trvalého pobytu
» adresa miesta, kde sa zakonny zastupca zdrziava, ak sa nezdrziava na adrese trvalého pobytu
» telefonny kontakt na ucely komunikacie




Clanok 2

VSeobecné pokyny
1. Dokumentacia sa vypisuje modrym perom.
2. Dokumentacia sa vedie v Statnom jazyku.
3. Vysvedcenia je mozné tlacit’ laserovou tlaciariiou.
4. Nazov triedy vypisujeme vzdy rimskou ¢islicou a vel'kym pismenom (IV.A, IX.A).
5.Paralelné triedy toho istého rocnika sa rozliSuju velkym pismenom
6. Zoznamy ziakov v pedagogickej dokumentacii piSeme vzdy podl'a abecedy.
7. V dokumentacii je zakazané pouzivat’ bielidlo (korek¢éna ty¢inka). Je zakazané zapisy
menit'vySkrabavanim, gumovanim, vymazavanim alebo chemickymi prostriedkami. Opravy sa
robiapreciarknutim chybného zapisu tak, aby zostal ¢itatel'ny, do Poznamok sa zapise spravny
zapis,datum opravy a meno s podpisom toho, kto opravu vykonal.
8. Vsetky kolonky parafujeme smerom zl'ava doprava vzostupne.
9. VTK, TV, katalégovych listoch a na vysvedceniach sa rocniky vypisuju slovom.

Clanok 3

Triedna kniha
1. SIuzi na zapisovanie prebraného uciva a dokladuje, ¢i ucitel’ v predmete postupuje podlauc¢ebnych
osnov. Zastupujuci ucitel’ thned’ zapiSe zastupovanii hodinu do TK a aj do evidencie zastupovania.
2. Za formalnu spravnost’ vyplnenia zodpoveda triedny ucitel’.
Ak triedny ucitel’ chyba dlhsie - za TK zodpoveda ucéitel’ povereny vedenim $koly.
3. Zaklada sa na zaciatku Skolského roka, vypisana musi byt’ do zaciatku prvého dia vyucovania.
Zoznam Ziakov sa piSe v abecednom poradi az 15. 9. Novy ziak pokracuje d’alsim ¢islom, ktoré
nasleduje— podla abecedy sa zaradi az v nasledujucom $kolskom roku.
4. Cervena okrthla peiatka
5. TU na konci tyzdna uzatvori TK — dochadzka Zziakov —pocet vymesSkanych hodin a skontroluje
zapisané v§etky vyucovacie hodiny.
6. TK kontroluje ZRS 2- krat mesaéne, spravidla druhya $tvrty tyzdeit v mesiaci.
7. VSetky zapisy hodin su ¢itate'né. Ucitel’ cudzieho jazyka zapisuje u¢ivo do TK v $tdtnomjazyku,
teda v slovencine.
8. Skolsky tyzdeti pieme radovou &islovkou a bodkou. Od kedy do kedy — mesiac vypisujemslovom
(napr. od 5. septembra do 9. septembra 2016).
9. Vyucujuci nezapisuje nazvy ¢lankov v ucebnici ale ndzvy podla u¢ebnych osnov.
10. TK pre primarne vzdelavanie
11. TK pre nizSie sekundarne vzdelavanie
12. Poznamky
* Vsetky poznamky musia mat’ ddtum a podpis. Na zaciatku sk. roka a pred kazdymi
prazdninami — poucenie o BOZP, na zaciatku Skolského roka - oboznamenie so $kolskymporiadkom,
zapisuju sa - exkurzie, vylety, vychadzky — datum, kedy boli uskutocnené.
» Ak sa nevyucuje cely tyzden — celd strana sa vyciarkne Sikmo — vypiSu sa napr. Jarné prazdniny od —
do........... vlastnoru¢ny podpis TU.
» Ak miesto danej hodiny bola exkurzia, koncert, beseda — okienko sa vy¢iarkne Sikmo a akcia sa
zapisedo Pozndmok — datum, hodina, vysvetlenie k danému predmetu. Zapise ucitel’ daného
predmetualebo TU.
Ak sa niektori ziaci zuCastnuju skolskej akcie- stt'aze, zapisuje sa do poznamky: datum, nazov
sut'aze, mena ziakov, poucenie o BOZP, podpis tr., uc.( napr.5.9. Hod a traf: Hesko, Polacik,poucenie
0 BOZ tr. uc. podpis )
14. Mena tyzdennikov — napisat’ hned’ na zaciatku tyzdna.
15. Strata TK — ak je mozné, treba vSetko dodatocne zapisat’, ak to uz nie je mozné, urobi sa
riadnyzapis z preSetrenia straty TK a zalozi sa nova TK — az odo dna straty .



16.TUuzatvara dochadzku ziakov a kontrolu zapisanych vyu¢. hodin vzdy na konci tyzdia. Presne
eviduje vymeskané hodiny , hlavne neospravedlnené hodiny a problémovych ziakov.

17. TK uzatvorena na konci Skolského roka — vy¢iarknut’ zostavajuce vol'né dni v tyzdni a
nasledujicu vol'nu stranu a uzavriet Triedna kniha uzavreta dna ................

vlastnoruc¢ny podpis TU (uzatvara sa ku dnu odovzdania vysvedéenia)

Vypisovanie elektronickej triednej knihy sa riadi horeuvedenymi pokynmi aza jej spravnost’ je
zodpovedny triedny ucitel.

Clanok 4

Klasifika¢ny zaznam
1. Nepatri k povinnej triednej dokumentacii podl'a skolského zakona.
2. Do KZ sa nedava okruhla peciatka Skoly.
3. Za jeho spravnost’ a uplnost’ zodpoveda TU — zoznam Ziakov v abecednom poradi stav k 15.9. —
vypisany do 16.9.
4. KZ — sluzi na zapisovanie priebezného hodnotenia ziakov.
5. Spdsob hodnotenia ziakov — podl'a uznesenia pedagogickej rady na zaciatku Skolského roka.
Dodrziavat Metodicky pokyn €. 22/2011 na hodnotenie ziakov zakladnej Skoly.
6. Koresponduje so systémom hodnotenia ziakov - vypracovany v sulade s legislativou
a vyjadrenim MZ, PK.
7. Ziaci zapisani podl'a abecedy — poradové &isla sa zhodujt s poradovymi ¢islami v TK.
8. Nepouzivaju sa ziadne znamienka + - ?, lomky, iné znacky.
9. Znamky zapisuje kazdy vyucujici iba za svoj predmet.
10. Chybne zapisani znamku moze opravit’ iba vyucujuci daného predmetu — takym spoésobom ako
vSetky opravy.
11. Poznamky:
* Premysliet’ si — ¢o do poznamok zapiSeme — nepiSeme v strese a hneve , lebo vyucujici sa
pod poznamku podpiSe + datum.
Triedny ucitel’ vzdy po L. a III. Stvrtro¢nej hodnotiacej pedagogickej porade zapise — datum jej
konania, zoznam slaboprospievajucich ziakov, predmet a dévod, vysledky hodnotenia spravania,
ospravedlnené a neospravedlnené hodiny v celkovom pocte .
Triedny ucitel’ zapise za 1. a II. polrok — datum konania PR, pocet ziakov, ktori ukon¢ili polrok v
danej triede, kol’ki Ziaci z daného poctu prospeli/neprospeli, kol’ki ziaci z daného poctu boli
klasifikovani, vypisat menovite neprospievajtcich ziakov, predmet/y v skratke, z ktoré¢ho
neprospeli a dovod, vypisat’ menovite neklasifikovanych ziakov s dovodom, hodnotenie spravania
za dané klasifikované obdobie, dochadzku za dané obdobie (pocet vymeskanych ospravedlnenych
a neospravedlnenych hodin, priemer na triedu).

12. Koniec $kolského roka. TU vy ¢iarkne vSetky prazdne riadky a strany KZ a uzavrie ho ku diu
odovzdania vysvedcenia.

12. Vypisat’ do 3 dni po klasifikaénej porade a odovzdat’ ZRS.

Clanok 5



Triedny vykaz a katalogové listy
1. Za spravnost’, aktualnost’ zodpoveda TU.
2. Vypisat’ podl'a pokynov na 1. a .2 strane a podl'a pokynov v tivode.
3. Pouzivané skratky musia byt’ v sulade s platnou legislativou.
4. Ak ziak odchadza na int $kolu — ZRS vyhotovi fotokdpiu kataldgového listu a zasle s ostatnou
dokumentaciou riaditel'stvu novej Skoly.
5. Ak je ziak preradeny do inej triedy alebo opakuje ro¢nik, TU uvedie tuto zmenu v zozname
a kat. list Ziaka presunie do inej triedy.
6. TU odovzda triedny vykaz ZRS skontrolovany, uzavrety do 30.6. skolského roka.
7. Hodnotenie a vSetky tidaje v TV a na vysvedCeni sa musia zhodovat'.
8. TU musia zapisovat’ zaznamy o ziakoch do katalogového listu(do Poznamky: rozhodnutia,
vychovné opatrenia, pochvaly, zmeny v rodine) ihned’ po ich vydani.

Clanok 6

Hodnotenie prospechu a spravania Ziakov zakladnej $koly podl’a Metodického pokynu ¢.
22//2011

Hodnotenie ziaka sa v ramci vzdelavania podla tohto zakona vykondva podla irovne dosiahnutych
vysledkov

a) slovnym hodnotenim,

b) klasifikaciou,

c¢) kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia.

Predmety, ktoré sa neklasifikuja, su ur¢ené v Skolskom vzdelavacom programe.

Prospech ziaka v jednotlivych vyucovacich predmetoch nultého ro¢nika, pripravného ro¢nika a prvého
az Stvrtého ro¢nika zakladnej $koly sa moze hodnotit’ slovne tymito stupiiami:

a) dosiahol vel'mi dobré vysledky,

b) dosiahol dobré vysledky,

¢) dosiahol uspokojivé vysledky,

d) dosiahol neuspokojivé vysledky.

Pri hodnoteni a klasifikacii Ziaka s vyvinovymi poruchami alebo Ziaka so zdravotnym postihnutim sa
zohl'adnuje jeho porucha alebo postihnutie.

Prospech ziaka v jednotlivych vyucovacich predmetoch sa klasifikuje tymito stupnami:

a) 1 - vyborny,

b) 2 - chvalitebny,

c) 3 - dobry,

d) 4 - dostato¢ny,

e) 5 - nedostatocny.

Spravanie ziaka sa klasifikuje tymito stupfiami:

a) 1 - vel'mi dobré,

b) 2 - uspokojivé,

c) 3 - menej uspokojivé,

d) 4 - neuspokojivé.

Celkové hodnotenie Ziaka prvého ro¢nika zakladnej Skoly sa na konci prvého a druhého polroka na
vysvedCeni vyjadruje takto:

a) prospel,

b) neprospel.

Celkové hodnotenie Ziaka druhého az deviateho ro¢nika zékladnej Skoly, sa na konci prvého a druhého
polroka vyjadruje na vysvedceni takto:

a) prospel s vyznamenanim,

b) prospel vel'mi dobre,

c) prospel,

d) neprospel.

Celkov¢ hodnotenie ziaka na konci prvého a druhého polroku vyjadruje vysledky jeho klasifikacie v
povinnych vyucovacich predmetoch, ktoré sa klasifikuju, a klasifikaciu jeho spravania; nezahta
klasifikdciu v nepovinnych vyucovacich predmetoch.



A/ Ziak hodnoteny slovne prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom
predmete nedosiahol horsie hodnotenie ako "dosiahol dobré vysledky" a jeho spravanie je hodnotené
ako "vel'mi dobré".

Ziak prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom vyuéovacom predmete nema stupe
prospechu horsi ako chvalitebny, priemerny stupen prospechu z povinnych vyucovacich predmetov
nema horsi ako 1,5 a jeho spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".

B/ Ziak hodnoteny slovne prospel vel’mi dobre, ak ani v jednom povinnom vyugovacom predmete
nedosiahol hor$ie hodnotenie ako "dosiahol uspokojivé vysledky" a jeho spravanie je hodnotené ako
"vel'mi dobré".

Ziak prospel veP’mi dobre, ak ani v jednom povinnom vyu&ovacom predmete nema stupefi prospechu
horsi ako dobry, priemerny stupen prospechu z povinnych vyucovacich predmetov nema horsi ako 2,0
a jeho spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".

C/ Ziak hodnoteny slovne prospel, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom predmete nebol
hodnoteny ako "dosiahol neuspokojivé vysledky".

Ziak prospel, ak nemé stupeti prospechu nedostatoény ani v jednom povinnom vyu¢ovacom
predmete.

D/ Ziak hodnoteny slovne neprospel, ak z nicktorého povinného vyu¢ovacicho predmetu aj po
opravnej skuske bol hodnoteny ako "dosiahol neuspokojivé vysledky".

Ziak neprospel, ak ma z niektorého povinného vyu&ovacicho predmetu aj po opravnej skugke stupei
prospechu nedostato¢ny.

Ziak, ktory bol na konci druhého polroka hodnoteny stupiiom prospechu nedostatoény alebo dosiahol
neuspokojivé vysledky z viac ako dvoch povinnych vyucovacich predmetov, opakuje ro¢nik pocas
plnenia povinnej $kolskej dochadzky.

Roc¢nik opakuje aj ziak, ktorého nebolo mozné klasifikovat’ ani v nahradnom termine zo zavaznych
objektivnych dévodov, najmé zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahranici.

Ziak, ktory sa vzdelava podl'a medzinarodnych programov podl'a § 7 ods. 6, je hodnoteny podla
pravidiel hodnotenia tychto programov.

Ak nemozno ziaka vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v prvom polroku, Ziak sa za prvy polrok
neklasifikuje/ nehodnoti; riaditel’ $koly ur¢i na jeho vyskuSanie a klasifikovanie ndhradny termin, a to
spravidla tak, aby sa klasifikicia mohla uskuto¢nit’ najneskdr do dvoch mesiacov po skon¢eni prvého
polroka.

Ak nemozno ziaka vysktsat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v druhom polroku, ziak je skiSany aj
klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v diloch uréenych riaditelom
Skoly.

OPRAVNE SKUSKY

Ziak, ktory mé na konci druhého polroka prospech nedostatony najviac z dvoch povinnych
vyucovacich predmetov alebo dosiahol neuspokojivé vysledky v slovnom hodnoteni, méze na zaklade
rozhodnutia riaditel'a Skoly vykonat’ z tychto predmetov opravni skusku.

Opravnu skusku méze vykonat’ aj ziak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatoény
najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov, ktoré sa vyucuju len v prvom polroku.

Terminy opravnych skusok urci riaditel’ skoly tak, aby sa opravné skusky vykonali

- za 2.polrok najneskor do 31. augusta;

- ziakovi, ktory zo zavaznych dévodov nemoze prist’ vykonat’ opravnt skiiSku v ur¢enom termine,
mozno povolit’ vykonanie opravnej skasky najneskdr do 15. septembra,

- ziakovi, ktory bol hodnoteny v ndhradnom termine za 2.polrok, najneskor do 15. oktobra,

- ziakovi, ak mal na konci prvého polroka nedostatoény najviac z dvoch predmetov, ktoré sa vyucuju
len v prvom polroku, najneskor do klasifika¢nej porady za druhy polrok.

Ziak, ktory bez zavaznych doévodov nepride na opravnii skusku, sa klasifikuje z vyucovacieho
predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnu skusku, stupfiom prospechu nedostatocny.
KOMISIONALNE SKUSKY

Ziak sa klasifikuje podl'a vysledkov komisionalnej skusky

a) ak je skasany v nahradnom termine,

b) ak ziak alebo zakonny zastupca poziada o preskuSanie ziaka,

c) ak sa presktisanie kona na podnet riaditel’a skoly,

d) ak vykonéva opravné skusky,



e) v pripade oslobodenia ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,

f) v stadiu jednotlivych vyucovacich predmetov,

g) pri plneni osobitného spdsobu skolskej dochadzky,

h) pri individudlnom vzdelavani ziaka

1) vo vzdelavani v zakladnych skolach na ziskanie nizSieho stredného vzdelania podl'a § 30 ods.
Komisia pre komisionalne skisky ma najmenej troch ¢lenov. Komisia sa sklada z predsedu, ktorym je
spravidla riaditel’ skoly alebo nim povereny ucitel’, skiiSajuceho ucitel’a, ktorym je spravidla ucitel
vyudujuci Ziaka prisluiny vyu¢ovaci predmet, a prisediaceho, ktory spifia kvalifikaéné predpoklady
pre prislusny alebo pribuzny vyucovaci predmet.

Vysledok komisionalnej skusky vyhlasi predseda komisie verejne v den konania skasky. Vysledok
kazdej komisionalnej skisky je pre klasifikaciu ziaka konecny.

Ak ziak alebo zakonny zastupca Ziaka ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na konci prvého a
druhého polroka, moéze do troch pracovnych dni odo dia vydania vypisu znamok za prvy polrok, alebo
vysved€enia poziadat riaditel'a skoly o vykonanie komisionalnej skusky; ak je vyucujicim riaditel
Skoly, o preskusanie ziaka mozno poziadat’ prislu$ny organ miestnej Statnej spravy v Skolstve.
Preskusat’ ziaka nemozno, ak bol v klasifika¢nom obdobi z tohto vyu¢ovacieho predmetu hodnoteny
na zaklade komisionalnej skusky.

O moznosti vykonat’ komisionalnu skasku rozhodne riaditel’ $koly.

Riaditel’ skoly mdze povolit’ pritomnost’ zakonného zastupcu ziaka na jeho komisionalnom preskusani.
Protokol o komisionalnej skuske obsahuje prilohy:

. rozhodnutie riaditel'a Skoly o povoleni konat’ opravnt sktisku

. menovanie komisie

. zadanie uloh/ otazok, sposob ich hodnotenia

. ziakom vypracované pisomné tlohy a ich hodnotenie

. oznamenie o vysledku skusky

DN R WN ==

Clanok 6
Zaverecné ustanovenie
1) Vedenie $koly je povinné preukazatel'ne obozndmit’ zamestnancov Zakladnej $koly s materskou
Skolou, A. Felcana 4, Hlohovec so smernicou na vypisovanie pedagogickej dokumentacie.
2) Smernica na vypisovanie pedagogickej dokumentacie je sucast’ou vnutornych predpisov skoly.
3) Smernica bola prerokovana na PP dna 24.8.2023.
4) Smernica nadobtida G¢innost’ diiom 01.09.2023.

Mgr. Miroslava Mudra Vankova
riaditel’ka skoly



Priloha ¢. 1
Vzor : Triedna kniha

Nazov skoly: Zakladna skola s materskou $kolou, A.Felcana ¢.4, 920 01 Hlohovec
Typ Skoly: Statna

Vyucovaci jazyk: slovensky

Trieda: rimska ¢islica + pismeno IX.A

Skolsky rok: s lomkou, 2016/2017

Zaciatok $kolského roku dia: 1.septembra 2016
Koniec prvého polroku: 31.januara 2017 (utorok)
Koniec druhého polroku: 30.jina 2017

Peciatka: okruhla — ¢ervena

Podpis: RS — TU — aj s titulom

Jednotlivé predmety vyucuju:

» skratky v stilade s platnou legislativou, vyplni TU.

Skratky predmetov: Spravanie - SPR Slovensky jazyk a literatura — SJL, Nemecky jazyk — NEJ,
Anglicky jazyk — ANJ, Matematika — MAT, Informaticka vychova — INV, Informatika — INF,
Prirodoveda — PDA, Vlastiveda — VLA, Eticka vychova — ETV, Nabozenska vychova — NBV,
Technika — THD, Pracovné vyuéovanie — PVC, Hudobna vychova — HUV, Vychova umenim — VUM,
Vytvarna vychova — VYV, Telesna vychova — TEV, Telesna a Sportova vychova — TSV, Fyzika —
FYZ, Chémia — CHE, Biologia — BIO, Dejepis — DEJ, Geografia — GEG, Ob¢ianska nauka —
OBN,Ob¢ianska vychova — OBV, Svet prace — SEE,Nabozenska vychova katolicka - NBK,
Nabozenska vychova evanjelicka -NBE

* podpis vyucujiceho - priezvisko — mbze aj meno, ak je to pre uditel'a zauzivané, ¢iarka od datum,
nechat’ priestor pre zmenu vyucujiuceho

* kazdu zmenu vyucujuceho je potrebné zaznamenat’,

* zapis treba urobit’ ihned’ na prvej vyucovacej hodine,

« kontrolu urobi TU a néasledne ZRS

Zoznam Ziakov: priezvisko a meno — podl'a abecedy k 15.9. aktualneho $kolského roka
Hospitacie v triede: Zapisat’ ihned’ po realizacii v sulade s planom kontrolnej ¢innosti RS a ZRS
Triedny dovernik: meno a priezvisko, adresa

Skolsky tyzderi:

» oznacenie poradového Cisla tyzdila — arabska cislica — radova ¢islovka

* oznadenie pisat’ arabskou &islicou napr. (od 5. septembra do 9 .septembra 2016),

« nepritomni: zapisat’ menovite nepritomnych Ziakov do stipca, pri vi¢iej absencii aj 2 mena
vedl'aseba, s poctom zameskanych hodin v danom dni.

» v Stvorceku sa nepritomnost’ oznacuje jednou uhloprieckou, ak je ospravedlnena preciarkne sa.
ZameSkané hodiny: arabskou Cislicou

Prebrané ucivo: — zapisovat’ v silade s tematickym vychovno-vzdelavacim planom.
Triednické hodiny — podl'a uznesenia pedagogickej rady — 2krat do mesiaca, zapis témy do
poznamok

- Do poznamok popri exkurziach, vychadzkach, slavnostiach, lekarskych prehliadkach je potrebné
vpisovat’ pred kazdymi prazdninami poucenie o bezpecnosti pocas prazdnin

- Do poznamok sa zapisuju vSetky akcie a udalosti, ktoré sa v danom tyzdni uskuto¢nili (aj poucenie o
BOZP a PO, obozndmenie so $kolskym poriadkom $koly, triedne aktivy....).

- Triedny ucitel’ kontroluje zapisy v triednej knihe, zaroven uzatvara vyucovaci tyzden Skolského roka
(evidenciu dochadzky ziakov a po¢et vymeskanych hodin — ospravedinené, neospravedinené).
Uzatvorenie tyzdna potvrdi triedny ucitel’ svojim podpisom .

- Ak sa nevyucuje cely tyzden, Skrta sa cela strana z l'avého horného rohu do pravého dolného rohu.
Do poznamky triedny ucitel’ zapiSe dovod a potvrdi podpisom.

- Ak sa nejaky predmet v urcitom tyzdni z dovodu vychadzky, exkurzie... nevyucoval, okienko sa
Skrtne Sikmo.



Akcia sa zapise do poznamok a len k tomu predmetu, ku ktorému sa vzt'ahuje.

- Triedny ufitel’ uzavrie triednu knihu k poslednému vyucovaciemu diiu Skolského roka tak, ze
zapiSe do triednej knihy zdznam:

»Triedna kniha uzavreta diia 30.jina 20.. (a vlastnorucne podpise).«

Ostatné vol'né listy, nezaplnené okienka a riadky preciarkne.

Priloha ¢.2

Vzor: Katalégovy list Ziaka

Statne ob&ianstvo: SR

Rodné cislo aj s lomkou.

Datum narodenia: piSe sa v nominative: 10.december 2000

Narodnost’: slovenska

Skolsky rok: 2016/2017

Ro¢nik: vypisuje sa slovom

Poradové ¢islo: bez bodky napr. 7 — je to ¢islo, pod ktorym je Ziak zapisany v triednom vykaze,
novoprijati ziaci dostavaji nové poradové ¢islo za poslednym ziakom v zozname

Trieda: I. A

Rok $kolskej dochadzky:prvy

Rocnik: prvy

Zameskané hodiny: arabské Cislice

Celkové hodnotenie:

PV — prospel s vyznamenanim

PVD — prospel vel'mi dobre

P —prospel

Prestahoval sa: uviest’ presny datum a adresu kam alebo odkial’ sa pristahoval.

Udaj o podstatnych zmendch: napr. oslobodenie od povinnosti dochadzat’ do $koly, vyu¢ovanie
niektorého predmetu, opravy v katalégovom liste Ziaka, neklasifikovanie z predmetu, vychovné
opatrenia, pochvaly.

Od roku 2011/2012 - v §tvrtom ro¢niku uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal primdrne vzdelanie" -
aj v dolozke vysvedcéenia

Od roku 2012/2013 - v deviatom roéniku uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal nizsie stredné
vzdelanie™ — aj v dolozke vysvedéenia

Priloha ¢. 3
Vzor: Triedny vykaz
Trieda: LA
Skolsky rok: s lomkou, napr. 2016/2017
Zhodu udajov — podpisuju 1PGZ — ktory kontroloval zhodu tdajov
Nazov Skoly: Zakladna $kola,UlL A. Felcana €. 4, 920 01 Hlohovec
Typ Skoly: Statna
Vyucovaci jazyk: slovensky
Datum vydania vysvedcenia — I.polrok- 30.januar 2017
Peciatka — okruhla ¢ervena
Do6vod zmeny — podl'a ndvodu na 5. Strane
Zoznam Ziakov podla abecedy
Poradové ¢islo — bez bodky
Rok $kolskej dochadzky: zvislou ¢iarou(palickou)
Stav ziakov k 15.9. — vypisat’ az 16.9. prislusného roka

DoloZzky
Doplnaju sa iba na konci Skolského roka a to v pripadoch:



Uspesnym absolvovanim posledného roénika vzdelavacieho programu odboru vzdelavania pre prvy
stupen zakladnej Skoly ziak ziska primarne vzdelanie. Na vysved¢eni v Stvrtom ro¢niku sa do dolozky
uvedie: ,,Ziak ziskal primarne vzdelanie®.

Uspesnym absolvovanim posledného roénika ucelenej asti vzdelavacieho programu odboru
vzdelavania pre druhy stupen zakladnej Skoly ziska ziak nizSie stredné vzdelanie poskytované
zakladnou Skolou. Na vysvedcéeni sa do dolozky uvedie: ,.Ziak ziskal niZSie stredné vzdelanie*.

Ak Ziak ukon¢i plnenie povinnej §kolskej dochadzky v nizSom ro¢niku ako deviatom ro¢niku, na
vysved&eni z prislu§ného ro¢nika sa mu do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal primarne vzdelanie*.
Mimoriadne nadany ziak méze skoncit’ zakladnu $kolu skor ako za devat’ rokov. Na vysvedCeni sa do
dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal niZ§ie stredné vzdelanie®.

Det'om obc¢anov Slovenskej republiky méze povolit’ riaditel’ plnit’ povinni $kolsku dochadzku
vzdelavanim v Skolach mimo uzemia Slovenskej republiky, vzdelavanim v Skolach zriadenych inym
Statom na uzemi Slovenskej republiky. Na vysvedceni vydanom kmenovou Skolou sa v dolozke
uvedie: ,,Ziak je na tomto vysved&eni klasifikovany z predmetov, z ktorych nebol Klasifikovany
na vysved¢éeni vydanom v $kolskom roku ... $kolou ... za ... ro¢nik*.

Ziakovi so zdravotnym znevyhodnenim, ktory sa vzdelaval podl'a individudlneho vzdelavacieho
programu, sa v dolozke vysvedCenia uvedie: ,,Bol(a) vzdelavany(4) podl’a individualneho
vzdelavacieho programu®.

Ak sa v individualnom vzdelavacom programe Upravy vzdelavania ziaka vzt'ahuji len k niektorym
vyucovacim predmetom, v dolozke vysvedcenia sa uvedie: ,,Bol(a) vzdelavany(a) podla
individualneho vzdelavacieho programu uplatiiovaného v predmete (predmetoch) ... «.

V dolozke vysvedéenia ziaka so zdravotnym znevyhodnenim je mozné uviest’ aj d’alSie dolezité
skuto¢nosti stvisiace s jeho vzdelavanim.

10



Svojim podpisom potvrdzujem, ze som si dokladne precital/nternusmernicu na vypisovanie

pedagogickej dokumentdacie pre pedagogickych zamestnancov Zakladnej skoly s materskou skolou,

Ul. Arpada Felcina 4, 920 01 Hlohovec a porozumel som jeho obsahu.

Mgr. Natalia Buckova
Mgr. Lucia Cellarova
Mgr. Ivana DafCikova
Mgr. Martina Divincova
Patricia GaZkova

Ing. Anna Gostikova
Mgr. Alexandra Habdova
Mgr. Zuzana Huskova

0. Bc. Miroslava Kabastova
10. | Bc. Livia Kadlecikova
11. | Bc. Dominika Karabova
12. | Mgr. Anna Kocianova
13. | Mgr. Jakub Koci

14. | Miriam Kopanyiova

15. | Mgr. Adam Kucharik

16. | Mgr. Denisa Kunova

17. | Mgr. DaSa Kurincova

18. | Mgr. Daniel Kvaka

19. | Mgr. Stanislava Loskotova
20. | Mgr. Edita Mihalikova
21. | Mgr. Viera Mihova

22. | Mgr. Monika Michalova
23. | Meldnia Ondrejkova
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24. | Mgr. Zuzana Ondrusova
25. | Ing. Monika Polacikova
26. | Ing. Adriana Polakovicova

27. | PaedDr. Erika Polanyiova
28. | PaedDr. Gabriela Riegelova
29. Mgr. Dagmar Seewaldova
30. | Jana Slovakova

31. | Zaneta Téthova

32. | Mgr.Jana Trnena

33. | Mgr. Katarina Turzova

34. | Mgr. Andrea Zahorska
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