PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ
I SWIADECTWA SZKOLNEGO
W SPOLECZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ STOWARZYSZENIA EDUKACYJNEGO
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
Podstawa prawna:
1. 1. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 stycznia 2017r.
W sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych szkoél i placéwek
artystycznych (Dz. U. z 2017r. nr 0, poz. 170)
2. 2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225 poz. 1635 ze
zmianami )
I. Legitymacja szkolna
Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nicodptatnie.
Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang danych
oraz posiadang legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub
kradziezy.
Il. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej:
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ 0

duplikat (zalacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko, data
urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 z1.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi do 7 dni roboczych.

III. Zasady wydawania duplikatu Swiadectwa szkolnego:

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisesmnym wnioskiem (zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu §wiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

a) rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

b) roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

3. Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Termin wydawania duplikatu wynosi do 14 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.



5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z tre$cig oryginalu $wiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

e wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

e dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

e pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
o date wystawienia duplikatu,

e podpis dyrektora szkoty,

e piecze¢ urzedows.

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest

mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpic¢ na podstawie odrebnych
przepisow w drodze postgpowania sadowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez zainteresowang osobe¢ lub przez inne osoby posiadajace
pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorgcznym podpisem lub duplikat
wysylany jest na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
IV. Oplaty:
Opfaty za wydanie duplikatu legitymacji i $wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na rachunek bankowy:
e nazwa odbiorcy:
Stowarzyszenie Edukacyjne
ul. Kazimierza Wielkiego 65b
66-400 Gorzow Wlkp.
numer konta:
GBS Gorzow Wielkopolski
49 8363 0004 0000 3809 2000 0001

e w tytule nalezy podac¢ imi¢, nazwisko oraz napisac, za co wnosi si¢ optate (legitymacja lub
swiadectwo).

Gorzow Wielkopolski 20 sierpnia 2018r.



