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1. Procedura realizowania obowigzku szkolnego

1. Nauczyciel odnotowuje kazdg nieobecnos$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajgciach lekcyjnych oraz pozalekcyjnych zaraz na ich
poczatku, w dzienniku lekcyjnym oraz odpowiednio innych dziennikach.

2. Wychowawca klasy jest zobowigzany do prowadzenia systematycznej kontroli frekwencji uczniéw.

3. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecno$é¢ dziecka na zajgciach szkolnych niezwlocznie po ustaniu jej przyczyny w terminie
przewidzianym w Statucie szkoty, podobnie powinni postgpowaé w przypadku spdznien.

4. W przypadku planowanej dlugotrwalej nieobecnos$ci dziecka na zajeciach, rodzice sg zobowigzani do poinformowania o tym wychowawce
klasy, ktory odnotuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy.

5. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, uwaza si¢ je za nieusprawiedliwione. W przypadku
watpliwosci wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia (osobiscie, telefonicznie)celem wyjasnienia sytuacji.
Fakt ten odnotowuje w dokumentacji wychowawcy.

6. Jesli wychowawca nie moze si¢ skontaktowa¢ z rodzicem wysyla pisemne zawiadomienie wzywajace rodzicow na spotkanie . Jesli
nieobecnosci spowodowane sg wagarami, na spotkaniu w obecnos$ci rodzica uczen zobowigzuje si¢ do systematycznego uczeszczania
na zajecia. Ustala si¢ zasady dyscyplinujace, np. zeszyt obecnosci, czestszy kontakt rodzicow ze szkofa.

7. W przypadku nie reagowania rodzicow na przedhuizajace si¢ wagary, wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga / psychologa
szkolnego, ktory we wspolpracy z wychowawca podejmuje dziatania przypisane swoimi kompetencjami do przygotowania tytutu
wykonawczego wiacznie. Ostateczng decyzje o skierowaniu wniosku 0 wszczgcie postgpowania egzekucyjnego przez Wojta Gminy
podejmuje dyrektor szkoty. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna - art.121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U .z 1996r. Nr 146, poz. 680.

8. Jezeli podjete dzialania nie odnosza skutku, dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca i pedagogiem, kieruja sprawe do Sadu
Rodzinnego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego oraz o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.
Dyrektor szkoly informuje Organ Prowadzacy 1 rodzicow ucznia o podjetych przez szkolg krokach .
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9. Powyzsze postgpowanie wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystapienia 50% nieobecnosci nieusprawiedliwionej na zajeciach
obowiazkowych w okresie jednego miesiaca.

. Procedura post¢powania dotyczaca zasad odbierania dzieci klas I — III ze szkoly w czasie i po zaj¢ciach edukacyjnych

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty 1 z powrotem powinni sprawowac rodzice lub wskazane przez nich osoby, zapewniajace dziecku
pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktoéra moze przeja¢ pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych
przypadkach odpowiedzialno$¢ prawng ponoszg rodzice.

Na poczatku roku szkolnego (podczas I zebrania) wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw pisemng deklaracje o zapewnieniu
bezpieczenstwa dziecku w drodze do 1 ze szkoly przez rodzicéw oraz informacje okreslajaca sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach
szkolnych.

Uczen, ktory ukonczyt 7 rok zycia moze sam wroci¢ do domu, ze szkoly tylko na podstawie pisemnej zgody rodzica. Rodzice wyrazajacy
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do domu, przejmuja za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie. Zgode taka przechowuje
wychowawca klasy. W przypadku dzieci dowozonych do szkoty przez autobusy szkolne. stosowne pozwolenie przekazywane jest
do sekretariatu szkoty.

Wychowawca sporzadza liste dzieci, ktore posiadaja pozwolenie na samodzielny powrot do domu, przechowuje w swej dokumentacji
i umieszcza jg w dzienniku lekcyjnym oraz przekazuje liste do sekretariatu szkoty i dyrektora.

Sporadyczny, samodzielny powr6t do domu ze szkoty dziecka — ucznia klas I-111 udokumentowany jest stosownym os$wiadczeniem, ktore
majg obowigzek ztozy¢ rodzice. Wychowaweca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcj¢ w klasie oraz przechowuje
dokument w segregatorze wychowawcy klasy.

Szkota moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest ona
W stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.: stan wskazujacy na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). Nauczyciel ma obowiazek
zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy:

e niezwlocznie powiadomi¢ wychowawece klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,
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e nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,
e wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe lub nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac,
ze nie jest pod wplywem alkoholu ani innych srodkéw odurzajacych, nalezy wezwac policje,

e nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego zdarzenia 1 podj¢tych dziatan.

Gdy rodzic chce z uzasadnionych powodow zabra¢ dziecko ze szkolty w czasie zaj¢¢ ujetych w tygodniowym rozkladzie zajec, zglasza ten
fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu w danym czasie w klasie osobiscie lub poprzez dziennik.

W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych niespodziewanych okolicznosci wychowawca informuje telefonicznie rodzica
0 zaistniatej sytuacji. Kontakt telefoniczny odnotowuje w zeszycie kontaktow z rodzicami znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoly. Jezeli rodzic
nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktdra to uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka okazac si¢
dowodem tozsamosci.

Uczniowie klas 1 — 3 ubieraja si¢ w szatni pod opieka nauczyciela, z ktérym dana klasa konczy zajecia. Rodzice lub osoby wyznaczone przez
rodzicow oczekujg na dzieci przed budynkiem szkoty. Uczniowie, ktérych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka
wychowawcow $wietlicy sg odprowadzani przez nauczyciela do swietlicy szkolne;.

Jezeli po skonczonych lekcjach, zgodnie z tygodniowym rozktadem zaj¢¢ dla danej klasy, rodzic nie zglasza si¢ po swoje dziecko, nauczyciel
majacy z nim ostatnig lekcje przekazuje ucznia pod opieke wychowawcy swietlicy i zglasza ten fakt do sekretariatu szkoty.

Wychowawca klasy zobowigzany jest wyjasni¢ powod nieodebrana dziecka ze szkoly po zakonczonych zajeciach. Z przeprowadzonej
rozmowy sporzadza notatke¢ i przechowuje ja w teczce wychowawcy. Po trzech takich zdarzeniach rodzic kierowany jest na rozmowe
wyjasniajaca do dyrektora szkoty. W przypadkach notorycznego nieodbierania ucznia po zakonczonych zajeciach ze szkotly, sprawa
przekazywana jest do sagdu rodzinnego z prosba o wglad w sytuacj¢ rodzinng dziecka.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

Wychowawca zamieszcza w dzienniku zaje¢ dodatkowych liste dzieci uczeszczajacych na zajgcia pozalekcyjne odbywajace si¢ w szkole. Czas
oczekiwania na zaj¢cia pozalekcyjne uczniowie klas I — I1I spedzaja w $wietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypehi¢ karte swietlicy.



14. Z wycieczki, kina, teatru, basenu 1i itp. dzieci powracaja do szkoty pod opieka nauczyciela albo wychowawcy, skad rozchodza si¢ do domu.
Po wycieczkach, ktore sg organizowane poza planem lekcyjnym obowiazujacym dla danej klasy, dziecko musi by¢ odebrane przez rodzica
lub osobe przez niego wskazang na piSmie. Uczniowie korzystajacy z dowozenia, oczekuja na odjazd najblizszego autobusu szkolnego
w $wietlicy.

15. Oswiadczenie rodzicoéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicOw moze nastapi¢ na podstawie orzeczenia sgdowego.
16. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkolnym i jest ona przechowywana

w dokumentacji wychowawcy albo w sekretariacie szkoty.

4. Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy szkolnej pozostajg pod opiekg wychowawcow swietlicy od godz.7.00 az do rozpoczgcia zajec lub po ich
zakonczeniu do momentu odjazdu autobusu szkolnego lub odebrania przez osobe do tego upowazniona.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 20 minut przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych, czyli o godzinie 7.40 lub réwno
Z dzwonkiem rozpoczynajacym przerwe przed zajeciami danej klasy.

3. 0Od 7.40 do 8.00 dzieci maja prawo zbierac¢ si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli petnigcych dyzury na korytarzach.
4. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opieka nauczycieli.

5. Jesli dziecko uczeszcza do $§wietlicy, to rodzice zglaszaja odbidr nauczycielowi swietlicy.

6. Po zakonczonych zaj¢ciach uczniowie klas | — I1I sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje.

7. Rodzice uczniow klas I —IIT odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Rodzice oczekujg na ucznia na terenie szkoty przed
gldwnym wyjsciem, w strefie rodzica.



5. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Cazas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢ uczniéw.
2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.
3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie opuszczaé szkoty.

4. W okresie jesienno-wiosennym uczniowie moga spedzac¢ przerwy poza budynkiem, na wybiegu szkolnym. Nie wolno im wychodzi¢ poza
ogrodzenie szkoty.

5. Nauczyciel na poczatku kazdej lekeji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezgco notuje spoznienia.
6. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych nauczycieli.
7. Po zakonczonych zaj¢ciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni

klasowi.

6. Procedura kontaktéw z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice zatatwiajg
(w zaleznos$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym/z psychologiem szkolnym,
wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

2. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ co najmniej trzy razy w roku zgodnie z kalendarzem spotkan z rodzicami ogloszonym
na poczatku roku szkolnego.

3. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych oraz dni otwartych, a w nagtych wypadkach po uzgodnieniu
terminu przez zainteresowane strony. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.



4. Dyrektor szkoty spotyka si¢ z przedstawicielami rodzicow, Rada Rodzicow, przynajmniej trzy razy w ciggu roku szkolnego: na poczatku roku
szkolnego ( do 20 wrzesnia ), na poczatku drugiego semestru oraz po zakonczeniu zajg¢ szkolnych. Na poczatku roku szkolnego przedstawia
Radzie Rodzicow projekt Programu Wychowawczo — Profilaktycznego, propozycje dni dodatkowo wolnych i ewentualng nowelizacje
dokumentéw szkolnych. Na kolejnych zebraniach przedstawia podsumowanie pracy szkoty i omawia sprawy biezace.

7. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Usprawiedliwien niecobecno$ci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice, zamieszczajgc pisemng informacje¢ w dzienniczku ucznia
[zeszycie do korespondencji lub w dzienniku z prosba o usprawiedliwienie (nalezy podac termin nieobecnosci) do wychowawcy klasy.
2. Usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego.

8. Procedura zwolnienia uczniow z zajeé¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie uczniow nast¢puje na podstawie pisemnej informacji w dzienniczku ucznia/zeszycie do korespondencji lub w dzienniku.
Zwolnienia moze dokona¢ wychowawca klasy, w czasie nicobecnos$ci wychowawcy inny uczacy w tej klasie nauczyciel lub dyrektor szkoty.

2. Zwolnienia przez nauczyciela — opiekuna (je$li dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych lub w konkursach
szkolnych/pozaszkolnych) nastepuje wowczas, kiedy w dzienniku lekcyjnym pojawia si¢ informacja o uczestnictwie w zawodach, konkursach

itp.

9. Procedura przebywania w budynku szkoly

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
2. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu.
3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow ucznidw niepetnosprawnych w szkole.
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W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w
szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjsécia nalezy wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie
powinni zosta¢ poinformowani dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

Uczniowie, ktorzy nie uczeszczajg na lekcje religii, objeci sa opieka pedagogiczng przez nauczycieli §wietlicy. Liste uczniow, ktorzy
w danym roku szkolnym nie ucze¢szczajg na lekcje religii wychowawca przekazuje wicedyrektorowi po pierwszym zebraniu z rodzicami
(do 15 IX kazdego roku szkolnego, a w przypadku przyjecia dziecka/ucznia po 15 IX — niezwlocznie do 5 dni).

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia, nauczyciel, na ktorego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢
nieobecnos$¢ ucznia na lekcji, a po jej zakonczeniu powiadomié¢ najpierw wychowawce, pedagoga/psychologa lub wicedyrektora, dyrektora.

Wychowawca, pedagog/psycholog lub wicedyrektor powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzica. W przypadku braku kontaktu

z rodzicami/prawnymi opiekunami, powiadamia policje.

Procedura organizacji przerw lekcyjnych

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe.

Dzieci z klas I-1II spedzaja przerwe na korytarzu przy swojej sali.

Wszyscy uczniowie z klas IV-VIII spegdzaja przerwe przed sala, w ktorej beda mieli nastepna lekcje.
Uczniowie w czasie przerw moga udac si¢ do biblioteki szkolne;.

Niedozwolone jest bieganie ucznidow po korytarzach czy tzw. wybiegu (plac przed szkota).

Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zglasza nauczycielowi dyzurujacemu, a ten w kolejnosci wychowawcy, pedagogowi,
wicedyrektorowi, dyrektorowi szkoty.



10.

11.

12.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy zgodnie z harmonogramem dyzuréw, a w razie
ich nieobecnos$ci zgodnie z zapisami w zeszycie ogloszen

Nieobecnos¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniow. Dyzur petniony jest zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie dyzurow.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalone przerwy moga spedzac na placu przy szkole, tzw. wybiegu pod opieka dyzurujacych zgodnie
z harmonogramem nauczycieli.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sa zobowigzani do wyciszenia si¢ 1 ustawienia przed salg w oczekiwaniu na przyjscie
nauczyciela.

Nadzo6r nad pelnionymi dyzurami peini dyrekcja szkoty.

Procedura korzystania z szatni szkolnej

Uczniowie mogg korzysta¢ z szatni od godz. 7.00

W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe, pienigdze itp.) szkola nie ponosi odpowiedzialnosci.
Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych 1 przerw.

Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio oznaczony.

W czasie trwania lekcji dostepno$¢ do szatni kontrolowana jest przez pracownika obstugi.

Podczas przerw przy szatni pelnione sg przez nauczycieli i pracownika obstugi dyzury.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.



13.

14.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Nauczyciel reaguje sfownie i stanowczo, informuje ucznia o famaniu przez niego regulaminu szkoty i wynikajacych stad konsekwencjach.
Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy, ewentualnie pedagoga/psychologa lub dyrektora/wicedyrektora.

Wychowawca/pedagog odnotowuje ten fakt w dokumentacji szkolnej.

Telefonicznie informuje rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Jesli wymaga tego sytuacja wzywa rodzicow i rozmawia nt. trudnos$ci dziecka oraz ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach
wynikajacych ze Statutu Szkoty.

W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.
W sytuacjach kryzysowych ucznia izoluje si¢ od grupy réwiesniczej, wzywa si¢ rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty, jesli

wymaga tego sytuacja wzywane jest do szkoty pogotowie, policja.

Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:
e nie opuszcza sali lekcyjnej, tylko werbalnie wzywa wozng szkoty lub innego pracownika szkoty,

e zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie
ucznia

e w przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel kontaktuje si¢ z wychowawca klasy/pracownikiem szkoty, ktory telefonicznie
powiadamia rodzicow o ztym samopoczuciu dziecka.

Chory uczen oczekuje w szkole pod opieka osoby dorostej na przybycie rodzicow lub osoby przez nich wskazane;.



3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktérego uczen utracil przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwosci boélowe pielegniarka
lub nauczyciel wzywa shuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow dziecka.

4. Pielggniarka lub nauczyciel powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

15. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami wskazujacymi na przemoc fizyczng w

domu.

1. Jezeli nauczyciel na kazdych zajeciach, a szczeg6lnie na lekcji w — f zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajagce podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia w domu, postgpuje w nastepujacy
sposob:

e zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby doroste;,

e powiadamia w kolejnosci wychowawce, pedagoga/psychologa, wicedyrektora, dyrektora szkoty,

wspolnie z wychowawca, pedagogiem/psychologiem i wicedyrektorem lub dyrektorem wysluchuje relacji ucznia,
Z ktorej przebiegu sporzadza si¢ informacje¢ w dokumentacji szkolnej, uruchomiona zostaje Procedura Niebieskiej

Karty

e uczniowi udziela niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna, jesli wymaga tego sytuacja,
e powiadamia policje 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezb¢dnych czynnosciach,

e powiadamia rodzicdw ucznia.



2. Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia
powrotu do domu lub informuje nauczyciela, Ze rodzice sg pod wplywem alkoholu oraz nie mogg wykonywac czynnosci opiekunczych wobec
ucznia.

16. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajgq wspoélpracy ze szkolg lub rodzina jest niewydolna

wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢

0 zaburzeniach psychicznych, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia 0 zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego, z ktorym udaje si¢ na wizyte domowg do miejsca
zamieszkania ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog/psycholog szkolny informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.
3. Problem zostaje objety pracg zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy psychologiczno -pedagogicznej dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspdtpracg z MGOPS oraz informuje na pis$mie o sprawie sad rodzinny.

17. Procedura uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkow korzystania z ww. urzadzen na terenie szkoty.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wylaczone
i schowane).

3. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, badz innego nosnika jest zabronione.

4. Nieprzestrzeganie procedury skutkuje powiadomieniem rodzica i wpisaniem uwagi.



5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego
telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych i zaje¢ poza szkolg (np. wycieczka, wyjscie do kina).

18. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen posiada wlaczony telefon komorkowy lub inne urzadzenie

elektroniczne podczas lekcji.

1. Uczen ma obowigzek oddac¢ telefon (odtwarzacz) na zadanie nauczyciela.
2. Nauczyciel przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do sekretariatu szkoty i informuje o zaistniatym fakcie wychowawce ucznia.
3. Wychowawca wzywa telefonicznie badz listownie rodzicéw ucznia do odbioru telefonu (odtwarzacza).

4. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbidr telefonu(odtwarzacza), potwierdzenie przechowuje wychowawca w swojej dokumentacji.

19. Zasady bezpieczenstwa obowigzujace uczniow podczas przerwy:

1. Do szkoly przychodz nie wczesniej niz 15 minut przed lekcjami 1 opuszczaj jg tuz po zakonczeniu zajec.
2. Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

3. Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

4. Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

5. Nie biegaj po terenie szkoty.

6. Nie krzycz.

7. Po dzwonku wycisz si¢ 1 ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

8. Po skonczonej lekeji przejdz pod salg, gdzie bedziesz mial kolejng lekcje.
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11.
12.
13.
14.
15.

16.

20.

W szkole poruszaj si¢ prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

Tornister/plecak ustawiaj przed sala (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla wszystkich poruszajacych si¢
po korytarzach

Kroétkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz mial nastgpna lekcje.
Nie wychodz poza teren szkoty.

Nie otwieraj okien.

Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

Zachowuj czystos¢ 1 porzadek w szkole.

Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.

Procedury — Swietlica Szkolna

20.1 Zasady przyjmowania dzieci do Swietlicy szkolnej

Przyjecia dzieci do swietlicy odbywaja si¢ po ztozeniu do wychowawcy pisemnej deklaracji ucze¢szczania dziecka do $swietlicy szkolnej —
,Deklaracja zgloszenia dziecka do $wietlicy”. Rodzice ucznidow z naszej szkoty sktadajg deklaracje od 1 wrzesnia do 7 wrzesnia. Deklaracja
zgloszenia wypehiona przez rodzicow zawiera m.in. o$wiadczenie o czasie przebywania dziecka w $wietlicy szkolnej, informacje
0 zatrudnieniu oraz osobach majacych prawo do odbioru dziecka ze $wietlicy szkolne;.

Wychowawcy przekazujg deklaracje zgloszeniowe do nauczyciela swietlicy.

W ciaggu tygodnia nastepuje weryfikacja zgloszen. Lista zakwalifikowanych dzieci bedzie podana do wychowawcow klas, ktorzy niezwlocznie
informuja rodzicéw poprzez dziennik.
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11.

20.

Z koncem pierwszego pdtrocza danego roku szkolnego nastepuje weryfikacja przyje¢ do swietlicy szkolnej, co spowodowane jest zmiang
tygodniowego rozkladu zajec.

Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, zlozonych po terminie, nastepuje po 15 wrze$nia — po rozpoznaniu potrzeb oraz
w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc.

Do swietlicy szkolnej kwalifikowani sg wszyscy chetni uczniowie, jezeli $wietlica dysponuje wolnymi miejscami.
Kwalifikacji dzieci dokonuje wychowawca §wietlicy w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Rodzic moze zrezygnowa¢ z udziatu dziecka w zajeciach swietlicowych poprzez ztozenie pisemnej rezygnacji u nauczyciela §wietlicy.

W miar¢ wolnych miejsc (w szczegolnych przypadkach) ze swietlicy szkolnej moga skorzysta¢ dzieci nie objete opieka swietlicy na pisemna
prosbe rodzica przekazang wychowawcy swietlicy (pisemne prosby zachowane sg w dokumentacji §wietlicy)

Dzieci, ktore nie chodza na lekcje religii lub sg zwolnione decyzja dyrektora szkoty z innych zaje¢, a przebywajace w tym samym czasie
w $wietlicy, muszg ztozy¢ deklaracje.

Sprawy sporne i nieregulowane rozstrzygane sa przez dyrektora szkoty.

2 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej moga by¢ przyprowadzane osobiscie przez rodzicow lub przychodza same.
Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoly, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Rodzice, poprzez informacje zawarte w deklaracji, zobowigzani sag do poinformowania wychowawcy $wietlicy o sposobie odbioru dziecka
ze szkoty.

Dziecko ze $wietlicy moze by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez rodzicow w deklaracji. W przypadku odbioru dziecka przez
osobe nie wskazang w deklaracji, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicoéw wskazujace osob¢ mogaca



je odebraé. Upowaznienie musi zawiera¢ nr dowodu osobistego osoby upowaznionej oraz jej adres zamieszkania. Upowaznienia zachowane
zostaja w dokumentacji $wietlicy.

5. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez
osobg wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisaé o$wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.
Wychowawca legitymuje osobg odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos¢

6. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz. 16 30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie
zapewniaja dzieciom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje
dyrektora szkoty.

20.3 Procedura w przypadku, gdy rodzice nie odebrali dziecka ze Swietlicy do godziny 16.30

1. Wychowawca $wietlicy informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka, wskazanymi w deklaracji zapisu dziecka
do $wietlicy szkolnej.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka przez rodzica.

3. W przypadku gdy taka sytuacja powtarza si¢, rodzic zostaje pouczony przez dyrektora szkoly, iz w przypadku dalszego nieterminowego
odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (Policja).

4. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i zgtasza telefonicznie
fakt Policji.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania funkcjonariusza Policji, w celu wspdlnego ustalenia miejsca pobytu rodzicow ucznia i zapewnienie
mu dalszej opieki. Po ustaleniu miejsca pobytu rodzica i1 przybyciu do szkoly dziecko zostaje mu przekazane.

6. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego (w czasie nie przekraczajagcym godziny) ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow
prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

7. Zkazdego z w/w zdarzen wychowawca §wietlicy sporzadza notatke.



20.4 Procedura postepowania w przypadku, préoby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie

bycia w stanie nietrzezwoSci lub bycia pod wplywem innych srodkow odurzajacych

4.

5.

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej
zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych srodkow odurzajacych, nauczyciel zobowigzany
jest poinformowac t¢ osobg o konsekwencjach sytuacji oraz zazagda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke w dokumentacji szkolne;j.
W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac policje.

O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

20.5 Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej

1.

2.

3.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych.
Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicow o zdarzeniu.

Nastepnie nauczyciel §wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

20.6 Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy.

W dalszej kolejnosci nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postgpowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego
| prywatnego na terenie szkoty.

Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ materialng i zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej
szkodly.



20.7 Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrod ucznidw na terenie §wietlicy wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia
zajscia.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, dyrektora, ktory wdraza szkolng procedure postepowania w przypadku kradziezy
w szkole.

3. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialno$ci za pozostawianie w niej przez dzieci osobistych przedmiotow, zabawek itp.

20.8 Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw i wychowawce klasy.
2. W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu §wietlicy.
3. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe¢ z uczniem przeprowadza pedagog szkolny

lub dyrektor w obecnosci rodzicow.

20.9 Procedura udzielania nagrod i kar wobec wychowankow $wietlicy

1. Nagrodg, wyrdznienie udziela wychowawca swietlicy poprzez pochwalg, drobny upominek, dyplom.
2. Karg moze by¢ upomnienie (w obecnosci uczniow, wychowawcy klasy), uwaga wpisana do dzienniczka, rozmowa z rodzicami.
3. Wychowankowie, ktdrzy nie przestrzegaja regulaminu $wietlicy moga zosta¢ ukarani wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

4.  Wychowankowie, ktorzy wyrdzniaja si¢ w zajeciach i pracy na rzecz swietlicy moga zosta¢ nagrodzeni wedtug zasad okreslonych w Statucie
szkoty.



5. W uzasadnionych przypadkach komisja kwalifikacyjna, po analizie sytuacji, moze usuna¢ ucznia ze §wietlicy np.:
e czestego, niewtasciwego zachowania ucznia,

e wystapienia zachowan zagrazajgcych zyciu i zdrowiu wtasnemu lub innych dzieci.

20.10 Procedura kontaktow z rodzicami dzieci uczeszczajacych do Swietlicy szkolnej

1. Wychowawca §wietlicy w razie koniecznosci zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny,
korespondencjg.

20.11 Procedura postepowania z uczniami, ktorzy czasowo pozostawieni sa bez opieki rodzicow z réoznych przyczyn.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, mogg w niej przebywac¢ w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza
25 uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyt zajecia, to nauczyciel majacy ostatnig lekcje, jest zobowigzany zapewni¢ dziecku opieke, do momentu przyjscia
rodzicow. Przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka. Nast¢pnie kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami
dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka nauczycieli $wietlicy szkolne;j.

3. Nauczyciel kontaktujacy si¢ z rodzicami przekazuje informacj¢ nauczycielowi $wietlicy, o ktérej dziecko zostanie odebrane.

4. Uczniowie przyprowadzeni do $§wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dla dzieci nie zapisanych do §wietlicy a pozostajacych
pod jej opieka w szczegolnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.

6. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej pracy, po wczesniejszym zgloszeniu przez rodzica
takiej potrzeby do wychowawcy klasy albo dyrektora szkoty.



21. Procedura postepowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, srod kow

odurzajacych, substancji psychotropowych

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy ( lub pedagoga, psychologa, dyrektora, wicedyrektora,)

1.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego — stwarza warunki w jakich nie bedzie
zagrozone jego zdrowie lub zycie (uczen pozostaje pod opieka osoby petnoletniej).

Wychowawca klasy albo osoba wyznaczona przez dyrektora wzywa pogotowie. Jednoczesnie informuje o podjetych dziataniach rodzicow.
Dziecko znajduje si¢ pod opiekg osoby wyznaczonej przez dyrektora szkolty do momentu przybycia lekarza pogotowia

Po przybyciu pogotowia lekarz decyduje o dalszym postepowaniu.

Wychowawca klasy albo osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly wzywa rodzicow ucznia do szkoly. W przypadku, gdy kontakt
z rodzicem jest niemozliwy, powiadamia si¢ policje. Przekazujemy dziecko rodzicowi. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane przebywa
na terenie szkoly do momentu zakonczenia zaje¢ (osoba upowazniona prowadzi odpowiednie dziatania z instytucjami wspomagajacymi,
np. policja, sadem).

Uczen ukarany jest zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

Jezeli wymaga tego sytuacja, zgodnie z Ustawg o wychowaniu w trzezwosci o tym, ze uczen znajdowat si¢ w stanie nietrzezwym,
pod wpltywem narkotykoéw lub srodkow psychotropowych, pedagog informuje odpowiednie instytucje: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policj¢ lub
Gminng Komisj¢ ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

Uczniowi i jego rodzinie udzielona zostaje pomoc psychologiczno — pedagogiczna.



22. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajgca wygladem narkotyk, powinien

podja¢ nastepujace kroki

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym
jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

O zaistnialym zdarzeniu powiadamia wicedyrektora, dyrektora szkoly, a ci wzywaja policje.

Po przyjezdzie policji, niezwlocznie przekazuje si¢ zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

23. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk,

powinien podjac nastepujace kroki:

Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
wytacznie dla policji.

1.

2.

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje szkoty( lub wicedyrektora, pedagoga szkolnego, psychologa).
O zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Podczas realizacji procedury uczen pozostaje pod $cista opieka wychowawcy badz osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.
Szkota wzywa policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje.

Nauczyciel odnotowuje fakt w dokumentacji szkolnej.



24. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory posiada lub rozprowadza Srodki odurzajace, substancje

psychotropowe, Srodki zastepcze

1.

Osoba interweniujaca zatrzymuje ucznia.

Osoba interweniujaca powiadamia dyrektora szkoty (lub wicedyrektora, pedagoga szkolnego, psychologa).

Podczas realizacji procedury uczen pozostaje pod Scistg opieka wychowawcy badz osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.
Szkota powiadamia o tym fakcie policj¢ oraz rodzicOw i inne instytucje pomocowe.

Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty.

Uczniowi zostaje udzielona pomoc psychologiczno - pedagogiczna

25. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papierosow przez ucznia szkoly na terenie

szkoly lub w najblizszej okolicy (od momentu uzyskania informacji).

Osoba interweniujgca informuje wychowawcg klasy.
Wychowawca zglasza problem do pedagoga szkolnego, psychologa, telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami i prosi o spotkanie.
Przebieg rozmowy odnotowuje si¢ w dokumentacji szkolne;.

W szczegdlnych przypadkach uczen uzalezniony od nikotyny kierowany jest za zgoda rodzicow (prawnych opiekundow) na zajgcia
psychoedukacyjne lub do poradni specjalistycznej.

O miejscach, poza terenem szkoty, w ktdrych uczniowie palg papierosy pedagog/ psycholog, informuje w formie pisemnej policje.

Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty.



26. Zasada postepowania w przypadku incydentu bombowego

1. Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu bombowym, osoba, ktora zostala o nim poinformowana, przekazuje sprawe dyrektorowi szkoly
lub wicedyrektorowi.

2. Dyrektor szkoty zapewnia wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoty bezpieczenstwo — zarzadza ewakuacje.

3. W miar¢ mozliwo$ci uniemozliwia si¢ osobom postronnym dotykanie nieznanych przedmiotow.

4. Dyrektor szkoly natychmiast powiadamia Policj¢ pod numerem 997 lub 112.

Uwaga:

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialtow wybuchowych i innych niebezpiecznych substancji nalezy powiadomié
Dyrektora szkoly, zapewnié¢ bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoly oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych
przedmiotow.

27. Procedury postepowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego:

O zaistnialej sytuacji nalezy niezwloczne powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty.

Wychowawca ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

Przekazuje sprawceg (o ile jest na terenie szkoly i jest znany) dyrektorowi szkotly lub pedagogowi/psychologowi pod opieke.
Wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia-sprawcy.

Dyrektor niezwloczne powiadamia policje, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca jest uczniem innej szkoty
I jego tozsamos¢ nie jest znana.

Nalezy zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z niego i przekazac je policji.



28. Procedura post¢epowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu lub zastraszaniu (od momentu

uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujgca w trakcie lub po zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy (jesli nie jest obecny — pedagoga, psychologa
lub dyrektora/wicedyrektora).

2.  Wychowawca klasy powiadamia zaréwno rodzica ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

3. Przeprowadzane sg rozmowy ze sprawcg , osobg poszkodowang w obecnosci dyrektora szkoty (lub pedagoga, psychologa, wicedyrektora
lub wychowawcy klasy). Spotkania organizuje wychowawca klasy.

4. Odbywajg si¢ rozmowy z rodzicem ucznia poszkodowanego i sprawcy wytudzenia lub zastraszenia. Spotkania organizuje wychowawca klasy.
Rozmowy przeprowadzane sg w obecnosci dyrektora lub pedagoga lub wicedyrektora.

5. Decyzja dyrektora szkoty 1 po konsultacjach z rodzicami o wyludzeniu lub zastraszeniu pedagog informuje policje, ktora w dalszej kolejnosci
prowadzi postepowanie wyjasniajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sgdowego pedagog informuje go o przypadkach zastraszania lub wytudzania przez ucznia.
7. Osoba poszkodowana, jesli jest to konieczne, otrzymuje pomoc psychologiczno - pedagogiczna.

8. Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty

29. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujagca w trakcie lub po zdarzeniu zawiadamia wychowawce klasy (jesli jest nieobecny — pedagoga szkolnego, psychologa,
dyrektora lub wicedyrektora).

2.  Wychowawca klasy powiadamia rodzica ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie.



30.

Odbywaja si¢ rozmowy z uczniami poszkodowanymi oraz sprawcami w obecnosci dyrektora lub pedagoga lub psychologa (spotkania
organizuje wychowawca klasy / pedagog).

Odbywaja si¢ rozmowy z rodzicem ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie w obecnosci dyrektora (wicedyrektora)
lub pedagoga/psychologa (spotkania organizuje wychowawca klasy).

Decyzja dyrektora o fakcie pobicia si¢ ucznidow powiadomiona zostaje policja, ktora prowadzi dalsze postepowanie wyjasniajace.
Jesli sprawca zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora o zdarzeniu.

Jesli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie uczestniczace w zdarzeniu otrzymujg opieke psychologiczno-
pedagogiczng.

Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia przez ucznia

Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktorego poinformowano, ze uczen dopuscit si¢ kradziezy lub zniszczenia mienia natychmiast
reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty.

W miar¢ mozliwosci prowadzone sg dzialania wyja$niajace, nauczyciel/ pedagog szkolny/psycholog /wicedyrektor/dyrektor ustala
okoliczno$ci zdarzenia i prowadzone jest postgpowanie wyjasniajagce z zachowaniem nietykalnos$ci osobistej ucznia i jego rzeczy.

Decyzja dyrektora szkota powiadamia rodzicow oraz policje.
Zniszczenie mienia szkolnego przez ucznia:
e zgodnie ze Statutem Szkoty, rodzice ucznia ponosza odpowiedzialno$¢ finansowgq lub naprawiaja szkod¢ we wlasnym zakresie,

e uczen jest ukarany zgodnie ze Statutem Szkoty



31. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara przestepstwa

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej przez wezwanie lekarza lub pielegniarki szkolnej w przypadku,
gdy ofiara doznata obrazen,

2. Niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty,
3. Dyrektor powiadamia rodzicow ucznia ,
4. Decyzja dyrektora powiadamiana jest policja gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestgpstwa, ustalenia

okolicznosci 1 przestuchania ewentualnych swiadkow zdarzenia (w kazdym przypadku przestepczej dziatalnosci)

32. Procedura postepowania w sytuacji kiedy nauczyciel/ pracownik obslugi jest ofiara przemocy (zniewazenie

nauczyciela, upokorzenie).

1. Nauczyciel/pracownik obstugi, ktory jest ofiarg przemocy ze strony ucznidw, nie powinien ukrywac tego faktu. Powinien natomiast ujawnic
zdarzenie, zanim wréci na lekcje do tej samej klasy.

2. Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obshugi rozmawia z psychologiem/pedagogiem/dyrektorem o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym
Z agresja uczniow.

3. Dyrektor szkoly razem z nauczycielem/pracownikiem obshugi rozmawia z kazdym sprawca przemocy. Kazdy uczen ponosi indywidualna
odpowiedzialnos$¢ za swoje czyny.

4. Dyrektor wzywa rodzicow uczniéw i informuje ich o zdarzeniu.

5. Sprawcy zostaja ukarani zgodnie ze Statutem Szkotly



6.

33.

Jesli zostala naruszona godno$¢ nauczyciela/pracownika obstugi i zachodzi podejrzenie, ze zostalo ztamane prawo, nauczyciel powiadamia
policje.

Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktore zagrazaja bezpieczenstwu ich

samych lub innych osob (autoagresja, méwienie o samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegow i nauczycieli,

kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narze¢dzi, Srodkow pirotechnicznych, itp.)

34,

W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu
innych oséb, nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca/nauczyciel informuje pedagoga szkolnego /psychologa i dyrektora szkoty, odnotowuje fakt w dokumentacji szkolnej. W razie
potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

Wzywa si¢ rodzicow do szkoty. Wspolnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe z rodzicami /prawnymi opiekunami, ktora
powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postepowania z uczniem. Odnotowuje si¢ fakt w dokumentacji szkolne;.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkola powiadamia policj¢, natomiast je§li analiza sytuacji dziecka wskazuje

na zaniedbanie rodzicow lub jego demoralizacje, szkola przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probg samobdjcza kazdy pracownik powinien niezwtocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne:



e przeprowadzajg analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu
ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

e przekazujg informacj¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty
e ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc psychologiczng na terenie szkotly lub poza nig.
e zrozmow sporzadza si¢ zapis w dokumentacji szkolnej.

3. W przypadku powzigcia informacji, ze uczen zamierza popehli¢ samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegbw, rodziny, oséb
postronnych) wychowawca, pedagog szkolny/psycholog oraz dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

e nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
e informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,

e przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekundow) lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia
odpowiednim instytucjom (np. policji).

e proponujg formy pomocy dla dziecka w szkole lub poza nig

z rozmOw z dzieckiem i rodzicami sporzadza si¢ informacje w dokumentacji szkolnej.

4. W przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjat probg samobdjcza dyrektor szkoty, wychowaweca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace
dzialania:

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty,
a ten rodzica, policje, pogotowie oraz w zalezno$ci od potrzeb inne instytucje pomocowe,

e dyrektor szkoly, pedagog szkolny/psycholog oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajaca
Z uczniem i rodzicami oraz przekazuja informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zaj$ciu szkolg, dyrektor szkoly, pedagog szkolny/ psycholog
przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,



e 0 probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczyciel,

e pedagog szkolny/psycholog planuje dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery
zyczliwo$ci 1 wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza
szkota,

e w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej
sytuaciji,

e psycholog /pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno — pedagogicznej innym uczniom szkoty,

35. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.

1. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga
szkolnego/psychologa i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow 1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami. Sporzadza notatke z
przeprowadzonej rozmowy w dokumentacji szkolnej.

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami oraz wychowawcg ustalajg sposob i termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

4. Pedagog szkolny/psycholog wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennic¢ i ich samych z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej na terenie szkoty i poza nia.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielggniarke szkolng do opieki nad uczennicg w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli
w czasie jej przebywania w domu.

Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji powiadamia na pi$mie sad rodzinny (informuje o tym fakcie rodzicoéw uczennicy).



36. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem utrudniajacym uczniom dostep
do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wylgcznie pod kontrola nauczyciela.
3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.
4. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:
e przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0séb;
e nie przekazywac danych osobowych;
e nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
e nie korzysta¢ z komunikatorow;
e nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) i na dysku komputera;
e przestrzegac netykiety;
e W razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.
5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ uczniom i rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢
Sciganiem przestepstw internetowych



37. Procedura postepowania wobec dzialania sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub adres strony
www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko ulatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci
z serwisu), ale roOwniez stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszlo do ztamania prawa.

3. Uczniowi poszkodowanemu udziela si¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
4. Przeprowadza si¢ rozmowe z UCZNiem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

e celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania
sytuacji konfliktoweyj;

e sprawca powinien otrzymac jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych form przemocy;

e nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego
zastosowane;

e sprawca powinien zosta¢ zobowiazany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow;

e waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado$¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

e jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;
e nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

5. Z powiadomienia rodzicOw sprawcy 1 omOwienia z nimi zachowania dziecka sporzadza si¢ informacj¢ w dokumentacji szkolne;.



38. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelnionego przez ucznia

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisow do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podkiadanie prac innych uczniow jako wilasnych oraz udowodnione przez nauczyciela $cigganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicOw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce itp.).

Nauczyciel, ktéry wykryt falszerstwo informuje o tym fakcie dyrektora, wychowawce/pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny/wychowawca lub (w przypadku nicobecno$ci wychowawcy/pedagoga) nauczyciel, ktory stwierdzit fatszerstwo zawiadamia
telefonicznie rodzicow ucznia o zdarzeniu i wzywa ich do szkoty do szkoty.

Wychowawca klasy/pedagog przeprowadzaja rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, ktory popehit fatszerstwo 1 wspdlnie podejmujg decyzje
o dalszym postepowaniu ikarze zgodnej ze Statutem Szkoty.

W przypadku powtornego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkola zglasza sprawe na policje.

Z rozmow z uczniem i rodzicami sporzadza si¢ informacj¢ w dokumentacji szkolne;.

. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, uroczystosci i konkursy.

Moga mie¢ charakter dzialan klasowych, mig¢dzyklasowych, $rodowiskowych, migdzyszkolnych, wojewoddzkich, ogolnopolskich
I migdzynarodowych.



40.

Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie si¢:
e akademig¢ szkolna,

e apel uczniowski,

e uroczystosci okolicznosciowe,

e  konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

e dyskoteke, zabawe, bal.

Wszystkie imprezy 1 uroczystos$ci umieszczone sg w harmonogramie, ktory jest akceptowany przez rade pedagogiczng, samorzad uczniowski
1 rade rodzicow.

Szczegdly dotyczace przebiegu organizator lub wspotorganizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci
zainteresowanym.

Opiekun ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikoéw 1 odpowiedni poziom przedsigwzigcia.
Udziat w w/w przedsiewzigciach organizujacy ja powinni opisa¢ w krotkiej notatce i przekaza¢ prowadzacemu kronike szkoty lub strone

internetowa, celem promocji placowki.

Procedura organizowania wycieczek.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiej¢tnosci specjalistycznych.

Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziataja nauczyciele, rodzice i uczniowie.



9.

Udziat uczniow niepeloletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych) i imprezach
wymaga pisemnej zgody ich przedstawicieli ustawowych .

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela w kolejno$ci wicedyrektor, dyrektor szkoty.

Wycieczke przedmiotows, ktora ma si¢ odby¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu, nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym
1 zeszycie wyjsc.

Planowane wycieczki wielodniowe oraz te jednodniowe, ktore majg odby¢ si¢ w dniach zaje¢ dydaktycznych, nalezy wpisywac, w terminie
do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, do harmonogramu planowanych wyjazdoéw 1 wycieczek szkolnych.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich
do realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

Funkcje opiekunéw wycieczki petnig nauczyciele 1 inne osoby wskazane przez kierownika wyjazdu, za zgoda dyrektora szkoty.

10. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki.

¢ Wycieczke lub impreze pod wzgledem merytorycznym 1 organizacyjnym przygotowuje kierownik wycieczki. Nastepnie informuje
on uczestnikdw o podjetych ustaleniach, a w szczeg6lnosci o: trasie, harmonogramie i regulaminie.

¢ Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdInosci:

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikdw,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,
zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki ich przestrzegania,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,



organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,
dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki lub imprezy,
dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu,

w porozumieniu z dyrektorem przygotowuje przydzial zadan opiekunom, okresla harmonogram dyzurdéw, przydziat uczniéw do grupy
danego opiekuna,

w porozumieniu z opiekunami dokonuje podzialu zadan, wynikajacych z programu, miedzy uczestnikow, ktore realizuja pod
nadzorem opiekundw.

¢ Opiekun w szczegdlnosci:

sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdInym uwzglgdnieniem zasad bezpieczenstwa,
nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

11. Na 5 dni przed planowanym rozpoczgciem wycieczki jej kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia egzemplarz
wypehionej karty wycieczki (zatwierdzone i podpisane dokumenty sa kserowane, z ktorych kopia pozostaje w sekretariacie, a drugi

egzemplarz zabierany jest na wycieczke). Opdznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw moga by¢
przyczyng nieudzielenia przez dyrektora zgody na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy. Dokumenty na wycieczke zagraniczng
przedktadane sg dyrektorowi do aprobaty na trzy tygodnie przed planowanym wyjazdem.

41. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek

1.

Maksymalna liczba ucznidéw przypadajacych na jednego opiekuna (lub kierownika wycieczki).



a) podczas wycieczek na terenie miasta — 30;
b) podczas wycieczek poza teren miasta — 15;
c) podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej (w tym rowerowych) — 10.

Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzglednia¢ réwniez ich doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania
I samodzielno$ci grupy uczniow, srodki transportu, sposob zorganizowania wycieczki itp. W zwigzku z tym dyrektor moze odmowié¢
udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt malg liczbg opiekundow, nawet jezeli spetnione zostaly wymogi wymienione
w punkcie 1.

Czas trwania i trasa wycieczki musza by¢ dopasowane do wieku 1 mozliwosci uczestnikow.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach parkoéw narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych
powyzej 1000 m nad poziomem morza, bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika.

Wszyscy uczestnicy i opickunowie wycieczek kolarskich powinni posiada¢ karty rowerowe.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i1 sposobie zachowania si¢ w razie
nieszczesliwego wypadku, co potwierdzajg podpisem.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikoOw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybycia do punktu docelowego.

Opiekun pelni swoja funkcje przez caly czas trwania wycieczki (takze w nocy). Nie zezwala na samowolne oddalanie si¢ od grupy zadnego z
uczestnikow.

Przy organizowaniu wycieczek autobusowych nalezy uwzgledniaé fakt, ze kierowca moze prowadzi¢ pojazd wg ustalonych godzin pracy.
Autokar przed wyjazdem powinien by¢ sprawdzony przez funkcjonariuszy policji (odpowiada za to kierownik wycieczki).

10. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.



12.

13.

42.

10.

11.

O kazdym wypadku i nieszczgsliwym zdarzeniu kierownik wycieczki zawiadamia niezwlocznie rodzicow poszkodowanego i dyrektora szkoty.
Opiekunowie petnig swoja funkcje, az do przekazania ostatniego dziecka rodzicom po zakonczeniu wycieczki. Opiekun nie ma prawa

przekaza¢ dziecka innej osobie jak rodzic, jesli nie posiada ona pisemnego upowaznienia rodzicow.

Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

Cwiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod 1 urzadzen zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.
Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na state.
Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego nauczyciel w — f sprawdza przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne,
okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajgcia zapoznaje bioragcych w nich udziatl z zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach
i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprz¢tu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia.
Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywac si¢ wyltacznie pod opieka nauczyciela.
Korzystaé ze sprzgtu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania
ze sprzetu sportowego. Maja obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzgtu sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoly sprzetu i urzadzen stanowiacych wyposazenie
obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na koszt rodzicow / prawnych opiekunow dziecka.



43. Zasada zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

10.

11.

12.

13.

14.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja sie na odpowiednio zabezpieczonych i przygotowanych obiektach sportowych.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami wychowania fizycznego jest zabronione
bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione
bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Grupy ¢wiczebne mogg przebywac na sali gimnastycznej 1 boisku szkolnym tylko w obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegolnie tadu, porzadku 1 dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac 1 korzystac¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

Przybory do ¢wiczenh mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekceji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzagdow w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.
Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala
gimnastyczna, boisko przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela
na sali gimnastycznej lub boisku 1 biernie uczestnicza w zajgciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen 1 w miar¢ potrzeby kierowani do pielggniarki szkolne;.
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Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.
Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkdéw ucznidw, ktory znajduje si¢ sekretariacie szkoty.
Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub pisemna prosbe rodzica.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego. W sali
gimnastycznej i innych obiektach sportowych w widocznych miejscach umieszczone sg tabliczki ze szczegdlowymi zasadami bezpiecznego
zachowania.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej

Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaZznej, zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu pielegniarce szkolnej,
a w przypadku jej nieobecnosci, dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje rodzicoOw 1 sugeruje wizyte u lekarza specjalisty.

Rodzice ucznia sg zobowigzani do przekazania informacji o stanie zdrowia ucznia — stwierdzenie lub wykluczenie choroby zakazne;.
Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej pielegniarka informuje dyrektora szkoty.

Podczas leczenia uczen przebywa w domu lub placéwce specjalistyczne;.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami udzielonymi przez pielggniarke szkolna.
Wychowawcy, przy wspolpracy z pielegniarkg przeprowadzaja pogadanki tematyczne 1 odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

W uzasadnionych przypadkach szkola ma prawo zazada¢ po zakonczeniu leczenia od rodzicow zaswiadczenia lekarskiego o wyleczeniu
dziecka



45. Procedura dyzurow nauczycieli

10.

11.

12.

Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoly i wchodzi w zakres obowigzkow nauczycieli.
Dyzur obowiazuje wszystkich nauczycieli. Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa.
Ustala si¢ nastepujace rejony dyzurow:

e Korytarz szkolny;

e Wwybieg;

Nauczycieli dyzurujacych w poszczegolnych rejonach wyznacza Dyrektor lub wskazany przez niego nauczyciel.

Tworzony jest harmonogram dyzuréw nauczycieli w czasie przerw $rodlekcyjnych oraz przed rozpoczegciem lekcji, ktorego zobowigzani
s przestrzegac.

Harmonogramy dla wszystkich rejonéw zostajg zapisane w formie grafiku i zatwierdzone przez Rade Pedagogiczng wraz z tygodniowym
rozkladem zaje¢ na poczatki roku szkolnego.

W czasie nieobecnosci osoby dyzurujacej, wszyscy nauczyciele, ktorzy maja dyzur w danym rejonie, zobowigzani sg do zabezpieczenia
dyzuru, dyrektor ustala zastepstwo za nieobecnego nauczyciela i zapisuje w wykazie zastepstw.

W kazdym wyznaczonym na korytarzu rejonie dyzuruje nauczyciel zgodnie z przydziatem.
Dyzury obejmuja wszystkie przerwy miedzy zajeciami od poczatku do ich zakonczenia.
Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng zaczyna si¢ o godzinie 7.40.

Nauczyciel petnigcy dyzur odpowiada za bezpieczenstwo w rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek, niedopuszczanie do niebezpiecznych
zabaw, bieganie po schodach, podstawianie nog, zaczepianie prowokujace do bojek itp.

Nauczyciel w czasie dyzuru eliminuje sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow, wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci
1 mlodziez.
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Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi.

Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

Dyzur nalezy objaé¢ w czasie mozliwie najkrotszym od zakonczenia wlasnej lekeji, dyzur konczy si¢ z dzwonkiem na rozpoczecie 1ekcji.
Nauczyciel zgtasza dyrektorowi szkoty lub wicedyrektorowi zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w stanie sam usunac.

W przypadku, gdy uczen ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do:

e udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka konieczno$¢;

e wezwania odpowiednich shuzb medycznych;

e powiadomienia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku;

e zabezpieczenia miejsca wypadku

e zlozenia zeznan do protokotu powypadkowego sporzadzanego przez inspektora bhp.

Nauczyciel ma prawo zglaszania do dyrektora szkoty lub Rady Pedagogicznej wszelkich propozycji zwigzanych z usprawnieniem dyzuréw
lub innych dziatan majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniom szkoty.

Nie wywigzywanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuréw pocigga za sobg konsekwencje stuzbowe okreslone w regulaminie pracy.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia przez pracownika szkoly

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkdw wynikajacych z art. 6 Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobiste;]
ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi
rozmowe wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem. Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy. Po ustaleniu stanu
faktycznego 1 stwierdzeniu, ze nastgpilo naruszenie godno$ci osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci: upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/ i upomnienia pisemnego /przy powtdrnym
zdarzeniu/.Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastapito naruszenie godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje
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zakonczone, o czym zostaja poinformowani zainteresowani. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow postepowania.

Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego
nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowiazek skierowaé stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego. W
przypadku ewidentnego naruszenia godnoS$ci osobistej ucznia, niezwlocznie wszczyna si¢ procedure postgpowania zgodnego z przepisami
powszechnie obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

Procedura zawiadamiania rodzica o przewidywanych Srodrocznych i rocznych ocenach z przedmiotow.

Nauczyciele prowadzacy poszczegdlne zajecia edukacyjne powiadamiajg ucznia o przewidywanych dla niego srédrocznych i rocznych
ocenach klasyfikacyjnych z poszczegdlnych przedmiotow a wychowawca o przewidywanej srodrocznej i rocznej ocenie klasyfikacyjnej
zachowania na jeden miesigc przed klasyfikacjg srodroczng/roczng poprzez dziennik.

W przypadku nieodczytania przez rodzica informacji i niemoznosci potwierdzenia odbioru informacji, wychowawca telefonicznie lub listem

poleconym wysyta formularz z ocenami. Kopia pisma pozostaje w dokumentacji wychowawcy.

Procedura zwalniania ucznia z drugiego jezyka obcego

Rodzice ucznia przedktadaja dyrektorowi opini¢/ orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogicznej z ktorej wynika konieczno$¢ zwolnienia
ucznia z nauki drugiego jezyka obcego.

Dyrektor na podstawie wniosku rodzicow i stosownej opinii/orzeczenia wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z drugiego jezyka obcego.

Jeden egzemplarz decyzji przekazuje rodzicowi, drugi pozostaje w dokumentacji szkolnej.
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Procedura zwalniania ucznia z zaj¢e¢ wychowania fizycznego, informatyki/ zaje¢ komputerowych

Rodzice ucznia przedktadaja wychowawcy zwolnienie lekarskie albo opini¢ poradni o ograniczonych mozliwos$ciach uczestnictwa uczniow w
w/w zajeciach, w ktorym lekarz/specjalista okreslit czas niezdolnos$ci dziecka do zaje¢ wychowania fizycznego, informatyki/zajec
komputerowych.

Dyrektor na podstawie zwolnienia lekarskiego/ stosownej opinii poradni i pisemnego wniosku rodzicow wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia
z zaj¢¢ wychowania fizycznego lub zaje¢ komputerowych/ informatyki na czas okreslony w zwolnieniu lekarskim lub stosownej opinii
poradni.

Jeden egzemplarz decyzji przekazuje si¢ rodzicowi, drugi egzemplarz pozostaje w dokumentacji szkoty.

Procedura zwalniania ucznia z lekcji religii oraz zaj¢¢ wychowania do zycia w rodzinie

Rodzice informujg w formie pisemnej wychowawce o rezygnacji uczestnictwa ich dziecka w lekcjach religii i zajgciach wychowania do zycia
w rodzinie.

Wychowawca przekazuje prosbe rodzicow wicedyrektorowi lub dyrektorowi.
Dyrektor decyduje o zapewnieniu zwolnionemu uczniowi opieki w $wietlicy szkolnej lub w bibliotece (w przypadku przekroczenia
dopuszczalnej ilosci dzieci, tj. 25).

Procedura postepowania w przypadku wystapienia wypadku ucznia na terenie szkoly

Pracownik szkoty lub placowki, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

e nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone
zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,



e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.:. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie),
po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor szkoty lub nauczyciel wzywaja karetke
pogotowia.

O kazdym wypadku dyrektor lub inny wyznaczony przez niego pracownik zawiadamia niezwlocznie:

e rodzicéw poszkodowanego;

e pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

e spolecznego inspektora pracy;

e organ prowadzacy szkole lub placowke;

e radg¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.



8. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0s6b

niepowotanych. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty lub placowki.

9. Dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy.

a)

b)

9)
h)

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje powypadkowsa (protokot powypadkowy 1 w zaleznos$ci
od potrzeb: zapis informacji uzyskanych od swiadka wypadku lub poszkodowanego, szkic miejsca wypadku, opinia lekarska ) nie p6zniej
niz 14 dni od zaistniatego wypadku

W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli z jakichkolwiek
powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych osob, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoty
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor lub wicedyrektor oraz pracownik szkoty
lub placowki przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie zespohu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole
nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoty lub
placéwki wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odregbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych im prawach w toku postepowania

powypadkowego.

Z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postegpowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicoéw poszkodowanego
matoletniego.

Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowce.
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1) Organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protoko6t powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek.
j)  Protokét powypadkowy podpisujg czlonkowie zespotu oraz dyrektor.

k) W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokohu. Zastrzezenia sktada
si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy

Rejestr wypadkéw prowadzi dyrektor.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placowki okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiegania im.

Zasada postepowania w przypadku naduzywania przez ucznia mediow elektronicznych

Wychowawca, nauczyciel lub inny pracownik szkoty majacy podejrzenie o naduzywaniu mediow elektronicznych (obserwacja, informacje od
innych oséb) przez ucznia powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza rozmowg z uczniem (ustalenie form naduzywania 1 czgstotliwosc).

W przypadku stwierdzenia naduzywania medidw elektronicznych pedagog szkolny lub dyrektor powiadamia rodzicow o obserwacjach
dotyczacych ucznia.

Uczniowi udziela si¢ pomocy psychologiczno — pedagogicznej na terenie szkoty w postaci wsparcia psychologa szkolnego.

Pedagog lub dyrektor szkoty informuje rodzicow o mozliwych dalszych dziataniach np.: diagnoza w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej,
pogotowie on — line, wsparcie placéwek specjalistycznych.

Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia i dziatania rodziny.

W przypadku braku kontaktu i wspdlpracy z rodzicami ucznia i nie zaprzestaniem przez niego dziatan zwigzanych z naduzywaniem mediow
elektronicznych dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do sadu rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodziny.



53. Procedury udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1. Pomoc psychologiczno —pedagogiczna udzielana jest z inicjatywy:
e ucznia
e rodzicow
e dyrektora
e nauczyciela specjalisty lub wychowawcy
e rodzicow
e pielegniarki lub higienistki
e poradni
e pracownika socjalnego
e asystenta rodziny
e kuratora sadowego
e organizacji pozarzagdowe;j

2. Wnioski ustne lub pisemne sklada si¢ na rece wychowawcy klasy, ktory jest koordynatorem udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogicznej dla danego ucznia.

3. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem ustala formy, okres udzielania pomocy oraz wymiar godzin, w ktorych poszczegolne formy beda
udzielane.

4. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy i wymiarze godzin dyrektor informuje pisemnie rodzicow/prawnych opiekunéw.
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Nauczyciele, wychowawcy i specjaliSci rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne mozliwos$ci
psychofizyczne uczniow w tym ich zainteresowania, predyspozycje i1 uzdolnienia, przyczyny niepowodzen szkolnych prowadzac
W szczegdlnosci obserwacje pedagogiczng oraz wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu w trakcie biezacej pracy.

Gdy nauczyciel, wychowawca lub specjalista stwierdza, ze uczen wymaga objecia go pomoca psychologiczno — pedagogiczng, zobowigzani
sa do udzielenia tej pomocy w zakresie swoich kompetencji i prowadzonych przez siebie zajg¢ w trakcie biezacej pracy z uczniem. Informuja
ustnie wychowawce o tym fakcie.

W przypadku, gdy uczen przedstawi (przyniesie do szkotly) opini¢ poradni psychologiczno — pedagogicznej, dyrektor szkolty zobowigzuje
nauczycieli do zapoznania si¢ z trescig dokumentu, ktorym dysponuje wychowaweca klasy, i do niezwtocznego ( w ciagu 7 dni ) przygotowania
dostosowan wymagan edukacyjnych dla danego ucznia.

Procedura udzielania pomocy uczniowi posiadajacemu orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Niezwlocznie po wplynieciu do szkoly orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wychowawca klasy zobowigzany jest do przekazania
informacji dyrektorowi, nauczycielom i specjalistom pracujgcym z uczniem. Nauczycicle zobowigzani sg niezwlocznie (do 7 dni)
zapoznac si¢ z orzeczeniem, co potwierdzajg podpisem na zatgczonym do dokumentacji ucznia dokumencie.

Nauczyciele i specjali$ci pracujacy z uczniem tworza zespot, ktoérego zadaniem jest opracowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno —
Terapeutycznego. Prace zespolu koordynuje wychowaweca klasy.

Zespo6t opracowuje go po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia na okres jaki zostalo wydane orzeczenie, nie dtuzszy
niz etap edukacyjny.

IPET laczy funkcje dydaktyczno — wychowawcza z funkcja terapeutyczna.

Zespot zobowigzany jest spotka¢ si¢ w celu dokonania (nie rzadziej niz 2 razy w ciggu roku) wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac oceng efektywnosci Indywidualnego Programu Edukacyjno - Terapeutycznego oraz w miar¢ potrzeb
dokonuje jego modyfikacji.



6. Wychowawca zobowigzany jest do poinformowania rodzicow/prawnych opiekunéw o kazdym spotkaniu zespolu, a ten ma prawo
do uczestnictwa w nim.

7. IPET udostepniany jest rodzicom..
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