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Identifikaéné &islo organizécie (ICO) | 52806570

Obec a PSC 1023 54 Turzovka

Ulica a Cisio Strede.305 |

Stat Slovenska republika
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Riaditel Spojenej $koly Juraja Turza (dalej len ,$kola®) ) vydéva tento Skolsky poriadok.

Turzovka, 15/08/2020 Mgr. Rastislav Bakajsa, riaditel $koly

Riaditel Spojenej Skoly Juraja Turza, Stred 305, Turzovka po prerokovani v pedagogickej rade a s organmi
samospravy na zaklade zakona €. 596/2003 Z. z. o Skolskej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, & 153
zékona ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, vyhlasky MS SR €. 223/2022 Z. z. o zakladnej $kole a o
zmene a doplneni dal$ich zakonov diiom 01.01.2020 vydava tento Skolsky poriadok.


http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-596-2003-z-z.p-2.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-320-2008-z-z.p-66.html

Spojena $kola Juraja Turza, Stred 305, Turzovka
Skolsky poriadok

Zakladné ustanovenia

Riaditel Spojenej Skoly, Stred 305, 023 54 Turzovka (dalej len ,$kola“) po prerokovani v pedagogicke;
rade na zaklade & 153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (dalej ,Skolsky zakon®) a
vyhlaSky MS SR €. 223/2022 Z. z. o zakladnej Skole vydava Skolsky poriadok.

. Skolsky poriadok je sugastou vnutornych dokumentov 3koly. Jeho cielovou skupinou st Ziaci,
pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly, pripadne dalSi Ucastnici, ktori sa akymkolvek
sposobom podielaju na organizovani vyu€ovacich a mimovyucovacich aktivit Skoly. Vetci zamestnanci
a Ziaci Skoly su povinni ho dodrZiavat.

. Skolsky poriadok je verejne pristupny na internete, v priestoroch zborovni $koly a v pracovni riaditela
Skoly.


http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-320-2008-z-z.p-66.html
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ORGANIZACNA ZLOZKA - ZAKLADNA SKOLA
Clanok 1 — Organizéacia vyuéovania

1. VyuCovanie je organizované podfa rozvrhu hodin, ktory je schvéleny riaditeflom $koly. Rozvrh hodin je
sucastou vyvesky kazdej triedy.

2. ZacCiatok vyucovania je od 8.00 hod. VyuCovacia jednotka trva 45 minut. Zacina a kon¢i zvonenim.
3. Ziaci prichadzaji do $koly 10 mindt pred zagiatkom vyugovania.
4. Medzi Siestou a siedmou vyuCovacou hodinou maju ziaci 30 minutovu obednu prestavku.
5. Po poslednej vyucovacej hodine nasleduje obed pre prihlasenych Ziakov.
6. SKD je v prevadzke od 11,35 do 17,00 hod.
VYUCOVACIE HODINY

1. hodina 8:00 - 8:45

2. hodina 8:55-9:40

3. hodina 9:50 - 10:35

4. hodina 10:50 — 11:35

5. hodina 11:45-12:30

6. hodina 12:35-13:20

7.hodina 13:50 — 14:35

Clanok 2 — Prava a povinnosti ziakov
2.1 Prava ziakov

Ziak mé pravo:
a) najemu zrozumitefny vyklad uciva,

b) k danému ucivu poloZit akukolvek otazku a dostat na Au odpoved,

c) naomyl,

d) na objektivne hodnotenie,

e) individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti,nadanie a zdravotny stav,

f) na ohladupiné a takiné zaobchadzanie zo strany uditefa i spoluziakov,

g) informovat priamo alebo prostrednictvom Elenov Skolskej ziackej rady o roznych forméch Sikanovania

triedneho ucitela, vychovnu poradkyiu, koordinatora primarnej prevencie drogovych zavislosti a dalSich
socialno-patologickych javov, riaditefa Skoly a vyzadovat rieSenie problému,

h) na ochranu svojej osoby v suvislosti s oznamenim Sikanovania ¢i inych foriem negativneho sprévania sa

a zachovanie anonymity v suvislosti s tymto oznamenim,

poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

na informécie tykajluce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

v primeranom Case, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit svoj nazor,

sediet’ s kym chce, pokial svojim spravanim nerusi ucitela, spoluZziakov,

na prestavku, ako ju stanovuje vnutorny poriadok skoly,

zvolit si napli prestavok, pokial zachovava pravidla bezpecnosti a nerusi,

na zapozi¢anie ucebnic, ktoré neposkodené po rotnom uzivani vrati Skole,

stravovat sa v Skolskej jedalni,

na 1. stupni vzdelavania navstevovat $kolsky klub deti,
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1.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

ziak s SVVP ma pravo na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim $pecifickych foriem a metdd, ktoré
zodpovedaju jeho potrebdm a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok.

2.2 Prichod do Skoly, spravanie ziakov v Skole

Ziaci prichadzaji do $koly tak, aby 10 minit pred zagiatkom vyudovania boli vo svojej triede.
Vyucovanie sa zacina o 8:00 hod.

Ziaci vchadzaju do $koly hlavnymi vchodmi v paviléne A o 8:40 hod. a v pavilone B 0 8:30 hod. Do
ranného S$kolského klubu prichadzaju ziaci 1. stupiia od 6:45 hod. Ziaci sa prezuvaju vo vstupnych
vestibuloch a veci si uloZia do uzamykatelnych skriniek na chodbach.

Je nepripustné, aby po zazvoneni na hodinu Ziaci behali po triede, pripadne vybiehali na chodbu.

Ziaci st povinni chodit do $koly upraveni, v slusnom oblegeni a v sulade s hygienickymi normami. Na
telesnu vychovu pouzivaju cvicebny ubor, vodbornych ucebniach zaujmu miesta podla pokynov
vyucujuceho.

Dodrziavaju vnutorny poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy skoly.

Chrania Zivotné prostredie - papiere, plastové obaly, bioodpad, ffaSe, konzervy a iné odpadky
odhadzovat do koSov na to urCenych.

Ziaci sa spravajl pocas vyugovania disciplinovane, nevyruduju a nerozptyluji pozornost spoluziakov.
Je zakazané pouzivanie vulgarnych vyrazov.

Ak sa ziak z vaznych dévodov nemohol pripravit na vyuCovanie, na zaciatku hodiny sa ospravedini
prislusnému vyucujucemu.

Ziak je povinny zahlasit Graz alebo nevolnost vyudujicemu alebo dozor konajicemu ugitelovi, ktory
zabezpecCi primerané oSetrenie a zapis do knihy urazov, ktory podpiSe zraneny Ziak a svedkovia Urazu.

Ziaci st povinni chranit svoje zdravie i zdravie spoluziakov. Zakazuju sa véetky zdraviu $kodlivé innosti
(fajéenie, pitie alkoholickych napojov, pouzivanie drog a omamnych latok). Ziaci nesmu hrat hazardné
hry, nosit do Skoly nebezpeCné predmety. Je zakazané pouzivat mobily, s vynimkou povolenia
vyucujucim na vzdelavacie Ucely. Je zakézané nosit' cennosti, vacSie sumy penazi a predmety, ktoré
ohrozuju bezpe€nost a zdravie. Poistenie Skolskych potrieb, odevov a obuvi Skola sprostredkuje s
poistoviiou na Ziadost rodiCov. Poistné zaplati rodi¢. Predmety nepotrebné na vyucovanie Ziakom ucitel
odoberie a vrati ich rodi¢om.

Ziaci maji prisne zakazané akékolvek prejavy alebo len naznaky nasilia, $ikanovania, rasizmu a
znevazovania inych aich rodinnych prislusnikov ani fyzickou ani psychickou formou. Tieto prejavy sa
budu posudzovat mimoriadne prisne. Chceme byt $kolou, kde sa Sikanovanie netoleruje.

Ziaci st povinni ctit si udsk( ddstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov $koly.

ReSpektuju pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Ziaci su povinni nosit pridelené ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin, pripadne podla
pokynov ucitefa. Ziaci si povinni zaobchadzat s u¢ebnicami Setrne.

Chrania, Setria a nenicia Skolskym majetkom. Kazdé poSkodenie Skolského majetku a ucebnic su
povinni nahradit' rodiCia Ziaka, ktory Skodu spdsobil. Ak sa pdvodca poSkodenia nezisti, Skodu zaplatia
zakonni zastupcovia vSetkych ziakov, ktori vyuzivaju dany priestor (triedu, uéebru, chodbu, WC,
pavilon).

Ziaci st povinni udrziavat svoje miesto v ¢istote a Setrit elektrickou energiou a vodou.
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Triedy sa vetraju v priebehu vyuCovania vzdy za pritomnosti ucitela (z bezpe¢nostnych dévodov). Je
zakazané bez pritomnosti ucitela manipulovat s oknami a Zaltiziami, vykurovacimi telesami, svetelnymi
vypinacmi, zasuvkami a IKT.

Ziaci aj na Skolskych vyletoch, exkurziach, vychadzkach reSpektuju pokyny pedagogickych
zamestnancov. Ziaci su povinni spravat sa aj mimo vyucovania tak, aby neporuSovali zasady sludnosti.

Chybajucich Ziakov hlasi tyzdennik triedy.

Ak v rodine Ziaka niektory ¢len ochorie na nékazlivu chorobu, oznami to Ziak alebo rodi¢ bezodkladne
riaditefovi Skoly.

2.3 UvolPnovanie ziaka z vyu€ovania

Na vyucovanie dochadza Ziak pravidelne a vcas.

Ziaci st povinni dodrziavat povinnl $kolski dochadzku. Vyudovanie je mozné vymeskat len pre
chorobu a vaznu udalost v rodine. Ak Ziak neméZe prist do Skoly pre vopred zndmu pricinu, poZiada na
zaklade pisomného ospravedinenia alebo telefonického rozhovoru so zakonnym zastupcom o uvolnenie
z vyucovania. Uvolnenie z jednej vyuCovacej hodiny povoluje prislusny ucitel, z jedného vyucovacieho
dna triedny ucitel, zviac ako jedného dia riaditel Skoly na zéaklade pisomnej Ziadosti rodicov.
Neospravedinent nepritomnost a podozrenie zo zanedbavania $kolskej dochadzky Skola hlasi
prislusnému socidlnemu odboru. Rodi¢ia oznamia pri¢inu nepritomnosti svojho dietata najneskor do
konca aktualneho tyzdna.

Pred skongenim vyugovania, pripadne pocas pobytu dietata v SKD, plati absolitny zakaz vychadzania
Ziakov z budovy Skoly bez sprievodu ucitela, vychovavatela, alebo rodi¢a. Vynimku tvori odchod Ziaka k
lekarovi na zéklade pisomnej ziadosti rodiCa alebo pisomného predvolania lekara s pisomnym suhlasom
rodi¢a. V pripade nutnosti opustit' Skolu pred skonenim vyuCovania zabezpeCi zakonny zastupca
sprievod pre ziaka.

Ak Ziak zvaznych dbvodov sa nemohol pripravit na vyucovanie, ospravedini sa prislusnému
vyucujucemu na zaciatku hodiny. Ak nemdze zo zdravotnych dévodov cvi€it na hodine telesnej vychovy,
je povinny ospravedinit sa vyucujucemu a odovzdat mu doklad od oSetrujiceho lekara alebo od rodicov.
Ospravedinenie od rodiCov plati len na jednu vyuc¢ovaciu hodinu.

Oslobodenie od vyu€ovania z niektorého predmetu urCuje riaditel Skoly iba na zaklade pisomného
posudenia Skolského lekara a pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu.

Ak sa Ziak po absencii vrati do Skoly, predlozi triednemu ucitelovi pisomné ospravedinenie v Ziackej
knizke alebo potvrdenie, podpisané rodi¢mi alebo lekarom.

2.4 Spravanie zZiakov cez prestavky

. PocCas prestavok sa Ziaci zdrzuju v triede alebo na chodbach ariadia sa pokynmi dozor konajiceho

ucitela. Do Skolského bufetu odchadzaju len na nevyhnutne potrebny ¢as azbytone sa tam
nezdrziavaju.
Cez prestavku sa Ziaci zdrzuju v priestoroch WC len nevyhnutne potrebny €as a svojim spravanim

nesmu ohrozit svoju bezpecnost, ani bezpecnost inych. Pri vstupe a odchode z WC vzdy zatvaraju
dvere. PoCas vSetkych prestavok sa riadia pokynmi dozor konajucich uciteflov.

Ak sa ziaci premiestiuju do odbornej ucebne, pripadne do telocvicne, urobia to az 1 minutu pred
ukoncenim prestavky a na vyuc€ujucich ¢akaju na dohodnutom mieste. Ziaci 1. stupiia sa stahuju do inej
ucebne a telocvicne spolu s vyucujucim.
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Je zakézané opustit budovy a areal Skoly bez suhlasu vyu€ujuceho alebo dozor konajuceho ucitela.

Papiere a odpadky odhadzuju Ziaci do koSov. Je prisne zakézané odhadzovat ich do zachodovych mis,
pisoarov, umyvadiel a volne nechat pohodené v Skolskom areali, ako aj vyhadzovat ich z okien.

2.5 Odchod zo Skoly

Po skon&eni vyu€ovania uprace kazdy Ziak svoje miesto, podfa stanovenych pokynov vyloZi stolicku.

Tyzdennik skontroluje stav triedy (Cistotu, zatvorenie okien, uzavretie vody, zhasnutie svetla, IKT)
a postara sa o Cistotu tabule.

Na pokyn ucitela ziaci opustia triedu, pod vedenim vyucujuceho prejdu k skrinkam, kde sa oblecu
a vezmu si topanky, na prizemi sa prezuju a disciplinovane opustia budovu $koly.

2.6 Povinnosti tyzdennikov
TyZzdennikov uruje kazdy tyzden triedny ucitel a su zapisani v ,Triednej knihe®. Tyzdennici pred
vyucovanim skontroluju poriadok v triede. Na kazdej hodine hlasia vyu€ujucemu chybajucich Ziakov.

Tyzdennici utieraju tabulu, dbaju o Cistotu triedy. Okamzite hldsia triednemu ucitefovi poSkodzovanie
triedy. Po prichode a po skonceni vyuCovania prehliadnu ucebru, dozru na Cistotu a poriadok.

Po skonceni vyucovania tyzdennici kontroluju stav triedy.

Clanok 3 — Prava a povinnosti riaditela $koly

Riaditel Skoly:

1.

10.
1.

V zmysle § 5 z&kona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov zodpoveda za chod Skoly a vyuZiva vSetky
prava a povinnosti, ktoré mu vyplyvaju zo Zékonnika prace, Pracovného poriadku a kona v zmysle
dalSich legislativnych predpisov a vnutornych noriem Skoly.

Riadi, kontroluje a hodnoti pracu vsetkych pracovnikov Skoly, stard sa oich dalSie vzdelavanie a
0 primerané personalne a materialne podmienky na pracu v Skole.

Pomaha pri rieSeni pracovnych problémov.
Zabezpecuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Zvolava, riadi a vedie pracovnu poradu, pedagogicku radu aformuje zévery rokovania, ak tymto
ukonom nepoveri svojho zastupcu.

Zostavuje prislusné pracovné plany, vnutorny poriadok Skoly ainé vnutorné Skolské dokumenty
a nariadenym organom podava pozadovanu Statistiku podla pokynov.

Dba, aby boli finan¢né prostriedky Skoly vyuzivané ucelne.

ZabezpecCuje styk Skoly so zdruzenim rodi¢ov, radou $koly, mestskym Uradom a dalSimi instituciami
a organizaciami.

Riadi, kontroluje a zodpoveda za vychovno-vzdelavaciu ¢innost.
Riadi a rozhoduje o prijati integrovaného ziaka do Skoly.

Zodpovedd za kvalitny technicky material v dielfiach, odbornych ucebniach a kabinetoch podlfa
finanénych moznosti Skoly.


http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-596-2003-z-z.p-2.html
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12.
13.

Zodpoveda za efektivnost Cerpania rozpocCtu financnych prostriedkov Skoly.
Ur€uje zasady vnutorného poriadku Skoly a schvaluje rozvrh hodin.

Clanok 4 — Prava a povinnosti zastupkyne riaditela $koly

Zastupkyna riaditela Skoly:

1.

2.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Viyuziva vSetky préava, ktoré mu vyplyvaju z legislativnych predpisov a vnutornych noriem Skoly.

Je Clenom pedagogickej rady, gremialnej rady, ¢lenom vedenia Skoly. Z poverenia riaditela Skoly
zabezpecuije Ulohy pedagogicko-organizacného charakteru.

Zastupuije riaditela Skoly v jeho nepritomnosti ako Statutdrny orgén na zaklade pisomného delegovania.
Prebera starostlivost o zabezpeCovanie uloh pre |. a Il. stupen.

Zucasthuje sa na pedagogickom riadeni Skoly.

S vyuZitim vnutornej Skolskej kontroly sleduje, ako su pinené stanovené ciele.

Zucastiuje sa na hodnoteni prace ucitelov a ostatnych pracovnikov skoly.

Zabezpecuje organizacno-administrativne ulohy.

Zodpoveda za spravne vedenie fondu u€ebnic a Skolskych potrieb.

Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpecCuje zastupovanie za spravnych zamestnancov Skoly.
Vedie evidenciu ziakov Skoly a ich zoznamy.

Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre . a Il. stupen.

Zodpoveda za spravne vedenie administrativnej agendy.

Podfa pokynov riaditela Skoly pripravuje podklady pre rozpoCet Skoly.

Plni dalSie nariadenia riaditela Skoly.

Clanok 5 — Prava a povinnosti vychovného poradcu

Vlychovny poradca:

1.

Zameriava svoju ¢innost na organizovanie vychovnej prace so Ziakmi zameranej na spravnu volbu
povolania, na starostlivost’ o talentovanych i zaostavajucich Ziakov, Ziakov so Specifickymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami a Ziakov, u ktorych st vychovné problémy.

Pomaha ostatnym uciteflom usmerfiovat’ ich pracu.

Informuje triednych ucitelov a rodiCov 0 moznostiach dalSieho vzdelavania na strednej Skole, resp.
0 moznostiach uplatnit sa v buducnosti na trhu prace.
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4.

6.

Spolupracuje s triednym ucitelom, rodi¢mi podla potrieb pri zistovani pri€in vychovnych tazkosti,
zaostavania v prospechu, ako aj pri odporticani povolania Ziaka so zretefom na jeho zdravotny stav, s
CPPPaP, VUDPaP v otazkach vySetrenia mentalnych schopnosti Ziakov i pri problémoch pri volbe
povolania.

Vedie evidenciu Ziakov so SVVP, talentovanych Ziakov, Ziakov so SZP iZiakov s vychovnymi
problémami.

Ma pravo na skratenie pracovného uvazku.

Clanok 6 — Prava a povinnosti uéitelov

Ugitel:

1.

10.

11

12.

13.
14.

15.

VlyuZiva vSetky prava, ktoré vyplyvaju z platnych legislativnych predpisov, vnutornych dokumentov
Skoly, pokynov a smernic riaditefa Skoly.

Riadi sa opisom pracovnych ¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnej zmluvy.
Ma pravo na svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, Ziakov, rodiCov a inych oséb.

Prichddza do Skoly podfa ustanoveni pracovného poriadku, pri prichode a odchode zo zamestnania
zaznamena toto v dochadzkovom systéme, oneskoreny prichod hlasi riaditelovi $koly /zastupkyni/.

Predvidanu nepritomnost hlasi riaditefovi Skoly (jeho zastupkyni) tak, aby bolo mozné zabezpedit
zastupovanie. V najblizSom moznom termine predlozi potvrdenie o dévodoch nepritomnosti.

Po prichode do Skoly a pri odchode zo Skoly sa ucitelia oboznamia so spravami v zborovni, pokynmi
vedenia Skoly, so zmenami v rozvrhu. Preberané ucivo suplovanej hodiny zapiSu do triednej knihy
najneskor v den oducenia zastupovanych hodin.

V triede pred vyuCovanim zapiSe ucitel do triednej knihy ucivo, nepritomnych Ziakov, skontroluje Ci je
ucebna v poriadku. Na vyu€ovanie sa starostlivo pripravuje.

UCitel dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie Ziakov k ochrane $kolského majetku. Zodpoveda za
zdravie a bezpecnost Ziakov vo vyu€ovacom Case, na vychadzkach, exkurziach, vyletoch, kurzoch
a v Case dozoru na pridelenom priestore.

UCitel reSpektuje Deklaraciu prav dietata, Dohovor o pravach dietata. Disciplindrne priestupky riesi
v zmysle platnych predpisov s ohladom na konkrétnu situaciu, individualne moznosti Ziaka. Zavazné
pripady poruSenia Vnutorného poriadku $koly hlasi vedeniu Skoly.

Chrani a reSpektuje prava zakonného zastupcu Ziaka.

. Zachovava mi¢anlivost a chrani pred zneuZitim osobné udaje, informacie o zdravotnom stave Ziakov a

vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi prisiel do styku.

ReSpektuje individualne vychovno-vzdelavacie potreby ziakov s ohladom na ich osobné schopnosti a
moznosti, socialne a kultirne zazemie.

Pravidelne informuje Ziaka alebo zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a vzdelavania.

Po poslednej vyuCovacej hodine skontroluje poriadok v triede a na chodbe, potom odvedie Ziakov do
jedalne /resp. k vychodu z budovy Skoly/.

UCitel vykonavajuci dozor nad ziakmi sa dostavi na urené miesto dozoru v€as a nesmie svojvolne
opustit priestor. V pripade nutnosti poZiada o pomoc pritomného vyucujuceho.

Clanok 7 — Prava a povinnosti triedneho ugitefa
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Triedny ucitel

1.

Spolupracuje s vychovnym poradcom $koly, Specialnym pedagégom, podla potreby aj s pracovnikmi
poradni.

Sleduje spravanie aprospech Ziakov v triede astara sa o dodrZiavanie $kolského poriadku.
ZavaznejSie problémy discipliny, prospechu, dochadzky riesi s rodiCom, vychovnym poradcom,
zastupkynou riaditefa 8koly a s riaditelom Skoly.

Dohliada na stav uCebnic, zariadenia, ucebnych pomdcok, na zoviajSok ziakov a vykonava opatrenia
na odstranenie nedostatkov. Na zaCiatku Skolského roka prevezme ako spravca triedy/ucebne jej
zariadenie. Vzniknuté Skody, chyby, ktoré ohrozuju bezpecnost a zdravie ziakov ihned hlasi.

Osobitnu pozornost venuje Ziakom talentovanym, Ziakom so Specifickymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a ziakom z menej podnetného alebo socialne znevyhodneného prostredia.

Spolupracuje s rodiémi Ziakov. ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuje rodi¢om
prostrednictvom Ziackej knizky, na triednych schddzach ZR, listom, osobnym pozvanim do $koly a pod.

Triedny ucitel vedie triednu agendu — evidenciu Ziakov, zoznamy, triednu knihu, triedny vykaz,
poskytuje riaditefovi Skoly podla potreby pisomné podklady o triede.

Kontroluje zapisy v triednej knihe za predchadzajuci tyzden a s nedostatkami oboznami kolegov.
Oboznamuje Ziakov s bezpe€nostou pri vyuéovani, v tomto zmysle vydava pokyny a kontroluje ich
dodrZiavanie.

Clanok 8 — Prava a povinnosti vychovavateliek v SKD
Vychovavatelky v SKD vyuzivaju na $kole vietky prava, ktoré pre ne vyplyvajli z platnych legislativnych
predpisov, vnutornych Skolskych dokumentov a pokynov nadriadenych organov.
Zabezpecuju vychovu zverenych Ziakov v ¢ase mimo vyucovania.
Zodpovedaju za uroven a vysledky vychovno — vzdelavacej prace vo svojom oddeleni.

Sleduju prospech a spravanie deti v oddeleni, spolupracuju s prislusSnymi ucitelmi a podfa ich
poZiadaviek zabezpecuju pripravu Ziakov na vyucovanie.

K ziskavaniu informacii o ziakoch vyuzivaju hospitacie u ucitefov.
Na priamu pracu s detmi sa pravidelne pisomne pripravuju.

Vedu prislusnu pedagogicki dokumentéciu v oddeleniach a zodpovedaju za inventar v prisluSnom
oddeleni.

Vykonavaju dozor nad ziakmi pri spontannych Cinnostiach Ziakov, pri stravovani Ziakov zaradenych do
SKD.

Podla pokynov riaditela koly vykonavaju i dalsie prace, ktoré zabezpeduju plynuldi €innost SKD.

Clanok 9 - Skolsky klub deti /SKD/

. Ziak ma pravo prihlasit sa a navtevovat SKD, pri¢om prednost maju Ziaci 1. stupfia.

Ziak je povinny redpektovat pokyny vychovavatelky a dodrziavat vnitorny poriadok klubu. V plnej miere
reSpektovat vnatorny poriadok.
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3. Do SKD je iak prijaty na zaklade pisomnej Ziadosti rodiéa a rozhodnutia riaditela $koly.

4. Zakonny zastupca ziaka SKD je povinny:
a. uvadzat Gplné a presné Udaje o Ziakovi v osobnom liste Ziaka SKD,
b. pisomne ospravedinit kazdu nepritomnost Ziaka v SKD,
c. pisomne oznamit kazd( zmenu v odchode Ziaka z SKD,
d. pravidelne a véas uhradzat stanoveny poplatok za pobyt Ziaka v SKD.

Rezim dfia v SKD:

11,40 — 13,30 privadzanie deti z vyuCovania, obed,
13,30 — 14,20 aktivny odpocinok, rekreacné Cinnosti,
14,30 — 15,15 priprava na vyucovanie,

15,20 — 17,00 rekreacna Cinnost, individualne ¢innosti.

Prechod Ziakov do SKD zabezpeduje vychovavatelka. Ak ziak SKD odchadza na zaujmovu
¢innost' mimo klubu, dozor zabezpeCuje veduci ZU. Uvolnenie ziaka z SKD je mozné len na
zaklade predchadzajuceho pisomného oznamenia zakonného zastupcu.

Clanok 10 — Povinnosti dozoru

1. Nastup na dozor je 15 minut pred zaCiatkom sluzby. Personal je vopred pouceny o pravidlach
bezpecnosti. Vpustanie Ziakov do budovy je zabezpetené dozor konajucim ucitelom na danej chodbe
v presne urceny Cas riaditelom Skoly.

2. Dozor kontroluje prezuvanie ziakov a ich disciplinu, vyprevadza Ziakov ku schodom. Vykonava sluzbu
poCas prestavok na chodbe iv triedach. Dozor je zodpovedny za disciplinu a bezpeénost Ziakov vo
zverenom priestore.

3. Nastup na dozor v $kolskej jedalni je po poslednej vyu€ovacej hodine v jednotlivych roénikoch.
Pedagdg je povinny usmerfiovat pri stolovani vSetkych Ziakov. PoCas vykondvania dozoru méze
obedovat aZz po vydaji stravy Ziakov pri vydajnom okienku. Dozor konajuci uCitel dozera, aby ziaci
sludne obedovali a dba, aby bol v jedalni poriadok a ziaci neboli prili§ hluéni.

Clanok 11 — Prava a povinnosti vediicej $kolskej jedalne
1. Veduca Skolskej jedalne moze na Skole vyuZivat vSetky prava, ktoré jej vyplyvaju z legislativnych
predpisov, vnatornych dokumentov Skoly a pokynov nadriadeného organu.

2. Zodpoveda za organizaciu jedalne, jej prevadzku, jej plynuly chod, stara sa o riadne hospodarenie,
sleduje a dodrzuje vetky predpisy o spolonom stravovani deti a mladeze.

3.V spolupréci s veducou kucharkou zostavuje jedalny listok, prepoCitava kaloricku a biologicku hodnotu
jedél a dba, aby boli pripravované jedla chutné.

4. Zabezpeduje potraviny pre SJ, zodpoveda za ich akost a bezchybné uskladnenie.
5. Organizuje prace spojené s plynulym vydajom stravy a jej rychlym konzumovanim.

6. ZabezpeCuje dozor nad vydajom stravy, zabezpeCuje materidino — technické ulohy spojené
s prevadzkou Skolskej jedaine.

7. Rozvrhuje pracovny Cas vSetkym pracovniCkam Skolskej jedalne apri chorobe zabezpecuje ich
zastupovanie.
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Zodpoveda za udrzbu inventara a zabezpeCuje administrativne ulohy spojené s prevadzkou Skolskej
jedalne.

Clanok 12 - Stravovanie v $kolskej jedalni

Ziak je povinny véas si predplatit stravné listky a kazdy def sa pri odbere stravy identifikovat.
V pripade nepritomnosti v Skole sa v dostatoénom predstihu odhlasit zo stravy podia pokynov.

Pocas stolovania sa spravat kulttrne, dodrziavat spravne hygienické zasady, dbat na bezpecnost pri
stolovani, udrziavat Cistotu, Setrit zariadenie SJ.

Dodrziavat pokyny dozorkonajuceho zamestnanca.

Clanok 13 — Prava a povinnosti administrativnych pracovnic¢ok

. Administrativne pracovnicky $koly vyuzivaju vSetky prava vyplyvajuce z platnych legislativnych

predpisov, vnutornych dokumentov Skoly a riadia sa pokynmi nadriadeného organu.

VedU evidenciu personalnej agendy zamestnancov Skoly, prislusné Statistické vykazy, pefazny
dennik, evidenciu uradnych tlaciv, mzdovu agendu.

3. Zodpovedaju za vykonavanie mesacénej uzavierky hospodarenia s preddavkom $koly.

© ® N o o

Vedu evidenciu vSetkych dradnych tlaCiv, vybavuju bezné administrativne prace, koreSpondenciu
Skoly, vyhotovuju evidencné a Statistické hlasenie, vedu registraturu, inventarizaciu, zabezpecuju
archivaciu.

Pripravuju podklady na Uctovné spracovanie.
Poskytuju informacie v zmysle Zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

. Vyhotovuiju druhopisy vysvedceni pre byvalych Ziakov Skoly.

Vykonavaju i dalSie kancelarske prace podla pokynov riaditela Skoly, zastupkyne riaditefa Skoly.
Spolupracuiju s dotknutymi organmi (Urady prace, socialna poistovria, a pod.)

Clanok 14 — Prava a povinnosti $kolnika

Pracovnik vo funkcii Skolnika vyuZiva na Skole vSetky préva vyplyvajuce z platnych legislativnych
predpisov, vnutornych dokumentov Skoly a pokynov nariadenych organov.

Zabezpec€uje bezchybnu prevadzku Skoly. Po skonéeni prevadzky kontroluje uzavretie priestorov, okien,
pritomnost 0sbb v budove koly, uzamknutie vychodov.

Cisti prichodové chodniky do $koly a v zimnom obdobi z nich odpratéava sneh a posypa pristupové cesty
a chodniky popolom.

Dozeréa na celkovu hygienu a Cistotu Skoly a jej okolia.
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Viykonava vSetky Udrzbarske prace ( inStalacné, stolarske, zamocnicke, sklenarske, maliarske ) okrem
tych ktoré vyzaduju odborny zasah. Dba, aby boli vodovodné, elektrické, plynové ainé zariadenia
v dobrom a bezpe¢nom stave.

Dbé o udrzbu travnikov pocas letnych mesiacov a ich kosenie podfa potreby.
Zabezpecuje drobné materialy /nakupy/ spotrebného charakteru pre $kolu.

Dbéa, aby sa vykonavali pridelené prace riadne a hospodarne a aby pri praci pouZzivali predpisané
ochranné prostriedky.

PIni dalSie ulohy podla priebeznych pokynov nadriadenych organov.

Clanok 15 — Prava a povinnosti upratovadiek

Upratovacky:

1.

Maju na Skole vSetky prava vyplyvajice z platnych legislativnych predpisov, vnutornych Skolskych
dokumentov a pokynov nadriadenych organov.

UdrZiavaju upratovacie priestory v nalezitej Cistote a vzornom poriadku.

Pracovné ulohy su urené podla pridelenych Usekov. Pri beznom upratovani upratuju pridelené
priestore nasledovne:

a) po nastupe do prace odomknu priestory, vyvetraju a utri prach na parapetnych doskach,

b) denne pozametaju a povytieraji navihko podlahy vSetkych pridelenych miestnosti, prach
z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia iz vykurovacich telies, riadne vyvetraju a umyju
umyvadlo,

c) denne vytieraju podlahy zachodov a umyvarni teplou vodou, do ktorej pridaju dezinfenkéné
prostriedky, umyju sedadla toaletnych mis, klucky a rukovate stahovacich toaletnych mis
(retiazok), preplachnu Zfaby pisoarov,

d) denne stieraju schodiste a schody vihkou handrou namoéenou do teplej vody a 2% roztokom
sody, a to po odchode Ziakov,

e) raz za tyzden umyju obkladové dlazdice na WC a raz za 14 dni ometu steny ucebni a ostatnych
miestnosti,

f) dvakrat tyzdenne vysavaju triedy s kobercami a umyji odpadové koSe.

Pri velkom upratovani, ktoré robia trikrat do roka upratuju pridelené priestory nasledovne

a) umyju podlahy vSetkych uéebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodist, chodieb a
hygienickych zariadeni,

b) ometu steny ucebni a ostatnych zariadeni,

c) ocistia vSetky okna, okenné ramy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky, zarubne, dvere,
tienidla lustrov, skla na skrinkach.

4. Pripréaci st povinné pouzivat vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.

5. Po skonCeni upratovania skontroluju i su zatvorené oknd, riadne uzavrety vodovod, vypnuté svetla

a elektrické zariadenia, uzamknu vSetky priestory.
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10.

1.
12.

13.

14.

Su povinné zastupovat nepritomné spolupracovnicky v ¢ase PN a OCR. Viykonavaju aj iné prace podla
pokynov urCenej administrativnej pracovnicky, zastupkyne riaditefa alebo riaditefa Skoly. Zistené chyby
a zavady denne oznamuju Skolnikovi alebo vedeniu Skoly.

Clanok 16 — Prava a povinnosti rodic¢ov

Rodicia su povinni poskytovat Skole aktualne kontakiné adresy, telefonne Cisla do zamestnania a
domov, e-mailové adresy a mobilné ¢isla (pre pripad choroby alebo iného ohrozenia dietata).

Prihlasit dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky a dbat o to, aby dieta dochadzalo do Skoly
pravidelne a vCas.

SU povinni nahradit $kodu, ktoru ziak sposobil.

Rodi¢ia by mali informovat triednych ucitelov o zdravotnych, pripadne inych tazkostiach dietata.
Zatajenie takejto informacie méze viest k ohrozeniu zdravia dietata, ale aj bezpecnosti inych deti v
skupine, ak sa nachadza s jednym ucitelom, pripadne vychovavatelkou, mimo arealu Skoly.

Rodicia by mali byt v pravidelnom kontakte s vyucujucimi prostrednictvom rodi¢ovského zdruzenia.

Rodicovské zdruzenie je vyznamnou formou aktivnej UCasti obanov na rieSeni otazok vychovy deti
a mladeze a na riadeni $kol a vychovnych zariadeni.

Rodicovské zdruZenie plni Ulohu poradného organu riaditela Skoly. Rodigia prostrednictvom
rodiovského zdruzenia mdzu Skole poskytovat materialnu i verejnoprospes$nu ifinanéni pomoc,
predovSetkym pri zlepSovani Skolského prostredia.

Rodicovské zdruzenie plni podfa potreby dalsie ulohy v prospech $koly, pomaha pri vychove Ziakov
predovSetkym v mimotriednej a mimoskolskej cCinnosti, pomaha  spolupdsobit pri ochrane deti
a mladezZe pred Skodlivymi vplyvmi, nezasahuje do vychovno-vzdelavacieho procesu $koly, ale pomaha
vytvarat podmienky pre jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

Rodicia maju pravo oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom a vnutornym poriadkom.

Zakonny zastupca sa méze zUCastiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase
riaditefla Skoly.

Vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organu Skolskej samospravy.

Rodi¢ia maju pravo byt pritomni na komisionalnom presku$ani svojho dietata po predchadzajucom
suhlase riaditefa.

Skola je povinna informovat rodiéov o spravani a prospechu Ziaka. Ugitel oznamuje rodidom nielen
nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly. Forma zapisu v ZK alebo triedne;
dokumentacii musi byt premyslena a takina. Pred zapisom do ziackej knizky ucitel vzdy zvazi, Ci
v danom pripade nie je vhodnej$i spdsob osobného kontaktu s rodicom.

Ak maju rodiCia pochybnosti o spravnosti klasifikacie, mézu do troch dni odo dia, kedy sa dozvedeli
vyslednu znamku, poziadat riaditela Skoly, aby bol Ziak preskusany pred komisiou.
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Clanok 17 — Odmeny

Ziakom $koly st udelované tieto druhy odmien:

1.
2.

Individualna ustna pochvala ucitefom, triednym ucitelom.

Pochvala pred Ziackym zhromazdenim (spravidla na konci Skolského roka), udelenie diplomu, vecne;
odmeny - /napr.za vzornu reprezentaciu Skoly, za umiestnenie v sutazi, za vyborny prospech....

Pochvala pred triedou za vzorné plnenie uloh, za aktivne vystupovanie a reprezentaciu Skoly.

Pochvala riaditefom Skoly po prerokovani v pedagogickej rade spravidla za:
a) Uspesnu reprezentaciu Skoly v sutaziach na okresnej a vy$Sej trovni,

b) za mimoriadnu aktivitu a iniciativu v prospech Skoly,
c¢) zadlhodobu uspesnu pracu pre kolektiv,
d) za statocny Cin,

)

za iné mimoriadne pociny podfa navrhov ostatnych vyucujucich alebo ostatnych osob
podielajucich sa na vychove a vzdelavani.

e

Clanok 18 — Opatrenie na posilnenie discipliny

Individualne napomenutie ucitelom.

Napomenutie triednym ucitelom sa udeluje po prerokovani v PR za menej zévazné poruSenie
vnutorného poriadku:

a) zabudanie pomodcok, uCebnic, nenosenie uboru na TV,

b) neprezuvanie sa,

c) nereSpektovanie pokynov ucitela na vyucovacich hodinéch,

d) Umyselné znecistovanie vnutornych i vonkajSich priestorov Skoly.

Pokarhanie triednym ucitelom sa udeluje po prerokovani v pedagogickej rade za:

opakované menej zavazné priestupky voci vnutornému poriadku,

umyselné poskodzovanie ucebnych pomécok a Skolského majetku,
nereSpektovanie pokynov vyucujuceho - musi byt konkrétne uvedeny priestupok,
vulgarne vyjadrovanie,

podvadzanie, klamstvo,

neslusné vystupovanie voci ucitelovi, ¢i inym dospelym osobam - konkrétne uviest.

-
2209

Pokarhanie riaditelom Skoly sa udeluje po prerokovani v pedagogickej rade za:

opakované priestupky, za ktoré bolo uz udelené pokarhanie triednym ucitelom,

nosenie predmetov, ktoré nesuvisia s vyu¢ovanim a vychovou - konkrétne uviest,

za neopatrné zaobchadzanie s majetkom Skoly - konkrétne uviest,

neospravedinena absencia do 5 hodin vratane,

za zdrziavanie sa v aredli Skoly po skonCeni vychovno-vyucovacej €innosti, pokial nereSpektuje
vSeobecne platné normy alebo poskodzuje majetok Skoly.

O O T QO
—_— — — — —

D

Znizena znamka zo spravania na stuperi 2 sa udeluje po prerokovani v pedagogickej rade za:
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6.

7.

10.

a) ak sa ziak opatovne dopusti priestupkov voci vnutornému poriadku, za ktoré mu uz bolo udelené
niektoré z predchadzajucich vychovnych opatreni,

b) pouzivanie mobilu v ¢ase vyu€ovania a vychovy pri zachovani nasledovného postupu: 1x - Ustne
upozornenie, 2x - upozornenie rodica, 3x - zniZzenie znamky na stuper 2,

c) za neospravedinenu absenciu do 15 hodin,

d) za opakované klamstvo, podvody suvisiace s vychovou a vzdelavanim,

e) za sustavné narSanie vyucovacieho procesu,

f) zadrzé a neslusné spravanie sa voCi spoluziakom alebo vyucujucim.

ZniZzena znamka zo spravania na stuperi 3 sa udeluje po prerokovani v pedagogickej rade za:

a) za neospravedinenu absenciu do 30 hodin,

b) pouzitie mobilu v ¢ase vyuCovania na zhotovenie obrazovych alebo zvukovych zédznamov bez
predchadzajuceho suhlasu pedagogického zamestnanca /§ 20 vyhlasky 224/2011, ak zdznam
nesuvisi s vyucovanim,

c) kradez v suvislosti s vychovou a vzdelavanim,

d) zavandalizmus a umyselné poskodzovanie majetku Skoly vratane didaktickych pomécok,

e) fajCeniealebo pitie alkoholu v ¢ase vychovy a vzdelavania vratane mimoskolskych akcii a v areali
Skoly,

f) prejavy rasizmu, Sikanovania, fyzické ublizovanie spoluZiakom, verbalny i neverbalny Utok
na uditela,

g) zneuZivanie internetu a prezeranie nevhodnych stranok v ¢ase vychovy a vzdelavania.

Znizena znamka zo spravania na stuperi 4 sa udeluje po prerokovani v pedagogickej rade za:
a) za neospravedinenu absenciu nad 30 hodin,
b) za zvlast zavazné alebo opakujuce sa priestupky- konkrétne uviest.

Jednotlivé opatrenia na posilnenie discipliny musia byt udelované podia vysSie uvedenej postupnosti.
Prijatie prisnejSieho opatrenia mimo tejto postupnosti musi byt prerokované v PR a zakonny zastupca
musi byt o tejto skutocnosti pisomne informovany.

V pripade vézneho poruSenia vnutorného poriadku pedagdg, ktory poruSenie zisti, oznami tuto
skutoCnost  triednemu ucitefovi a v spolupraci s nim vyhotovi zapis o porudeni vnutorného poriadku,
ktory podpiSu vSetci pritomni. Oznam s predvolanim riaditela na pohovor sa poSle zakonnému
zastupcovi. O pohovore sa spiSe zaznam, kde sa uvedu rieSenia problému. V pripade neochoty rodi¢a
spolupracovat sa priestupok prerokuje na pedagogickej rade a ulozi sa vychovné opatrenie.

Kazdy priestupok ziaka voCi vnutornému poriadku musi byt prerokovany s triednym ucitefom a

preukazatelne oznameny zakonnému zastupcovi spolu s navrhom na ulozenie vychovného

opatrenia. Ak sa Ziak aj po vyCerpani vSetkych vychovnych opatreni opatovne dopusta poruSovania

vnutorného poriadku ozndmi sa toto inym orgdnom podieflajucim sa na vychove a vzdeldvani

podla vecnej prislusnosti:

a) obec podla trvalého bydliska — neospravedinena absencia nad 15 hodin,

b) UPSVaR - neospravedinena absencia, nezaujem zakonného zastupcu o vychovu a vzdelavanie,
nevyhovujuce domace podmienky na vychovu a vzdelavanie,

c) Policia — neospravedinena absencia nad 60 hodin, kradeZe, prejavy Sikanovania a rasizmu,
pozivanie alkoholu, drog, tabakovych vyrobkov v suvislosti s vychovou a vzdelavanim,
ubliZenie na zdravi spoluZiakovi, utoky na vyucujucich.

Clanok 19 - Skolsky poriadok pre telocviéiu
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Na hodinu telesnej vychovy ¢akaju Ziaci vyucujuceho vo svojej triede alebo na chodbe.

Do telocviéne odchadzaju Ziaci disciplinovane pod vedenim vyucujuceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do telocvicne robi zdsadne prislusny vyucujuci.

Vstup do telocvicne je povoleny iba v sprievode vyucujuceho v predpisanom tbore a obuvi.

Potrebné telocviéné néradie vydava prislusny vyucujuci. Bez vedomie vyuéujiceho nemaju Ziaci pristup
do kabinetu TV a naradovne.

Pri telovychovnom procese maju Zziaci urCené svoje stanoviste, ktoré nemdzu bez povolenia
vyucujuceho opustit. Nesmu pouzivat iné néradie, s ktorym nesuvisi ich ¢innost, aby neprislo k Urazu.
Pri telovychovnom procese pouZivaju Ziaci iba tie telovychovné nécinia, ktoré su potrebné k danej
¢innosti, zachadzaju s nimi opatrne a pripadné poskodenie oznamia ihned vyucujucemu.

Ziaci st oboznameni s pomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia ich bezpodmieneéne
dodrziavat.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a nacinia musi Ziak nahradit.

. V8etky presuny na cvicisko robia ziaci pod vedenim vyucujuceho, pri dodrZiavani bezpecnostnych

predpisov.

Telovychovné nacinie po skonceni Cinnosti odovzdavaju ur€eni Ziaci vyuCujicemu.

Pri odchode z telocviéne vyucujuci uzamkne telocviciu.

Ziaci odchadzajli z telocvicne opét disciplinovane pod vedenim prislu$ného vyucujliceho.

Ziaci oslobodeni od TV sa nemusia na zaklade rozhodnutia riaditela koly a sthlasu zakonného
zastupcu zucastnit vyucovacej hodiny TV, ak je tato v rozvrhu zaradena ako prva alebo posledna.

Pri plaveckom a lyZiarskom vycviku sa ziaci riadia pokynmi inStruktorov a veduceho kurzu,
désledne dodrziavaju vSetky smernice a BOZP, s ktorymi boli oboznameni na pripravnych stretnutiach.
Vycviku sa mézu zuCastnit len na zaklade suhlasu zakonného zastupcu a potvrdenia lekara o
zdravotnom stave.

Clanok 20 - Skolsky poriadok pre uéebne IKT

1. Na hodinu informatiky, informatickej vychovy alebo iného predmetu s vyuzitim IKT &akaju Ziaci
vyucujuceho vo svojej triede alebo na chodbe, s pripravenymi uCebnymi poméckami.

Vstup do ucebni IKT je mozny iba v sprievode vyucujuceho.

Ziaci musia dodrziavat vetky zasady bezpe&nosti pri praci s IKT.

Ziaci pracujii podra pokynov vyuéujiceho.

Ziakom sa zakazuje pristup na stranky, ktoré nestvisia s vyucovanim.

Ziak je povinny ukonéit pracu na poéitadi podla pokynov vyudujiceho a zanechat svoje
miesto v poriadku.

Akukolvek poruchu na zariadeni je povinny ihned hlasit vyu€ujucemu.

Umyselné poskodenie zariadenia je Ziak povinny nahradit.

o0k W
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Clanok 21 - Skolsky poriadok pre jazykovi uéebiiu

1. Na hodinu cudzieho jazyka Cakaju ziaci vyuCujuceho vo svojej triede alebo pred ucebriou
s pripravenymi u¢ebnymi pomdckami.

Vstup do JU je mozny len v sprievode vyucujiceho.

Ziaci sedia na mieste uréenom vyugujdcim.

Ziaci musia dodrziavat vietky zasady bezpeénosti pri praci s IKT.

Ziaci pracuji podra pokynov vyuéujceho.

Akukolvek poruchu na zariadeni je povinny ihned hlasit vyucujucemu.

Umyselné poskodenie zariadenia je Ziak povinny nahradit.

Nookkwn
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Clanok 22 - Skolsky poriadok pre $kolské dielne

Do dielne prichadzaju Ziaci disciplinovane a na pokyn vyucujiceho zaujmu svoje miesto.

. Na pokyn vyucujuceho preberu Ziaci pracovné nastroje. Nedostatky ihned' hlasia vyuCujucemu.

Pri praci ziak pouZiva iba nastroje, ktoré su potrebné k préci. S nastrojmi a materidlom Ziak
zaobchadza podla poucenia a Setrne. PoSkodenie nastroja ihned hlasi. S poSkodenym nastrojom
nesmie pracovat.

Pri préci je ziak povinny dodrziavat bezpeénostné predpisy tak, aby sam alebo jeho spoluZiak
nepriSiel k Urazu.

Kazdé poranenie a Uraz ihned hlasit vyucujucemu!

O poriadku a Cistotu v priestoroch dielne sa stara sluzba.

Celuste zverakov po praci nedotahovat, pilovy list na pilkach uvolnit.

Po skonceni prace svoje pracovisko kazdy Ziak uprace.

Z dielne sa nesmie odnésat ziaden néstroj a material.

. Kazdy Ziak zodpoveda za prideleny nastroj.
. Hotovy vyrobok sa vystavuje vo vyhradenych priestoroch dielne.

Clanok 23 - Skolsky poriadok $kolského pozemku

K odchodu na 8kolsky pozemok €akaju Ziaci vyu€ujuceho na uréenom mieste.

. Na pozemok odchadzaju Ziaci disciplinovane pod vedenim vyucujuceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do naradovne robi zasadne prislusny vyudujuci, ktory im vydava
potrebné naradie.

Vstup na pozemok je Ziakom povoleny iba v sprievode vyucujuceho.

Pri prenasani nesu naradie v jednej ruke a ostrou ¢astou dopredu. Pri praci Ziaci pouzivaju iba tie
pracovné nastroje, ktoré su potrebné k pridelenej préci, zaobchadzaju s nimi Setrne a pripadné
poskodenie ihned hlasia vyucujicemu.

Ziaci ostavaju pri praci na uréenom mieste, nastroje si nevymiefiaju, nehadzu po sebe hlinou alebo
inymi predmetmi, aby neprislo k urazu, alebo poskodeniu naradia.

Umyselné poskodenie pracovného nastroja musi prislusny Ziak nahradit novym, alebo zabezpecit
jeho opravu.

VSetky presuny na pozemku robia Ziaci iba po vyhradenych chodnikoch.

Pridelené nastroje odovzdavaju Ziaci vyuCujucemu k uskladneniu Cisté.

Po préaci si dokladne umyju ruky.

Ziaci odchadzaju z pozemku do budovy Skoly opat vo dvojiciach aiba v sprievode
vyucujuceho.
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ORGANIZACNA ZLOZKA - MATERSKA SKOLA

Clanok 1 - Charakteristika materskej $koly

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej,
moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie, pripravuje na
Zivot v spoloCnosti v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska 8kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu ,Dahové schodiky
k poznaniu®, ktory je vypracovany v stlade o Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne vzdelavanie
v materskych Skolach. V Skolskom vzdelavacom programe su rozpracované v sulade s § 3 ods. 245/2008 Z.
z. ovychove avzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov principy vychovy a vzdelavania, v sulade s§ 4 zakona &. 245/2008 z. z. ciele predprimarneho
vzdelavania.  Obsah vychovy a vzdeladvania aorganizacné formy predprimarneho vzdelavania su
rozpracované na vlastné podmienky v sdlade so Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne
vzdelavanie v materskych Skolach.

Druh zariadenia: Materska Skola s celodennou vychovnou starostlivostou

Materské Skola poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom vo veku od troch do Sest rokov
a detom s odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou. Materska Skola poskytuje detom aj moznost poldennej
vychovy a vzdelavania. Materska Skola mé 10 tried s celodennou dochadzkou.

Materska Skola je prevadzkovana v komplexe 3 samostatnych budov, navzajom spojenych chodbou -
pergolou. Zabezpeduje predprimarne vzdelanie deti predSkolského veku spravidla od 3 do 6 rokov a pre deti
s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou s celodennou starostlivostou.

Materské Skola prevadzkuje celkom 10 tried. V Skolskom roku 2016/2017 bola rozSirena kapacita
materskej Skoly vytvorenim dvoch tried, ktoré vznikli nadstavbou a prestavbou hospodarskeho pavilénu
z dotécie Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky a dofinancovanim zriadovatela.

Pre pobyt deti v materskej $kole su k dispozicii nasledovné priestory: v MS Stred 10 tried. Triedy s
situované v troch budovach, ktoré su spojené chodbou — pergolou.

Materska Skola prevadzkuje celkom 10 tried. Nova trieda €. 12 vznikla rozdelenim priestorov triedy €. 11
so stabilfiou spalfiou a je vyuZivana ako heriia (36,75 m2) pre 12 deti, trieda €. 11 je vyuzivana ako herfa
(77,35 m2) pre 25 deti vzmysle vyhlasky MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez.

V budove €. 1 (hospodérska budova) sa nachadzaju 3 triedy. Pri triedach je Satha pre deti, vydajia

pokrmov, Satna pre ucitelky, miestnost pre upratovacku.
Zariadenia pre osobnU hygienu deti, dve umyvarne, maju kazda 6 x umyvadlo, 5 x WC, oddelené fahkymi
deliacimi prieCkami a sprchovy kut. Na prezliekanie deti je urCeny priestor so Satfiovymi skrinkami pre kazdé
dieta a s lavickami. V tejto budove a nachadzaju kancelarie, Skolska kuchyna, skladové priestory a pracovna.
V budove €. 2 a €. 3 sa v kazdej nachadzaju Styri triedy, ktoré slUZia ako herfia, jedalen aj spalia. Denne sa
v nich rozkladaju a skladaju lezadla. Strava sa 3 x denne rozvaza do jednotlivych budov, kde sa vo
vydajnych kuchynkach na prizemi a na poschodi rozdeluje a podava detom do tried. V kazdej budove je na
vyvoz pokrmov vytah.

Zariadenia pre osobnu hygienu deti, su v kazdej budove, na prizemi a na poschodi. Deti sa prezliekaju
v Satni, kde su Satfiové skrinky pre kazdé dieta a lavicky. Deti sa preobuvaju v prezuvarni. V tychto
budovéach su Satne pre ucitelky, pre upratovacky, sklady uéebnych pomdcok. Triedy su vybavené nabytkom
a hrackami zohladnujucimi vekové osobitosti deti.
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Sucastou materskej Skoly je Skolska zahrada, ktora je oplotend. V areali zahrady je travnata plocha, ktoru
deti vyuzivaju na hry a pohybove aktivity, preliezky, tri pieskoviska a dopravné ihrisko. Pieskoviska sa po
skonCeni prevadzky zakryvaju krycou plachtou, piesok sa 1 x rocne dopliia. O Cisteni pieskovisk sa vedu
zaznamy.

Clanok 2 - Prava a povinnosti deti a zakonnych zastupcov

2.1 Prava a povinnosti deti

Dieta ma pravo na:

a)
b)

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patroné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v materskych Skolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,

individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prisludnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu nasiliu,
na informécie tykajlice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie s
vyuZitim 8pecifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaji jeho potrebdm, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umozruju.

Povinnosti diet'at’a:

a)
b)
c)
d)

)

= D

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych 0séb zucastiujucich sa vychovy a vzdelavania,
dodrziavat vnutorny poriadok $koly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,
konat' tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost dalSich oséb
zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov $koly,

reSpektovat pokyny zamestnancov $koly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2.2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupcov

Rodi¢ (zakonny zastupca) ma pravo:

a)

f)

vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla zakona,
zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru, narodnosti a etnickej prisludnosti; pravo na slobodnu volfbu $koly mozno uplatiiovat v
sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy,

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v sulade so suCasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi
vychovy a vzdelavania podfa tohto zékona,

oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zucCastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditela Skoly,
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g) vyjadrovat sa ku vzdelavaciemu programu 8koly prostrednictvom organov Skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet'at’a je povinny:

a) vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené Skolskym poriadkom,

c) dbat na sociélne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby,

d) informovat $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo
inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e) nahradit Skodu, ktort dieta umyselne zavinilo,

f)  prihlasit dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

g) ak sa dieta neméze zucastnit na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zékonny zastupca je povinny
oznamit Skole bez zbytotného odkladu pricinu jeho nepritomnosti. Za dévod ospravedinitelne;
nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zakaz dochadzky do
Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle preruSenie premavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo ucast dietata na
sutaziach,

h) nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujice vyucovacie dni,
ospravedIfuje jeho zakonny zastupca; vo vynimocnych a osobitne odévodnenych pripadoch Skola
moze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost
jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dihSie ako tri po sebe
nasledujuce vyucovacie dni, predlozi zakonny zastupca dietata potvrdenie od lekéara.

Clanok 3 - Prevadzka a vnutorny rezim materskej $koly
Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6:15 h. do 16:30 h.
Det'om je umozneny celodenny pobyt v MS Stred 431, Turzovka. P. uCitefka rozdeli deti o 11:45 do
Triedy €. 10 a Triedy €.11 v MS Stred 431.

Zastupkyna riaditefa SS pre MS: Eva Porvaznikova
Uradné hodiny: 9:00 — 11:00 h., 14:00 — 15:00 h. prip. podla predchadzajuceho dohovoru
Veduca $kolskej jedalne: Janka Cickova

Konzultané hodiny: 14.45 - 15.45 h. prip. podla predchadzajuceho dohovoru

Stravné je mozné uhradzat v rannych aj odpoludriajich hodinach podfa oznamu na web stranke a na
nastenke SJ. Prevadzka MS bola prerokovana na Zdruzeni rodidov $koly a odstihlasena zriadovatelom.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSena z hygienickych dévodov najmenej tri
tyZzdne. Vtomto obdobi vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov,
pedagogicki a ostatni zamestnanci podfa planu dovoleniek Eerpaju dovolenku, nahradné volno. Prerusenie
prevadzky v Case letnych prazdnin oznami zastupkyna materskej Skoly oznamom, spravidla dva mesiace
vopred.

V Case VianoCnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSend na c€as, ktory je vopred pisomne
prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatela. V tomto Case si zamestnanci Skoly
¢erpaju dovolenku, prip. nahradné volno.

V Case jarnych prazdnin, na zéklade vopred zisteného zaujmu rodicov pri znizenom pocte deti sa aktualne
obmedzi na Cinnost niZSieho pocCtu tried.
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3.1 Podmienky prijatia a dochadzky dietat'a do materskej Skoly
https://www.minedu.sk/data/files/9270 prijimanie-deti-na-predprimarne-vzdelavanie december-

2019 final2.pdf

Legislativne vymedzenie prijimania deti na predprimarne vzdelavanie v materskych skolach
Na predprimarne vzdelavanie v materskych Skolach sa prijimaju deti v sulade § 59 zakona €. 245/2008 Z. z. a v
sulade § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v zneni
vyhlagky Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky &. 308/2009 Z. z. (dalej len ,vyhlaska MS SR €. 306/2008
Z.2..
Pri prijimani deti do materskej Skoly sa musi dodrziavat zasada:
- rovnakého zaobchadzania a
- zakazu akychkolvek foriem diskriminacie a obzvlast segregacie (§ 3 pism. c) a D) zakona ¢.
245/2008 Z. z.
Na predprimarne vzdelavanie sa prijima:
- spravidla dieta od troch do Siestich rokov veku,
- dieta, ktoré dovrsilo Siesty rok veku a ktorému bol odlozeny zaciatok plnenia povinnej Skolske;
dochadzky,
- dieta, ktorému bolo dodato¢ne odloZené pinenie povinnej Skolskej dochadzky,
- dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami.
Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a:
- ktoré dovrSilo piaty rok veku,
- s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,
- s dodatocne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.
Vynimoéne mozno do materskej Skoly prijat' aj dieta od dvoch rokov veku, ak su vytvorené vhodné
materialne, personalne a iné potrebné podmienky, predovsetkym kapacitné podmienky. Takéto dieta
musi mat' primerané sebaobsluzné navyky , t. j. vediet samostatne pouzivat WC, pouzivat lyzZicu,
vediet’ sa napit’ z pohara. Nesmie mat’ plienky.

Zapis a prijatie deti do MS
Riaditel zverejni po dohode so zriadovatefom na budove materskej Skoly a inom verejne pristupnom
mieste spravidla od 15. februara do 15. marca miesto a termin podavania ziadosti pre nasledujici Skolsky rok.
Dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu. Zakonny
zastupca spolu s pisomnou Ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly predklada aj potvrdenie
o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého sicastou je aj udaj
o povinnom oc¢kovani (dalej len ,potvrdenie o zdravotnom stave dietata®)
Toto potvrdenie o zdravotnom stave dietata nie je potvrdenim o akitnom zdravotnom stave dietata, ale je
potvrdenim toho, Ze dieta netrpi Ziadnou takou chorobou, ktorej prejavy alebo ddsledky by mohli negativne
vplyvat na jeho pobyt v materskej Skole alebo ohrozovat, ¢i obmedzovat vychovu a vzdelavanie jeho
samotného alebo ostatnych deti, ktoré sa na predprimarnom vzdelavani v materskej Skole zucastruju.
Prijatie Ziadosti bez potvrdenia o zdravotnom stave dietata sa povazuje za porusovanie
ustanovenia § 3 ods. 1 vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z.
Ziadost podana bez tohto potvrdenia nie je kompletna, nebude akceptovana.

Rozhodnutie o odlozeni plnenia povinnej Skolskej dochadzky predloZi rodi¢ riaditefovi materskej Skoly
spravidla do 30. aprila prislusného roka.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu so Ziadostou a uvedenymi dokladmi
o0 zdravotnom stave aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Spdsob podania ziadosti
Zakonny zastupca méze podat Ziadost:


https://www.minedu.sk/data/files/9270_prijimanie-deti-na-predprimarne-vzdelavanie_december-2019_final2.pdf
https://www.minedu.sk/data/files/9270_prijimanie-deti-na-predprimarne-vzdelavanie_december-2019_final2.pdf

Spojena $kola Juraja Turza, Stred 305, Turzovka
Skolsky poriadok

- osobne,

- pisomnou postou,

- e-mailom, prip. elektronicky, ako formular.
Podmienkou prijatia Ziadosti nemdze byt len osobné podanie. Povinnost osobného doruéenia Ziadosti nie je
ustanovena ani v zakone ¢&. 245/2008 Z. z. ani vo vyhlaske MS SR ¢&. 306/2008 Z. z.

Je potrebné zdo6raznit, ze zakonny zastupca na prijatie dietata do materskej Skoly méZe podat aj napr.
ruéne napisanu zZiadost, nemusi tak urobit len na tlaCive vytvorenom materskou Skolou. Nie je pripustné, aby
materské Skola trvala len na vyplneni ziadosti, ktoru si ona sama vytvorila.

Materska Skola moze poZadovat len tie Udaje o dietati ajeho zékonnych zastupcoch, ktoré su pre
rozhodovanie riaditela o prijati/neprijati dietata do materskej Skoly dolezité.

Materska skola ziskava a spracuva udaje o:
a) detoch v rozsahu:
1. meno a priezvisko,
2. datum a miesto narodenia,
3. adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa dieta alebo Ziak obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu,
rodné Cislo,
Statna prislusnost,
narodnost,
fyzického a duSevného zdravia,
mentalnej urovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-pedagogicke;
diagnostiky,
b) identifikacii zdkonnych zastupcov dietata:
1. meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu,
2. adresa miesta, kde sa zdkonny zastupca obvykle zdrZiava, ak sa nezdrZiava na adrese trvalého
pobytu a kontakt na ucely komunikacie.

NG

Pocet podanych zZiadosti

Pocet ziadosti podanych zakonnym zastupcom nie je obmedzeny, zakonny zastupca méze Ziadost
o prijatie podat aj do viacerych materskych Skol.

Ziadna materska $kola, zaradena v sieti 8kl a $kolskych zariadeni (bez ohladu na jej zriadovatela), podla
platného pravneho stavu, nesmie odmietnut prevziat od zakonného zastupcu Ziadost.

Vzhfadom na kapacitné moznosti materskych $kol, nie v3etky deti, ktorych zakonni zastupcovia poZiadaju
o ich prijatie do materskej Skoly, budu prijaté. Ak materska Skola z kapacitnych dévodov neméze prijat vSetky
deti, ktorych zakonni zastupcovia o prijatie na predprimarne vzdelavanie ziadaju, riaditelia vydaju rozhodnutia
o neprijati na predprimame vzdelavanie v materskej $kole a do $tatistického vykazu Skol (MSVVS SR) 1-01
uvedu pocet neprijatych deti (v oddiele IV, riadok 0403).

Ak je diet'a prijaté do niektorej z materskych $§kol, zakonny zastupca upovedomi ostatné materské
Skoly, do ktorych si dal ziadost' o prijatie svojho diet'at’a.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata méze predchadzat’ adaptacny pobyt dietata po dohode
rodica s riaditefom MS. O forme pobytu (celodenny, poldenny..) sa rozhodne s prihliadnutim na individuaine
osobitosti dietata. V pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu méze
riadite? MS po prerokovani s rodicom alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut’ o preruseni
dochadzky diet'at'a do materskej Skoly na dohodnuty ¢as, alebo o ukonéeni tejto dochadzky.

V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie dietata, povazuje sa to za zévazné porudenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruSeni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske
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vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informécii a rozhodnut o dalSom postupe. Podla
sucasného stavu sa nevyzaduje osobna Ucast deti na zépise do materskej Skoly.

Stanovenie terminu predkladania Ziadosti zakonnych zastupcov riaditel prerokovava so
zriadovatelom. (§ 59 ods. 3 zakona €. 245/2008 Z. z. , § 3 ods. 2 vyhlasky MS SR €. 306/2008 Z. z.).

Podmienky prijimania dietata na predprimarne vzdelavanie uverejni materska skola, tvoria prilohu
¢. 1 Vnutorného poriadku a st zverejnené na web stranke materskej Skoly.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zagiatku kolského roka zastupkyfia MS, spravidia podra veku, tieZ
na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Poéas Skolského roka moze
riaditel preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovofuje. Zakonnému
zastupcovi (rodiCovi) vtakomto pripade (preradenie pocas S$kolského roka) oznami dbvod a termin
preradenia zastupkyna osobne. Preradenie diet'ata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel'a a jeho
rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v
dokumentacii prislusnych tried.

Najvyssi pocet deti v triede MS podra $kolského zakona je:
20 v triede pre 3 az 4 ro€né deti,
21 v triede pre 4 az 5 roCné deti,
22 v triede pre 5 az 6 roCné deti,
21 v triede pre 3 aZ 6 ro€né deti

Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako tri roky, zniZi sa najvy$Si poCet deti v triede o jedno dieta. Do
samostatnej triedy s detmi mladSimi ako tri roky sa prijima najmenej pat deti a najviac desat deti. Pokial je
v triede s detmi mladSimi ako tri roky viac ako desat deti, ich vychovu a vzdelavanie zabezpecuju striedavo
traja ucitelia.

V triede deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch rokov mdze
pbsobit aj asistent ucitela. Do triedy sa mézu prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvy$Si pocet v triede sa znizuje o dve za kazdé zdravotne postihnuté
dieta.

Prijimanie deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami zakon &. 245/2008 Z. z. aj vyhlaska MS
SR €. 306/2008 Z. z. umoznuje, ale neuklada ako povinnost. Riaditel materskej Skoly vzdy pred svojim
rozhodnutim o prijati dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami musi zvazit, ¢i:

- na prijatie takéhoto dietata ma, alebo nemé vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové,
materialne atd'),
- bude schopny po prijati takéhoto dietata tieto podmienky dodatocne vytvorit.

Podla zakona 390/2011 Z. z. na navrh zriadovatela a po suhlase rady Skoly sa najvyssi poCet deti v triede
zvySi o pocet deti ur€eny v ndvrhu zriadovatela, pricom je potrebné dodrZiavat nariadenia v oblasti hygieny
a bezpecnosti.

Dochédzka deti do MS

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly v rannych hodindch a osobne ho odovzda ucitefke do 8.00 h..
rano. Deti sa zluCuju do spolo¢nej triedy rano od 6:15 do 7:00 h. a popoludni od 15:30 h. do 16:30 h.:

- vbudove €. 2 (prostredna budova): v triede €. 3 na prizemi

- vbudove €. 3: v triede €. 5 (na prizemi).

P. uCitefka po vykonani ranného filtra prevezme dieta a odovzda ho sluzbukonajucej ucitelke z triedy,
ktoru dieta navstevuje. Sluzbukonajuca ucitelka dieta preberie a prevzatie dietata potvrdi svojim podpisom
do zoSita preberania a odovzdania deti a zapiSe triedu, ktoru dieta navstevuje.
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Prevzatie dietata méze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do MS. Dieta bude opatovne prijaté, ak zakonny zastupca dietata dolozi potvrdenie od
lekara, Ze dieta je zdravé.

Ak dieta v materskej Skole ma zvySenu teplotu, alebo javi iné priznaky choroby, uéitelka oznami tuto
skutoCnost zastupkyni Skoly, ktora ju telefonicky oznami zakonnému zéstupcovi. Do prichodu zékonného
zastupcu izoluje dieta od ostatnych deti a ur¢i zodpovednu osobu, ktora na dieta dohliada.

Spdsob dochadzky a sposob jeho stravovania dohodne rodi¢ so zastupkyiou alebo triednou ucitefkou
a pripadne s veducou Skolskej jedalne.

Vo vynimoénych pripadoch dochadzky dietata v priebehu dia (navsteva lekara, logopedickej poradne
a pod.) dohodne rodi¢ €as jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-
vzdelavacej Cinnosti ostatnych deti, napr. neobmedzil pobyt deti vonku a pod.

Nepritomnost' dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne, zapisanim do zoSita
alebo telefonicky) najneskor do 8.00 hod. v den nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza pinu
stravnu jednotku, ktoru dieta obvykle odobera.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi& pisomne spinomocnit aj svoje dalsie maloleté dieta, nie mladsie
ako desat rokov, alebo inu osobu.

Uhrada poplatkov za dochadzku

VySka mesacného prispevku na Ciastoénu Uhradu vydavkov materskej Skoly je ur€ena vSeobecne
zavaznym nariadenim zriadovatela.

Za pobyt dietata v materskej Skole je zakonny zastupca dietata povinny prispievat sumou v sulade
s platnym VZN. Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalendarnom mesiaci internet bankingom,
alebo Sekom posty SR.

Na zaklade zakona 390/2011 Z. z., ktorého ucinnost' je od 1.1.2012, je zruSena horna hranica vysky
prispevku zakonného zastupcu za pobyt dietata v materskej Skole ajeho samotnu vysku uréuje
zriad'ovatel vSeobecne zavaznym nariadenim.

Od povinného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole je oslobodeny zakonny zastupca, ak:

- ma dieta jeden rok pred pinenim povinnej Skolskej dochadzky,

- predloZi riaditelovi doklad o tom, ze je poberatelom davky v hmotnej nudzi,

- je dieta umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

Povinny prispevok na zaklade rozhodnutia riaditefa sa neuhradza, ak:

- dieta preruSilo dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni
preukazatelne z doévodu choroby alebo rodinnych dévodov na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného
zastupcu,

- dieta nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prézdnin alebo bola prerusena prevadzka
materskej Skoly zapriCinena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi.

3.2 Vnutorna organizacia materskej Skoly
Organizacia tried a vekové zlozenie deti

Deti st rozdelené do tried spravidla podla vekovych kategérii, zastupkyna spravidla nerozdeluje kolektiv
triedy, ktorej deti spoloéne navstevuju matersku Skolu od troch rokov.
Nazvy tried, vekové kategorie deti a triedne ucitel'ky sa uréuju na zaciatku Skolského roka.

Dieta od rodiov prebera sluzbukonajuca ucitefka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodiCovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktora ju v praci strieda. Preberanie deti
medzi ucitelmi je mozné len pisomne na z&klade aktualneho zoznamu deti do zoSita s podpisom
preberajuceho a odovzdavajuceho.
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Dieta od rodi¢ov osobne prebera ucitelka v rannych hodinach od 6:15 h. do 8:00 h. Deti sa do 7:00 h rano
spajaju, z dévodu zohladnenia pracovnej doby uciteliek: v budove €. 2 — v triede €. 3, na prizemi, v budove €.
3 - v triede €. 5, na prizemi.

Rodi¢ prebera dieta v ¢ase od 12.00 do 12.30 alebo od 15.00 do 16.30 hod. Ak rodi¢ potrebuje dieta
priviest alebo prevziat vinom &ase, je potrebné otom vopred informovat triednu ucitelku. Rodi¢, prip.
zakonny zastupca mdze pisomne poverit na prevzatie dietata aj inu osobu, avdak starSiu ako 10 rokov.
V pripade, Ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti, je
potrebné o tom pisomne (fotokdpiou Gradného rozhodnutia) informovat riaditelku MS.

Organizacia prevadzky podrla aktivit denného rezimu

UCitelka pocCas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne potrebny
&as, prigom o dozor pri detoch poziada kolegyriu, prip. indl zamestnankyfiu MS.

Pri organizacii Cinnosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma ucitelka
vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehlad o usporiadani dennych €innosti v materskej Skole
DENNY PORIADOK
Vlychovno-vzdelavacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizaénych foriem. V tychto
forméch sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravu zivotospravu dietata predSkolského veku uspokojuju
rozmanité potreby a zaujmy.
6:15 - 8:00 - schadzanie deti, hry a hrové Cinnosti, pohybové a relaxacné cviCenia, skupinove,
individuélne, spoloéné hry, edukaéné aktivity,
8.30 az 9.00 - Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (hygiena, desiata)
e pohybové arelaxané cviCenia, hry ahrové Cinnosti deti — edukaCné aktivity, osobna
hygiena, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku - vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli,
prirode, doprave, hry vzahrade (pohybové, so spevom, vyuZitie zahradného naradia a
nacinia, pieskovisk, hry s hrackami, volné hry),
11.30 az 12.15 — &innosti zabezpecCuijuce zivotospravu (hygiena, priprava na obed, obed)
e priprava na odpoCinok — literarne, hudobné chvilky a rozhovory, odpoc€inok (v starSich
vekovych skupinach postupné skracovanie odpocinkul),
14.30 az 15.00 — hygiena, olovrant, hry a hrové €innosti — edukaéné aktivity, zaujmové kruzky, pobyt vonku
17.00 — ukoncCenie prevadzky.

Denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej kategdrii, je pruzny, umozriuje reagovat na potreby
a zaujmy deti.

DENNY PORIADOK — Materska $kola Stred 431

Interval podavania stravy — 2:30 h.

Prichod deti do materskej Skoly
6.15-8.00 h. | Hry a ginnosti podla vyberu deti (HaCpVD)
Osobna hygiena

8.15h. Zdravotné cvicenie (ZC)

Osobna hygiena

Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
8.15-9.00 h. | Stravovanie - stolovanie — Desiata
Osobna hygiena

Ramcovo Vzdelavacie aktivity (VA)

stanoveny Cas 9.00-11.15h. Osobna hygiena

Ramcovo
stanoveny Cas

Pevne stanoveny Cas
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Pobyt vonku (PV)

Osobna hygiena

Cinnosti zabezpegujlice Zivotospravu
Pevne stanoveny ¢as 11.15-12.15h. | Stravovanie — stolovanie — Obed

Osobna hygiena
Ramcovo 12451415, | Odpocinok
stanoveny Cas Osobna hygiena

Cinnosti zabezpegujlce Zivotospravu
Pevne stanoveny Cas 14.15-15.00 h. | Stravovanie — stolovanie — Olovrant

Osobna hygiena
Vizdelavacie aktivity (VA)
Ramcovo 15.00 - 16.30 h. | Osobna hygiena
Kruzkova €innost
stanoveny Cas 16.30 h. Hry a ¢innosti podla vyberu deti (HaCpVD)

Odchod deti domov

Organizécia v $atni

Do Satne maju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy pouZziju navieky na obuv. Pri prezliekani a
odkladani veci do skrinky vedu rodi¢ia v spolupréci s ucitelkami deti k poriadkumilovnosti a k samostatnosti.
Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodic, tiez za stéle pripravené nahradné obleCenie pre
pripad znecistenia a premocCenia.

V mlad$ej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku i po jeho ukonceni ucitelka
spolu s nepedagogickou zamestnankyriou (upratovackou). V najstarSej vekovej skupine pomaha detom
ucitelka podla potreby.

Za estetickl uroven Satne zodpovedaju ucitefky prisludnej triedy, za hygienu ur€eny nepedagogicky
zamestnanec (upratovacka).

Organizacia v umyvarni

Triedy na jednotlivych poschodiach maju spoloénu umyvared. Kazdé dieta mé svoj vlastny hreberi
a uterak zaveseny na haciku podfa pridelenej znacky dietata.

Za pravidelnu vymenu uterdkov, sucht podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda uréeny nepedagogicky
zamestnanec (upratovacka).

Deti sa v umyvamni spravidla zdrziavaju len v pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe€nostnych predpisov zodpoveda ucitelka
prisludnej triedy.

Rodicia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouZzivaju $kolské WC (len v nutnych pripadoch na
poZiadanie).

Organizacia v jedalni
Materska Skola nemé vlastnl jedaled. Strava (desiata, obed, olovrant) sa 3 x denne rozvéZza do
jednotlivych budov a vo vydajnych kuchynkach na prizemi a poschodi sa rozdefuje a podéva detom do tried.

Hlavné jedlo sa detom podava:

e od 11.15 - pre deti najmladSej vekovej kategorie,

e 0d 11.30 - pre deti starSej vekovej kategorie.

Za kvalitu a predpisané mnoZzstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpovedéa veduca $kolskej jedalne.
Dalej zabezpeduije zistovanie po&tu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost pri jedeni zodpovedaju ucitelky a zastupkyna. UCitelky
vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatfiuju
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individuélny pristup k detom. Pocas jedla ucitelka deti nenasilne usmerfiuje, podfa Zelania rodiov aj
prikrmuje. Nendti ich jest.

Deti 2 — 3 ro¢né pouzivaju pri jedle lyZicu, 3 -4 a4 — 5 roné deti pouzivaju aj vidlicku, 4 —5rocnév 2.
polroku aj pribor a deti 5 — 6 ro¢né pouzivaju kompletny pribor. V ramci rozvoja zrucnosti si deti 4. triedy
v druhom polroku pripravuju desiatu samostatne (natieranie natierky a nalievanie napoja).

Pobyt deti vonku

PocCas pobytu vonku je ucitefka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu ¢innost, venuje
detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov zastupkyne.
Jednotlivé triedy podfa moZnosti vyuZivaju rézne plochy urené na pobyt vonku, a tym predchadzaju velkému
mnozstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskutoCiiuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti v kazdom pocasi
primerane obliekat a obuvat.

Vychadzky

Na vychadzke ide ucitefka posledna, vzdy za detmi. Pri prechadzani cez komunikaciu sa ucitelka
dosledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva
ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna. Na vychadzke pouziva
reflexné vesty a reflexné prvky pre deti.
Pobyt na skolskom dvore
Nakofko Skolsky dvor sa skladé z dvoch Casti (predny a zadny) a pokial to pocasie umozruje, vyuzivaju
jednotlivé triedy obidve Casti spravidla tak, Ze dve triedy idu na zadny dvor a dve na predny. UCitelky sa na
striedani dohodnu osobne.

UCitelka, ktora pride na dvor s detmi ako prva, skontroluje bezpecCnost arealu Skolského dvora, podia
potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeCi ich likvidaciu nepedagogickou
zamestnankynou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V Case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat deti pri pobyte vonku hlavu krytu
vhodnym doplnkom (Siltovka, klobuk a pod.), aby sa prediSlo Upalu. ObleCenie maju mat vzdusné,
z prirodnych materialov. Ak maju v skrinke ochranny opalovaci krém a ucitelka je o tom informovana, pred
odchodom von ho dietatu pomdZe pouZit. Deti maju v pinej miere zabezpeceny pitny rezim, v pripade potreby
pomahaju popoludni v priprave tekutin aj pritomni rodicia (v Ease, ked je uCitelka s detmi vonku a tekutiny sa
minu), pripadne si deti nosia z domu pitie v nerozbitnej flasi s uzdverom.

V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom sine¢nom Ziareni zvy¢ajne v ¢ase od 11.00 do 15.00 hod.
obmedzuje na minimum.

Organizacia v spalni

Pocas popoludiajSieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané obleCenie deti (pyzamo). Pri
prezliekani deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a déslednosti pri odkladani zvrSkov odevu.
ZabezpeCi pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza,
individuélne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Po¢as odpocinku deti si ucitelka doplriuje
pedagogicku a triednu dokumentéciu, pripravuje si pomdécky, Studuje odbornu literatiru, tvori portfélio,
spracuva pedagogicku diagnostiku deti,... .

Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prvé poschodie a do suterénu vyuzivaju deti v priebehu dia takym spdsobom, ze
pri_ hromadnom presune po schodisku si ucitelka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chddzi pridfzaju
zabradlia. Pri schadzani zostupuje ucitelka posledna, pri chddzi nahor tieZ posledna.
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V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastipené, da prednost tym, ktoré uz
po schodoch idd. V pripade, ze sa stretnt v polovici, starSie deti ostanu stat, pokym mladSie deti neprejdu. Na
vonkajSom schodisku (najma pri hlavnhom vchode), hlavne pocas zlého poCasia (mokro, sneh), ucitelky
individuélne dopomahaju detom drZanim za ruku. Na vSetkych schodiskach deti chodia v jednom rade
a pridrziavaju sa zabradlia.

Organizacia zaujmovych kruzkov

Na zéklade informovanych suhlasov rodi¢ov materskéa $kola ponuka detom moznost zapojit sa do krizkov
v spolupraci s CVC a ZUS. Realizacia vietkych tychto aktivit je v odpoludiajich hodinach (od 15.00 h.).
Veduci jednotlivych kruzkov si preberaju deti na zaklade informovaného suhlasu, ktoré im pisomnou formou
da rodi¢ dietata. Preberanie deti na kruZkovu €innost potvrdi veduci do zoSita svojim podpisom. Veduci v
plnej miere prebera zodpovednost za zdravie a bezpe€nost deti poCas kruzkovej Cinnosti.

Obmedzenie, prip. prerusenie prevadzky

Pocas Skolskych prazdnin (okrem letnych) budu rodi¢ia pisomne vyjadrovat' svoj zaujem
o prevadzku MS. Pokial zaujem nepresiahne 50 %, prevadzka bude iba obmedzena na zodpovedajici
pocCet tried (20 deti — 1 trieda), pokial zaujem nepresiahne 25 %, prevadzka bude z ekonomickych dévodov
preruSend (napr. Viano¢né prézdniny a pod.) a zamestnanci si budu Cerpat riadnu dovolenku a nahradné
volno.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov (napr. rozsireny vyskyt chripky a pod.) sa
bude materska sSkola riadit nariadeniami zriad'ovatela, prip. prisluSného uUradu verejného
zdravotnictva.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultovat' s pedagogickymi zamestnancami podfa rozpisu
konzultatnych hodin jednotlivych tried, pripadne vinom Case dohodnutom vopred podla dohody.
Konzultacie su spravidla ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, je
vyhotovena v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom Case upozorneny. Pedagogicki
zamestnanci okrem konzultacii mézu rodiCom odporucat pedagogicku literatiru, Skolenia a iné vhodné
informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

Clanok 4 - Bezpeénost a ochrana zdravia deti a ochrana pred socialnopatologickymi javmi,
diskriminaciou a nasilim

4.1 Bezpecnost' a ochrana zdravia deti

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky 306/2008 Z. z. o materskej Skole, v zneni vyhlasky &. 308/2009 Z. z., za
vytvorenie bezpe€nych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel. Za
bezpecnost a ochranu zdravia dietata podfa § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za
bezpecnost deti pocas kruZkovej Cinnosti zodpoveda ucitel, pokial sa na tejto aktivite osobne zucastiuje. Ak
krazkovu ¢innost vykonava so stihlasom zakonnych zastupcov veduci ZU, za bezpeénost deti zodpoveda on.

Za dodrzZiavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej $koly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im ur€enej pracovnej napine. Kontrolu
bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pracovnych pomocok vykonava raz
za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost a zdravie pri praci.

V triede s poldennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuje predprimarne vzdeldvanie jeden ucitel. V
triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpe€uju predprimarne vzdelavanie striedavo na zmeny
dvaja uitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim s detmi mlad$imi ako tri roky, ktorych je viac
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ako desat, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky
zamestnanec.

Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich rokov alebo
22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyZaduju zvySeny dozor,
zastupkyna zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpe¢nost
deti. S triedou deti mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutoCriuje vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrziavania bezpeénosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami, organizovani
vyletov a skolskych akcii

Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyna zabezpeCi poCet pedagogickych
zamestnancov takto:

¢ na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

e v Skole prirode je poCet deti podla osobitého predpisu (vyhlasky 305/2008 Z. Z. o $kole v prirode),

e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej

plnoletej osoby s poétom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.

MS méZe organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a dalsie aktivity len s informovanym

suhlasom zékonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.
Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden def a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické a fyziologické potreby. Pred uskutoCnenim
vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny veduci pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpeci pripravu
a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o bezpec€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zadznam,
ktory potvrdia svojim podpisom vSetky zucastnené osoby.

Organizovanie $koly v prirode bliz§ie uréuje vyhlaska MS SR ¢. 305/2008 Z. z. o $kole v prirode,
zékon &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia, ktory meni a dopifia zakon 172/2011
Z. z. avyhlaSka MZ SR €. 526/2007 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti 0 poZiadavkach na zotavovacie
podujatia.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré moze ohrozit’ zdravie
alebo bezpecnost' deti, zabezpeli jeho odstranenie osobne alebo to oznami ihned nepedagogickému
zamestnancovi — $kolnikovi, ktory toto nahlasi zastupkyni MS. Skolnik poruchu odstrani, podlia svojich
moznosti, pripadne 0 jej odstranenie riaditel poZiada zamestnancov MPS Turzovka, ENERGETIKY s. r. o.
Turzovka.

UCitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej $kole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva voci nemu telesné tresty ani neprimerané inhibicné metddy vychovy.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oetrit lekarom, oSetri ho ugitelka obvyklym spdsobom. Uraz a
spOsob oSetrenia zaeviduje v zoSite Skolskych urazov. Tento zaznam da rodi¢ovi na podpis. Ak dieta utrpi
uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajiuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodicom dietata,
s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po névrate z oSetrenia zaznamenéa Uraz v zoSite Urazov a znovu
sa pokusi o telefonicky kontakt s rodiGom. Zabezpeéi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu
rodi¢om dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitefka poziada o privolanie rychle;
zdravotnej pomoci a rodiCov ktorukolvek zamestnankyniu a suCasne dava dietatu prva pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza az do prichodu rodicov. Taktiez uraz
zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia &. 4/2009-R z 11.
februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kél pri vzniku
registrovaného Skolského Urazu apri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou upresfiuje postup
zamestnancov MS pri vy$etreni, evidencii a registracii $kolského Urazu a nebezpetnej udalosti.
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Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti:

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.

2. Evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,

e den, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doSlo k urazu, struény popis ako k urazu doslo,

e svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku

urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,

e pocet vymeskanych dni z dévodu Urazu,

e zdravotnu poistoviiu postihnutého dietata,

e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivajl pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom Uraze a v pripade, ak sa
nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad
dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel dietata. Ak ani to nie je mozné, zaznam
spiSe zamestnanec povereny riaditelom Skoly.

4. Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v def Urazu. Ak dieta chyba menej
ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z dévodu
Skolského Urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska o$etrujliceho lekara viac ako tri dni (teda 4 dni
a viac), povazujeme tento Uraz za registrovany Skolsky Uraz.

5. Skola spisuje zadznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskor do Styroch dni po oznameni vzniku
registrovaného Skolského Urazu. Zaznam o registrovanom Skolskom draze spisuje podfa vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam
spise triedny ucitel dietata, ktory uraz zaevidoval, a to najneskér do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku
urazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, uCitelka, ktora zaznam spisala a zastupkyna materskej
Skoly. Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zdznamu zdkonného zastupcu dietata.

6. Riaditel alebo zastupkyna Skoly je povinna do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého Skolského Urazu
zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie UR (MS SR) 1-01 sledujucej $tatistiku urazovosti na
Skolach.

7. Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola, technik BOZP, poistovia,
v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie Ziakov. Vo veci finanéného odSkodnenia Skolského urazu od
poistovne dalej kona riaditelka Skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca pedikul6zy je vos detska,
ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov (hrebene,
kefy, Ciapky, $aly, osobna postelna bielizer). Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktore;
hlfadame hnidy a vsi, hlavne za uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi€, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tito skutoCnost ucitelovi a zastupkyni
materskej $koly. Hromadny vyskyt hiasi riaditel SS na odbor epidemiolégie RUVZ.

V8eobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a Castd vymena osobnej a postelnej
bielizne. V pripade vyskytu je nutné vCasné zaCatie dezinsekénej akcie (zneSkodnenie lezlcich vSi a hnid
ucinnym dezinsekénym prostriedkom), ktort je nutné vykonat v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢&lenov
triedy, rodiny. Stcasne je nutné zahubit i v8i, ktoré sa mbzu vyskytovat na pokryvkach hlavy, hreberioch,
kefkach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi pri$la hlava zavSivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat:

o U v8etkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné
umyt vlasy Sampénom proti vSiam dostupnym na trhu — Parasidose, presne podlfa navodu vyrobcu alebo
dezinsekénym sprayom Diffusil H. Sampén je potrebné aplikovat na mokré vlasy masirovanim vlasove;
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pokozky, nechat pdsobit 3 minity a oplachnut Cistou vodou. Sampén aplikovat druhykrat, nechat pdsobit 3
minUty a dokladne oplachnut Eistou vodou. Na dosiahnutie pozadovaného vysledku su tieto 2, po sebe iduce,
aplikacie nevyhnutné. Délezité je aplikovat tato kiru naraz a u vSetkych Clenov kolektivu (triedy aj
jednotlivych rodin), t. j. dohodnut si napr. konkrétny vikend. Ak sa tato kura neaplikuje u vSetkych a v
rovnakom Case, moze dochadzat k dalSiemu prenosu. K zaisteniu spolahlivého G¢inku (k likvidacii lariev
vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len preZili) je potrebné pouzitie Samponu po 14 dioch opakovat. Na trhu su
k dispozicii aj iné pripravky (napr. Devos — vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan — kondicionér, pripadne podfia
aktualnej ponuky). Ich pouzitie je vSak vzdy nutné kombinovat s pouzitim Sampdnu. Uvedené pripravky sa
daju objednat v lekarni. Su aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.

e Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach, dékladne vysusit a
vyZehlit.

o Ciapky, atky, 3aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2 cykloch pri
doporucenych teplotach, ddkladne vysusit, vystavit Gcinkom slnecného Ziarenia, prip. postriekat
pripravkom Biolit na lezuci hmyz.

e Matrace, Zinenky pouzivané v Skole postriekat Biolitom na lezuci hmyz, dékladne vyvetrat, vystavit
ucinkom sine¢ného Ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat.

e Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefky) je potrebné oSetrit pripravkom
Biolit na lezuci hmyz, pripadne namocit do roztoku s obsahom chléru (Savo, Chloramin, Persteril).

e Zasadné je zabezpecenie vysokej Urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi pouZivat vlastné
predmety osobnej hygieny (uterak, hrebef) a zabranit ich vzajomnému poziciavaniu. To isté plati aj v
pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

4.2 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpeCovat aktivnu ochranu deti pred
socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti av pripade dbévodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania Ci ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém
v spolupréaci s vedenim $koly, pripadne s pedagogicko-psychologickou poradiou, kontaktovat prislusny odbor
socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:
1. Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegélnych drog aich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie Cloveka.
2. Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych néavykov pre zivot
a zdravie.
3. V prevencii vyuZivat vhodnu a dostupnu literatiru (napr. Neni€ svoje mudre telo) a preventivne vyukové
programy zakomponovat do planov prace kazdej triedy.
4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roznych aktivit, a tym ich
viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legéine Ci nelegaine drogy nemali svoje miesto.
5. Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zékaz fajCenia.
6. Dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit moznosti zlych
vonkajSich vplyvov na deti.
7. Ucitelky sa budu zucCastrovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat literatiru a ostatné
materiély s tematikou drog a ich Sirenia.
8. V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne informovat
kompetentnych (riaditela a z&stupkyru), ktori vykonaju okamzZité opatrenia.
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Podmienky nakladania s majetkom materskej Skoly

Vchody do MS sui zaistené bezpednostnymi zamkami. Klice od budovy maji véetci zamestnanci, ktori ich
potrebujii na otvaranie, uzamykanie a zabezpedenie prevadzky budovy. V priebehu prevadzky MS za
uzamykanie budovy zodpoveda upratovacka a pedagogicki zamestnanci. V budove MS je bez sprievodu
zamestnanca MS zakazany akykolvek pobyt cudzej osoby. V ramci bezpednosti a ochrany deti st rodigia
spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych oséb a
pri podozreni su povinni upozornit zamestnancov na danu skuto¢nost.

Pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri. Po ukonCeni prevadzky
MS je ugitelka povinna odlozit didakticki techniku na uzamykatelné a vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi
pracovnici zodpovedajli za inventar MS, chrania ho pred pokodenim a odcudzenim.

Dalsie prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej napine.
Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na ur€ené uzamykatelné miesto.

Po ukonéeni prevadzky MS véetky priestory skontroluje a uzamkne zamestnanec, ktory ma poslednu
sluzbu.
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ORGANIZACNA ZLOZKA - ZAKLADNA UMELECKA SKOLA
Clanok 1 - Uvodné ustanovenia

Za ucelom vnutorného poriadku, dodrziavania zadsad bezpecnosti, ochrany a spravneho Zivota Ziakov
vydava riaditel Spojenej Skoly Juraja Turza, org. zlozka Zakladna umelecka Skola, Stred 179, 023 54
Turzovka tento Skolsky poriadok.

Skolsky poriadok ZUS je stbor principov a pravidiel pre Ziakov i zamestnancov $koly, ktory obsahuje
najma organizaéné a psychohygienické pokyny a pokyny pre bezpe€nost a ochranu zdravia pri praci.
Vnutorny poriadok sluZi na zabezpeCenie spdsobu organizacie vychovno-vzdeldvacieho procesu v
priestoroch Skoly i mimo nej v Case Skolskéhoi mimoSkolského vyuCovania v sulade s
vychovno - vzdelavacim programom Skoly a s prisluSnymi pravnymi normami.

Ziak sa dobrovolnym rozhodnutim tudovat na Zakladnej umeleckej $kole zavazuje riadne chodit do
Skoly, plnit si vSetky ulohy a povinnosti a spravat sa v sulade so Skolskym poriadkom.

Clanok 2 - Legislativne vychodiska

Skolsky poriadok je vypracovany na zaklade tychto vieobecnych zavaznych pravnych predpisov:

Zakon €. 245/2008Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon €. 596/2003Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Metodicko- pedagogické pokyny pre Skoly a Skolské zariadenia na prislusny $kolsky rok,

Viyhlaska €. 324/2008 Z .z. o zakladnej umeleckej Skole,

Viyhlaska €. 231/2009 Z .z. o podrobnostiach a organizacii Skolského roka na zékladnych umeleckych
Skolach,

Dohovor o pravach dietata,

Metodicky pokyn €.21/2009-R na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov zékladnej umeleckej Skoly,

Organizacny poriadok,

Pracovny poriadok.

Clanok 3 - Veobecné pokyny

Ziaci budil oboznameni s tymto $kolskym poriadkom na prvej vyuovacej hodine, o potvrdia svojim
podpisom, rodi¢ia na prvom rodi¢ovskom zdruzeni v prisluSnom Skolskom roku.

Vyu€ovanie na $kole sa za€ina rozne podla rozvrhov jednotlivych odborov.

Rozvrh ZUS sa neprispdsobuje kruzkovej &innosti ziakov v ZS, CVC a inych $portovych organizaciach,
atd.

Prestavky trvaju 5-10 minut, podla rozvrhu vyucujuceho.

Prospechu a dochadzke ziaka sa moze jeho zakonny zastupca informovat po dohode terminu a ¢asu s
vyucujucim alebo v €ase vyuCovacej hodiny ziaka, ¢o v8ak nesmie ovplyviovat vyuCovanie dalSich
Ziakov alebo na rodi¢ovskom zdruzeni, v zavaznych pripadoch u zastupkyne Skoly.

Nepritomnost Ziaka na vyu€ovani ospravedlfiuje rodi¢ pisomne, telefonicky alebo osobne.

Rodi€ je povinny nahlasit triednemu ucitelovi zmeny v osobnych udajoch ziaka.

Rodicia ¢akaju svoje dieta vo vstupnej hale, nenarusaju vyucovanie pedagéga.

Aktualne informaciepre rodiCov a Ziakov budu zverejiované na internetovej stranke Skoly.

Skola podia moznosti zapoZidiava Ziakovi nastroj na zaklade spisania dohody o zapozicani
nastroja s vyucujucim.
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Clanok 4 - Prava ziaka

Kazdému Ziakovi prinaleZia prava, ktoré su zakotvené vo:
V/Seobecnej deklaracii fudskych prav,
Deklaracii prav dietata prijatej OSN v roku 1959,
Dohovore o pravach dietata z 20.novembra 1989 prijatom OSN a v dalSich medzinarodnych paktoch
a deklaraciach o ochrane prav dietata, bez ohladu na to, akej su rasy, pohlavia, nabozenstva, zmyslania,
narodnosti, socialneho pdvodu alebo iného postavenia.

K zékladnym pravam ziakov patria predovsetkym:

Vzdelanie a vzdelavanie na zéklade rovnakych moznosti a podmienok pre véetkych.

Viychova a vzdelavanie v zdravom prostredi.

Ochrana zdravia a bezpe¢nosti pri vyucovani.

Pravo na slobodu prejavu a vlastny nazor. Toto pravo vSak musi byt v sulade s pravnymi normami

Slovenskej republiky a nesmie byt v rozpore alebo potlacat prava a povest iného Cloveka, nesmie

ohrozovat' bezpecnost, poriadok, zdravie, moralku a zékladné prava a slobody inych a svoje. Pravo na

vlastny néazor a slobodu prejavu uplatiuju Ziaci predovSetkym na vyuCovacich hodinach, Skolskych a

mimoSkolskych vzdelavacich aktivitach, na sutaziach, prezentéciach, verejnych vystupeniach a pod.

e Ziak mé& pravo na slobodu myslenia, vierovyznania a etnickej prislu$nosti. Tieto prava viak nesmu
ohrozovat prava a slobodu inych a musia byt v sulade s mravnymi a pravnymi normami
Slovenskej republiky.

e Ziak ma pravo na sludné, takiné a ohladupiné jednanie zo strany ugitela i spoluziakov.

e Dostat informécie v otdzkach tykajucich sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkoch od
pedagogickych zamestnancov.

e Ziak ma pravo byt informovany o svojom priebeznom hodnoteni a ma pravo na zdévodnenie hodnotenia.

eV oddévodnenych pripadoch poZiadat prostrednictvom rodi¢a alebo zakonného zastupcu o komisionalne
preskusanie.

e PoZiadat vyucujucich o vysvetlenie uciva pri dihdej nepritomnosti Ziaka na vyucovani (sutaze, zdravotné
problémy).

e Z(Castiovat sa na mimo triednych a mimoskolskych podujati organizovanych Skolou.

e Kvalitnt vyucbu v kazdom predmete ucebného planu.

e Individudlny pristup vo vychove a vzdelavani reSpektujuci jeho schopnosti a zdravotny stav.

Clanok 5 - Povinnosti Ziaka

V8etci Ziaci su povinni poznat a dodrZiavat predpisy, ktoré su uvedené v tomto Vnutornom poriadku pre
Ziakov.

5.1 Dochadzka ziakov do Skoly

e Ziak je povinny navstevovat vyucovanie vo vietkych predmetoch prislusného odboru, uréené uéebnym
planom v ¢ase dohodnutom a schvalenom rozvrhu hodin.

e Prichadza na vyu€ovanie v€as (najskér 10 minut pred vyuCovanim a najneskér 5 minut pred vyucovanim).

o Ziak mbze vymeskat vyudovanie a kultirne podujatia $koly len pre chorobu, vaznu udalost v rodine,
neoCakavané dopravné situacie, pre velmi nepriaznivé pocasie.

e Neucast na vyuCovani je zakonny zastupca ziaka povinny pisomne ospravedinit v ziackej knizke alebo
telefonicky. Ak vymeSkané hodiny nebudu ospravedinené, vyucujuci méze nepritomnost Ziaka povazovat
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za neospravedinenu. Odporuame rodi¢om, aby pravidelne sledovali Ziacku knizku a potvrdili to svojim
podpisom.

Ak Ziak z akychkolvek dovodov vymeska v priebehu klasifikaného obdobia v predmete viac ako 30 %
vyucovacich hodin, vyucujuci daného predmetu poda navrh na pedagogickej rade - ziaka neklasifikovat a
po schvaleni pedagogickou radou a riaditeflom Skoly, preskusat ho komisionélne.

Nepritomnost ziaka na kulturnych podujatiach Skoly, i sutaziach je zakonny zastupca povinny oznamit
ucitefovi hlavného predmetu osobne, telefonicky alebo pisomne véas.

Ak ziak vynecha 1 krat bezd6vodne pripadne z fahkovaznych dévodov sutaz, ktorej sa Skola zucastriuije,
v buducnosti sa s jeho U€astou na sutaziach nemusi pocitat. Rodi¢ bude nasledne upovedomeny $kolou
prostrednictvom upomienky.

Ak sa ziak 1 krat nezuCastni bezdévodne alebo z lahkovaznych dévodov vystipenia, koncertu, v
buducnosti sa s jeho Uc¢astou nemusi ratat. Rodi¢ bude nasledne upovedomeny $kolou prostrednictvom
upomienky.

Ziak chodi do 8koly vhodne a €isto upraveny.

Na vyucovanie chodi pripraveny.

5.2 Prichod ziakov do skoly

Pri prichode do Skolskej budovy sa na uréenom mieste prezuva.

Ziaci taneéného, vytvarného a literarno-dramatického odboru vyuzivaji na prezivanie a odkladanie veci
svoju Satriu, kde ¢akaju pred vyucovanim.

VSetci Ziaci su povinni dodrZiavat pravidla bezpeénosti, s ktorymi st obozndmeni na zaciatku $kolského
roka a reSpektovat usmernenia vyucujucich smerujucich k predchadzaniu drazov.

5.3 Spravanie sa ziakov na vyucovani

Ziak prichadza na vyuovanie a vietky $kolské podujatia véas, riadne pripraveny, so Ziackou knizkou,
vSetkymi uéebnymi, Skolskymi potrebami a hudobnymi nastrojmi, ktoré podla rozvrhu hodin potrebuje na
vyucovanie. Do nehudobnych odborov si nosi cviéebny a pracovny odev.

Pocas vyuCovania aktivne spolupracuje s ucitefom, nevyrusuje a nerozptyluje pozornost spoluZiakov.
Svoje pracovné miesto udrzuje v Cistote a poriadku.

Triedu alebo pracovné miesto méze ziak opustit len so suhlasom ucitela.

Ak sa Ziak na vyucovanie nepripravil, ospravedini sa vyucujucemu pred zaCatim vyucovania.

PocCas vyuCovania ma Ziak zakaz pouzivat mobilny telefén a elektronické pomdcky! Cenné veci, vacsie
sumy penazi nosi len na vlastnu zodpovednost. Pri ich strate nebude Skola niest Ziadnu zodpovednost.
Zistené problémy a nenastupenie vyucujuceho na vyucovanie, ak tento nepride do 10 minut, nahlasi
zastupkyni riaditefa, pripadne riaditelovi.

Neotvara okna v nepritomnosti vyuCujuceho, je mu zakazané vyklanat sa z okien a vykrikovat.
Manipulovat s didaktickou technikou, pocitatmi a dalSimi pomdckami smie len pod dozorom pedagéga.
Uctivo sa sprava k ucitefom, ostatnym zamestnancom $koly. Pri stretnuti ich slusne pozdravi.

Na internych koncertoch, verejnych koncertoch, kulturnych akciach, sutaziach, $kolskych vyletoch sa
sprava spbsobom, ktory bude robit ¢est nasej Skole. DodrZiava pokyny pedagdga.

Pred kaZdou akciou $koly, ktora si vyzaduje vycestovanie mimo mesta Skoly, Ziak prinesie suhlas rodica
na predpisanom tlacive Skoly o UCasti Ziaka na tomto podujati. Pozorne si vypoCuje pokyny a poucenie
pedagbga o spravani sa na akcii Skoly, ¢o potvrdi svojim podpisom.

Ziaci maji zakaz fajéit, pouzivat alkohol a iné omamné latky. V Ziadnom pripade ich nesmu priniest do
Skoly ani na Ziadne $kolské podujatie. Poruenie tohto zakazu sa bude posudzovat ako hrubé porusenie
Skolského poriadku s naslednym prijatim opatreni.
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Za hrubé poruSovanie Skolského poriadku sa bude povazovat i vedomé ublizovanie spoluziakom,
vedomé poskodzovanie Skolského majetku a kradeze.

Riaditel Skoly mdZe rozhodnut o predCasnom ukonceni Studia ak ziak sustavne alebo zévaznym
sposobom porusuje Skolsky poriadok, ak Ziak alebo jeho zédkonny zastupca neplati Skolné.

5.4 Spravanie sa ziakov v priestoroch Skoly

Ziak pride na vyu¢ovanie v ¢asovom predstihu, maximalne 10 mindt pred vyucovanim. Na chodbe sa
sprava nehlu¢ne a dba o vlastnu bezpecénost.

Rdzne odpadky a papiere odhadzuje do koSov.

Ziak, ktory ma individualne hodiny &i jednorazovi vjugbu — to znamend, Zze nema po vyucovacej hodine
Ziadnu dalSiu vyucbu, je za seba zodpovedny na chodbach Skoly sém. Jeho povinnostou je po vyuCovani
¢im skér opustit priestory Skoly a nezdrziavat sa v nich bezdovodne.

5.5 Odchod Ziakov zo Skoly

Po skonceni vyuCovacej hodiny si kazdy Ziak uloZi svoje veci do taSky, oCisti si svoje miesto a okolie od
papierov a inych necistét, z triedy odchadza na pokyn ucitela.

Vo vytvarnom odbore umiestni pouzité Skolské pomécky na ich uréené miesto, svoj vykres do pridelenej
policky, alebo do susica.

V priestoroch pre vytvarny, tane¢ny a literarno-dramaticky odbor si neponechava volne polozené veci do
dalSieho vyugovania. Skola nezodpoveda za stratené veci.

Ziak po skonéeni vyugovania sa bezddvodne nezdrziava v priestoroch $koly.

Clanok 6 - Organizacia vyucovania

Vyucovanie sa riadi podla individulnych a kolektivnych rozvrhov hodin, ktoré su schvélené riaditelom
Skoly.

VyuCuje sa v prevaznej vacSine od 12.00 do 19.00 hod. Individualne vyucovanie smie zacat najskor o
12.00 hod. a kolektivne 0 12.15 hod.

Vyu€ovacia hodina trva 45 minut. Medzi jednotlivymi hodinami su prestavky podfa schvaleného rozvrhu
hodin ucitela.

Kolektivne a individualne vyuc¢ovanie nesmie byt naruSované neskorymi prichodmi ziakov na vyucovanie.
Ak Ziak potrebuje odist skér z vyuCovania ( napr. na autobusové spojenie a pod.), bude uvolneny len na
zaklade pisomného suhlasu rodica.

Ak sa Ziak nemdZe zUcCastnit vyuCovania, je pri navrate na vyucovanie povinny predlozit triednemu
ucitefovi ospravedinenie zapisané v Ziackej knizke a podpisané rodi¢om, pripadne lekarske potvrdenie,
ak tak neurobil jeho zakonny zastupca telefonicky alebo osobne. V opaénom pripade sa povazuje
neucast Ziaka na vyucovani za neospravedinenu.

Ziak mdze ukongit tidium len na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu a so stihlasom riaditela
Skoly len k 31. januéru alebo 30. junu prislusného Skolského roka.

Ziak mdze zo zavaznych ddvodov prerusit $tudium na konci $kolského roka - k 30. junu na zaklade
pisomnej ziadosti zakonného zastupcu so suhlasom riaditela $koly maximalne na jeden $kolsky rok.

Ziak mdze byt opatovne zaradeny do $tudia / po preruseni $tidia / po vykonani komisionalnej skusky.



Spojena $kola Juraja Turza, Stred 305, Turzovka
Skolsky poriadok

Clanok 7 - Starostlivost' o majetok $koly a osobné veci

Ziak je povinny Setrit a chranit majetok $koly, udebnice, ucebné pomdcky a iné. Ak svojou nedbanlivostou
alebo umyselne sposobi Skole majetkovi Skodu, musi ju svojpomocne odstranit alebo nahradit v plnom
rozsahu.

o VSetky vypozicané Skolské predmety ( ucebnice, nastroje, kostymy, knihy, kroje atd.) vrati Skole na konci
Skolského roka.

e Ziaci LDO, TO a predmetu spev, majl povinnost starat sa o kostymy a kroje, ktoré sii Ziakovi zapozi¢ané
a v pripade jeho straty musia zaplatit jeho plnu cenu.

o Ak Ziak vrati poSkodeny kostym alebo kroj, musi vyplatit $kodovu Ciastku urcenu Skolou.

e Ziakom nie je povolené nosit do $koly va&Siu sumu pefiazi a cenné veci. Skola nenesie zodpovednost za
stratené alebo odcudzené veci, ani mobilné telefony.

e Zakazuje sa vodit do Skoly zvierata.

Clanok 8 - Bezpeénost' a ochrana zdravia

e Ziakom je prisne zakazané fajéit, pit lichové napoje, prechovavat a uzivat drogy a omamné latky.
PorusSenie toho bodu sa berie ako hrubé porudenie spravania Ziakov.

e Po chodbéch sa pohybuju pokojne, nenahanaju sa, nenaklanaju sa po schodoch a pod. (nebezpecenstvo
urazu).

e Okna v triedach otvaraju len pod pedagogickym dozorom.

e  Pri vychovno-vzdelavacej Cinnosti dozor nad Ziakmi vykonavaju:

o Vv Case vyuCovania a pri ostatnej vychovno-pedagogickej Cinnosti organizovanej Skolou
pedagogicki zamestnanci koly,

o pri sutaziach, vychovnych koncertoch, divadelnych, tanecnych a vytvarnych podujatiach a
inych ¢innostiach organizovanych v sidle Skoly zamestnanci Skoly povereni zastupkyriou
Skoly,

o pri podujatiach, na ktorych sa ziak zuCastni mimo Skoly, jeden pedagogicky zamestnanec do
poctu 15 Ziakov.

o UcCitel je zodpovedny za bezpeCnost a zdravie Ziakov v Case vyuCovania ako i v Case Skolou
organizovanych akcii v sidle Skoly ako i mimo sidla $koly, pokial Ziak dodrzuje prikazy pedagogického
zamestnanca povereného dozorom a reSpektuje pravidla uréené pred zaciatkom akcie, ako aj reSpektuje
vnutorny poriadok.

e Poucenie ziakov o dodrZiavani zasad bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci urobia ucitelia na zaciatku
roka, o om urobia zaznam v triednej knihe. Podobne urobia poucenie pred kazdou akciou mimo objektu
Skoly.

e Zistené nedostatky a poruchy, ktoré by mohli spdsobit’ uraz, resp. inak ohrozit' zdravie vlastné a inych,
bezodkladne nahlasi zastupkyni Skoly a Skolnikovi a v takomto priestore zamedzi akukolvek Cinnost a
urobi prisludné ochranné opatrenia.

e Pri Uraze Ziaka v Skole, alebo na Skolskej akcii, tento ihned hlasi vyuCujicemu . Prvi pomoc pri Uraze
poskytuje vyucujuci.

e Skola pri Graze bezprostredne zabezpedi:

o odborné lekarske vySetrenie,
o informovanie rodica,
o zaznam o Uraze.
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Clanok 9 - Hodnotenie a klasifikacia

e Skola sa riadi Metodickym pokynom &.21/2009-R na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov zakladnej umelecke;]
Skoly.
e Prospech Ziaka v jednotlivych vyu€ovacich predmetoch sa klasifikuje tymito stupriami:

vyborny,
chvalitebny,
uspokojivy,
neuspokojivy.

0 O O O

Ziaci pripravného roénika sa neklasifikuju, ich $tadium je pripravou na prijatie na zakladné Stadium. Hodnoti
sa slovne na tlacive schvalenom ministerstvom Skolstva. Spravanie ziaka sa osobitne neklasifikuje.
e Celkové hodnotenie ziaka na konci prvého polroka a druhého polroka sa vyjadruje stupfiami:

o prospel s vyznamenanim,
o prospel,
o neprospel.

e Do vysSieho roCnika postupuje Ziak, ktory dosiahne na konci druhého polroka alebo po opravnych
skuskach aspon stupen celkového hodnotenia prospel.

e Ziak, ktory je na konci druhého polroka klasifikovany z niektorého predmetu okrem hlavného predmetu
stupfiom neuspokojivy, moze vykonat opravnu skusku. Z hlavného predmetu nie je mozna opravna
skuska, ziak nemédZze pokracovat v tudiu!

Opravné skusky sa konaju posledny tyzder letnych prazdnin. Termin opravnych, ako aj inych sku$ok,
urCuje riaditel Skoly.

e Riaditel Skoly vo zvlast odévodnenych pripadoch (napr. dihodoba hospitalizacia) moze prerusit’ Stadium
Ziakovi na jeho Ziadost alebo na Ziadost jeho zakonného zastupcu maximalne na jeden rok. Ziadost sa
podava pisomne. Po preruSeni $tudia je Ziak povinny vykonat' skusky pred trojélennou komisiou. Podla
vysledkov skusok a rozhodnutia komisie moze pokraCovat v studiu.

Clanok 10 - Vychovné opatrenia

e Riaditel $koly ku koncu $kolského roka udeluje Dakovné listy vybranym Ziakom, za ich Gspe$nu
reprezentaciu a Sirenie dobrého mena Skoly. Hlavna cena riaditefa Skoly je udelend Ziakovi s
najvyraznejSim posunom a vysledkami vo svojom zamerani a za uspeSnu dlhoroénu reprezentaciu a
Sirenie dobrého mena Skoly.

e Za zéavazné alebo opakované previnenia proti Skolskému poriadku ukladé riaditel $koly opatrenia formou
napomenutia alebo pokarhania, az po pred¢asné ukoncenie Studia.

Clanok 11 - Uhrada prispevkov v Zakladnej umeleckej $kole
Vyska prispevku na ¢iastoénu uhradu nakladov v Zakladnej umeleckej Skole.
o Ciastoéna Uhrada nakladov spojenych so Studiom sa plati postovymi penaznymi poukéazkami typu U,
resp. bankovym prevodom na ucet Skoly. Skolné sa uhradza vopred, naraz za mesiace september —

december, pri€om posledny termin uhrady je 5. september. Za mesiace januar — jun sa prispevok vybera
naraz a je potrebné ho uhradit najneskér do konca februara.
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V zmysle § 49, ods.4 zakona €.245/2008 Z. z. O vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon)a o zmene
a doplneni niektorych zakonov zriadovatel Mesto Turzovka uréuje mesaénu vysku prispevku v Zakladnej
umeleckej Skole takto:

a) pripravné Studium v skupinovom vyucovani 4,00€
b) pripravné Studium v individualnom vyucovani 6,00 €
c) zakladné tudium v individualnom vyucovani hlavného predmetu 8,00 €
d) zakladné Studium v individualnom vyucovani dalSieho predmetu 20,00 €
e) v skupinovom vyucovani hlavného predmetu vo vytvarnom, literarno- 6.00 €
dramatickom a tane¢nom odbore ’

f) v $tidiu pre dospelych v individualnom vyu€ovani 20,00 €
g) v Studiu pre dospelych v skupinovom vyucovani 10,00 €

Ak sa ziak bez vaznych dévodov nezucastnuje vyucovani, zaplatené Skolné sa nevracia.

Ak plnolety Ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého Ziaka pisomne poziada riaditela ZUS o znizenie
prispevku a predloZi doklad o tom, Ze je poberatefom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v
hmotnej nudzi podia zakona €. 599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej niidzi a zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o pomoci v hmotnej niidzi®), riadite! ZUS moéze
rozhodnut o zniZeni alebo odpusteni prispevku.

Clanok 12 - Prava a povinnosti zakonného zastupcu ziaka
12.1 Zakonny zastupca ziaka ma pravo:

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali ziakom informacie a vedomosti vecne a
mnohostranne v sulade so suCasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy a
vzdelavania podla zakona, oboznamit sa s vychovno- vzdelavacim programom Skoly a Skolskym
poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zucastrovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditefa Skoly,

vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej samospravy,
byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietata po predchadzajucom suhlase riaditefa Skoly,
vybrat pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podia zakona, zodpovedajuce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonézoru,
narodnosti a etnickej prisluSnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly mozno uplatiovat v sulade s
moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy.

12.2 Zakonny zastupca je povinny:

vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie Skolskych
povinnosti,

dodrZiavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené Skolskym poriadkom,

dbat na socialne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovnovzdelavacie potreby,
informovat $kolu 0 zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit Skodu, ktoru Ziak Umyselne zavinil.
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ORGANIZACNA SUCAST - CENTRUM VOLNEHO CASU

Clanok 1 - Charakteristika Centra vofného ¢asu

Centrum volného ¢asu Turzovka je organizacnou sucastou Spojenej Skoly Juraja Turza, Stred 305,
ICO 52806570, zriad'ovatel mesto Turzovka

Centra volného &asu / dalej len CVC/ v stlade so zakonom zakona 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
/8kolsky zakon a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov/ a vyhlaskou MSSR
€.306/2009 Z.z. o Skolskom klube deti, Skolskom stredisku zaujmovej innosti, centre volného ¢asu, Skolskom
hospodarstve a stredisku odbornej praxe v zneni neskorsich predpisov vytvaraju podmienky na neformalne
vzdelavanie, organizuju a zabezpecuju vychovno-vzdelavaciu ¢innost prostrednictvom rozvoja zaujmov deti a
mladeze.

CVC je $kolské zariadenie, ktoré zabezpeduje vychovno- vzdelavaciu innost pre deti, mladez a rodicov s
detmi vo volnom Case poCas celého roka. Vo svojej Cinnosti nadvézuje na vychovu v rodine a na
vychovnovzdelavaciu ¢innost v $kole. CVC organizuje a zabezpeduje vychovno-vzdelavaciu, zaujmovu,
rekreacnu a Sportovu Cinnost pre deti a mladez v priebehu celého kalendarneho roka, vratane Skolskych
prazdnin.

Clanok 2 - Uvodné ustanovenia

Riaditel Spojenej Skoly a jej organizaCnej sucasti Centra vofného Casu za Ucelom spravnej a optimaine;
organizacie prace, rozvijania pracovnej discipliny a vychovno - vzdelavacej cinnosti vydava po
predchadzajiicom suhlase a vyjadreni zastupcu zamestnancov a Odborového Zvizu tento Skolsky poriadok.
V podmienkach prace reSpektuje a aplikuje pravne, organizatné a metodické ustanovenia zékladnych
dokumentov.

Clanok 3 - Riadenie a organizacia CVC

1. Riadenie a organizaciu CVC stanovuje Organizaény poriadok, Pracovny poriadok a Skolsky poriadok.
2. Centrum volného Casu riadi riaditel Spojenej Skoly Turzovka: Mgr. Rastislav Bakajsa.
3. Vychovno-vzdelavaciu €innost' organizuje interny zamestnanec — zastupca riaditela Spojenej Skoly pre
CVC: Mgr. Anna Veselkové a externi pedagogicki zamestnanci, veduici zaujmovych Gtvarov (dalej len ZU).
4. Zastupca riaditela pre CVC uréuje zadelenie ZU podra jednotlivych vychovno-vzdelavacich oblasti, do
ktorych patria a podla poCtu prihlasenych ¢lenov zaujmovych utvarov.

V CVC pracuje jeden interny pedagogicky zamestnanec na plny Gvazok, ktory spifia odbornu
a pedagogicky spdsobilost na vykon povolania podfa vyhlasky MS SR. Ekonomické oddelenie Spojenej $koly
zabezpeduje pre CVC personalnu, mzdovi agendu a hospodarsko - administrativna ¢innost po ekonomickej
stranke.

Vychovno — vzdelavacie oblasti:

e Spologensko — vedna oblast
Vzdelavacia oblast
Esteticko — kultdrna oblast
Prirodovedno — environmentalna
Telesna a Sportova oblast.
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Clanok 4 - Prevadzka CVC

1. CVC je v prevadzke spravidia cely rok.
. CVC je vychovno- vzdelavacie zariadenie pre deti a mladez do 30 rokov s celoro&nou prevadzkou.
3. CVC ajeho prevadzka: Pondelok aZ piatok od 8.00 hod. a najdlhsie do 20,00 hod./ vzdy podra rozvrhu
ZU a planu podujati v danom $kolskom roku/.
4. Organizovanie vychovno — vzdelavacieho procesu :

e ZU vedu pedagogicki zamestnanci /1x za tyzdefi 2 hodiny/ podla rozvrhu, v danom $kolskom roku.

e Pocas celého roka su organizované a pristupné rozne podujatia a tvorivé dielne pre deti, mladez a
ich rodi¢ov podla ponuky a planu prace na jednotlivé mesiace.

e Letné prazdniny - realizuju sa primestské, putovné a pobytové tabory, prazdninové tvorivé dielne
podla planu letnej Cinnosti v danom Skolskom roku,

e Jesenné, zimné, jamé a velkonoéné prazdniny — CVC je spristupnené detom, mladeZi i rodiéom
podla jednotlivych planov Cinnosti, konaju sa Tvorivé dielne, kurzy, sustredenia a odborné seminare
podla ponuky.

e Sobota a nedela — podla potreby si realizované podujatia, tabory, ststredenia, ZU a prazdninova
¢innost podla planu prace v danom Skolskom roku.

Prevadzku a podrobnosti upravuje Prevadzkovy poriadok.

Clanok 5 - Zarad'ovanie deti a mladeze do krizkov

1. Deti a mladez sa do CVC zaraduji vzdy na jeden Skolsky rok, na zaklade pisomnej prihlasky podanej
zakonnymi zastupcami Ziaka od polovice septembra do polovice juna.

2. O zaradeni do CVC rozhoduie riaditel $koly, alebo nim povereny zastupca.

3. Deti a mladez sa zaraduju do jednotlivych ZU podla ich pisomnej prihlasky
a teda ich osobného zaujmu o jednotlive Cinnosti. Prava a povinnosti deti, mladeze a ich rodiCov upravuje
Vnutorny poriadok .

Clanok 6 - Vychovno- vzdelavacia ¢innost

1. Vlychovno-vzdelavacia &innost CVC je zamerana na zaujmovu, rekreaénl a $portovi &innost, ktoré sa
uskuto&iujii v zaujmovych Utvaroch CVC. Podrobne je uvedena vo Vychovnom programe CVC na dany
$kolsky rok. Stigastou Vychovného planu su Vychovné osnovy k jednotlivym ZU.

2. Zaujmova cinnost sa uskutoCruje spravidla v zaujmovych utvaroch prilezitostného, kratkodobého alebo
dlhodobého charakteru, pri¢om sa umoZriuje detom a mlédezi ucast aj na dalSich forméch zaujmovej ¢innosti
mimo CVC.

3.V oblasti rekreacného charakteru — tabormi, vychadzkami, tvorivymi dielfiami, vyletmi, Sportom a cvienim a
réznymi podujatiami umoznit detom a mladezi o najviac volného Casu stravit pohybom a pobytom na
¢erstvom vzduchu a takto sa starat' o dobry telesny a psychicky rozvo.

4.V rami ¢innosti CVC sa organizujli rézne kultdme a iné podujatia, . Si bezplatného charakteru.

5. Vlychovno-vzdelavaciu ¢innost CVC vykonavaju pedagogicki zamestnanci, ktori vedi pedagogicku
dokumentaciu — triedne knihy. Ich stgast tvoria Casovo — tematické plany k jednotlivym ZU a podpisané
tlaCivo o pouceni deti 0 BOZP pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

6. Na zaujmovu a rekrea¢nu &innost CVC sa vyuzivaju okrem priestorov CVC / pavilén C/ aj dalsie priestory
Spojene;j Skoly, podla rozvrhu na dany Skolsky rok.

Clanok 7 - Dochadzka a povinnosti élenov ZU

1. Dochadzka a povinnosti su podrobne upravené vo Vnatornom poriadku .
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2. Rozsah dennej dochadzky ¢lenov ZU je urgeny &asom ich ZU, na ktory
dochadzaju samostatne, prip. v sprievode rodiCov. V zariadeni si dieta prevezme pedagogicky dozor. Za
prichod dietata do CVC zodpovedaji rodigia. Deti a mladez pod dozorom pedagdga odchadzaju do
priestorov podfa rozvrhu a rozpisu.

3. Ak Ziak odovzdal vzdelavaci poukaz musi byt zabezpegena jeho dochadzka na ZU min 60 hodin.
Minimalny pocet hodin jednotlivych ZU je podrobne rozpracovany vo Vychovnom programe na prisluny
Skolsky rok

4. Ziaka mozno prihlasit do ZU priebezne podas celého roka, spravidia véak do 15. 9. prislusného
kalendarneho roka.

9. Po skonceni kruzku ulozia Clenovia kruzku svoje veci do taSiek, daju do poriadku svoje pracovné miesto,
odstrania necistoty, papiere.

6. Za poriadok v triedach zodpovedaju veduci ZU.

7. Na pokyn veduiceho ZU deti opustia triedu, prezujii sa, obledt a opustia budovu.

8. Clenovia ZU st povinni dodrziavat Vnitorny poriadok zariadenia.

Clanok 8 - Starostlivost o zdravie a bezpeénost élenov ZU CVC

1. Za bezpegnost ¢lenov ZU pocas celého ich pobytu na krizku CVC zodpoveda zamestnanec, ktory ZU

vedie.

Veduci ZU st povinni pougit &lenov svojich ZU o bezpeénosti vzdy na zadiatku krizkovej ¢innosti a podla

zvazenia priebezne, ale min. 2 krat do roka.

Pri hrach a inych €innostiach je vychovavatel povinny poucit Ziakov o bezpec€nosti.

Pri ginnostiach organizovanych mimo objektu CVC mdze mat vychovavatel najviac 25 deti.

Na ZU mdze byt max. 30 deti.

Ak si to vyzaduje narognost prostredia alebo vykon &innosti, uréi riaditel, pripadne zastupca CVC vy3si

pocet pedagogickych pracovnikov, alebo nizsi poCet Ziakov.

7. 'V pripade Urazu poskytne vychovavatel alebo externy zamestnanec prvi pomoc, oznami ho vedeniu,
zapi$e ho do knihy Urazov a napi$e zaznam o uraze podla zasad BOZP.

8. Nosenie drahych a nebezpeénych predmetov do CVC je zakazané.

. Dieta musi mat prezuvky, alebo ak si to charakter ZU vyzaduje, tak $portovii obuv.

10. Ziaci maju mat svoje osobné veci (vrchné o3atenie - vetrovky, kabaty, bundy, prezuvky, topanky ...)
oznatené pre pripad odcudzenia. Na odloZenie tychto veci st v priestoroch CVC umiestnené lavicky a
vesSiaky .

11. Pri vychadzkach, vyletoch a inych podujatiach mimo objektu CVC alebo mimo urenia miesta ZU,
zodpoveda za deti vychovavatel alebo externy zamestnanec az do ich rozchodu.

12. Ak zisti vychovavatel u Ziaka zdravotné taZkosti, nevolnost, teplotu, upovedomi
o tom rodicov.

o
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Clanok 9 - Prispevok na éiastoénu uhradu nakladov spojenych s vychovno- vzdelavacou éinnostou

1. Prispevok na &iastoént hradu nakladov spojenych s vychovno — vzdelavacou &innostou CVC upravuje
aktualne VZN Mesta Turzovka.

2. Prispevok uhradza zakonny zastupca dietata, dospely ¢len ZU v dvoch splatkach v sume stanovenej
VZN vedlUcemu kruzku, ktory odovzda zépisne za vSetky deti na ekonomicky Usek: prva - za mesiace
september az december , druha za mesiace januar az jun.

3. Poplatok sa plati nezavisle od ¢asu a poétu dni, ktoré dieta stravi v ZU CVC.

4. Ak rodi¢ odhlasi dieta z CVC v priebehu $kolského roka, nema narok na vratenie poplatku.

5. Vychovavate! CVC, alebo externy veduci priebezne skontroluje, & vSetci ¢lenovia maji poplatok
uhradeny.

6. Pokial zakonny zastupca Ziaka neuhradi stanoveny prispevok za pobyt Ziaka v CVC a boli vyuzité véetky
primerane dostupné spdsoby na zabezpetenie thrady, rozhodne riadite! CVC o jeho vyradeni zo ZU.
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Clanok 10 - Hlasenie trazu

1. Kazdy Uraz, ktory sa stane pocas &innosti ZU, st povinni ¢lenovia ZU hlasit svojmu vedicemu, ktory
zabezpecCi oSetrenie a zapis do knihy Urazov, ktory podpiSe zraneny Ziak a svedkovia Urazu.

2. Uraz, ktory sa stane v priestoroch CVC, sa hlasi riaditelovi, pripadne zastupcovi a dalej sa postupuje
podla pokynov o0 BOZP vypracovanych preSkolenymi pracovnikmi a umiestnenymi na viditefnom mieste.

Clanok 11 - Naplii prace zamestnancov, pracovny ¢as zamestnancov

1. Naplfi a Cinnost zamestnanca je spresnena v obsahu a napini prace a riesi sa kazdoro€ne v spolupraci
s pedagogickymi zamestnancami, vychadzajic z rozborovej &innosti, dopiiana aktualnymi dlohami.
Externi zamestnanci maju naplfh prace uréenu dohodou o vykonani pracovnej €innosti. Podrobnosti su
uvedené v Pracovnom poriadku CVC.

Pracovnu zmluvu s internym a externymi zamestnancami uzatvara riaditel.

Riaditefa do funkcie menuje zriadovatel, ktorym je Mesto Turzovka.

V pripade nepritomnosti riaditela je plnenim Uloh povereny zastupca riaditefa.

Pri. ureni rozvrhu pracovného ¢asu sa prihliada na zakladny uvazok stanoveny

v hodinach vychovnej Cinnosti alebo vyudovacej Cinnosti (§ 3 ods. 1 a2 NV SR

¢. 422/2009 Z. z.) a potreby Skolského zariadenia.

7. Pracovny €as zamestnanca $koly je v sulade s § 85 ods. 5 Zakonnika prace je najviac 37 a Y2 hodiny
tyzdenne. Rozsah tyZzdenného pracovného ¢asu zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme je
upraveny v Kolektivnej zmluve vysSieho stupnia na prislusny kalendarny rok pre zamestnavatelov, ktori
pri odmerovani postupuiju podla zakona €. 553/2003 Z. z. a v kolektivnej zmluve zamestnavatela.

8. TyZdenny pracovny Cas pedagogického zamestnanca /dalej PZ/ tvori ¢as, v ktorom PZ vykonava priamu
vychovno-vzdeldvaciu ¢innost a ¢as, v ktorom PZ vykonava ostatné Cinnosti suvisiace s jeho priamou
vychovno-vzdeldvacou cCinnostou. Podrobnosti su uvedené jednotlivo v Naplni prace kazdého
zamestnanca.

o
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9. Pracovny &as vietkych PZ v CVC je urgeny ako pruzny pracovny ¢as pre mesaéné pracovné obdobie a je
najviac 37 a ' hodiny tyZdenne. Zamestnanci su povinni byt v praci tieZ v éase pedagogickych
a pracovnych porad zvolenych zamestnavatelom.

10. Praca nadCas - jej zakladna charakteristika je uvedena v Pracovnom poriadku. U pedagogickych
zamestnancov sa za pracu nadCas povazuje kazda hodina priamej vychovno-vzdelévacej Cinnosti,
prevySujuca zakladny uvazok pedagogického zamestnanca (§ 3 ods. 5 zakona €. 317/2009 Z. z.).

11. Zamestnavatel sa méZe so zamestnancom dohodnut o spésobe nahrady za pracu nadcas, spravidla sa
uplatriuje dvoma spdsobmi. Toto je rozpracované v smernici 0 praci nad¢as a ¢erpani nahradného volna .

12. Ak sa zamestnavatel so zamestnancom dohodli na erpani nahradného volna za pracu nadcas, patri mu
prislusna Cast funkéného platu a za kazdu hodinu prace nad¢as hodina nahradného volna.

13. Ak zamestnanec pracu nadCas vykonava v noci, v sobotu, v nedelu alebo vo sviatok, patria mu aj
priplatky podla § 16 az 18 zakona €. 553/2003 Z. z.. Tieto priplatky mu patria aj vtedy, ak sa mu za pracu
nadcas poskytlo nahradné volno.

14. Nahradné volno za pracu nad¢as si mozu zamestnanci uplatnit najméa v ¢ase Skolskych prazdnin, pokial
im  bezprostredne nadriadeny zamestnanec neumozni Cerpanie nahradného volna v inom termine.
V ase prazdnin si vietci zamestnanci CVC &erpajii za jeden defi 6 hodin nahradného volna, popripade
alikvotnu Cast' t.j. /2 dha — 3 hodiny.

Clanok 12 - Povinnosti internych zamestnancov

Interny zamestnanec cve plni povinnosti v prislusnej oblasti ¢innosti
v zmysle Vnuatorného poriadku, Pracovného poriadku a Vyhlasky MS SR €. 306/2009 Z.z. o Skolskom klube
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deti, stredisku zaujmovej Cinnosti, centre volného Casu , Skolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe
v zneni neskorsich predpisov ako aj ich zmien a doplnkov.
V ramci tychto povinnosti predovsetkym:
e realizuje pripravu a samotnu pravidelnu, prileZitostnt, prézdninovu a ostatni volno- &asovu
¢innost,
e plénuje, organizuje a vyhodnocuje ¢innost pocas $kolského roka a prazdnin,
podiela sa na materialnom a technickom zabezpeéeni €innosti,
riadi a poskytuje metodicku a poradensku ¢innost externym pracovnikom,
zodpoveda za spolupracu s inymi institaciami,
podiela sa na propagacii CVC a svojej obce,
dosledne vedie pisomnu agendu svojho oddelenia a svojich ZU,
priebezne si doplifia svoje vzdelanie $tadium odbornej literatdry,
ddsledne dodrziava zasady BOZP pri praci s detmi a mladeZou.

Clanok 13 - Povinnosti externych zamestnancov

1. Externi zamestnanci su zamestnanci na dohody o vykonani prace, dohodu o vykonani pracovnej ¢innosti.
Su to veduci zaujmovych Utvarov v Centre volného &asu.
2. Povinnosti veduceho zaujmového utvaru:
e vypracovava celoroény plan ZU, ktory je sugastou triednej dokumentacie a podiela sa na materialno
technickom zabezpegeni ZU,
prebera plnti zodpovednost za ¢lenov ZU podas jeho &innosti,
prichadza na zaujmovy Gtvar vzdy 10 min pred zagatim ZU,
zddvodnen nepritomnost na ZU véas oznami riaditelovi, alebo zastupcovi riaditela pre CVC,
dosledne dba o bezpeénost &lenov ZU,
s pravidlami bezpecénosti pri praci oboznami na prvom stretnuti a min este jeden krat v roku,
kazdy Uraz zaznamenava do prisluSného zaznamnika,
nahlasi podia pokynov rozvrh ZU,
oboznami zakonnych zastupcov &lenov ZU o poplatkoch za ZU v stanovenej vyske,
vedie predpisani pedagogicki dokumentaciu, ktord na konci kruzkovej Einnosti odovzdava na
kontrolu a k archivacii,
e vedie si evidenciu o spotrebe materialu, racionalne hospodéri na kruzku.

Clanok 14 - Planovanie prace CVC

Praca v CVC je uskutoéiovana na zaklade spracovaného vychovného programu, spracovanych planov
¢innosti, ktoré su nasledovné:
e Vychovny program CVC,
e plan prace CVC na prisludny $kolsky rok a mesacné, tyzdenné plany prace, vypractva zastupca
riaditela pre CVC po konzultacii s externymi zamestnancami,
e plany pravidelnej zaujmovej &innosti jednotlivych ZU /tvoria sugast triednej knihy/.

Clanok 15 - Hospitacia a hodnotenie prace CVC
1. Hospitatné a kontrolna Cinnost je vypracovana v Plane kontrolnej Cinnosti na prislusny Skolsky rok,

povinnostou zamestnancov je dodrZiavat tento plan a viest zaznamy z hospitanej €innosti na prislusnom
tlaCive.
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2. Komplexny rozbor &innosti CVC sa uskutoériuje na koncoroénej pedagogickej porade, ktora sa uskutoériuje
na konci augusta.

Zaverecné ustanovenie

1. S obsahom Skolského poriadku sa oboznamili Ziaci $koly v kazdom Skolskom roku prostrednictvom
triednych ucitelov. Mohli sa k nemu vyjadrit prostrednictvom svojich zastupcov v Ziackom parlamente.

2. Zmeny a dopinky Skolského poriadku schvaluje riaditel Skoly po prerokovani v pedagogickej rade,
pracovnych poradach, po pripomienkovani v Rade Skoly a Zdruzeni rodicov Skoly.

3. Skolsky poriadok bol prerokovany pedagogickou radou $koly a na zasadnuti Rady $koly.
4. Skolsky poriadok nadobuda Gginnost diia 01.09.2020.



