Skolsky poriadok Materskej skoly Levoca, Predmestie 832/26

SKOLSKY PORIADOK

Materskej Skoly Levoca, Predmestie 832/26, 054 01 Levoca

Dokument: Skolsky poriadok Materskej skoly, Predmestie 832/26,
Levoca

Elokovaného pracoviska mestska cast’
Levo¢ské Luky 1067/3, Levoca

V pedagogickej rade prerokovany: 24.08.2022

S Radou skoly prerokovany: September.2022

Oboznameni rodicia na zasadnuti RZ | September 2022

Platnost od: 01. septembra 2022

Platnost’ ukoncena dna: neobmedzene, poc¢as platnej legislativy

Spracovatel’: Bc. Henrieta Flakova




Skolsky poriadok Materskej skoly Levoca, Predmestie 832/26

Cast 1.
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly Levoda, Predmestie 832/26 a jej elokovaného pracoviska
Levocéské Luky 1067/3 mestska Cast’ Levoca ako sucasti Materskej Skoly, Predmestie 832/26, je
vypracovany v zmysle platnej legislativy v sulade: so zdkonom NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove
a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (Skolsky zakon) § 153, 144 a 145 zédkona ¢.
245/2008, zdkonom NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlaskou MSVVaS SR ¢.
541/2021 Z. z. o materskej Skole, zakonom NR SR ¢. 138/2019 a vyhlaskou 361/2019 o vzdelavani
v profesijnom rozvoji, VZN Mesta Levoca ¢. 5/2022 o vySke prispevku na cCiastocnii Ghradu
nakladov v Skolskych vychovno-vzdelavacich zariadeniach, zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov, zdkonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, pracovnym poriadkom pre pedagogickych zamestnancov
aostatnych  zamestnancov  Skoly, prevadzkovym poriadkom, organizaénym poriadkom,
prevadzkovym poriadkom, S prihliadnutim na Specifické podmienky materskej skoly a elokovaného

pracoviska.

Clanok 1

Poslanie materskej Skoly

Materska kola je zariadenie, ktoré poskytuje detom predprimarne vzdelavanie. Poslanim MS
je dopliat rodinni vychovu aodbornym pedagogickym pristupom prispievat k rozvoju
osobnostnych kompetencii diet’at’a.

Predprimarne vzdeldvanie je uskuto¢iiované podla Skolského vzdeldvacieho programu
,Stebotavy  vrabéek”. Vychovno-vzdelavaci proces sa zameriava hlavne na rozvijanie
komunika¢nych schopnosti, nakol’ko matersku Skolu navstevuji deti z marginalizovanych rémskych
komunit. Vytvarat’ prostrednictvom spontdnnych hier a riadenych ¢innosti moZnosti verbalneho
kontaktu medzi detmi a deti s dospelymi. Dodrziavat’ postupnosti osvojovania Statneho jazyka
(objekt — obraz - slovo/pojem). Vyu€ovacim jazykom je $tatny jazyk. Pri osvojovani novych slov
zapajame u deti sluchovy, zrakovy, hmatovy vnem, dopiiame ho réznymi &innostami, pohybom a
dramatizaciou. Skolsky vzdelavaci program je vypracovany podla Statneho vzdelavacieho programu
pre predprimarne vzdeldvanie. Zabezpecené kvalifikovanymi ucitel’kami, ktoré zodpovedaju za

vychovno-vzdelavaci proces, bezpe¢nost’ a zdravie diet'ata pocas pobytu v materskej skole.
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Predprimérne vzdelavanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania MS. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je Osved&enie
0 absolvovani predprimarneho vzdeldvania. Absolvent predprimarneho vzdelania je pripraveny na
vstup do primarneho vzdeldvania v zdkladnej Skole a na d’alsi aktivny zivot v spolo¢nosti. Rozdelenie
deti do tried a vekové zlozenie tried je vylu¢ne v kompetencii riaditel’ky skoly. Rozdelenie a zlozenie
tried nasej materskej Skoly je spravidla podla veku deti a moznosti naplnenosti tried.

Sucastou materskej skoly a elokovaného pracoviska je zariadenie Skolského stravovania.

Materska Skola organizuje vylety, exkurzie a d’alSie aktivity len s informovanym suhlasom
zédkonného zéstupcu dietat’a. Informovany suhlas je pisomny sthlas fyzickej osoby, na ktorom sa
okrem jej vlastnoru¢ného podpisu uvedie, Ze tdto osoba bola riadne poucena o dosledku jej suhlasu.

Riaditel’ka MS emailom oboznami zriad’ovatel’a s planovanou akciou, vyletom, exkurziou.

Prijimanie deti na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole

Na predprimarne vzdeladvanie sa prijimaji deti podl'a § 59 a 59a Skolského zdkona €. 245/2008, Z. z.
a podla §3 vyhlasky MSVVaS SR ¢. 541/2021 Z.z. o MS.

Na predprimarne vzdeldvanie materska Skola prijima spravidla deti od troch do Siestich rokov
ich veku; vynimo¢ne moze prijat’ dieta od 2,5 roka veku ak st pren vytvorené vhodné materidlne,
personalne a in€ potrebné podmienky. Na predprimarne vzdelavanie prednostne prijme diet’a:

- ktoré dovrsilo piaty rok veku, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné
a platné od 01.09.2021, (povinné predprimarne vzdelavanie v zmysle § 28 skolského zakona)

- diet’a, ktoré ma doporucené pokracovat’ v plneni predprimarneho vzdelavania.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti pre nasledujuci Skolsky rok, pripadne aj priebezne, ak
sa kapacita v triede uvolni. Ziadost' o prijatie dietata do materskej $koly zakonny zastupca obdrzi
u riaditel’ky materskej Skoly/ zastupcu elokovaného pracoviska, je dostupna aj na webovej stranke
MS.  Vyplnenu Ziadost a potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vieobecného lekéara pre deti
a dorast (pediatra) predlozi zakonny zastupca dietata riaditelovi alebo zastupcovi elokovaného

pracoviska, ktory nasledne po odkontrolovani spravnosti udajov predlozi riaditel’ke materskej Skoly.

Miesto a termin podania Ziadosti zdkonného zastupcu pre nasledujuci skolsky rok zverejni
riaditel’ka v budove materskej Skoly, na webe a inom verejne dostupnom mieste. Zarovenn urci
a zverejni aj d’alSie podmienky prijimania deti. Zapis na predprimarne vzdelavanie v materskej skole,

po dohode so zriad’'ovatel'om, prebieha spravidla v prvych tyzdioch mesiaca m4j.
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O prijati dietata do MS rozhoduje riaditel’ka MS podl'a § 5 ods. 14 pism. a) zékona &.
596/2003 Z. z.o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zneni a doplneni niektorych
zakonov. V zneni neskorSich predpisov v nadvdznosti na § 59 ods. 7 zakona ¢&. 245/2008 Z.z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov a podla § 46 a 47 Spravneho poriadku.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dieat’a na predprimarne vzdelavanie
k zaciatku Skolského roku dostane rodi¢ najneskor do 30.juna prislusného roku a to do elektronickej
schranky. Ak zdkonny =zastupca elektronicki schranku nemda aktivnu, tak rozhodnutie
0 prijati/neprijati dietat’a prevezme osobne do vlastnych rak v MS, pripadne postou na dorugenku do
vlastnych rak. V pripade prijimania dietata do MS v priebehu $kolského roka do 30 dni odo diia
podania pisomnej Ziadosti.

Podla § 144a dorucenie rozhodnutia o prijati/neprijati dietata na predprimarne
vzdelavanie
(1) Na podaniach tykajtcich sa vychovy a vzdelavania, o ktorych sa rozhoduje v sprdvnom konani, sa
vyzaduje podpis oboch zdkonnych zéastupcov dietata alebo neplnoletého ziaka, ak odsek 2
neustanovuje inak.
(2) Podpis oboch zdkonnych zastupcov dietata alebo neplnoletého Ziaka podl'a odseku 1 sa
nevyzaduje, ak
a) jednému z rodi¢ov bol obmedzeny alebo pozastaveny vykon rodiovskych prav a povinnosti vo
veciach vychovy a vzdeldvania diet'at’a, ak jeden z rodi¢ov bol pozbaveny vykonu rodi¢ovskych prav
a povinnosti vo veciach vychovy a vzdelavania dietat’a, alebo ak sposobilost’ jedného z rodi¢ov na
pravne ukony bola obmedzena,
b) jeden z rodicov nie je schopny zo zdravotnych dovodov podpisat’ sa, alebo
¢) vec neznesie odklad, zadovéazenie suhlasu druhého rodica je spojené s tazko prekonatelnou
prekazkou a je to v najlepSom zaujme dietat’a
(3) Rozhodnutia, ktoré sa tykaji vychovy a vzdeldvania, vydané podl'a Spravneho poriadku sa
dorucuju obom zakonnym zéastupcom dietata alebo neplnolet¢ho ziaka. Ak je v podani uvedena
dorucovacia adresa len jedného zakonného zastupcu, nepovazuje sa to za nedostatok podania. Ak je v
podani uvedend dorucovacia adresa len jedného zdkonného zastupcu, riaditel’ Skoly nie je povinny
druhti dorucovaciu adresu zistovat’ a rozhodnutie sa dorucuje len na zndmu dorucovaciu adresu. Ak
maju obaja zdkonni zastupcovia rdéznu dorucovaciu adresu, rozhodnutie sa dorucuje kazdému
zédkonnému zastupcovi osobitne.
(4) Zakonni zastupcovia sa mozu dohodnut, Ze pisomnosti podl'a odseku 1 podpisuje iba jeden
zakonny zéstupca a rozhodnutia podl'a odseku 3 sa dorucujl iba jednému zakonnému zastupcovi, ak

pisomné vyhlasenie o tejto skuto€nosti dorucia riaditel'ovi skoly.
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Do MS sa mbZu prijat’ aj deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ak si
vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky. Zakonny zastupca k ziadosti
0 prijatie na predprimarne vzdelavanie predlozi aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencii (Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie). Zakonny
zastupca dietata so zmyslovym postihnutim a telesnym postihnutim predlozi riaditel'ke materske;
Skoly 1 vyjadrenie prislusného odborného lekara.

O prijati dietat’a so zdravotnym postihnutim rozhoduje riaditel’ materskej Skoly po vyjadreni
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekara pre deti
a dorast; ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim, vyjadrenim prislusného odborného
lekara, avsak ak bude dieta so SVVP zaélenené do kolektivu nemdzu byt obmedzené prava
ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy a vzdelavania.

Riaditel’ka materskej Skoly musi na zaklade vyjadrenia zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie dobre zvazit, ¢i ma vytvorené vhodné podmienky (personalne, finan¢né, priestorové,
materialne) na prijatie dietata so SVVP na predprimarne vzdelavanie a vydania rozhodnutia na
prijatie takéhoto dietat’a. V rozhodnuti o prijati dietata ur¢i diagnosticky pobyt dietata v materskej
Skole vo forme poldennej alebo celodennej vychovy a vzdelavania, ktory nesmie byt dlhsi ako tri
mesiace. Po ukonceni diagnostického pobytu bude dieta pokracovat’ na zdklade rozhodnutia o prijati
d’alej v dochadzke do MS, alebo sa bude pre dieta v spolupraci s CPaP hl'adat’ iné vhodné riesenie
jeho vychovy a vzdelavania.

Ak ide o diet’a so zdravotnym znevyhodnenim - zakonny zastupca predlozi k Ziadosti aj
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Vzdelavanie tychto deti sa
uskutociiuje v sucinnosti s § 94 zdkona 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, a to v triede spolu
S ostatnymi detmi. Ak je to potrebné, dieta vzdelavame podla individudlneho vzdeldvacieho
programu. Ak sa $pecidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do MS,
nad’alej ju ostava navstevovat’ vtedy, ked’ je Skola schopna vytvorit’ podmienky na jeho vzdelavanie.
Adekvatne vzdelavanie sa zabezpeci po predloZeni pisomnej Ziadosti o zmenu formy vzdelavania.
Pisomnt ziadost’ riaditelovi Skoly predklada zdkonny zastupca diet’at’a.

Zakonni zastupcovia si povinni informovat’ matersku Skolu o pripadnych zdravotnych
problémoch dietat’a alebo inych zadvaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania dietata. Ak riaditel’/zastupca elokovaného pracoviska po néastupe dietat’a do
materskej Skoly zisti, Ze boli zaml¢ané skutocnosti, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a
vzdeladvania dietata, pristupi k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom pobyte dietata. V pripade
pretrvavania zdravotnych alebo zavaznych problémoch riaditel’ka pristipi k vydaniu rozhodnutia

0 preruseni dochadzky dietata do MS .
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Z. dovodu PahSej adaptacie dietata ma materska Skola vypracovany Adaptaény program,
podl'a ktorého riaditel’ka v spolupraci so zakonnym zastupcom dohodne realizaciu adaptacie.
Zakonnym zastupcom poskytuje informdacie o priebehu adaptacie diet'ata pri preberani diet’at’a.
Adaptacny pobyt je v stlade s platnou legislativou v § 5 ods. 14 zakona 596/2003 Z.z. a § 3 ods.
1, vyhlasky 541/2021 Z.z. o MS v zneni neskorsich predpisov. Pri zniZenej adaptacnej schopnosti
dietata moze riaditelka Skoly po prerokovani so zdkonnym zastupcom navrhnit individudlny
adaptacny program. Pre lepsiu adaptaciu tolerujeme obl'ibenu hracku na lehatku. V pripade, ze ma
dieta aj po absolvovani individudlneho adapta¢ného programu znizen adaptacnu schopnost’ a jeho
pobyt ohrozuje jeho vlastné psychické, dusevné a fyzické zdravie, alebo zdravie a bezpecnost’ inych
deti, riaditel’ka rozhodne o preruseni dochadzky do MS na dohodnuty &as alebo o ukondeni tejto

dochadzky.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zacCiatku Skolského roka riaditel’, spravidla podla
veku, tiez na zéklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried. Pocas
Skolského roka mdze riaditel’ preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried
dovoluje. Zdkonnému zastupcovi v tomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dévod
a termin preradenia osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v prdvomoci riaditela a
rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevystavuje, zmena sa zaznaci v

dokumentécii prisluSnych tried.

Clanok 2

Povinné predprimarne vzdelavanie
PInit’ povinné predprimarne vzdelavanie musi kazdé diet’a, ktoré do 31. augusta (vratane):

e dovisi pét rokov veku, t. j. diet’a podl'a § 28a ods. 1 Skolského zakona,

e dovfsi pat rokov veku a povinné predprimarne vzdeldvanie plni formou individualneho
vzdelavania, t. j. diet’a podla § 28b ods. 2 Skolského zdkona,

e dovfsi Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo $kolsku spdsobilost), t. j. dieta podl'a § 28a ods. 3
skolského zakona bez ohl'adu na to, ¢i plnilo povinné predprimarne vzdelavanie formou
individudlneho vzdeldvania — toto dieta bude pokracovat v plneni povinného
predprimérneho vzdelavania eSte jeden skolsky rok,

e nedovf$i pat rokov veku, ale jeho zdkonny zastupca k Ziadosti o vedenie dietata ako
dietata plniaceho povinné predprimarne vzdelavanie predlozi suhlasné vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a suhlasné vyjadrenie

vSeobecného lekara pre deti a dorast, t. j. deti podla § 28a ods. 5 Skolského zékona,
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e dovfsi pat rokov veku, ale zo zdravotnych ddévodov je oslobodené od povinnosti
dochadzat’ do materskej Skoly, lebo mu jeho zdravotny stav neumoziuje vzdelavat sa,
t. j. dieta podl'a § 28a ods. 6 Skolského zakona.

1. Dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Pre dieta, ktoré dosiahne pat® rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinnt Skolski dochéadzku v zédkladnej Skole,
je predprimarne vzdelavanie povinné.

Povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden Skolsky rok a deti, pre ktoré
je vzdelavanie povinné sa do materskej Skoly prijimaja prednostne.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni diet’a v materskej $kole v obci, v ktorej ma trvaly
pobyt (spadova materska Skola ), ak zakonny zastupca pre dieta nevyberie inll matersku
Skolu, do ktorej ho riaditel’ materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit.

Riaditel'’ materskej $koly, do ktorej bolo prijaté dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie
povinné, je povinny ozndmit’ tito skutocnost’ riaditelovi spadovej materskej Skoly podla
miesta trvalého pobytu daného dietat’a.

Len v spadovej materskej Skole ma takéto diet'a garantované prijatie, ak sa pre fiu zakonny
zastupca rozhodne.

Ak ide o diet’a, ktoré nema trvaly pobyt v Slovenskej republike alebo nebolo prijaté
do materskej Skoly podla odsekov 1 az 3 § 59a Skolského zikon , plni povinné
predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole, ktort mu uréi okresny urad v sidle kraja
(odbor Skolstva ) po predchddzajiicej komunikacii s riaditelom dotknutej materskej Skoly.
Riaditel’ spadovej materskej Skoly na povinné predprimarne vzdelavanie zo zakona
prednostne prijima deti s trvalym pobytom v danej obci, v ktorej méa konkrétna materska
Skola sidlo a deti umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sidu (ide o deti
umiestnené bud’ v ,.kamennych* centrach pre deti a rodinu = byvalé detské domovy alebo
v ich organiza¢nych zloZkéch, v profesiondlnych rodinach).

Dieta, ktoré navstevuje materski Skolu pred dovfSenim veku, od ktorého je predprimarne
vzdelavanie povinné, sa plynulo stane dietatom plniacim povinné predprimarne vzdelavanie
bez toho, aby jeho zakonny zastupca o to opakovane Ziadal riaditel'a danej materskej Skoly —
teda bez novej ziadosti.

Skutocnost’, ze dané dieta od wurcitého Skolského roku plni povinné predprimarne
vzdelavanie, sa vyznaci v osobnom spise diet’at’a.

Riaditel’ka materskej Skoly vydava po ukonéeni povinného predprimarneho vzdelavania

Osvedcenie o ziskani predprimarneho vzdelavania.

Zakonny zastupca moZe svojim rozhodnutim ospravedlnit’ diet’a, ktoré plni PPV na 7 po

sebe idicich vyudovacich dni /vikendy a sviatky sa nepocitaji/. Pri absencii viac ako 7 po

sebe idicich vyucovacich dni z dovodu ochorenia musi predlozit’ ,,Potvrdenie od lekara,

ktory ma vedomost’ o prebiehajicom ochoreni/bez obmedzenia po¢tu ospravedlneni pocas
Skolského roka/.
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2. Diet’a pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania

Ak dieta po dovrseni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku sposobilost’, riaditel’ materskej
Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z.z. rozhodne o pokraCovani plnenia
povinného predprimarneho vzdelavania.

O pokracovani predprimarneho vzdeldvania sa rozhodne na zaklade odborného vysetrenia,
ktoré preukdze, ze pokra¢ovanie v predprimarnom vzdeldvani bude na prospech osobnostného
rozvoja dietata arozvoja jeho klIic¢ovych kompetencii nevyhnutnych na zvladnutie plnenia
povinnej Skolskej dochadzky v zékladnej Skole.

Pri rozhodovani o pokraCovani povinného predprimdrneho vzdeldvania nemad riaditel’ka
materskej Skoly kompetenciu rozhodnut’ sama. Podkladom pre rozhodnutie riaditel’ky Skoly
je vzdy predlozZenie:

- pisomného sthlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,

- pisomného stihlasu vS§eobecného lekara pre deti a dorast a

- informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

Po predlozeni uvedenych suhlasov nasledne riaditel’ materskej skoly podla § 5 ods. 14 pism.
f) zakona ¢. 596/2003 Z.z. vyda rozhodnutie o pokracovani povinného predprimarneho
vzdelavania a uvedenu skuto¢nost’ zaznamena aj v osobnom spise diet’at’a.

Ak dieta ani po pokraovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole nedosiahne Skolskt sposobilost’, za¢ne najneskdr 1. septembra, ktory nasleduje
po dni vktorom dieta doviSilo siedmy rok veku, plnit povinni Skolski dochadzku

v zakladnej Skole.

3. Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihlasit dieta na plnenie povinného
predprimarneho  vzdeldvania atiez neospravedlnené vynechavanie predprimarneho
vzdelavania sa povazuje za nedbanie oriadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, ktoré méZe vyustit do uplatnenia instittu ,, osobitného prijemcu rodinnych
pridavkov*.

Dochadzka dietata, ktoré plni PPV musi byt pravidelnd, zneuZivanie ospravedliiovania
nepritomnosti diet'ata zdkonnym zastupcom nebude tolerované.

Ak zékonny zéastupca nebude dbat’ o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania
riaditel’ materskej Skoly oznami tuto skuto¢nost’ obci a uradu prace, socialnych veci a rodiny
podl'a miesta trvalého alebo prechodného pobytu. Zanedbéavanie riadneho plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania vecne prislusny urad prace, socialnych veci arodiny bude

nasledne posudzovat podl'a platnej legislativy.
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Preru$enie dochadzky dietat’a do MS

Riaditel’ka MS méZe rozhodnut’ na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu dietata
0 preruseni dochadzky dietata z dovodu neadaptovania sa dietat’a, zo zdravotnych, z rodinnych,
osobnych alebo inych zavaznych dovodov, teda aj v ¢ase pred uplynutim adaptacného pobytu alebo
diagnostického pobytu dietata. V pripade zvySeného zdujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do
materskej Skoly moze riaditel’ka materskej Skoly na miesto dietata, ktoré ma prerusentt dochadzku,

prijat’ iné diet’a.

Dévody, pre ktoré méze riaditel’ka MS rozhodniit’ o predéasnom ukondeni dochddzky:

e pri opakovanom poruseni Skolského poriadku a dvoch pisomnych upozorneniach
zakonného zastupcu o porusovani $kolského poriadku (napr. preberanie deti z MS po Zase
prevadzky, neplatenie mesa¢ného prispevku, stravnej jednotky),

e ak sa $pecidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do MS a
Skola nie je schopna vytvorit’ podmienky na vychovu a vzdelavanie dietat’a,

e ak zakonny zastupca dietata nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdelavania ur¢ené
v rozhodnuti o prijati dietat’a a zaradeni na adaptacny pobyt,

e ak sa dieta v Skole sprava agresivne (napr. vyvolava bitky, hryzie, Skriabe ...) a svojim
spravanim a nevhodnymi prejavmi ohrozuje bezpecnost’ a zdravie inych deti v triede, po
dvoch pisomnych upozorneniach zakonnych zastupcov (zdkon 596/2003 Z.z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov),

e ak zakonny zastupca dietata poziada o pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania
V materskej Skole,

e ak zakonny zéstupca dietat’a neozndmi zadvaznu zmenu zdravotného stavu dietat’a,

e ak doslo k zmene zdravotného stavu dietat’a, mdze riaditel’ka predbezne ukoncit’ alebo
prerusit’ dochadzku dietata do MS.

Clanok 3

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, pravidla vzajomnych

vzt’ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami MS

Vseobecna deklaracia T'udskych prav a Charta prav dietata zarucuje detom vsetky prava
aslobody. Deti st povinné dodrziavat platné zakony spolo¢nosti i osobitné poziadavky Skoly
a spravat’ sa podla nich v Skole a na podujatiach organizovanych Skolou. VSetky poziadavky su

Vv stilade s principmi a cie'mi vychovno-vzdeldvacieho procesu.

Prava a povinnosti deti

Diet’a ma pravo na:
e rovnopravny pristup ku vzdelaniu,
e Dbezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

e vzdelanie v Staitnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v Skolskom
zakone,
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individualny pristup respektujici jeho schopnosti a moznosti a zdravotny stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,
pravo na informécie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenia

nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umozuju.

Povinnosti diet’at’a:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa na vychove
a vzdelavani,

dodrziavat’ $kolsky poriadok materskej Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,

pravidelne sa ztcastiiovat’ na vychove a vzdelavani, konat’ tak, aby neohrozoval svoje
zdravie abezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost” d’alSich os6b zhcastujlicich sa na
vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udsku dostojnost’ svojich spoluZiakov a zamestnancov materskej skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi,
konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’

d’alSich osdb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani.

Prava a povinnosti zakonného zastupcu

Zakonny zdstupca diet’at’a ma pravo:

vybrat’ pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdeldvanie zodpovedajicu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu,

svetondzoru, narodnosti, etnickej prislusnosti,

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so suCasnym poznanim sveta a v

stlade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zékona,
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e oboznamit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom ,,Stebotavy vrabéek a §kolskym

poriadkom,

e byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

e pisomne poziadat’ o prerusenie dochadzky diet'at’a do materskej skoly z dovodu choroby

diet’at’a, navstevy zdravotnickeho zariadenia alebo inych preukédzatel'nych rodinnych

dovodov,

e na ochranu osobnych udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaji osobného alebo

rodinného zivota v zmysle zédkona €.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni

neskorsich predpisov.

Zadkonny zdstupca diet’at’a je povinny:

odovzdat’ dieta pedagogickému zamestnancovi pri dverach prislusnej triedy (nesmie ho
posielat’ samostatne do MS za dvere hlavného vchodu, alebo ho ponechat’ v 3atni bez
osobného odovzdania pedagogickému zamestnancovi),

dodrziavat prevadzku MS - privadzanie (najneskor do 8,15 hod.) a odvadzanie deti
(najneskor do 16,00 hod.) v stanovenom c¢ase. V elokovanom pracovisku do 15,30 hod. V
pripade neprevzatia diefata rodi¢om z MS, uditel’ka kontaktuje rodi¢a, pripadne
splnomocnentl osobu. Pri netispesnom skontaktovani odovzdava ucitel’ka dieta prislusnému

oddeleniu PZ,

dodrzat’® podmienky vychovno-vzdeldvacej c¢innosti svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom,

informovat’ materski Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, o jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv
na priebeh vychovy avzdeldvania. Ak zdkonni zéstupcovia nebudii materské Skolu
informovat’ o zmenach v zdravotnom stave diet’ata alebo o inych zavaznych skuto¢nostiach,
ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata, po predchadzajucom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu riaditel’ka materskej Skoly pristipi k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietat’a ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie,
dbat’ na socidlne a kultirne zizemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

poskytnut’ so zdmerom spracovania osobné udaje v rozsahu uvedenom v § 11 ods. 6

Skolského zakona,

nahradit’ $kodu, ktoru diet’a imyselne zavinilo na predmetoch a hrackéch,

ak sa diet’a nemoZe zucastnit’ na vychove a vzdelavani predprimarneho vzdeliavania:
zakonny zastupca moze svojim rozhodnutim ospravedlnit’ diet’a, ktoré plni PPV na 7 po
sebe iducich vyucovacich dni/vikendy a sviatky sa nepocitaji/. Pri absencii viac ako 7 po
sebe iducich vyucovacich dni z dovodu ochorenia musi predlozit’ ,,Potvrdenie od lekara®,
ktory ma vedomost’ o prebiehajucom ochoreni/bez obmedzenia poc¢tu ospravedlneni pocas
skolského roka,
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diet’a, ktoré neplni PPV potvrdenie od lekara, bez ohladu na dizku trvania nepritomnosti
nevyzaduje. Rodi¢ predklada potvrdenie o bezpriznakovosti po 5-tich dioch nepritomnosti
diet’at’a,

ak dieta nepride do MS 5 dni (z dévodov rodinnych, nepriaznivého poéasia, priznakoch
ochorenia a i.) jeho nepritomnost’ ospravedliiuje zdkonny zastupca a pri nastupe je povinny
podpisat’ u triednej ucitel’ky vyhlasenie o bezinfek¢énosti/bezpriznakovosti,

ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole dlhSia ako 5 dni z inych dévodov, napr. ze
travi ¢as so starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢émi apod., pri navrate dietata do
materskej  Skoly  zakonny  zastupca  predklada len  pisomné  vyhléasenie
0 bezinfekcnosti/bezpriznakovosti, ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia
a nema nariadené karanténne opatrenie, ktoré¢ nesmie byt starSie ako jeden deni ( § 24 ods. 8
zakona €. 355/2007 Z. z.) V takomto pripade zakonny zastupca nepredklada potvrdenie od
lekara,

spolupracovat’ s pedagdégmi na vychove a vzdeldvani deti, zaCastiiovat’ sa planovanych akcii
v MS, repektovat’ $kolsky poriadok, v§imat si vietky oznamy a reagovat v danych
terminoch,

oznamit’ vyskyt infekénej choroby materskej Skole alebo triednej ucitel’ke okamzite po jej
zisteni,

vyzdvihnut’ si ¢o najskor diet’a z MS, ak dostane od ucitel’a informéciu, Ze dieta ma teplotu,

hnacku, zvracia alebo sa vyskytlo iné ochorenie ¢i nevol'nost,

pri nastupe dietata do MS poskytnit’ vietky informacie, potrebné k Skolskému
informa¢nému systému a RIS — rodné ¢islo, zdrav. poistoviu, telefonicky kontakt a pod.
Zaroveti je povinny nahlasit’ v MS vietky zmeny, savisiace s pozadovanymi informaciami,

pocas vychovno-vzdelavacieho procesu je zakdzany akykol'vek pohyb po budove Skoly bez

ohlasenia,

pravidelne uhradzat’ prispevky na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskej
Skole v zmysle VSeobecne zavidzného nariadenia Mesta Levoca ¢. 5/2022,

Vv pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému z rodicov, ktory
zastupuje dieta v beznych veciach pouci rozvedenych rodiCov o tom, ze materskd Skola
bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma dieta

Vv beznych veciach zastupovat’.
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Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca na c¢iastoénu tdhradu
vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno diet’a:

a) sumou 60,00 eur za dieta do 3 rokov veku,

b) sumou 10,00 eur za dieta nad 3 roky veku.

Prispevok sa uhradza triednej ucitel’ke kazdy mesiac v termine do 20.dna v kalendarnom
mesiaci. Triedna ucitelka vydd zakonnému zastupcovi dietata prijmovy doklad o zaplateni
prispevku. Nasledne ho odovzda riaditel’ke Skoly, ktora dany prispevok uhradi na ti¢et materskej
Skoly. Mesacny prispevok mozno odpustit’ len za cely mesiac nepritomnosti dietata v materskej
Skole.

2. Prispevok podla pism. a) a b) predchiddzajiiceho odseku je od prvého dia v mesiaci
nasledujiuceho po mesiaci, v ktorom diet’a dovisilo 3 roky veku.

3. Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za dieta,

a) ktoré ma preruSeni dochiddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo z rodinnych dévodov preukazatelnym
sposobom,

b) ktoré nedochddzalo do materskej Skoly, v ktorej bola prerusend prevadzka
materskej Skoly zapri¢inend zriad’ovatel'om alebo inymi zavaznymi dévodmi; v tychto pripadoch

uhradza zéastupca pomernt Cast’ uré¢eného prispevku.

Prispevok za materski Skolu sa neuhradza za diet’a:
- ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

- ak zdkonny zéstupca dietata predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, Ze je

poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi.

Prispevok na stravovanie diet’at’a, pokial’ sa v materskej Skole stravuje.
V zmysle Vseobecne zavdzného nariadenia Mesta Levoca ¢. 5/2022 sa v Skolskych jedalnach
poskytuje stravovanie detom za cCiasto¢ni uthradu ndkladov, ktoré uhradza zakonny zastupca vo
vyske ndkladov na nakup potravin podl'a druhého finanéného pasma v nadvéznosti na odporucané
vyzivové davky a rezijné naklady Skolskej jedalne:
celodenna strava: desiata: 0,36 €
obed: 0,85 €
olovrant: 0,24 €
reZzijné naklady: 0,30 €
Uhrada stravného limitu je vo vyske: 1,75 €
Deti v hmotnej nudzi: #thrada 0,45,- €
Dotacia: nhrada 0,45,- €
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Dotacia na stravovanie zakon ¢. 544/2010 Z. z. o dotaciach v posobnosti Ministerstva
prace, socidlnych veci a rodiny SR v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o dotaciach®) § 4
ods. 3 pism. c) zdkona o dotacidch. Dotaciu na stravu je moZné poskytnut’ detom v poslednom
roéniku MS  ak si rodi¢ na dieta neuplatnil v zmysle zikona o dani z prijmov narok na dafiovy bonus
(napr. osoby bez zdaniteInych prijmov, poberatelia dochodkov), ktoré maji narok na dotaciu na
stravu; zakonny zastupca predlozi MS, zriadovatelovi MS &estné vyhlisenie o neuplatneni Si
danového bonusu. Je to podmienka na priznanie dotacie. V tejto sivislosti upozoriujeme, ze ak
by si v case poskytovania dotacie na stravu zakonny zastupca dietata uplatnil danovy bonus, je
povinny o uvedenom zriadovatela bezodkladne informovat, nakolko v takomto pripade bude
dietat'u poskytovana dotacia na stravu neopravnene (trestno-pravne dosledky nepravdivého ¢estného
vyhlasenia podl'a § 221 zakona ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zékon v zneni neskorSich predpisov
a povinnost’ vratit’ vSetky finan¢né prostriedky poskytnuté na toto dieta ako dotaciu na stravu).
Rodi¢ moze Cestné prehlasenie zrudit ak uz nemd narok uplatnit’ si dotaciu na stravu. Cestné
vyhlasenie ZRUSI tym, Ze informuje MS, Zi si uplatni datiovy bonus, nebude mat’ uz narok na

dotéciu na stravu. ZruSenie ¢estného vyhlasenia ozndmi rodi¢ pisomne.

Zakonny zastupca uhradza okrem prispevku uvedeného v bode 1 aj vydavky na stravovanie
dietata. Vydavku za stravovanie sa uhradzaju do 25. diia v mesiaci za mesiac nasledujuci veducej

Skolskej jedalne, ktora zdkonnému zéstupcovi vyda prijmovy doklad o zaplateni za dany mesiac.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine, riaditel’ka materske;j
Skoly a vedica Skolskej jedalne moze po predchadzajicom pisomnom upozorneni rodi¢a rozhodnut’
0 preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly, kym zdkonny zadstupca neuhradi poZadovany

nedoplatok.

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole rodi¢ odhlasuje dieta zo stravy vylucne

veducej Skolskej jedalne.

Konanie o rozvode a tprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti

e pocas konania o rozvode a Uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti bude materska
$kola dbat’ o riadne napliitanie rodiovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod manZzelstva Gpravu vykonu rodicovskych prav a
povinnosti K dietatu (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej skoly aj ho z

nej vyzdvihnit),
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zachovavat’ neutralitu, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajacich sa dietata a ze v
pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyziada, a Ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu
ziadnemu z dotknutych zadkonnych zéstupcov (tu moze byt aj uvedené, Ze na ziadost’ ani
jedného zo zédkonnych zastupcov neposkytnu hodnotiace stanovisko),

reSpektovat’, v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami, len rozhodnutie
sidu alebo minimélne predbezné rozhodnutie sidu, ktorého zmyslom je docasna tiprava
pomerov zakonnych zéastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a, t. j. materskd Skola bude
reSpektovat’ to, Ze vykonavatel’ uznesenia o nariadeni neodkladného opatrenia nie je viazana
na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie o nariadeni neodkladného opatrenia nie je
viazané na jeho pravoplatnost, pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho doruenim a
marnym uplatnenim lehoty na podanie odvolania; materskd Skola pritom reSpektuje
skutoc¢nost, ze aj napriek nariadeniu neodkladného opatrenia rodiCovské prava a povinnosti
zostavaju zachované,

v pripade zverenia diet’at’a pravoplatnym rozhodnutim stidu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, je vhodné poucit’ rozvedenych rodi¢ov
0 tom, Ze, materska Skola bude riesit’ vSetky zalezZitosti tykajuce sa dietat’a vyhradne
s rodi¢om, ktory ma diet’ata v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej €innosti
atd’.) zastupovat’,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze v Case od odovzdania dietat’a sluzbu konajuce;j
ucitel’ke az po prevzatie dietat’a zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou 0sobou) sa
komunikacia s dietatom uskuto¢iiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo
riaditel’ky materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, Ze pocas pobytu v materskej Skole dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu
udajov tretim osobam bez suhlasu os6b o ktorych sa tdaje prendsaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do

materskej Skoly).
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ZAKLADNE POVINNOSTI VSETKYCH ZAMESTNANCOV

= pracovat svedomite a riadne podl’a svojich sil, vedomosti a schopnosti,

= plnit’ pokyny nadriadenych vydané v stlade s pravnymi predpismi a uplatiiovat’ ich podl'a
svojho najlepsieho vedomia a svedomia,

= konat’ a rozhodovat’ nestranne a zdrzat’ sa pri vykone prace vo verejnom zaujme vsetkého, co
by mohlo ohrozit’ doveru v nestrannost’ a objektivnost’ konania a rozhodovania,

= zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo viest’ k rozporu zaujmov,

= byt na pracovisku 10 min. pred zaciatkom pracovného Casu, efektivne vyuzivat’ pracovny ¢as
na pracu a odchadzat’ z neho az po skonceni pracovného casu,

= dodrziavat’ pracovnu disciplinu,

= dovod nepritomnosti hlasit’ na pracovisko bezodkladne, aby sa zabezpecila plynula prevadzka
materskej Skoly — zastupovanie,

= zmeny sluzieb si mozno uskutocnit’ len v zdvaznych pripadoch po predchadzajucom suhlase
riaditel’ky Skoly,

= nastup na PN hlasit’ den vopred /ak je to mozné/, aby sa zabezpecil riadny chod prevadzky,

= opustit’ pracovisko pocas pracovnej doby mozno len so suhlasom nadriadeného s vyplnenou
priepustkou,

= pracu nad¢as vykonavat na prikaz nadriadeného,

» dodrziavat’ pravne predpisy a ostatné predpisy vztahujice sa na pracu nim vykonavanu, ak
bol s nimi riadne oboznameny,

* hospodarit’ riadne s prostriedkami, ktoré¢ mu zveril zamestnavatel’ a chranit’ jeho majetok pred
poskodenim, stratou, zni¢enim a nekonat’ v rozpore s opradvnenymi zadujmami zamestnavatel’a,

= zachovavat’ mlc¢anlivost’ o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vykone zamestnania a ktoré
V zaujme zamestnavatel'a nemozno oznamovat’ inym osobam,

» dodrziavat’ predpisy BOZP, PO a CO k vlastnej osobe, ako aj vo vzt'ahu k detom a ostatnym
zamestnancom MS,

= starat sa o vytvaranie pozitivnej klimy na pracovisku, dobrych vztahov k detom,
spolupracovnikom, ako aj k rodi¢ovskej a ostatnej verejnosti,

= fajéit je zakazané vo vietkych priestoroch MS,

= Setrit’ elektrickou energiou, vodou, plynom,

= pouzivat alkohol ainé omamné a psychotropné latky na pracovisku, alebo prist pod ich
vplyvom na pracovisko je prisne zakazané,

= Vv case vychovno-vzdelavacej Cinnosti je pedagogickym zamestnancom zakdzané vyuZzivat

mobilny telefén na stkromné ucely.
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POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

» savzt'ahuju povinnosti uvedené v § 4 ods. 1 zadkona ¢. 138/2019 Z. z.,

= zabezpecovat vychovu, vzdelavanie a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti,

» dodrziavat osnovy a program vychovno-vzdelavacej ¢innosti v zmysle Pedagogicko-
organizaénych pokynov MS Slovenskej republiky, $kolsky zikon 245/2008, Vyhlagku
MSVVaS SR &. 541/2021,

* pripravovat sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej (edukac¢nej) ¢innosti,

= mesacné plany Cinnosti vypracovavat’ najneskor do posledného dna v predchadzajacom
mesiaci,

= zodpovedne a pravidelne dopiat’ triednu agendu,

= triednu knihu aevidenciu dochadzky deti zapisuje denne po skonceni miery vyucovacej
povinnosti,

= dbat’ na bezpec¢nost’ deti,

= dodrziavat’ rezim diia, najmé dizku pobytu vonku a odpoginok,

» vyhybat sa vychddzkam do neznameho terénu, nenechdvat' deti bez dozoru /ani pocas
spanku/,

* v zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat’ s rodi¢mi,

* svojim osobnym Zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat’ zaruku spravnej vychovy deti,

= chranit’ a reSpektovat prava diet'at’a a jeho zdkonného zéstupcu,

= zachovavat’ mlcanlivost’ a chranit’ pred zneuZitim osobné udaje, informacie o zdravotnom
stave deti a vysledkov psychologickych vySetreni, s ktorymi priSiel do styku,

» reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohl'adom na jeho osobné
schopnosti a moznosti, socialne a kulturne zazemie,

= podielat sa na vypracivani a vedeni pedagogickej dokumenticie a inej dokumentacie
ustanovenej osobitnym predpisom,

* usmernovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietat’a,

= udrziavat a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie prostrednictvom vzdeldvania alebo
sebavzdelavania v zmysle zakona 138/2019 a vyhlasky 361/2019,

» poskytovat’ dietatu a zdkonnému zastupcovi poradenstvo alebo odborni pomoc spojenit
s vychovou a vzdelavanim,

* pocas priamej prace s det'mi je zakazané odchadzat’ z triedy,

= odvolanie ucitel'’ky pocas priamej prace s detmi je zakédzané. Vo vynimo¢nom pripade musi
ucitel’ka zabezpecit’ dozor pri detoch dospelou osobou,

» vo svojom konani musi postupovat’ rozvazne, nie unahlene a nerozmyslene,

* musi dbat’, aby sa neposkodilo dobré meno ucitel’a,

* nepouziva vulgarne vyrazy,
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svojim konanim, rozhodovanim, vyjadrovanim a sprdvanim nenartiSa medziludské vztahy
ani pracovnu atmosféru Skoly a poskytuje zaruku spravnej vychovy deti,

Zucastiovat’ sa pedagogickych porad a d’alSich porad pripravovanych vedenim skoly,

Pocas pobytu dietata v materskej skole dbat’ na upravu zovinajSku dietata v stlade s jeho

potrebami a hygienou.

Triedny ucitel’

zodpovedd za uplnost’ a spravnost pedagogickej dokumenticie a dalSej dokumentécie
tykajucej sa deti alebo triedy,

spolupracuje so zadkonnym zastupcom, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami,

zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel’ pedagogické poradenstvo,

zaklada a archivuje osobné portfolio kazdého dietata (vytvarny a graficky prejav),

vedie zaznamy o diagnostickej &innosti, dizke adaptacie dietata, diagnostikovani skolskej
zrelosti, vyslovnosti a priebezne aj o vSeobecnom vyvine deti v triede (v spolupraci so
striedajucim ucitelom),

spolupracuje so striedajucim pedagogickym zamestnancom a ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami v skole,

vypracovava pisomny zaznam evalvacie /polro¢ne/ na ziklade podkladov spracovanych
spolocne so striedajucim ucitel'om,

ak je triedny ucitel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditel’ ustanovi na jeho zastupovanie

in¢ho pedagogického zamestnanca.

Clanok 4

Prevadzka a vnutorny reZim materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 7,00 hod. do 16.00 hod. Riaditel’ka

aucitel’ky sa striedaji v zmennosti v tyzdennych intervaloch. Pracovny uvédzok pedagogického

zamestnanca je 37,5 h. tyZzdenne. 28 hod. tyzdenne priamej prace s detmi. Materska Skola Predmestie

26, ma tri triedy ktoré s oznacené ,,symbolmi‘: lienky, v¢ielky a sovi¢ky. Elokované pracovisko,

Levo¢ské Luky 3 je v prevadzke od 7,00 hod. do 15,30 hod. Poobedna smena nastupuje na

pracovisko od 9,30 hod . Elokované pracovisko ma jednu vekovo zmieSanu triedu od 2 — 6 .

oznaceni symbolom Lienky. Triedy st scelodennou prevaddzkou. Predprimarne vzdelavanie

v triedach koordinuje triedny ucitel’, ktorého pre kazdu triedu urcuje riaditel’ Skoly. Vychovu

a vzdelavanie deti zabezpecuju pedagogicki zamestnanci. Prevadzkovy kolektiv sa ¢leni na

prevadzku materskej Skoly a prevadzku Skolskej jedalne.
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Riaditel’ka materskej Skoly: Bc. Henrieta Fl'akova

V Case nepritomnosti riadite’ku $koly zastupuje poverena uditel’ka Mgr. Bedta DZacovskd

Zastupca pre EP mestska ¢ast’ Levocské Luky, Levoca: Mgr. Miroslava Jakubovic¢ova
Konzulta¢cné hodiny: denne od 10,30 do 12,30 hod. (v pripade potreby podla
dohody)

Za prevadzku $kolskej jedalne MS Predmestie a EP Levo&ské Liky zodpoveda
vedica SJ Erika Teplicovd
Konzultacné hodiny: pondelok, streda, piatok od 7,30 do 9,00 hod. — MS Predmestie
Konzulta¢né hodiny: utorok, stvrtok od 7,30 do 9,00 hod. — EP Levocské Luky

/v pripade potreby podl'a dohody/

Prevadzku materskej Skoly méze zriad’ovatel’ do¢asne obmedzit’ alebo prerusit’:
- Z technickych doévodov,

- Z hygienicko-epidemiologickych dévodov,

- na zéklade nariadenia opatrenia prislusného RUVZ,

- Z organiza¢nych dovodov,

- na navrh riaditel'a z dévodov, ktoré by mohli ohrozit’ bezpecnost’ deti a zamestnancov .

Prerusenie a obmedzenie prevadzky materskej Skoly

Prevadzku moze riaditel’ka materskej skoly obmedzit’ alebo prerusit’ po prerokovani so zdkonnymi

zastupcami a so suhlasom zriad’ovatel’a

v’V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly a elokovaného pracoviska preru$end na
Sest’ tyzdiov z dovodov potreby dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie
prostredia a hraciek, ako aj Cerpania nahradného volna a dovolenky zamestnancov materskej
Skoly. V pripade zaujmu zakonnych zastupcov o prevadzku materskej Skoly moze byt
materska Skola v prevadzke prvych dvoch tyzdilov po odstihlaseni so zriad’ovatelom mesta
Levoca. Obmedzenie a prerusenie prevadzky V Case letnych prazdnin oznami riaditelka
materskej Skoly zakonnym zastupcom mesiac vopred. V €ase preruSenia prevadzky moézu deti
nav§tevovat materski Skolu podl'a urcenia zriad'ovatela. Zakonny zastupca je povinny
najneskor 1 mesiac pred preruSenim prevadzky daného Skolského roku zavdzne prihlasit

svoje diet'a na dochadzku pocas letnych prazdnin.
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v Chod materskej $koly méze byt’ preruSeny aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju zdravie

zverenych deti, alebo moézu sposobit’ zavazné Skody na majetku, taktiez z rdéznych
technickych pri¢in, ktoré st vopred ohlasené (planovany vypadok elektrickej energie, plynu,
alebo vody).

Prevadzka MS moZe byt prerusena alebo obmedzena v pripade vysokej chorobnosti deti
v priebehu skolského roku na odporucanie Regionalneho tistavu verejného zdravotnictva a So
suhlasom zriad’ovatela. V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov /rozSireny
vyskyt chripky a pod./ sa bude materskd skola riadit’ nariadeniami zriad'ovatela pripadne
prislusného uradu verejného zdravotnictva. V pripade mensieho poctu deti ide o spéjanie tried
a prevadzka bude obmedzena. Vytvori sa skupina deti v jednej triede, ktoré sa v priebehu
vychovno-vzdelavacieho procesu nebudu menit’.

Prevadzka MS méze byt’ prerusena alebo obmedzena podla zdujmu rodi¢ov pocas jarnych,
zimnych a jesennych prazdnin.

Riaditel'’ka materskej Skoly moze poskytnit’ detom 5 dni riaditel'ské volno. Z dévodov
organiza¢nych alebo prevadzkovych. O tejto skuto¢nosti informuje zriad’ovatel'a. V oznameni
zriadovatel'ovi uvedie dovody poskytnutia riaditel'ského volna, / § 150 ods. 5 Skolského
zakona/. V ¢ase mimoriadnej situdcie, nidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu moéze
riaditel’ $koly poskytnit detom alebo ziakom viac ako pit dni volna; pocet dni urci

ministerstvo Skolstva.

Ukon¢enie dochadzky diet'at’a do materskej Skoly:

Dochadzka do materskej Skoly sa ukoncuje:

absolvovanim povinného predpriméarneho vzdelavania
na ziadost’ zdkonného zéstupcu ak nejde o dieta plniace PPV
vydanim rozhodnutia o ukonceni dochadzky dietata v materskej Skole na zéklade

opakovaného porusenia Skolského poriadku

Podmienky tucasti zakonnych zastupcov na vychove a vzdelavani

Rodi¢ia sa mo6zu zucastnit na vychove a vzdeldvani na zdklade pozvania na aktivity

pripravované materskou Skolou, ktoré su sti¢astou Ro¢ného planu aktivit na dany Skolsky rok.

Denny poriadok

Usporiadanie dennych c¢innosti, pravidelne sa opakujucich aktivit v konkrétnej triede su

spracované vo forme ¢asového harmonogramu dennych aktivit, ktory dodrziava optimalny biorytmus

a zdravu Zivotospravu dietat’a predskolského veku. Uspokojuje rozmanité potreby a zaujmy diet’ata.
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PrehPad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Vychovno-vzdelavacia &innost’ v MS pozostava z ustélenych organizaénych foriem. V tychto

formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdravu zivotospravu dietata predskolského veku

uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy.

Vzdelavacie aktivity sa zarad’'uju ako sucast’ vSetkych foriem dennych ¢innosti pocas celého dna.

7% hod. otvorenie materskej $koly, postupné schadzanie sa deti v triedach

7% - 815 hod. hry a ¢innosti podl'a vol'by deti, zdravotné cvicenia

81° - 9% hod. ¢innosti zabezpedujiice Zivotospravu - osobna hygiena, desiata

9% . 10% hod. vzdelavacie aktivity

10 - 11% hod. pobyt vonku

1130 - 1215 hod. ¢innosti zabezpedujuce Zivotospravu, obed, 0sobna hygiena
1215 - 14% hod. odpocinok

14% - 14%0 hod. ginnosti zabezpedujlice Zivotospravu - osobna hygiena, olovrant
1430 — 16% hod. hry a ¢innosti podl'a voI'by deti, vzdelavacie aktivity

16°°-hod. ukongenie prevadzky materskej §koly

Preberanie a odovzdavanie deti

v

Diet’a od zdkonného zéastupcu prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia, az do
odovzdania diet'ata zakonnému zastupcovi alebo inej splnomocnenej osobe,

Pocas Skolského roka sa mézu vyskytnut’ situacie, ked’ triedy budeme musiet’ spojit’ na dobu
urCitd z objektivnych pri¢in (chorobnost’ deti a pedagogov, vedlajSie prazdniny, havarie
apod.). Zakonni zastupcovia budi o zmenach informovani osobne, kde sa dieta nachadza
a z akych pricin. Triedy sa spajaji v tom pripade, ak sa znizi pocet deti v triede pod 10 deti,

V pripade, ak rodi¢ nepride pre dieta do 16.00 hod. ucitel’ka vola rodicov alebo d’al§ich

rodi¢mi splnomocnenych 0s6b na preberanie deti,

V pripade, ak sa nedovold na Ziadne telefonne Cislo, ucitel’ka vold na teleféonne cislo
prislusného okresného riaditel'stva policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny orgén socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,

ktory je dosiahnutel'ny aj mimo pracovného ¢asu zamestnancov,

V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane preberd dieta
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajiicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona 305/2005 Z. z. 0 socidlnopravnej ochrane deti a 0 socialnej
kuratele informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny,

oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
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v’ Zakonny zastupca privedie dieta do materskej $koly do 8,15 hod. a prevezme ho po 14,30
hod. Z dévodu zabezpeenia majetku proti kradezi, ¢i pohybu cudzich 0s6b v areali Skoly ma
materska skola z dovodu zabezpecenia na vchodovych dverach umiestnenu tzv. gul'u a do
budovy MS sa zakonny zastupca alebo iné cudzie osoby dostant len na zaklade signalu
zvondeka umiestneného pri vchodovych dverach. Skola sa otvara na ¢as od 11,15 hod. do
12,15 hod., kedy si zakonni zastupcovia vyzdvihnt diet'a z poldennej prevadzky. Popoludni si
zakonni zastupcovia vyzdvihna dieta z MS v ¢ase od 14,30 hod. do 16,00 hod. Ak rodi¢
opakovane privadza dieta do MS po 8,15 hod., porusuje tym Skolsky poriadok a riaditel’ka
MS méze po pisomnom upozorneni rodi¢a rozhodntit’ o ukonéeni dochadzky dietata do MS,

v’V pripade dochddzky diet'ata v inom ¢ase, ak je to nutné, dohodne zakonny zastupca ¢as jeho
prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil ¢innost’ ostatnych deti. Na prevzatie svojho
dietata z materskej Skoly méze zdkonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj svoje maloleté
dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo ini osobu, ktora po prevzati za dieta zodpoveda
v sulade s vyhlaskou o materskej Skole,

v Vsetky osoby, ktoré zdkonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly,
musia byt uvedené v PLNOMOCENSTVE. PInomocenstvo plati vzdy na prislusny Skolsky
rok,

v' Prevzatie dietat’a moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’ v zmysle § 24 ods. 9 pism. a)
zakona 355/2007, ak zisti, na zéklade konkrétnych priznakov u dietata, ze jeho zdravotny

stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.

Dévody pre neprijatie diet’at’a do triedy ako prevencia ochrany zdravia ostatnych deti

e Ak je dieta bledé, malatne, boli ho brusko, mé hnacku a zvracia

e Ak ma dieta vel'mi dusivy kasel’

e Ak malo defi predtym, ked bolo v MS teplotu 38° C a viac (iba s lekarskym potvrdenim,
ze je zdraveé)

e Ked ma dieta vyrazky sposobené virusom (ovc€ie kiahne, rubeola, osypky)

e Ked je napadnuté parazitmi (vSi, mrle, hlisty). Priznaky: vftanie v nose, svrbenie
pokozky, svrbenie v kone¢niku a pod.

e Ak dieta uziva antibiotika

e Ked ma dieta cervené oci, hnisavy vytok z oc¢i, jamen na oku, nadpadne zeleny vytok z
nosa

e Ak sadlhodobo denne pomocuje a pokakava

e Ak mad dieta oSetren1 zlomeninu, resp. koncatinu v sadre
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Zdravotny stav deti

¢ V materskej Skole je zakaz podavania liekov. Podadvanie najrozli¢nejSich probiotik, liekov
proti zapche, ¢i vyzivovych doplnkov, sirupov proti kasl'u rodi¢ nadstavi taky rezim ich
uZivania dietatom, aby mu ich daval on sam pred prichodom do MS alebo po odchode z MS.

e Ak dieta v materskej Skole pocas dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpe¢i jeho
izolaciu a okamzite zavola zdkonného zastupcu.

e V sulade s § zakona €. 245/2008 Z. z. prava ustanovené tymto zakonom sa zarucuju
rovnako kazdému diet’at'u v stlade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelani
ustanovenou zakonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani. Vykon prav a povinnosti
vyplyvajucich z toho zékona (rozumej zadkonom ¢. 245/2008 Z. z.) musi byt v stlade s
dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a.
Preto denny program nie je mozné zmenit a upravit' individualne kvoli jednému dietatu
s obmedzenim vyvolanym zlomeninou.

e Ucitel’ky vedl o zdravotnom stave deti denne zdznamy v rannom filtri.

e V pripade trazu, ktory sa stane dietat'u v domacom prostredi a zdkonny zastupca po ukonceni
OCR bude trvat’ uz na navrate dietata do MS, bude to mozné iba so sithlasom o3etrujuceho
lekara a s pisomnym vyhlasenim, Ze si je vedomy moznych nasledkov vyplyvajacich z trazu
dietat’a pocas jeho pritomnosti v MS. Prehlasenie sa bude nachadzat’ v triede, do ktorej dieta

dochadza.

Nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole

Ak je nepritomnost’ dietata dlhSia ako 30 po sebe nasledujicich dni, zakonny zastupca
oznami riaditelovi dovod nepritomnosti, pri¢om pri opatovnom ndstupe dietata do materskej Skoly
podpisSe pisomné vyhlasenie o bezpriznakovosti.

V pripade, Ze dieta nebude dihodobo dochadzat do MS z nejakého dovodu napr. pobyt
V sanatoriu, pobyt v zahrani¢i, dlhodoba rekonvalescencia, zakonny zastupca je povinny pisomnou
formou poziadat o preruSenie dochadzky. Na zaklade Zziadosti bude zakonnému zastupcovi
vystavené rozhodnutie o preruSeni dochadzky na termin, ktory uviedol v ziadosti o prerusSenie
dochadzky do MS.

Ak zédkonny zéstupca do 14 pracovnych dni neozndmi riaditel’ke/zastupcovi elokovaného
pracoviska dovod nepritomnosti dietata alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky
poriadok MS, riaditel’ka po predchadzajicom upozorneni zikonného zastupcu modze rozhodnit
0 ukonéeni dochadzky do MS.

Nepritomnost’ diet’at’a a jeho odhldsenie zo stravy oznami zakonny zastupca 24 hod. vopred

alebo do 8,00 hod. rano telefonicky veducej skolskej jedalne.
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Organizacia v Satni

Satne s vybavené oznalenymi skrinkami s Gloznym priestorom pre kazdé dieta. Tento
priestor nie je uréeny na odkladanie hraciek, jedla a inych predmetov. Do Satne maju pristup zakonni
zastupcovia a osoby poverené odovzdavanim a preberanim deti v ¢ase od 7,00 hod. do 8,15 hod. a od
14,30 hod. do 16,00 hod. Pred vstupom do budovy rodi¢ia dbaju na cistotu obuvi. Dietatu sa
odporuca priniest’ pohodIné obleCenie na prezlecenie do triedy a na prezutie papuce s uzavretou
patou, alebo ortopedicku obuv (nie §'apky). Dennym prezliekanim a odkladanim veci do skrinky sa
deti vedu k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupraci rodi¢ov s ucitel’kami. V triedach
mlad$ich vekovych skupin pomaha ucitel’kdm pri prezliekani na pobyt vonku asistent ucitel’a,
pedagogicky asistent.

Za poriadok a esteticku upravu v Satni zodpovedaju ucitel’ky prislusnej triedy, za hygienu
a uzatvorenie vchodu do budovy wurCena prevadzkova zamestnankyna. Z hygienickych
a bezpe¢nostnych dovodov rodi¢ia nevstupuju do triedy, v pripade nevyhnutnej potreby vstupu do

triedy pouziju ochranné navleky na obuv.

Organizacia v umyvarni

Triedy maji samostatné socialne zariadenie. Kazdé dieta ma svoj Skolsky uterdk. Oznacené
menom /znackou/. Za pravidelni vymenu uterakov, Cistenie hrebenov, suchu podlahu a hygienu
umyvarne zodpovedd urfeny prevddzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrzuju len za
pritomnosti pedagogického zamestnanca alebo asistentky ucitela, ktord ich uc¢i zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutie WC a dodrzanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov
zodpoveda sluzbukonajici pedagogicky zamestnanec a persondl. Rodic¢ia nevstupuji do detskych

umyvarni a WC,

Stravovanie

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, vyvesenie a skladbu jedalneho listka, hygienu
a kultaru stravovania a za dosledné dodrZiavanie zasad spravnej vyrobnej praxe zodpoveda vedaca
Skolskej jedalne.

Zabezpecuje tiez zistovanie poctu stravnikov a celodenny pitny rezim podavanim népojov za
kazdym hlavnym aj doplnkovym jedlom.

Za celkovu organizéciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri konzumovani jedla zodpovedaja
pedagogicki zamestnanci, ktori vedu deti k osvojeniu si zdkladnych navykov kultirneho stravovania
a v maximalnej miere uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla deti nenésilne usmeriiuju,
podrla Zelania rodicov aj prikrmuju.

Pri stolovani sa pouziva kompletny stolovy servis podl'a druhu podavanych jedal a podla
manipulaénych spdsobilosti stravnikov. Deti 3 - 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, 4 - 5 rocné
lyzicku a vidlicku, postupne aj n6z. Deti 5 - 6 ro¢né pouzivaja pri jedle samostatne kompletny pribor.
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Kompletny pribor mézu pouzivat’ s prihliadnutim na individualne kompetencie aj deti z ostatnych
tried na zaklade poziadavky zakonného zastupcu, alebo aj triedneho ucitel’a.

Dieta, ktoré musi mat' z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené zo stravy urcité
potraviny, je zakonny zastupca povinny podat’ u veducej Skolskej jedalne Ziadost’ o vynimku
Vv stravovani diet'at’a. K Ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné udaje o dietati, priklada doklad od
lekara gastroenterologa, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie konzumovat

(mlie¢ne vyrobky, potraviny obsahujtce Skrob atd’.).

Diétne stravovanie

Diétne stravovanie v materskej skole je upravené v § 140 ods. 5 skolského zdkona, v ktorom
je ustanovené, Ze v Skolskom stravovani sa mézu pripravovat’ diétne jedla pre deti, u ktorych podla
postudenia oSetrujuceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie, podl'a materialno-
spotrebnych noriem a receptir pre diétne stravovanie vydané ministerstvom Skolstva.

Detom je mozné individualne donésat’ stravu do zariadenia Skolského stravovania vtedy, ak
posudenie lekara vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo posudenie lekara so
Specializaciou v prisluSnom Specializaénom odbore dokladuje, ze vyziva dietata vyzaduje osobitné
stravovanie. Hotovu diétnu stravu po vzajomnej dohode rodicov, riaditel’a Skoly a veducej Skolske;j
jedalne zabezpecuje zakonny zastupca, pricom musia byt splnené tieto podmienky:

a) hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatelnych nadobach doda zakonny
zéastupca diet’at’a v defi jeho konzumacie,

b) jedlo v nadobach sa uchovava v samostatnom chladiacom zariadeni. Ak podmienky $kolskej
kuchyne nedovol'uju tento postup, je mozné skladovat’ doneseny pokrm vo vyclenenej Casti
chladnicky, ur€enej vyhradne len na tento tcel,

c) hotové diétne jedlo sa bude zohrievat’ v mikrovinnej rure,

d) v zaujme zamedzenia kriZzovej kontaminacie bude nadoby umyvat’ rodic.

Pri ohrievani a podavani donasSanej individudlnej stravy je potrebné dosledne dbat’ na to, aby
sa do nej nedostali alergény, napriklad kuchynskym riadom, ktory sa pouZil na pracu s inymi
potravinami pri priprave stravy pre zdravé deti.

Donésanie stravy pre deti a ziakov v zmysle Vyhlasky MS SR & 330/2009 Z. z. § 3 ods.5
pism. b) do Skolskych jedalni, je mozné len za predpokladu dodrzania vSetkych hygienickych
podmienok v sulade Vyhlasky MZ SR 527/2007 Z. z., § 8 ods. 3 pism. b) o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadeniach pre deti a mladez.

Zakonni zéstupcovia v pripade nosenia vlastnej diétnej stravy do zariadenia, preberaju plna

zodpovednost’ za vhodnost’ poskytnutej stravy a dodrzanie nutri¢nej a energetickej hodnoty.

25



Skolsky poriadok Materskej skoly Levoca, Predmestie 832/26

DondsSka stravy do Skolského zariadenia je mozna len za dodriania nasledovnych podmienok:

1. zakonny zastupcovia budu zodpovedat’ za zdravotnil nezdvadnost’ pouzitych surovin a hotového
jedla,
2. pokrm sa bude donésat’ v obaloch pouzitel'nych na zohriatie.
Z inych ako zdravotnych doévodov rodi¢ nemoze dietat'u prinaSat’ iné jedlo a ziadat’ ucitel’ku

0 jeho podanie v ¢ase mimo harmonogramu podavania stravy.

Pitny rezim

Detom je v priebehu celého dita umozneny volny prijem tekutin (ovocny ¢aj, bylinkovy ¢aj,
mineralka, voda z vodovodu), ktoré maju pripravené v sklenenych dzbanoch a v detskych
zasobnikoch na vodu. Pitny rezim organizuju a zain zodpovedaji pedagogicki zamestnanci
V jednotlivych triedach MS. V zimnych mesiacoch sa preferuje varenie ovocnych a bylinnych &ajov
Vv spolupraci so Skolskou jedaliiou. V letnych mesiacoch uditel’ky v jednotlivych triedach detom
zabezpecuju volny pristup deti k cistej vode z vodovodu a zaroven ich vedu k dodrziavaniu

hygienickych zasad a rozvoju sebaobsluhy vzhl'adom k veku deti.

Pobyt deti vonku

Za organizaciu pobytu deti vonku zodpoveda pedagogicky zamestnanec, ktory je povinny
zabezpecit’ detom plnohodnotnll, organizovant ¢innost’, venuje im zvySenll pozornost, dodrziava
poziadavky hygieny, bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov.

Pobyt vonku patri k povinne realizovanym organizatnym formam denné¢ho poriadku
materskej Skoly, uskutoCiiuje sa kazdy den, ale modze byt aj skrateny alebo vynechany pri

mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach, ktorymi su:

- silny narazovy vietor,

- prudky dazd’ — nie mrholenie,

- mrazpod — 10° C,
preto rodi¢ zabezpeci dietat'u pre kazdé pocasie vhodné oblecenie a obuv. Pripadné skratenie pobytu
vonku p. ulitelky zodpovedne a starostlivo zvazuju v zavislosti od ro¢ného obdobia, pocasia
a oblecenia deti.

Pri pobyte vonku sa zarad’'ujii vo velkej miere pohybové aktivity, realizuju sa vzdelavacie
aktivity, aktivity spojené s objavovanim okolitého sveta a kolobehu Zivota v prirode a spolo¢nosti.
Stcastou pobytu na Skolskom dvore su pokojné, nerusivé tvorivé hry v piesku, kreslenie
a malovanie, hudobné, dramatické a pracovné Cinnosti, Sportové a hudobno-pohybové hry ako aj
kreslenie kriedovym pastelom na beton, vel'ké kartony atd’., rozne pohybové hry ako st futbal a iné
loptové hry, ktoré sa uskutoCiiujii na travnatej ploche. Jednotlivé triedy podl'a moznosti vyuzivaja

rozne plochy ur¢ené na pobyt vonku a tym predchédzaji vel'kému mnoZzstvu deti na jednej ploche.
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Na hry na Skolskom dvore pedagogicki zamestnanci vyuzivaji hracky na to urcené. Ucitel’ky
pocas pobytu na Skolskom dvore deti sleduju, dbaji na zabezpeCenie bezpecnosti deti, vytvaraju
dobré podmienky pre hru a jej rozvijanie.

Materska skola pieskovisko Cisti, prekopava, prehrabava, polieva pitnou vodou a najmenej raz
za dva tyzdne pocas sezony (obdobie od 1.04. do 30. 10. v kalendarnom roku). O Cisteni a udrziavani
vedie zaznamy $kolni¢ka/upratovacka MS.

Vymenu piesku v pieskovisku za novy zabezpeCuje riaditelka Skoly v spoluprici so
zriad’ovatel'om.

Pocas pobytu vonku sa rozvijaja aj Specialne pohybové zru¢nosti pre konkrétne rocné obdobie

ako je klzanie, sankovanie, kolobezkovanie a hry s vodou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V letnych mesiacoch v ¢ase od 11,00 hod. do 15,00 hod. sa pobyt vonku na priamom
slne¢nom ziareni obmedzuje na minimum. Zarad’'uje sa 2 krat pocas dna, v dopoludnajsich hodinach
od 9,00 hod. - 11,00 hod. a v odpoludnajsich hodinach od 14,45 hod. Za letného pocasia sa deti
nevystavuju nadmernej ndmahe a poddva sa im dostatok tekutin pocas celého dna. Pri zvySenej
slnecnej aktivite je nutné zabezpecit’ detom v spolupraci s rodicmi vhodnti ochranu hlavy (napr.
¢iapku so Siltom) a slnecné okuliare. Oblecenie pre deti ma byt vzdusné, z prirodnych materialov.
Cas pobytu na slnku musi byt umerne skrateny. Ak ma dieta v skrinke ochranny opal'ovaci krém
a pedagogicky zamestnanec je o tom informovany, pred odchodom na pobyt vonku ho dietatu
pomdze pouzit. V letnych mesiacoch ucitel’ky vyuzivaji pobyt vonku aj popoludni a deti
odovzdavaju rodicom na Skolskom dvore.

V pripade vykonavania pracovnych ¢innosti v niektorej ¢asti Skolského dvora (napr. oprava
a udrzba pieskoviska, oprava oplotenia, ...) je vstup na Cast’ Skolského dvora, kde st vykonavané

predmetné prace, prisne zakazany!

Vychadzky

Podl'a vyhlasky 541/2021 o materskej Skole, § 4, ods. 2, pocas pobytu vonku, ktoré¢ho sucastou
moze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jeden ucitel’ materskej Skoly a podl'a potreby aj d’al§i zamestnanec materskej Skoly za najviac

1. 21 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov,

2. 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pét’ rokov alebo

3. 22 deti triedy pre deti vo veku pat’ rokov az Sest’ rokov,

b) jeden ucitel’ materskej Skoly a d’al$i zamestnanec materskej skoly za triedu pre deti

1. vo veku dva roky az tri roky,

2. Vo0 veku tri roky az Styri roky alebo

3. so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.
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Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej
Skoly, ktory spolu s ucitelom materskej Skoly zodpoveda za bezpecnost’ deti len v pripade ak nie je
pritomny pedagogicky asistent.

Na vychadzke ide pedagogicky zamestnanec posledny, vzdy za detmi ak je sam, ak su dvaja
jedna ide vpredu druha posledna. Pri prechddzani cez komunikéciu sa pedagogicky zamestnanec
dodsledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Ddva znamenie zdvihnutou rukou alebo
pouziva zastavovaci ter¢, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

Pri vychadzke pedagogicki zamestnanci pouzivaju ter¢ik, deti reflexné vesty.

Pobyt na Skolskom dvore

Pri pobyte na Skolskom dvore veda pedagogicki zamestnanci deti k bezpecnosti. Za hygienu
pieskoviska zodpoveda kuri¢. Hracky sa odkladaju do krabic k priestorom kotolne. Za odlozenie
hraciek zodpovedaju pedagogicki zamestnanci.

Pedagogicki zamestnanci, ktori pridu na Skolsky dvor s detmi ako prvé uzamknu pristupovi
branu, skontroluje bezpecnost’ aredlu Skolského dvora, podla potreby odstrania z dosahu

nebezpecné predmety, pripadne zabezpecia ich likvidaciu nepedagogickou zamestnankyiou.

Organizacia v jedalni

Jedlo sa detom podava v jedalni v trojhodinovom intervale. Za kvalitu a predpisané mnozstvo
stravy, hygienu akultaru stravovania zodpoveda veduca Skolskej jedalne p. E. Teplicova. Za
organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel’ka a ucitelky Skoly. Pedagogicki
zamestnanci a pedagogické asistentky vedt deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho
stolovania, uplatiiuji pri tom individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitelka nenasilne
usmernuje, podla Zelania rodiCov aj prikrmuje. Nenuti deti jest. MladSie deti pouzivaju lyzicu
a vidlicku, starSie deti kompletny pribor. Sluzbukonajuca ucitel’ka dba na zvySeni bezpecnost’ deti
pri sebaobsluznych ¢innostiach v jedalni (nosenie jedla k stolu od vydajného miesta, odkladanie

poharov) dba na pohyb v jedalni poc¢as prechadzania s jedlom.

Organizacia odpocinku

Pocas popoludiajsSiecho oddychu dbaju ucitel’ky na primerané oblecenie deti (pyZamo)
a pravidelne vetranie miestnosti, ktoré neohrozuje zdravie deti.

Pedagogicky zamestnanec od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje
k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. U 5-6 ro¢nych deti sa odpoc¢inok postupne skracuje
a nahradza sa inymi Cinnost'ami (napr. relaxéacia pri hudbe, pocuvanie CD rozpravok). Postupne sa
moéze odpoéinok deti skracovat, nie viak na menej ako 30 minat. Dizka odpocinku v jednotlivych
triedach je uvedena v dennych poriadkoch.

Za pravidelné vymienanie postelnej bielizne zodpoveda nepedagogicky zamestnanec
Vv jednotlivych triedach. V pripade znecistenia dietata (obliatie, pomocenie, zvracanie, znecistenie

stolicou...) dieta umyje a prezlecie do Cistého obleCenia, nasledne vyperie postel'nu bielizen. Vymena
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pyzama dietata 2x mesacne, postelné pradlo sa meni 1x mesacne. Za vymenu postel'ného pradla

zodpoveda nepedagogicky zamestnanec. PosteI'né pradlo je majetkom materskej skoly.

Organizacia pohybu deti na schodoch

Vnutorné schodisko vyuzivaji deti v priebehu dia takym spOosobom, Ze pri hromadnom
presune po schodisti si ucitel’ka zoradi deti do radu za sebou. Deti sa pri chddzi pridrziavaja
zébradlia.

Schadzanie a vychadzanie deti po schodoch zabezpecuji pedagogicki asistenti, pedagogicki
zamestnanci tak, ze vzdy ako prvy schadza alebo vychadza po schodoch pedagogicky zamestnanec a
druhy pedagogicky zamestnanec schadza alebo vychddza az za poslednym dietatom. Pedagogicky
asistent

Na schodisku deti dodrziavajt pravidlo - chodia v jednom rade a pridrziavaja sa zabradlia.

Organizacia ostatnych aktivit

Vylety, exkurzie, Sportové podujatia organizuje Skola v zmysle Skolského zakona § 28 ods. 10
na zéklade planu prace skoly S informovanym sthlasom zdkonného zastupcu dietat’a.

Vylety a exkurzie sa usporadivaju najviac na jeden den v tyzdni s prihliadnutim na bezpecné,
hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda. Pred uskutocnenim vyletu
alebo exkurzie, pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom alebo zastupcom EP organizacne
zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit v stlade so $kolskym zakonom a vyhlaskou o materskej
Skole, vratane poucenia zucastnenych osdb a deti o bezpe¢nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zcastnené osoby svojim podpisom. Na prepravu
deti pocas vyletu, exkurzie moZno vyuZit' verejni dopravu. Pred uskutocnenim tychto aktivit
pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom alebo zastupcom elokovaného pracoviska zabezpeci
pisomny informovany sthlas zdkonnych zastupcov deti s ucastou deti a moznost'ou autobusovej
prepravy.

Pri nastupe do autobusu pomaha jedna ucitel’ka nastupovat’ detom a organizuje umiestnenie
deti na miesta, d’alSie sustred'uju deti pred autobusom a dbajii o bezpecnost’ deti — pri vystupe
V obratenom poradi. Detom s nevol'nost'ou pred cestou poskytnii po dohovore s rodi¢mi lieky proti
kinetéze a maju k dispozicii igelitové vreckd. Ucitelky dbaju o to, aby sa deti povyzliekali
Z vrchného odevu, a tym sa zamedzilo prehriatiu organizmu. Deti poCas cesty nekonzumuj Ziadnu
stravu. Riaditel’ka MS dé sthlas s uskutoénenim akcie a nasledne pisomne ozndmi zriad'ovatel'ovi

organizovanie podujatia.

4

Ucast’ deti na sut’aziach
Deti sa mozu zucastnit’ sutazi na zaklade ponuk z inych institucii a $kol len na zéklade

informovaného suhlasu zakonného zastupcu.
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Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych §kol, ktoré maju zaujem o vykondvanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel'ky materskej Skoly. Zaradeni budu do triedy 5-6 rocnych
deti. Odborna pedagogicka prax v materskej Skole sa moze realizovat’ na zéklade dohody medzi
Mestom Levoca a prislusnou Skolou. Odborna pedagogicka prax sa realizuje na zéklade spisanej
dohody medzi kvalifikovanou ucitel’kou materskej Skoly a vysielajucou organizaciou.

Riaditel’ka Skoly:

- pouci Studentky o BOZP na pracovisku, 0 ¢om vypracuje pisomny zaznam s podpismi

poucenych

- oboznami $tudentky so Sk. poriadkom MS a $kolskou dokumentaciou

- zaradi Studentky do triedy
Studenti vzhPadom k veku pracuju s detmi pod dozorom vediicej pedagogickej praxe (uditelky),
nezodpoveda za deti. Re$pektuje pokyny cviénej uditel’ky a zamestnancov MS, zidastiiuje sa Zivota
materskej $koly (akcie), dodrZiava pracovny rezim MS a plni si povinnosti, ktoré vyplyvaji z obsahu

odbornej praxe. Prispieva k pozitivnym vztahom v materskej $kole.

Poistenie deti a zamestnancov
Deti a zamestnanci su poisteni pocas $kolského roka v poistovni. Uhrada za poistné je

realizovana z finanénych prostriedkov materskej Skoly.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonny zastupca ma moznost konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami denne v Case
od 12,30 hod do 13,00 hod. pripadne v inom c¢ase podla dohody. Konzultacie su spravidla ustne,
avSak pokial’ zdkonny zéastupca, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj
v pisomne] forme. V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca v predchadzajucom case
upozorneny. Pedagogicki zamestnanci okrem konzultdcii m6Zzu rodiCom odportcat’ pedagogickt
literaturu, Skolenia a iné vhodné informécie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta. Konzultacie
so zdkonnym zastupcom je eSte mozné uskutociovat individudlne zvdcSa pri odchode deti
z materskej skoly, taktiez formou schodzi RZ, alebo prostrednictvom oznamov v Satni. Zakonny

zastupca si moze dohodnut’ individualnu konzultaciu u triednej ucitel’ky.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegialnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne

negativnych tc¢inkoch na zdravie ¢loveka.
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2. Viest' deti k zdravému Zivotnému Stylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot
a zdravie.

3. V prevencii pouzivat’ vhodnt a dostupnu literattru.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit a tym
ich viest’ k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali svoje miesto.

5. Zabezpecit' v celom areali Skoly prisny zakaz pouzivania alkoholickych napojov, psychotropnych
latok a fajcenia.

6. Dbat’ na to, aby sa do budovy $koly nedostali ziadne nepovolané osoby a tym zamedzit’ moznosti
zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. V pripade podozrenia na Sirenia legalnych a nelegilnych drog v prostredi MS bezodkladne

informovat’ kompetentnych (riaditel’ky a zastupkynu), ktori vykonaju okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata zabezpeCovat aktivnu ochranu deti pred socidlno-
patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani a v pripade dévodného podozrenia z fyzického
alebo psychického tyrania, ¢i ohrozenia mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit' problém
Vv spolupraci s vedenim S$koly, so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie. V pripade
podozrenia kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného

zboru.

Clanok 5

Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti a ochrana deti pred socidlno-patologickymi javmi ,
diskriminaciou alebo nasilim

Bezpecnostné opatrenia:

e ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat' v budove MS bez sprievodu,

e uzamykanie a otvaranie budovy je v kompetencii $kolnicky/upratovacky, ¢i ucitel’ky podla
dohody,

e pedagogicki zamestnanci zodpovedaju za to, Ze sa deti nebudi pohybovat’ v priestoroch
materskej Skoly bez dozoru,

e prevadzkovi zamestnanci skladuju Cistiace a dezinfekéné prostriedky v miestnosti urcenej na
odkladanie umyvacich predmetov a prostriedkov,

e zadkonni zastupcovia maju vstup do objektu MS so psami a inymi domdacimi zvieratami
zakéazany,

e zakonni zastupcovia dbaji na to, aby deti do materskej Skoly nenosili vlastné hracky alebo
rozne iné predmety. Vynimku povol'uje adaptaény proces novoprijatych deti,

e zakonny zastupca nedava dietatu do materskej Skoly zuvacky, cukriky a podobne, aby
nenastalo skiznutie do dychacich ciest,

e rodi¢ pravidelne kontroluje bezpecnost’ odevu dietat’a (opasky, traky na nohaviciach, sponky

do vlasov), z dovodu moznosti poranenia deti,
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e rodi¢ia nedavaju detom do materskej Skoly cennosti /retiazky, nausnice, prstene, peniaze,
atd’./, za poskodenie alebo stratu materské Skola nenesie zodpovednost’,

e kazdy zamestnanec skoly dba na to, aby vSetky elektrospotrebice, vypinace, zasuvky a
elektrické vedenie bolo zabezpecené proti moznosti pouzitia det'mi.

Pedagogicki zamestnanci riadia vychovu a vzdeldvanie tak, aby v priebehu celého $kolského roku
predisli irazom podla zédkona €. 124/2006 Z. z. o bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci V zneni
neskorsich predpisov

- prostredie v materskej Skole musi byt upravené tak, aby deti neprisli do styku s predmetmi,
s ktorymi by sa mohli poranit’,

- lekarnicka, Cistiace a dezinfek¢éné prostriedky, ostré predmety musia byt ulozené tak, aby k
nim deti nemali pristup. Ak deti pracuji s noznicami, pedagogicky zamestnanec od deti
neodchadza,

- skrinku prvej pomoci, jej obsah urcuje a kontroluje ucitel’ka, ktora poveri zastupkyna,

- pedagogicki zamestnanci nikdy nenechavaju deti bez dozoru, pocas celej pracovnej doby sa
im maximalne venuji. Ak pedagogicky zamestnanec potrebuje neodkladne odist (WC,
momentalna nevol'nost’) musi poziadat’ Ustne, priamo, iného pedagogického zamestnanca,
prip. ini zamestnankyiiu, aby na tento nevyhnutny ¢as zabezpecila dozor nad det'mi a zaroven
i zodpovednost’ za ich bezpe¢nost’,

- hracky a predmety v triede st ucitel’ky povinné udrziavat v dobrom stave, zabezpecit
pripadné opravy,

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne. Podla § 8
ods.1 vyhlasky 308/2009 o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel. Za bezpeCnost’ a ochranu zdravia
dietata podla § 8 ods. 2 vyhlasky 308/2009 o materskych Skolach zodpovedaji pedagogicki
zamestnanci materskej Skoly od prevzatia az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo
splnomocnenej osobe.

Ak pedagogicky zamestnanec zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo na zariadenti,
ktory mdze ohrozit’ zdravie alebo bezpe¢nost’ deti, zabezpe¢i jeho odstranenie osobne, alebo to
ozndmi ihned nepedagogickému zamestnancovi. Ten to podla svojich schopnosti odstrani, alebo
nedostatok ohlési riaditel’ke materskej skoly.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pomocok
vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost’ a zdravie pri praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie

v materskej skole striedavo na zmeny dvaja pedagogicki zamestnanci.
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Skolské tirazy deti

Ak diet’a utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekdrom, oSetri ho pedagogicky zamestnanec
obvyklym sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zosite $kolskych trazov. Tento zaznam da
zékonnému zastupcovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom,
sluzbukonajuci pedagogicky zamestnanec sa ihned’ skontaktuje so zakonnym zastupcom dietata,
s ktorym sa dohodne na d’alsom postupe. Ak je zdkonny zastupca nezastihnutel'ny, odvedie dieta na
lekarske oSetrenie. Po navrate z oSetrenia zaznamena uraz v zoSite Urazov a znovu sa pokusi
0 telefonicky kontakt so zdkonnym zastupcom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o osetreni
urazu rodi¢om diet’at’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuci pedagogicky zamestnanec
privola rychlu zdravotni pomoc a ihned’ kontaktuje zakonnych zastupcov a stiCasne dava dietat'u
prvi pomoc. Ak diet’a potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajici pedagogicky zamestnanec ho
sprevadza az do prichodu zdkonného zéastupcu. Taktiez uraz zaznamena v zoSite Uirazov, osobnom

spise dietata a lekarsku spravu odovzda zakonnému zastupcovi.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:
1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych $kolskych urazov.

2. Evidencia obsahuje:

Meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,
e den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k trazu, stru¢ny popis, ako k trazu doslo,
e svedkov trazu,
e meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku Urazu,
datum a zapisanie Urazu do evidencie,
e pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,
e zdravotnu poist'oviiu postihnutého diet'at’a,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaji pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom uraze a v pripade,

ak sa nasledky trazu prejavia neskor.

1. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom uraze ihned’, najneskor do 24 hodin po
ozndmeni vzniku registrovaného Skolského trazu. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze
spisuje podl'a vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v Case trazu nad dietatom
dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel’ dietat’a, ktory Uraz zaevidoval, ato
najneskor do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku urazu. Zaznam podpiSe zdkonny zastupca
diet’at’a, ucitel’ka, ktora zdznam spisala a riaditel’ka Skoly. Zamestnanec spisujuci zaznam pozve

k pisaniu zdznamu zdkonného zastupcu diet’at’a.
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2. Zéaznam o registrovanom uraze dostan: zdkonny zéastupca dietata, Skola, technik BOZP,
poistoviia, v ktorej ma skola vybavené urazové poistenie deti. Vo veci financného odSkodnenia
Skolského urazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupraci so zdkonnym zastupcom
dietat’a.

Opatrenia v pripade pedikulozy

Pedikulédza sa vyskytuje u vSetkych vekovych kategorii, najma u deti. Povodca pedikulozy je
vo§ detska, ktora parazituje iba na ¢loveka. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom
predmetov (hrebenov, kief, ¢iapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne). Na diagnostiku slizi dokladna
prehliadka vlasov, pri ktorej hladame hnidy a vSi, hlavne za uSnicami a v zatylku.

Hldasenie ochorenia: zakonny zéastupca, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohldsi tato
skutocnost’ ucitel’ke a riaditel’ke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor
epidemiolégie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSivaveniu je osobnd Cistota a Castd vymena osobnej
a postel'nej bielizne.

V pripade vyskytu je nutné vCasné zacatie dezinsekcnej akcie (zneSkodnenie lezicich vsi
a hnid uéinnych dezinsekénym prostriedkom), ktort je nutné vykonat v celom kolektive, t.j. aj
u zdravych clenov triedy, rodiny. Sucasne je nutné zahubit' i v$i, ktoré sa mozu vyskytovat na
pokryvkach hlavy, hrebetioch, kefach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava

zavsivavenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’:

e U vSetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prisluSnikov je nutné umyt’
vlasy Sampdénom proti v§iam dostupnym na trhu alebo dezinsekénym sprayom.

e Osobnu a postel'n bielizen je nutné vyvarit’, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach, dokladne
vysusit’ a vyzehlit'.

o Ciapky, Satky, 8aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v dvoch
cykloch pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit’, vystavit’ i¢inkom slne¢ného Ziarenia,
prip. postriekat’ pripravkom na leztci hmyz.

e Matrace, zinenky pouzivané v Skole postriekat’ pripravkom na lezci hmyz, dokladne
vyvetrat,, vystavit’ u¢inkom slnec¢ného ziarenia a min. 3-4 dni nepouzivat’.

e predmety prichddzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’

pripravkom na leztici hmyz, pripadne namocit’ do roztoku s obsahom chloru.

e Zasadné je zabezpeCenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy clen kolektivu musi
pouzivat’ vlastné predmety osobnej hygieny (uterak, hrebenl) a zabranit’ ich vzajomnému

pouzivaniu. To isté plati v pripade ¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy).
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Pri opidtovnom néstupe dieta do materskej Skoly po vyskyte v§i a infekénom ochoreni, rodi¢ musi

predlozit’ riaditel’ke lekarske potvrdenie o tom, ze dieta je zdravé a modze navStevovat materski

skolu.

Clanok 6

Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

Prava a povinnosti spojené s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle povinnosti
vyplyvajicich im z naplne prace,

Ak majetok poskodi diet’a svojvolne a cielene, bude sa pozadovat’ ndhrada od rodica,

Vchody do materskej Skoly su zaistené zdmkami. KI'u¢ od budovy vlastni riaditel'ka $koly,
zastupca elokovaného pracoviska, hlavna kuchérka, upratovacka a povereni pedagogicki
zamestnanci. Budovu rano odomyka riaditel’ka, hl.kucharka alebo ucitel’ka a popoludni po
prevadzke zamyka upratovacka alebo ucitel’ka,

V budove materskej Skoly je bez sprievodcu zamestnanca materskej Skoly zakazany
akykol'vek pohyb cudzej osoby,

Vetranie miestnosti sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Pri
odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien,

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorend pisomne,

Osobné veci si zamestnanci materskej $koly odkladaju na uréené uzamykatel'né miesto,

Pri odchode z pracoviska skontroluje ucitel’ka vypoctova techniku a nasledne ju vypne aj
isticom na predlZovacej $nure,

Dal$ie povinnosti suvisiace s ochranou majetku (Setrenie energiou, Setrené zaobchadzanie

inventarom atd’.).

Ochrana osobného majetku

Osobné veci si zamestnanci ukladaju na ur¢ené uzamykateI'né miesto,

Zamestnanci nenosia vac¢$iu sumu penazi, resp. drahé predmety,

Za kI'i¢e od osobnych uzamykatel'nych skriniek zodpovedaju zamestnanci MS,

Za peniaze, ktoré vyzberaju od rodicov zodpovedaju ucitel’ky a vedtca jedalne (poplatky za
MS, poplatky za stravovanie) sl povinné ich umiestnit’ na bezpeéné a uzamykatel'né miesto,
Vv pripade nedodrzania tychto opatreni pracovnicka prebera plni zodpovednost’ za pripadnu

stratu alebo odcudzenie tychto penazi.
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Predchadzanie mimoriadnym udalostiam a havariam je potrebné:
e Priebezne sledovat’ technickt Groven a vybavenie priestorov budovy, skladov a komunikacii,

rozvodov plynu, vodu a kanalizacie, strojov, pristrojov a elektrickych zariadeni a nahlasovat’

poruchy,
e Vykonavat vstupné a periodické Skolenia zamestnancov z bezpecnostnych, hygienickych
a protipoziarnych predpisov (spolupraca so zamestnavatel'om, zriad’ovatel'om),
e Dodrziavat’ poplachové smernice pri uraze (doplnenie lekarniciek, zabezpeCenie rychlej
lekarskej pomoci, pripadnej evakuacie),
e Dodrziavat predpisy PO (o skladovani horl'avych latok a manipulacie s nimi,
e Zabezpecit funkénost’ poziarno-technickych zariadeni a poziarnych vodovodov.
V zmysle Zakona NR SR ¢. 314/2001 Z.z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorSich predpisov
a vykonavacej Vyhlasky MV SR ¢. 121/2002 Z.z. o poziarnej prevencii v zneni neskorSich
predpisov je v $kole vypracovana dokumentacia o ochrane pred poziarmi ako st — PoZiarny S$tatut,

Poziarne poplachové smernice, Poziarny evakuaény plan

Cast’ I1.

Riadenie materskej skoly

e 'V cCase nepritomnosti riaditel’ky materskej Skoly vedie Skolu fiou poverena zastupkyna.
e Riaditel’ka vytvara podmienky na d’alSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov

e Riaditel’ka vytvara podmienky na pravidelnd dochadzku dietata do MS, pri¢om rozhoduje

Vv pisomnej forme o:

a) prijati dietata do MS

b) dizke adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata v MS po dohode s rodi¢om

c) preruseni dochadzky diet'at’a na zéklade pisomnej ziadosti rodic¢a

d) pred¢asnom ukonéeni dochadzky dietata v MS na zaklade opakovaného porusenia

Skolského  poriadku, pred€asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné

predprimarne vzdelavanie

e) oslobodeni dietat’a od povinnosti dochadzat’ do Skoly zo zdravotnych dévodov, ak ide o povinné

predprimarne vzdelavanie
f) povoleni individudlneho vzdelavania dietat’a, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie

g) pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
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Riaditel’ a zastupca elokovaného pracoviska urci pre kazdu triedu v materskej Skole triedneho ucitel’a,
ktory zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alsej dokumentacie vratane dokumentacie
o detoch. Spolupracuje s rodi¢émi deti, vSeobecnym lekarom pre deti adorast a prisluSnym
poradenskym zariadenim. Ak je triedny uéitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, ustanovi riaditel’ na jeho

zastupovanie in¢ho pedagogického zamestnanca.

Cast II1.

Zavereéné ustanovenie

Skolsky poriadok Materskej §koly, Predmestie 832/26 Levo¢a, je spracovany v sulade so:

- zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon),

- Statnym vzdelavacim programom pre predpriméarne vzdelavanie v materskej $kole,

- Skolskym vzdelavacim programom ,,Stebotavy vrab&ek®,

- zékonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov,

- zékonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

- zdkonom ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov o zmene a doplneni niektorych zédkonov,

- zékonom NR SR ¢. 138/2019 avyhlaskou 361/2019 o vzdelavani v profesijnom rozvoji

0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a 0zmene adoplneni niektorych

zakonov,

- zdkonom NR SR ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorSich

predpisov,

- zdkonom €. 277/1944 Z. z. o zdravotnej starostlivosti v zneni neskorSich predpisov,

- VSeobecne zaviznym nariadenim Mesta Levoca ¢. 5/2022 o urceni prispevkov od zakonnych
zastupcov deti na ¢iastoénii thradu vydavkov v MS a v §kolskych jedalni,

- pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov,

- internymi pokynmi riaditel’ky materskej skoly,

- tento Skolsky poriadok mozno menit’ len prostrednictvom prislusnych dodatkov, ktoré su ¢islované

v chronologickom poradi podla vydania apred ich vydanim st prerokované v rade Skoly

a pedagogickej rade.
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Derogaéna klauzula — zruSovacie ustanovenie
Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok materskej Skoly
2 01.09.2021

Utinnost’ $kolského poriadku je od 01.09.2022

Bc. Henrieta Flakova
riaditel’ka MS

Priloha ¢. 1

Podpisovy zaznam zamestnancov materskej Skoly
Priloha €. 2

Podpisovy zaznam zakonnych zastupcov deti
Priloha €. 3

Sthlas s prevadzkovou dobou
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze:
* som oboznamena s obsahom a beriem na vedomie

« zavizujem sa re$pektovat’ Skolsky poriadok Materskej $koly, Predmestie 26, Levoca

Meno a priezvisko Podpis
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Priloha ¢. 2

Podpisovy zaznam zakonnych zastupcov deti
Svojim podpisom potvrdzujem, Ze

* som oboznameny/a s obsahom

* Dberiem na vedomie

« zavizujem sa re$pektovat’ Skolsky poriadok Materskej $koly Predmestie 26, Levoca

Menny zoznam deti a podpisovy zdznam ich zdkonnych zastupcov:
Meno dietat’a Podpis a podpis zakonného zastupcu - rodica
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