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GALILEO SCHOOL - bilingvni materska $kola a zakladni skola, s.r.o.
se sidlem J.Capka 2555, 738 01 Frydek-Mistek
ORGANIZACNI RAD
VNITRNI RAD SKOLN{ DRUZINY
Cj.: GS 330/2025/7S
Vypracoval: Sylva Sejvlova, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Ing. Bc. Renata Volenikova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva dcinnosti ode dne: 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim strednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam tuto smeérnici - vnitini
rad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi reZim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD p¥i zapisu déti do SD.
Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druziny

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoéinku a rekreace zakd, ¢aste¢né také
dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je urcena piednostné pro %4aKy prvniho stupné zékladni $koly, prihlasené k
pravidelné denni dochazce. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a
jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

» Ttadné a vcas dochazet do Skolni druziny. Dochazka do Skolni druziny je pro prihlaSené zaky
povinna. Odhlasit se mize kdykoliv béhem Skolniho roku.

» dokladat dlivody své nepritomnosti

» informovat o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech
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GALILEO SCHOOL - bilingvni materska skola a zakladni $kola, s.r.o.

dodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

chranit své zdravi i zdravi spoluzakii; Zaklim jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolni druziny

chovat se slusné k dospélym i jinym zak@m Skoly, dbat pokynti pedagogickych a provoznich
pracovnikl

chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecCnost Zakid a
zmény v téchto udajich

pred ukoncenim c¢innosti druziny neopoustét Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé
mimo vyucovani Zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.
nenosit cenné predméty (tablety, elektronické hry) a predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob

. Zaci maji pravo

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druZiné

. Zakonny zastupce zaka je povinen

pisemné prihlasit Zaka do Skolni druZiny

pisemné doloZit souhlas s odchodem zZaka ze Skolni druziny bez doprovodu dospélé osoby
pisemné hlasit zmény (neZ je obvyklé a je uvedeno v piihlasce) o ¢ase odchodu ze SD, a
zméné osob, které mohou Zaka ze Skolni druziny vyzvedavat

omlouvat nepritomnost Zaka v druZiné

prevzit zodpovédnost za zaka v okamZiku, kdy opusti Skolni budovu

1.4. Pri poruseni povinnosti stanovenych timto radem miize byt Zak vyloucen ze skolni
druziny

2. Provoz a vnitini rezim Skoly
PrihlasSovani a odhlasovani

>

Y

ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec - vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlaSovani a odhlasovani Zakl, predavani informaci rodic¢iim, vytizovani namétd a
stiznosti

o zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly

v dobé vSech prazdnin se ¢innost Skolni druZiny pierusuje

rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli
rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu zZdka z druZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany v
prihlasce

v tfidni knize je zaznamenavan ptichod a odchod zaka ze SD
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» prihlaSovani a odhlaSovani zZaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodich
zaka.

Organizace ¢innosti
Skolni druZzina ma 4 oddéleni pro zaky 1. stupné a 1 oddéleni pro zaky 2. stupné

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 25 déti.

Nejvyssi pocet zakl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost je stanoven takto:

> pii bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
s béZznym dopravnim provozem max. 25 Zakl

» pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s Treditelkou Skoly predem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

» pri postupnych odchodech zakid z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobég, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 25 zaku. Stejné tak se
postupuje pri spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost - zajmovou,
relaxani apod.

Provozni doba SD je zpravidla od 7.00 do 7.45 (ranni provoz) a od 11.45 do 17.00 hodin (v
pripadé potireby miZe byt provozni doba upravena tak, aby byl zajistén dozor nad zaky od 7
do 17 hodin).

Provoz SD konéi v 17.00 hodin. P¥i nevyzvednuti 7aka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD a po¢ka na jejich piijezd.

V dobé radnych a mimoradnych prazdnin nebo mimoiadného volna je provoz $kolni druZiny
uzavren.

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
» mistnost pro ranni prichody Zakd a ranni druZzinu - tfida 5.A (prizemi)Zaci 1.stupné
- trida 3.A(prizemi)zaci 2.stupné
» prostory pro odpoledni ¢&innosti SD - 1.2.tf¥ida (2.patro), 3.5.tfida (ptizemi), 6.tfida
(1.poschodyi), zahrada, Skolni hristé
» prostory pro odpoledni odchody zaka - 1.2.tfida (2.patro), 3.5.tfida (pFizemi), 6.tfida
(1.poschodi), zahrada, skolni hristé

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD vstupuji jen se svolenim vychovatele.
Vychovatelky prebiraji déti po ukonceni vyucovani od vyucujicich posledni hodiny. Déti 1.-

3.tf. a 5.tf. zistavaji ve svych tridach a déti 4.tf. jsou rozdéleny do 1.,2.3. a 5.tf. Pokud
vyucovani kon¢i pozdéji, odvadi déti na obéd vychovatelka 5.tt. a predava déti po obédé.
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Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti, dale také umoznuje Zaklim piipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro
zaky, kteri brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a relaxa¢ni
zajmoveé Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouZi k regeneraci sil, prevaZuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nedspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miZe
byt organizovana pro vybrané zaky z rdznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti.
Aby mohl 74k vypracovat domaéci tikoly ve SD, nemél by byt vyzvedavan pted 15. hodinou.
Vychovatelka je zodpovédna za vytvoieni vhodného prostiedi pro pripravu zakt do Skoly,
ukoly neopravuje. Piiprava na vyucovani mliZze rovnéz zahrnovat zabavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (vCetné reSeni problémi), ovérovani a upeviiovani Skolnich
poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.

V pripadé priznivého pocasi jsou déti na vychazce mimo areal Skoly v dobé 13:30 - 15:00 hod.
Rodice si mohou déti vyzvedavat v dobé do 13:30 hod. nebo po 15.00 hodiné.

Pri ukonceni vyuky ve 13:30, je mozZno déti vyzvednout ve 14:00hod.

P¥i organizovani akci mimo prostory SD (bazén, kino, canisterapie, horolezecka sténa, vychazky
apod.) odchazeji domi pred odchodem na akci nebo po ukonceni akce.

SD miiZe organizovat ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.). Tyto
¢innosti jsou poskytovany za tplatu (vstupné, doprava ....)

Rozsah denniho provozu SD projednava reditelka se ziizovatelem. Rozvrh &innosti schvaluje
feditelka Skoly na navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny podpisem ro¢niho planu vychovné
vzdélavaci prace.

3. PodminKky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
» Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek

sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyuc¢ovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptlisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pri akci
poradané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
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Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, kteii pri prvni hodiné chybéli. O pouceni zZakii provede
vychovatelka zaznam do tridni knihy.

VSichni zaméstnanci skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevili, poskytovat zaklim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpectnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecCné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pripadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priitahti vedeni skoly a rodice postizeného zaka.
Nemocny zak muiZe byt odeslan k 1ékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Reditelka $koly zajisti, aby vychovatelky mély k dispozici ve $kolnim elektronickém systému
tyto uidaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢li do zaméstnani a domi, adresu a jméno
oSetrujictho 1ékare.

Pfi Urazu poskytnou vychovatelé Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, podle zavaZnosti
zajisti oSetfeni zaka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a rodi¢éim, vyplni zdznam do
knihy uraz{, pripadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiStuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

PedagogicCti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékari atd.
Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakil pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
¢innost SD, zajistuje $kola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuZziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, vytvarna dilna,...), ridi se prislusnymi
Fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o poudeni je
uveden v tiidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaki

>

>

u kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, zaki, uciteld ¢i jinych osob
zakem je vyZadovana uhrada od rodici Zaka, ktery poskozeni zptisobil

ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli, Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, trid

do $koly Zaci nosi pouze véci poti‘ebné k ¢innostem SD, cenné véci (tablety, elektronické hry,
mobilni telefony) do $koly nenosi. Pokud u sebe cennosti maji, jsou za né sami zodpovédni.
Zaci, Skola a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propiijceny majetek Skoly, ochraniovat jej ptred ztratou a
poskozenim
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» prinahlaseni kradeZe Zdkem se o udalosti poiidi zdznam na zdkladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda organiim ¢innym v trestnim rizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto moZnost

V pripadé, Ze Zak soustavné narusuje Cinnost Skolni druZiny a dosud vykonana vychovna
opatfeni (domluva, motivace Zaka, informace a konzultace vychovnych situaci s rodici a
pedagogem SD) nebyla ti¢inna, vyvola vedouci vychovatelka $kolni druZiny jednani za tcasti
reditelky skoly, zadkonnych zastupct a zaka, na kterém se vSechny strany domluvi na spole¢ném
postupu reSeni dané situace.

Pii opakovaném porusovani povinnosti stanovenych timto fadem, mtiZe reditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky SD rozhodnout o vylouéeni zaka ze $kolni druziny.

Tento navrh musi schvalit pedagogicka rada $koly. Skola o rozhodnuti neprodlené informuje
rodice.

6. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

> SVP SD GALILEO SCHOOL

» evidence prijatych déti

> pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii zaka o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu z druZiny.

Y

tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti

celoroc¢ni plan ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly

vnitfni rad skolni druziny

knihu drazi a zdznamy o urazech déti (Skolni kniha trazii)

YV V VY

7. Zavérecna ustanoveni

» kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je povéiren zaméstnanec: teditelka Skoly,
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

» Smeérnice nabyva dcinnosti dnem 1.9.2025

» Podle § 30 Skolského zdkona ¢ 561/2004 Sb. zverejiiuje teditelka Skoly tento tad
nasledujicim zplisobem: vyvésenim v hale Skoly, rozeslani rodi¢iim zakl v elektronickém
Skolnim systému

» Rodice jsou seznameni s fadem na prvni tiidni schiizce.

» Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 27.8.2025

> Zaci $koly byli s timto Fadem seznameni vychovatelkami v prvnim tydnu $kolntho roku a tato
skutecnost je zaznamenana v tridnich knihach.

Ve Frydku-Mistku, dne 1.9.2025
Ing.Bc.Renata Volenikovj, reditelka Skoly GALILEO SCHOOL

Sylva Sejvlova, vedouci vychovatelka SD GALILEO SCHOOL
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