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I.​ Úvodní ustanovení   
Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb.,o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon),  vyhláškou č.14/2005 Sb., 

o předškolním vzdělávání, vyhláškou č.27/2016 Sb.,  o vzdělávání žáků se speciálními 

vzdělávacími potřebami a žáků nadaných ve znění  pozdějších předpisů a jinými souvisejícími 

normami, např. zákonem  č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č.107/2005 

Sb., o  školním stravování, zákonem č.117/1995 Sb., o státní sociální podpoře ve znění  

pozdějších předpisů.  

Školní řád upravuje 

●​ podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve 

škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými 

pracovníky, 

●​ provoz a vnitřní režim školy, 

●​ podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

●​ podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí. 

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v MŠ a prokazatelným způsobem s ním  byli 

seznámeni všichni zaměstnanci školy. MŠ informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce 

nezletilých dětí 

. 

II.​ Práva a povinnosti zákonných zástupců  
Zákonní zástupci dětí mají právo:  

●​ být seznámeni s dokumenty MŠ - na stránkách školy, osobně, třídní schůzky 

●​ vyjádřit se ke všem záležitostem týkajících se vzdělávání jejich dítěte - e-mailem, 

prostřednictvím systému Edupage, příp. na předem domluvené osobní konzultaci, 

●​ na vytváření podmínek ze strany mateřské školy na dodržování zásad osobní hygieny, 

●​ na informace o průběhu vzdělávání a výchově svých dětí - e-mailem, prostřednictvím 

systému Edupage, příp. na předem domluvené osobní konzultaci, 

●​ na vzdělávání dítěte dle školního vzdělávacího programu Je nám krásně na světě - v 

pracovní dny v době od 6.30 do 8.15 hodin a v individuálních případech v jinou dobu, 

na základě dohody s učitelkami (příchod mimo stanovenou dobu nesmí narušovat 

vzdělávací proces ostatních dětí a vzdělávací činnost učitelky) 
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Zákonní zástupci dětí mají povinnost:  

●​ dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v MŠ - viz. Provoz mateřské školy a Povinné 

předškolní vzdělávání, 

●​ hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a informovat školu a školské zařízení o 

změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání - prostřednictvím 

systému Edupage, 

●​ oznamovat MŠ změnu bydliště, telefonického a e-mailového spojení a jiných údajů 

potřebných pro MŠ - prostřednictvím systému Edupage, 

●​ přivádět do MŠ dítě zdravé, bez známek infekčního onemocnění jako je rýma, průjem, 

kašel,  

●​ dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do 

MŠ a ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a vzájemné 

ohleduplnosti, 

●​ dodržovat školní řád a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, 

●​ řídit se školním řádem a provozním řádem školní jídelny, příp.dalšími předpisy, 

●​ na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání dítěte,  

●​ uhradit úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel. 

 

III.​ Práva a povinnosti dětí   
Dítě má právo na:   

●​ individuální uspokojování svých potřeb, 

●​ spontánní využití prostředí třídy,  

●​ účast v aktivitách nabízených učitelkou nebo ostatními dětmi,  

●​ plánování programu a rozhodování ve společných záležitostech,  

●​ vyjádření svého názoru, nesouhlasu,  

●​ vytváření pravidel soužití,  

●​ poskytnutí podpůrných opatření,  

●​ laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga,  

●​ ochranu svého zdraví a bezpečí, 

●​ citlivé, empatické chování všech dospělých v mateřské škole i mimo ni, 

●​ ochranu školy a státu v případě podezření na zanedbávání či týrání,  
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●​ individuálně přizpůsobený adaptační režim. 

Dítě má povinnost:   

●​ respektovat individuální potřeby ostatních dětí kolektivu, 

●​ respektovat pokyny pedagogických pracovníků, 

●​ účastnit se odpočinkových či klidových aktivit vycházejících z denního režimu, 

●​ respektovat základní pravidla vzájemného soužití v kolektivu, pravidla ve třídě 

a mateřské škole,  

●​ dodržovat zásady osobní hygieny,  

●​ respektovat práva vrstevníků na bezpečí a ochranu zdraví, fyzicky, ani psychicky 

nezasahovat do důstojnosti a osobní integrity, 

●​ účastnit se v situacích vyplývajících z platných právních předpisů a nařízení distanční 

formy výuky. 

IV.​ Práva a povinnosti MŠ  
●​ MŠ má povinnost zajistit kvalitní výchovně-vzdělávací proces pod vedením 

kvalifikovaných pedagogů a zajistit optimální podmínky pro to, aby vzdělávací proces 

mohl probíhat,  

●​ MŠ má povinnost zajistit odpovídající personální obsazení, prostorové zajištění, 

hygienické podmínky odpovídající hygienickým a dalším předpisům, škola je povinna 

individuálním přístupem a pomocí přispívat k všestrannému rozvoji dítěte,  

●​ MŠ má povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí, včetně Covid-19, tuto 

povinnost naplňuje podle zákona o ochraně veřejného zdraví,  

●​ MŠ si vyhrazuje právo rozhodnout o umístění a přeřazení dítěte do jedné ze svých tříd. 

Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy  

●​ vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, 

vycházejí ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity 

a důstojnosti,  

●​ zaměstnanec školy usiluje o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a 

veřejnosti ke škole,  

●​ informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné 

důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,...) jsou důvěrné a všichni 

zaměstnanci se řídí zákonem č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů,  
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●​ učitelky vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které 

bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu 

a dalších nezbytných organizačních opatření,  

●​ zaměstnanci školy dodržují společně vytvořená pravidla organizace práce, pravidla 

školní jídelny, i zahrady, pravidla vzájemné komunikace,  

●​ všechny zúčastněné strany mají právo se vyjadřovat otevřeně a aktivně přistupovat 

k problémům, podporovat vzájemnou důvěru, toleranci, zdvořilost a solidaritu. 

 

V.​ Cíle předškolního vzdělávání 
●​ Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se 

na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních 

pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů.  

●​ Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, 

napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dítěte před vstupem do základního 

vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními 

vzdělávacími potřebami.  

●​ Uskutečňuje se podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, 

který je zpracován v souladu s Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní 

vzdělávání.  

●​ Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými 

a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch 

rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, 

rodiny a společnosti. 

 

VI.​ Přijímání dětí do mateřské školy 
●​ Do mateřské školy jsou zpravidla přijímány děti od 3 do 6 let, nejdříve však od 2 let 

věku, na základě vyřízení písemné žádosti rodičů. Kritéria a postup při přijímání dětí 

upravuje vnitřní směrnice.   

●​ Termín a dobu pro podání žádosti o přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání 

pro následující školní rok je od 2. do 16.5. Přesný termín bude včas zveřejněn 

po dohodě se zřizovatelem.  

●​ O termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím plakátů, vývěsky v MŠ 

a na webu školy.  
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●​ Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání obdrží rodiče při registraci 

v Elektronickém předzápise nebo u zápisu. Obdrží také Evidenční list dítěte. Tiskopisy 

vrátí v předem stanoveném termínu řádně vyplněné k rukám vedoucí učitelky 

mateřské školy. K Žádosti o přijetí je zákonný zástupce povinen doložit vyjádření 

lékaře o zdravotním stavu dítěte a zda je dítě řádně očkováno (toto se netýká dětí s 

povinností předškolního vzdělávání).   

●​ Kritéria pro přijímání dětí do MŠ Wolfík pro následující školní rok stanoví ředitel 

školy a zveřejní nejpozději 30 dní před termínem zápisu.  

●​ O zařazení dítěte do MŠ rozhoduje ředitel školy ve správním řízení. Po ukončení 

zápisu vydává do 30ti dnů „Rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ". O přijetí dětí v 

případě, že počet přihlášených dětí přesahuje kapacitu školy, rozhoduje ředitel školy v 

souladu s kritérii pro přijímání.   

●​ Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným 

očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit 

pro trvalou kontraindikaci (§ 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 

a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění) - toto se netýká dětí 

s povinností předškolního vzdělávání.  

●​ O zařazení dítěte s potřebou podpůrných opatření 2-5 stupně do MŠ rozhoduje ředitel 

školy na základě žádosti zástupce dítěte, vyjádření pediatra a 

pedagogicko-psychologické poradny či speciálně pedagogického centra příslušného 

zaměření.   

VII.​ Postup při realizaci podpůrných opatření u dětí se speciálními 

vzdělávacími potřebami 
Podpůrná opatření 1. – 5. stupně  

●​ Podpůrná opatření jsou obecně definována jako nezbytné úpravy ve vzdělávání 

a školských službách, odpovídají zdravotnímu stavu, kulturnímu prostředí nebo jiným 

životním podmínkám dítěte. 

●​ Podpůrná opatření prvního stupně uplatňuje škola z rozhodnutí zástupkyně ředitele i 

bez doporučení školského poradenského zařízení. Podpůrná opatření prvního stupně 

slouží ke kompenzaci mírných obtíží ve vzdělávání dítěte, u nichž je možné 

prostřednictvím mírných úprav v režimu školní výuky a spolupráce s rodinou 

dosáhnout zlepšení.  
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●​ Pokud by nepostačovala podpůrná opatření 1. stupně, doporučí MŠ využití poradenské 

pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních 

vzdělávacích potřeb dítěte.  

●​ Podpůrná opatření druhého až pátého stupně lze uplatnit pouze s doporučením 

školského poradenského zařízení. MŠ zahájí poskytování podpůrných opatření 2. – 5. 

stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a 

získání informovaného souhlasu zákonného zástupce dítěte. Učitelky MŠ ve 

spolupráci se speciálním pedagogem průběžně vyhodnocují poskytování podpůrných 

opatření, nejméně však 1x ročně, v případě souvisejících okolností častěji.  

●​ Mateřská škola přestane poskytovat podpůrné opatření druhého až pátého stupně 

po projednání se zákonnými zástupci dítěte, pokud z doporučení školského 

poradenského zařízení vyplývá, že podpůrné opatření již není nezbytné. V tomto 

případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze 

projedná.  

●​ Neposkytuje-li zákonný zástupce žáka součinnost směřující k přiznání podpůrných 

opatření, jež jsou v nejlepším zájmu žáka, je škola povinna postupovat podle jiného 

právního předpisu. Jedná se konkrétně o § 10 odst. 4 zákona č. 359/1999 Sb., o 

sociálně – právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů.  

Vzdělávání dětí nadaných 

●​ MŠ vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k 

co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální 

možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

 

VIII.​ Ukončení předškolního vzdělávání  
Ředitel školy může na základě § 35 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním a vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon), a v souladu se zákonem 

č. 500/2004 Sb. Správní řád ukončit docházku dítěte do MŠ, a to po dohodě se zřizovatelem 

a po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže:  

●​ dítě bez omluvy zákonným zástupcem do MŠ nedochází nepřetržitě po dobu delší než 

dva týdny   

●​ zákonný zástupce dítěte závažným způsobem narušuje provoz MŠ a jednání k nápravě 

nebyla úspěšná   
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●​ v průběhu zkušební doby - na základě doporučení pediatra nebo PPP či SPC, ředitel 

školy při ukončení docházky dítěte přihlédne k sociální a výchovné situaci rodiny 

a k zájmu dítěte   

●​ zákonní zástupci opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo 

úplatu za školní stravování (§123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem 

školy jiný termín  

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné 

 

IX.​ Povinné předškolní vzdělávání  
S účinností od 1.1.2017 podle § 34 odst.1 školského zákona platí: Od počátku školního roku, 

který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní 

docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není li stanoveno jinak.   

●​ Zákonný zástupce dítěte je povinen včas dítě přihlásit k zápisu k předškolnímu 

vzdělávání, tj. v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního 

vzdělávání dítěte (nenavštěvuje-li již MŠ, jinak se dítě k povinnému předškolnímu 

vzdělávání zapisuje automaticky). Právo přednostního přijetí má pouze ve spádové 

mateřské škole.   

●​ U zápisu k povinnému předškolnímu vzdělávání se nemusí předkládat potvrzení 

o pravidelném očkování. 

●​ Je – li povinné předškolní vzdělávání plněno formou pravidelné docházky do mateřské 

školy v pracovních dnech, začíná docházka v 8,15 hod. a trvá  nepřetržitě nejméně 

4 hodiny. Vzdělávání v době prázdnin je dobrovolné.  

●​ Zákonný zástupce zajistí řádnou docházku dítěte do mateřské školy ve dnech, kdy je 

dána povinnost předškolního vzdělávání.  

●​ Pokud se dítě nemůže dostavit z vážných důvodů ke vzdělávání – tj. zdravotní důvody 

či vážné rodinné důvody, je třeba:   

o​ neprodleně osobně nebo telefonicky informovat mateřskou školu  

o​ nejpozději při návratu dítěte ke vzdělávání zadat písemnou omluvenku s 

udáním důvodu nepřítomnosti dítěte v daném časovém úseku, kdy dítě chybělo 

do aplikace NAŠE MŠ.   

o​ Při dlouhodobější absenci, která je známa předem, je nutno upozornit 

mateřskou školu v časovém předstihu (déle než 3 dny) a zadat předem 
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písemnou omluvenku s udáním důvodu nepřítomnosti dítěte do aplikace NAŠE 

MŠ.   

o​ V případě, že neomluvená absence překročí 25 hodin, bude tato skutečnost 

oznámena příslušnému sociálně právnímu odboru.   

●​ Povinné předškolní vzdělávání trvá 1 rok ev. 2 roky (v případě odkladu povinné školní 

docházky) a je v obou případech bezplatné. Stravné se hradí standardně. Pokud 

nedojde k platbě, bude situace řešena na příslušném sociálně právním odboru.   

Individuální vzdělávání dítěte  

Individuální vzdělávání dítěte je další formou plnění povinnosti předškolního vzdělávání. 

Pravidla individuálního vzdělávání dítěte jsou upravena v §34b školského zákona, který je 

ve školském zákoně obsažen s účinností od 1.1. 2017.  

●​ Individuální vzdělávání dítěte se vztahuje pouze na předškolní vzdělávání dítěte, 

pro které je předškolní vzdělávání povinné.  

●​ I dítě, které se bude vzdělávat individuálně, musí být přijato k předškolnímu 

vzdělávání a musí se stát dítětem mateřské školy.  

●​ Zákonný zástupce dítěte o individuální vzdělávání dítěte nežádá, ale uvedený způsob 

plnění povinnosti předškolního vzdělávání zvolí. Skutečnost, že se dítě bude 

individuálně vzdělávat, zákonný zástupce dítěte oznámí řediteli mateřské školy, a to 

za  podmínek stanovených § 34b odst.1 školského zákona:   

o​ Pokud se má dítě individuálně vzdělávat převážnou část školního roku, je 

zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce 

před počátkem školního roku. Jestliže zákonný zástupce zvolí individuální 

vzdělávání dítěte v průběhu školního roku, pak bude dítě plnit povinnost 

předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním 

vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské školy, kam dítě bylo přijato 

k předškolnímu vzdělávání.  

o​ Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání musí obsahovat:   

▪​ jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého 

pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte  

▪​ uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno  

▪​ důvody pro individuální vzdělávání dítěte   

●​ Mateřská škola doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno 

oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno vycházející ze Školního vzdělávacího 

programu mateřské školy.  
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●​ Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých 

oblastech a popřípadě doporučí zákonnému zástupci další postup ve vzdělávání. 

Termín ověření je stanoven v období od 10. do 20. listopadu, náhradní termín pak v 

období od 5. do 15. prosince, téhož školního roku. Konkrétní termín je se zákonným 

zástupcem dítěte dohodnut v dostatečném časovém předstihu.  

●​ Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§34b odst.3 školského 

zákona) 

●​ Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření ani v náhradním termínu, 

ukončí ředitel školy individuální vzdělávání dítěte. Odvolání proti tomuto rozhodnutí 

nemá odkladný účinek, dítě již následně nelze individuálně vzdělávat.   

Distanční předškolní vzdělávání v mateřské škole  

1)​ Dle novely školského zákona č. 349/2020, §184a s účinností ode dne 25. 8. 2020 jsou 

školy povinné vzdělávat distančním způsobem:  

●​ z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu 

nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, 

●​ z důvodu nařízení karantény, kdy není možná osobní přítomnost většiny (více jak 

50%) dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, z mateřské školy  

2)​ Distanční vzdělávání se neuskutečňuje v případě, že: 

●​ není naplněn bod č. 1., 

●​ MŠMT schválí změnu v organizaci školního roku,  

●​ ředitel školy rozhodne o omezení nebo přerušení provozu školy,  

●​ je nařízená karanténa, ale nejde o většinu skupiny,  

●​ děti nejsou přítomny z jiného důvodu, např. nemoci. 

 

 

X.​ Provoz mateřské školy  
●​ Mateřská škola je v provozu od 6.30 hodin do 17.00 hodin  

●​ Příchod dětí do MŠ je od 6,30 do 8,15 hod. (výjimečně lze po předchozí domluvě 

s učitelkou dítě přivést později). Poté se škola z bezpečnostních důvodů zamyká. 

Odemyká se ve 12 hodin pro rodiče dětí, kteří přichází vyzvednout děti po obědě. 

●​  Při příchodu do MŠ je třeba zazvonit.  

●​ Vstupní branku jsou přicházející i odcházející osoby povinny z bezpečnostních 

důvodů uzavírat na horní petlici.  
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●​ Rodiče jsou povinni při příchodu předat dítě osobně učitelce příp.pověřenému  

pracovníkovi mateřské školy), teprve potom mohou opustit MŠ.   

●​ Čas odchodu dítěte po obědě je upraven v jednotlivých třídách (viz denní režim), 

po odpočinku lze dítě vyzvednout od 14:45 do 16:50 hodin, aby bylo možno v 17:00 

hodin MŠ zamknout.  

●​ Pokud není dítě vyzvednuto do stanovené doby, postupuje učitelka takto:  

o​ Pokusí se telefonicky kontaktovat zákonné zástupce nebo osoby pověřené 

k vyzvednutí dítěte  

o​ Informuje zástupkyni ředitele pro mateřskou školu 

o​ Pokud se nepodaří kontaktovat žádnou z výše uvedených osob, je oprávněna 

kontaktovat orgán sociálně právní ochrany dítěte (OSPOD) a ve spolupráci 

s policií zajistí předání dítěte pracovníkovi OSPOD.  

o​ Učitelka vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je předá zákonnému 

zástupci nebo pověřené osobě. Doba, kdy zůstává s dítětem po skončení své 

pracovní doby, je  posuzována jako práce přesčas, v této době s dítětem 

setrvává v areálu mateřské školy. 

o​ Vznikne-li tím učitelce a mateřské škole případná škoda, má zákonný zástupce 

ve smyslu § 2910 6 občanského zákoníku povinnost k náhradě škody. 

Takováto situace bude řešena se zákonným zástupcem individuálně.  

o​ Pozdní převzetí dítěte po ukončení provozní doby je narušením provozu 

mateřské školy. V případě, že dojde k opakovanému narušení provozu 

mateřské školy, může ředitel po předchozím upozornění písemně 

oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení 

předškolního vzdělávání ve smyslu § 35 odst. 1 písmene b) 1 školského 

zákona.  

●​ K vyzvednutí dítěte mohou rodiče pověřit jiné osoby a to písemně vyplněním 

formuláře „Zmocnění k vyzvedávání dítěte z MŠ“. Pouze v ojedinělých případech 

lze vydat dítě na základě předaného lístku rodičem, kde je uvedeno datum, jméno 

a datum narození osoby, která dítě vyzvedne a podpis zákonného zástupce.   

●​ Zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte opustí neprodleně areál školy!!!  

●​ Nepřítomnost dítěte omlouvají rodiče tentýž den nejpozději do 8.15 hodin.  

Omluvit dítě lze telefonicky nebo formou SMS na telefony do jednotlivých tříd, 

v aplikaci NAŠE MŠ, příp. osobně. Na následující den se děti omlouvají kdykoliv 

v průběhu dne.  
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●​ Pokud rodiče dítě včas neomluví, mají možnost si první den jeho nepřítomnosti 

vyzvednout v MŠ oběd dítěte. Oběd je možné vyzvednout v době od 11:00 

do 11:30 hodin ve školní kuchyni.  

●​ Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem 

omezit nebo přerušit. Za závažné důvody se považují organizační či technické 

příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci 

o omezení nebo přerušení provozu jsou zveřejněny na přístupném místě ve škole 

neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.  

●​ Omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitel 

školy po dohodě se zřizovatelem a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům 

dítěte nejméně dva měsíce předem.  

●​ V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské 

školy, a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz.  

●​ Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém 

prostředí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související 

s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a 

dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí nejméně týden před 

jejich zahájením.  

Dítě v MŠ potřebuje:  

●​ sportovní oblečení na školní zahradu, v létě kšiltovku nebo klobouk 

●​ bezpečné a zdravotně nezávadné přezůvky (ne pantofle, kroksy apod.) 

●​ pyžamo/převlečení na odpolední odpočinek  

●​ pohodlné a lehké převlečení do třídy 

●​ náhradní spodní prádlo a náhradní oblečení pro případ „nehody“ 

●​ pláštěnku a holínky  

●​ Všechny věci by měly být podepsané!!!  

●​ Zákonní zástupci zodpovídají za obsah poliček svého dítěte v šatně mateřské školy.  

●​ Za cennosti (např. náušnice, řetízky apod.) a donesené hračky mateřská škola neručí. 

 

XI.​ Platby v mateřské škole  

Úplata za předškolní vzdělávání (školné) 
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●​ zřizovatel školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na období 

dalšího školního roku a ředitel školy ji zveřejní na webových stránkách školy do 30. 

června předchozího školního roku,  

●​ úplata za předškolní vzdělávání se nehradí za děti, které plní povinnou předškolní 

docházku,  

●​ úplatu za vzdělávání (školné) je třeba zaplatit do 20. dne v měsíci převodem na 

bankovní účet MŠ.  

●​ Osvobozen od úplaty je:  

o​ zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné 

nouzi,  

o​ zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení 

příspěvku na péči nebo přídavek na dítě, 

o​ rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené 

dítě, 

o​  fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá 

dávky pěstounské péče 

●​ Zákonní zástupci dětí, kterých se týká osvobození, podávají v mateřské škole žádost 

o osvobození na příslušném formuláři a prokáže tuto skutečnost potvrzením 

o přiznání dávky nebo příspěvku. 

●​ O osvobození v konkrétních případech rozhoduje ředitel školy 

●​ Úplata za předškolní vzdělávání je zákonnou platbou (pokud není vydáno rozhodnutí 

o osvobození). 

●​ Jestliže opakovaně nebude uhrazena ve stanoveném termínu a rodiče si nedohodnou 

jiný termín, může ředitel školy ukončit docházku dítěte do mateřské školy. 

●​ Ukončení docházky v průběhu školního roku musí být oznámeno vždy písemně, jinak 

je dítě stále vedeno v evidenci mateřské školy a zákonný zástupce je povinen platit 

školné. 

Úplata za školní stravování (stravné) 

●​ výše úplaty za stravování dětí bude sdělena zákonným zástupcům nejpozději na 

úvodní třídní schůzce a bude k dispozici na webových stránkách školy,  

●​ úplata za stravné je splatná do 25. dne v měsíci převodem na bankovní účet školy,  

●​ odhlašování stravování provádí zákonný zástupce omluvením dítěte nejpozději do 

8:15 hodin a to: 

o​ telefonicky na mobil třídy, kterou dítě navštěvuje 

13 
 



Základní škola a mateřská škola Wolfram v Praze 12, příspěvková organizace​  Školní řád mateřské 
školy 

o​ písemně zadáním omluvenky do aplikace NAŠE MŠ 

o​ písemně zasláním sms na mobil třídy, kterou dítě navštěvuje 

o​ osobně učitelce ve třídě 

Příspěvek za nadstandardní aktivity dětí (Kulturní fond) 

●​ výše příspěvku, způsob a datum úhrady je oznámena vždy na začátku školního roku  

●​ z příspěvku jsou hrazeny obvykle náklady na: 

o​ divadelní představení v MŠ  

o​ edukativní programy v MŠ  

o​ drobné dárky pro dětí – Mikuláš, Vánoce, MDD 

o​ dárky pro předškoláky při ukončení docházky 

o​ Zahradní slavnost 

 

XII.​ Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
Zajištění bezpečnosti 

●​ Při vzdělávání dětí dodržuje učitelka pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany při 

práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 

●​ MŠ vykonává dohled nad dítětem při školní i mimoškolní výchově a vzdělávání, tzn. 

při všech aktivitách organizovaných MŠ od doby, kdy je učitelka převezme od 

zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy je učitelka předá 

zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 

●​ Zákonní zástupci dětí ani jiné osoby se nesmí bez předchozí domluvy s pracovníkem 

školy samostatně pohybovat v prostorách a areálu mateřské školy, kromě prostor 

určených k převlékání dětí.   

●​ V celém objektu mateřské školy a jeho přilehlých pozemcích (školní zahrada) je 

zákaz kouření, a to včetně elektronických cigaret, požívání alkoholických nápojů, 

užívání drog a návykových látek, jakákoli propagace těchto prostředků a vnášení 

zbraní (nože, střelné zbraně apod.). 

Ochrana zdraví dětí  

●​ Do MŠ patří děti zcela zdravé, nepřijímají se děti nedoléčené. Kašel, přetrvávající 

rýma, průjem, zvracení, červené oční spojivky a podobné příznaky jsou příznaky 

nemoci i bez teploty.  

●​ V zájmu ochrany zdraví ostatních dětí má pedagogický pracovník právo nepřijmout 

do MŠ dítě vykazující nachlazení či jiné infekční onemocnění.  
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●​ Rodiče jsou povinni hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a podstatné 

údaje o zdraví dítěte. 

●​ Pokud má učitelka při přebírání dítěte podezření, že dítě není zdravé, má právo 

požádat zákonného zástupce o doložení potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte od 

ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolektivu ostatních dětí.  

●​ Používání preventivních přípravků proti hmyzu (Repelent a jiné značky) není možné 

ze zdravotních a psychohygienických důvodů aplikovat nástřikem na oděv v 

prostorách budovy MŠ. Ochranné přípravky a léky nesmí zákonný zástupce nechávat 

v šatní skříňce dítěte. 

●​ Z důvodu ochrany zdraví dětí není možno podávat v mateřské škole medikamenty, a 

to zejména v případě infekčních a kapénkových onemocnění (chřipka, angína, kašel, 

rýma apod.), v souladu se zněním § 2 zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách 

a podmínkách jejich poskytování (podle§ 11 tohoto zákona lze zdravotní služby 

poskytovat pouze prostřednictvím osob způsobilých k výkonu zdravotnického 

povolání nebo k výkonu činností souvisejících s poskytováním zdravotních služeb. 

Pedagogický pracovník tedy není zdravotnickým pracovníkem a tuto podmínku 

nesplňuje.) 

●​  Učitelka mateřské školy může podat medikaci pouze v případech bezodkladné první 

pomoci (například případy záchvatových onemocnění). Nejedná se o situace spojené 

s horečnatými stavy. Zaměstnanci mateřské školy nesmí dítěti podat medikaci tišící 

horečnatý stav, ani na základě telefonické intervence zákonného zástupce, z důvodu 

rizik nečekané alergické reakce, případně potlačení příznaků možného onemocnění. 

●​ Učitelky informují telefonicky zákonného zástupce v případě úrazu dítěte či změny 

zdravotního stavu. Zákonný zástupce je povinen vyzvednout dítě v nejkratší možné 

době.  

●​ V případě úrazu dítěte poskytne zaměstnanec MŠ první pomoc. V případě vážného 

úrazu je volána zdravotnická záchranná služba a vyrozuměni zákonní zástupci. 

●​ V případě výskytu pedikulózy (vší, ale i jiných infekčních onemocnění) ve škole, je 

naprosto nezbytná spolupráce se zákonnými zástupci všech dětí. Učitelky samy 

nemohou dětem hlavy (těla) plošně kontrolovat, ale mají povinnost informovat co 

nejdříve po zjištění nákazy zákonného zástupce dítěte i zákonné zástupce ostatních 

dětí. Zbavit děti vší je povinnost zákonných zástupců. 

●​ MŠ není technicky ani personálně vybavena k přípravě dietních pokrmů. Veškeré 

požadavky ohledně dietní stravy je nutné konzultovat s vedoucí školní jídelny. 

15 
 



Základní škola a mateřská škola Wolfram v Praze 12, příspěvková organizace​  Školní řád mateřské 
školy 

●​ V případech vážných potravinových alergií je možné se domluvit s vedoucí školní 

jídelny na donášení vlastní stravy (pouze na základě Potvrzení lékaře o potřebě 

dietního stravování).  

●​ V jiných případech není donášení vlastní stravy možné. 

 

 

 

 

XIII.​ Ochrana proti sociálně-patologickým jevům a projevům 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí   
●​ V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti nenásilnou formou, přiměřeně 

k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, seznamovány 

s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, 

televize, video), patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a 

jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního 

stylu, 

●​ V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelky 

mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech 

s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejích počátcích, a to 

ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských 

zařízení.   

●​ Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytváření příznivého sociálního klimatu 

mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými 

pracovníky a zákonnými zástupci dětí.  

 

XIV. Zacházení s majetkem  
●​ Děti jsou učitelkami vedeny, aby zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a 

dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly majetek mateřské školy. 

●​  V případě poškození majetku MŠ ze strany dětí může učitelka sjednat opravu nebo 

náhradu se zákonným zástupcem. 

●​ Po dobu pobytu v prostorách MŠ se zákonní zástupci chovají tak, aby nepoškozovali 

majetek MŠ a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně 

učitelce ve třídě. 
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●​ Zákonný zástupce bere na vědomí možnost ztráty nebo poškození přinesené 

hračky. Za tyto věci nenese škola odpovědnost. 

XV. Závěrečné ustanovení  
●​ Školní řád je závazný pro všechny zaměstnance MŠ a pro zákonné zástupce dětí 

(i pro jimi pověřené osoby). 

●​ Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole (nástěnky pro rodiče) a 

 webových stránkách školy 

●​ S vybranými částmi Školního řádu byly seznámeny děti, forma seznámení odpovídala 

věku a rozumovým schopnostem dětí. 

Zákonný zástupce je povinen se prokazatelným způsobem (podpis) seznámit s řádem 

školy -ve třídě svého dítěte/dětí nejpozději do konce září, při pozdějším nástupu do 

mateřské školy nejpozději do 14 dnů od doby nástupu dítěte.  

 

V Praze, dne 31.8.2025 

Mgr. Vojtěch Vávra 

ředitel školy 
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