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tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smémici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrang osob, které oznamuji poru-
Senf prava Unie (déle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem
¢. 17172023 Sb., o ochrané oznamovatelii zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s &lankem
¢. 8 Smémice EU zplsoby a pravidla pro oznamovéni protipravniho jedn4ni.

1. Pusobnost a zisady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpe&ny postup pro piijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydéana pisemné, vzniké na dobu neuréitou, je zdvazna pro viechny za-
méstnance organizace, ti s nf byli seznameni prokazatelnym zpiisobem. Smérnice je tr-
vale pfistupnd vSem zaméstnancim zpiisobem na pracovisti obvyklym, Jjinym osobam
v dobg provozu Skoly na podateln& skoly a také zpiisobem umoZiiujici dalkovy pfistup.

c) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pijimani, spravu a Setfeni ozna-
meni, véetné postupl pro ochranu osobnich udajti oznamovateld, zavést bezpedné na-
stroje pro pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zamé&stnancti a dalsich osob o monosti
zabranit protipravnimu jednani.

2. Zikladni ustanoveni
a) KaZdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o

poruSovani prav Unie a o protipravnim jednéni jinych osob, je opravnén podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobg), nebo tstn& — osobné (v pfiméfené [hité) i te-
lefonicky.

b) Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro uely této smérnice rozumi zaméstnani, samo-
statna vydéle¢na ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, sta, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejim# predmétem je poskytovéni dodéavek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jin¢ho obdobného plnéni, také uchézeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou &innost.

c) TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tietim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organd ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

d) Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pfed odvetnym opatfenim.
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i)
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Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamo-

vateli mdZe zpisobit Ujmu.

Odvetnym opatienim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urci-
tou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvoléani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni karného opatieni nebo kazefiského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepiizndni osobniho piiplatku,

- preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani Iékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

- zéasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které méa znaky trestného €¢inu nebo prestupku,
dale jednani porusujici pravni predpis upravujici ur¢ité vymezené oblasti (napt. dané z pii-
jmt pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek, hospodaiska soutéz, zpracovani osob-
nich udaji, Zivotni prostiedi, ochrany spotfebitele a dalSi zdkonem taxativné vymezené
oblasti.

Piislusnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezithonna osoba zodpovédna
za pHijiméni a posuzovani oznameni. TotoZnost pfisluSné osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni &islo jsou zvefejnény zplsobem umoziujicim dalkovy piistup — na webovych
strankéach Skoly. Spolu s tim jsou na Gfedni desce zvefejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovateld (viz pfiloha ¢. 1).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informa¢ni bezpecnost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel miZe podat ozndmeni:

a)
b)

vnitinim oznamovacim systémem, ktery Skola ziidila,
prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je moZné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

a)
b)

c)

pisemné, v listinné podobé piedat osobné,
pisemné prostfednictvim postovnich sluZeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-

¢enkou,
pisemné elektronicky zaslanim na zvIast’ pro tyto G€ely zfizenou e-mailovou adresu

oznameni@zsezzlin.cz, k niz ma pfistup pouze pfisludna osoba,
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d) ustn€ osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s ptislunou osobou si domluvi misto a

termin.
e) ustné telefonicky, na telefon ¢. 770 158 020 které je ziizené specidlng pro tyto ucely.

Pii podani ozndmeni Gstni formou mé p¥isluina osoba povinnost potdit zvukovou nahravku
nebo pfepis Ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
Informace o moZnosti podani $kola uvefejiiuje zptisobem umoZfiujicim déalkovy piistup.

U vSech zpisobt podani pfislusnd osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativng stano-
venych udaju: datum pfijeti oznameni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto udaje piislusné osob& znamy, shrnuti obsahu ozndmen a identifikaci
osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li piislusné osobé jeji totoznost znama, datum ukon-
Ceni posouzeni divodnosti ozndmeni p¥islusnou osobou nebo posouzeni ozndmeni povéfenym
zaméestnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani udaja vyuZzije formula¥ uvedeny
v priloze €. 2 této smérnice.

S. Piisluini osoba po pFijeti oznidmeni

a) dodrZuje zdkonem pfedepsany postup a lhity,

b) pfi osobnim pievzeti oznimeni je pfijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel po-
zadal,

¢) vyrozumi oznamovatele o piijeti ozndmeni do 7 dnii ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

e) 30 dnii posoudi divodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&jsich pii-
padech miiZe tuto lhiitu prodlouzit o dalgich 30 dni, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni oznameni osobn& musi pFislusnd osoba ptijmout v pfimé&fené 1hit&, ne delsi 30
dni,

g) postupuje nestranné,

h) zachovéava mléenlivost,

i) v piipad€ divodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k nipraveé,

J) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud oznémeni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatieni k naprave
protipravniho vztahu,

1) zajit'uje ptipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postihti

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostredky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piislu$nd osoba. Ta nesmi poskytnout adné tieti osob& informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit ti¢el oznameni.
b) Pokud ma ptisluina osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout orga-
nim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem infor-
movan.
¢) Zpracovani osobnich tidajli je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni idaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude moZné, tyto idaje budou anonymizovany.
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7. Evidence ozndmeni
Pfislugnd osoba v elektronické podobé vede evidenci udaji o pfijatych ozndmenich v rozsahu sta-

noveném zakonem.

8. Nepravdivé ozndmeni
Podani védomé nepravdivého ozndmeni je pfestupkem, ktery mizZe byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K&.

9. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem 3koly povéfen za-
meéstnanec: Be. Daniela Michlikova.

b) Smeérnice nabyva platnosti dnem 6. 12. 2023.

c) Smémice nabyva G¢innosti dnem 15. 12. 2023.

Ve Zliné dne 6. 12. 2023
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