Instrukcja
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 2 w Kluczborku

1. Instrukcja okresla cel i zasady funkcjonowania Systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia
oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

2. Celem monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw Szkoty
oraz ochrona mienia.

3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im.
Janusza Korczaka w Kluczborku, ul. Wolnosci 17, 46-200 Kluczbork

System monitoringu wizyjnego obejmuje budynki Szkoty potozone w Kluczborku
przy ul. Wolnosci 17 oraz Wolnos$ci 18 i Wolnos$ci 19

4. Monitoring wizyjny obejmuje w szczegolnosci; (prosze opisac szczegdtowo)

teren wokot budynkow szkoty

korytarze na parterach, pigtrach oraz suterenach budynkéw szkoty
teren parkingu i boiska sportowego

czes¢ ulic Wolnosci, Stowackiego 1 Jagiellonskiej

5. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujgcych obraz,
b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
C) stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.

6. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniu Kierownika
Gospodarczego w budynku Szkoty.

7. Monitoring funkcjonuje catlodobowo.
8. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

9. Zapisy z kamer przechowywane sga przez okres do 7 dni, a nastepnic ulegaja usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

10. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez umieszczenie tablicy
informacyjnej na terenie Szkoty.

11. Na tablicy ogloszen w Szkole oraz na stronie internetowej Szkoty zamieszcza si¢ klauzule
informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego.

12. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu maja; Dyrektor Szkoty, Zastgpca Dyrektora Szkoty,
Kierownik Gospodarczy. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
I nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publiczne;.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wylacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku za zgoda
Dyrektora Szkoty.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszitego
postgpowania moze zwréci¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji, sgdom itp.

Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym nastepujace
informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

C) zrédlo nagrania, np. kamera nr 1,

d) dat¢ wykonania kopii,

e) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig,

f) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktoremu udostepniono zapis,

g) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie zniszczyta.

Kopie zapisu z monitoringu wizyjnego wydawane sg za pokwitowaniem.

Instrukcja funkcjonowania monitoringu wizyjnego stanowi element Polityki Bezpieczenstwa
Informacji w Szkole.



