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PRZEDMIOTY ZAWODOWE 

WYKAZ PODRĘCZNIKÓW DLA KLAS TE W ROKU SZKOLNYM 2023/24 

 PRZEDMIOT WYDAWNICTWO AUTOR TYTUŁ PODRĘCZNIKA NR DOPUSZCZENIA MEN 

Klasa KLASA I 

K
LA

SA
 I

 

Bezpieczeństwo i higiena 
pracy 

Ekonomik Joanna Pasoń Bezpieczeństwo i higiena pracy 
biurowej 
 
(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi i 
dokumentowanie zdarzeń 
gospodarczych 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi. Dokumentowanie 
zdarzeń gospodarczych. 
Obsługa programu magazynowo-
sprzedażowego Subiekt GT i 
programu do obsługi gospodarki 
środkami trwałymi Rachmistrz GT. 
 

(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Podstawy statystyki Material wlasny 
przygotowany przez 
nauczyciela 
 

Materialy wlasne 
przygotowane 
przez nauczyciela 

Materiały własne Zgodne z podstawa programowa kwalifikacja 
Ek 04 i Ek  05 

Podstawy ekonomii - 
 

- - - 

Stosowanie przepisów 
prawa 

-  Bez podręcznika - 

Wykonywanie prac 
biurowych 

Ekonomik Agnieszka Burcicka Praca biurowa i korespondencja 
 
(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 
 
 

 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 
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 PRZEDMIOT WYDAWNICTWO AUTOR TYTUŁ PODRĘCZNIKA NR DOPUSZCZENIA MEN 

 KLASA II 
K

LA
SA

 II
 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi i 
dokumentowanie zdarzeń 
gospodarczych 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wydawnictwo Bożena 
Padurek 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 
 
 
 
 
 
 
 
Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi. Dokumentowanie 
zdarzeń gospodarczych. 
Obsługa programu magazynowo-
sprzedażowego Subiekt GT i 
programu do obsługi gospodarki 
środkami trwałymi Rachmistrz GT. 
 

(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

 
Zeszyt testów i ćwiczeń 
przygotowujących do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikację 
EKA.04 
 

(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej.   

Podstawy ekonomii - 
 

- 
 

- 
 

- 
 

Stosowanie przepisów 
prawa 

- - Bez podręcznika - 

Wykonywanie prac 
biurowych 

Ekonomik Agnieszka Burcicka Praca biurowa i korespondencja 
 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Sporządzanie biznesplanu 
 
 
 
 

WSiP Joanna Ablewicz 
Damian Dębski 
Paweł Dębski 

Prowadzenie dokumentacji w 
jednostce organizacyjnej 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Język obcy zawodowy 
 
 

Express Publishing John Taylor, Jeff 
Zeter 

Career paths - Business English 
 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 
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 PRZEDMIOT WYDAWNICTWO AUTOR TYTUŁ PODRĘCZNIKA NR DOPUSZCZENIA MEN 

 KLASA III 
K

LA
SA

 II
I 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi i 
dokumentowanie zdarzeń 
gospodarczych 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wydawnictwo Bożena 
Padurek 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 
 
 
 
 
 
 
 
Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Gospodarowanie zasobami 
rzeczowymi. Dokumentowanie 
zdarzeń gospodarczych. 
Obsługa programu magazynowo-
sprzedażowego Subiekt GT i 
programu do obsługi gospodarki 
środkami trwałymi Rachmistrz GT. 
 
(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

 
Zeszyt testów i ćwiczeń 
przygotowujących do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikację 
EKA.04 
 
(wydanie aktualne wg stanu prawnego 
na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Podstawy ekonomii - -- 
 

- - 

Wykonywanie prac 
biurowych 

Ekonomik Agnieszka Burcicka Praca biurowa i korespondencja 
 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Sporządzanie biznesplanu 
 
 
 

WSiP Joanna Ablewicz 
Damian Dębski 
Paweł Dębski 

Prowadzenie dokumentacji w 
jednostce organizacyjnej 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 
 

Język obcy zawodowy 
 
 
 
 

Express Publishing 
 

John Taylor, Jeff 
Zeter 

Career Paths - Business English 
 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 
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 PRZEDMIOT WYDAWNICTWO AUTOR TYTUŁ PODRĘCZNIKA NR DOPUSZCZENIA MEN 

 KLASA IV i V 
K

LA
SA

 IV
 i 

V
 

Prowadzenie spraw 
kadrowych 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 
 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Prowadzenie spraw kadrowych i 
rozliczanie wynagrodzeń. Obsługa 
programu kadrowo-płacowego 
Gratyfikant GT 
 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Prowadzenie gospodarki 
finansowej 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 
 
 
 
 
 
Wydawnictwo Bożena 
Padurek 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 
 
 
Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Prowadzenie ewidencji i rozliczeń 
podatkowych. Obsługa programu 
finansowo-księgowego Rachmistrz 
GT. 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 
 
Rozliczenia z kontrahentami, 
bankami, pracownikami i 
Zakładem Ubezpieczeń 
Społecznych. Obsługa programu 
Płatnik. 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

Prowadzenie spraw 
kadrowych i Prowadzenie 
gospodarki finansowej 
(PODRĘCZNIK WSPÓLNY) 

Wydawnictwo Bożena 
Padurek 

Bożena Padurek 
Ewa Janiszewska-
Świderska 

Zeszyt testów i ćwiczeń 
przygotowujących do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikację 
EKA.05 
(wydanie aktualne wg stanu 
prawnego na dany rok szkolny) 

Zgodnie z ustawą z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 583) od 1 
stycznia 2019r. podręczniki do nauki zawodu nie 
podlegają procedurze dopuszczenia do użytku 
szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej. 

 

 


