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Lanska 2575/92. 017 01 Povazska Bystrica

Smernica ¢ 07/2009

na vedenie u¢tovnictva v Centre vol’'ného ¢asu Povazska Bystrica

Smernica na vedenie wétovnictva v CVC je vydana v zmysle zékona ¢&. 431/2002 Z.z.
0 uctovnictve, v platnom zneni zakonov.

11.

12.

13.

l.
Vseobecné ustanovenie

Centrum volného casu Povazskd Bystrica ako rozpoctovd organizacia uctuje
V systéme podvojného uctovnictva pre rozpoctové organizacie.
Predmetom tétovnictva CVC je uétovanie skutoénosti o:

a) stave a pohybe majetku a zaviazkov

b) rozdiele majetku a zavizkov

) prijmoch, vydavkoch, vynosoch a nakladoch

d) wvysledku hospodarenia
Predmetom Uctovnictva je aj vykazovanie skuto¢nosti o U¢tovnych pripadoch
V Uctovnej zavierke, priCom predmetom vykazovania su aj iné aktiva a pasiva.
CVC uétuje a vykazuje Gétovné pripady v obdobi, s ktorymi &asovo a vecne suvisia,
ak tato zadsadu nemozno dodrzat’, zauctuju sa v obdobi, ked’ sa tieto skutocnosti zistili.
CVC o nakladoch a vynosoch uétuje v obdobi ich vzniku, bez ohladu na dei ich
uhrady, inkasa alebo iného vyrovnania. Vydavky aprijmy sa uctuju v obdobi,
Vv ktorom dojde k ich thrade alebo inkasu.
Uttovnym obdobim je kalendarny rok.
CVC vedie Gétovnictvo ako stistavu Gétovnych zaznamov. Uétovny zéznam je uétovny
doklad, uctovny zépis, uctovné knihy, plan odpisov, inventirny supis, actovy rozvrh,
uctovna zdvierka a vyro¢na sprava.
CVC vedie uétovnictvo a zostavuje Giétovnii zavierku v eurach a v §tatnom jazyku.
CVC uétuje uétovné pripady v uétovnych knihach len na zéklade uétovnych dokladov.

. CVC inventarizuje majetok, zavizky a rozdiel majetku a zavizkov kazdy Gétovny rok

tj. k31.12.

CVC je povinné viest uétovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a sposobom zarucujucim trvalost’ ic¢tovnych zdznamov.

Projektovo-programova dokumenticia na vedenie 1étovnictva prostriedkami
vypodtovej techniky je v sulade s ustanoveniami zakona o uétovnictve. Uétovnictvo
v CVC sa spraciiva programom

Pouzitie prostriedkov vypoctovej techniky a inej techniky musi umoznit’ vystup udajov
v pisomnej forme, nakol’ko uvedend forma sa pozaduje z dovodov kontroly.



14.CVC je povinné zabezpetit ochranu tGétovnych pisomnosti a tudajov v nich
obsiahnutych, zdznamov na technickych nosicov dat, prostriedkov vypoctovej techniky
a projektovo-programovej dokumentacie pred ich zneuzitim, poskodenim , zni¢enim
alebo stratou.

2.

1.
Uétovné doklady, Gi¢tovné zapisy a u&tovné knihy

Uétovny doklad

Uttovny doklad je preukazatelny uétovny zaznam, ktory obsahuje:

oznacenie uctovného dokladu

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov

peniaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva
datum vyhotovenie tctovného dokladu

datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia

podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Giétovny pripad v CVC a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie

oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva
Z programového vybavenia

CVC je povinné vyhotovit uétovny doklad bez zbytoéného odkladu po zisteni
skuto€nosti, ktord sa nim preukazuje tak, aby bolo mozné urcit' obsah kazdého uctovného
pripadu.

4

Uctovny zapis

- Uétovny zépis sa zaznamenava v Gétovnych knihach. CVC je povinné zaznamenavat
uctovné zapisy v uctovnom obdobi priebezne. K uctovnému zaznamu musi byt
pripojeny podpis zodpovednej osoby za vykonanie uctovného zapisu.

- Uétovny zéapis nemozno vykonat mimo uétovnych knih.

a) uctovné knihy

CVC étuje v tychto ttovnych knihach:

- Vdenniku, v ktorom sa ¢tovné zapisy usporadiivaju chronologicky
aktorym sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov
V uc¢tovnom obdobi

- vhlavnej knihe, v ktorej sa uctovné pripady zaznamenavaju z vecného
hl'adiska systematicky aV ktorej sa preukazuje zatctovanie vSetkych
uctovnych pripadov na 0ty majetku, zavizkov, rozdielu majetku
a zavizkov, nakladov a vynosov v i¢tovnom obdobi

Hlavna kniha zahfna syntetické Gty a analytické ucty podl'a uctovného rozvrhu
a obsahuje tieto udaje:

- stavy uctov ku diu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha
- suhrnné obraty strany Ma dat’ a strany Dal jednotlivych tctov
- zostatky a stavy Gctov ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka



- uctovny zapis syntetického uctu sa podrobne rozvadza na analytickych
uctoch

-V hlavnej knihe musia byt’ zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa
uctovalo v denniku

- uctovny zdznam, ktory sa nevykonava v uctovnych knihach sa vykonava na
podstuvahovych uctoch

- CVC tétuje len na Gétoch podla uétovného rozvrhu

b) Ramcova uctova osnova a uctovy rozvrh

Rémcova uctova osnova obsahuje usporiadanie ti¢tovych tried, skupin a syntetickych
Gétov. V stilade s ramcovou tétovou osnovou ma CVC zostaveny uétovy rozvrh so
vSetkymi syntetickymi a analytickymi uctami potrebnymi na zauctovanie vsetkych
ustovnych pripadov. V priebehu uétovného obdobia mozno podla potriecb CVC
G&tovny rozvrh dopliat. Uétovy rozvrh CVC je prilohou tejto smernice. (Priloha ¢. 1)

Uctovna zavierka

Uttovna zavierka je §truktiirovana prezentacia skuto¢nosti, ktoré si predmetom uétovnictva.
VSeobecné naleZitosti U¢tovnej zavierky:
- nazov uctovnej jednotka, jej sidlo
- 1dentifikacné ¢islo organizacie
- pravna forma
- den, ku ktorému sa zhotovuje
- de jej zostavenia
- obdobie, za ktoré sa zostavuje
- podpisovy zaznam Statutdrneho organu a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za
vedenie Uctovnictva
Ukttovna zavierka okrem vieobecnych nalezitosti obsahuje:
- stvahu
- vykaz ziskov a strat

- poznamky



V.

Sposob ocenovania

CVC je povinné ocefiovat’ majetok a zavizky ku diu ocenenia, a to:

A/ obstaravacou cenou

hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou
zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innost’ou
nehmotny majetok

B/ vlastnymi nakladmi

hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou
zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou
nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou

C/ menovitou hodnotou

penazné prostriedky a ceniny
pohladavky pri ich vzniku
zaviazky pri ich vzniku

D/ reprodukénou obstaravacou cenou

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia
nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii aV UCtovnictve doteraz
nezachyteny

Obstardvacia cena — cena za ktortl sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho obstaranim

Reprodukcnd obstaravacia cena — je cena za ktort by sa majetok obstaral v ¢ase, ked’ sa o iom
] Y ) )

tétuje

Viastné naklady:

pri zasobach priame ndklady vynaloZené na vyrobu alebo int ¢innost’, pripadne ¢ast’
nepriamych nakladov, vztahujlcich sa na vyrobu

pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom okrem pohladavok priame naklady
a nepriame vzt'ahujuce sa na vyrobu

Odpisovanie

CVC odpisuje hmotny a nehmotny majetok v sulade s uétovnymi zasadami a metddami pre
rozpo¢tové organizacie. CVC ma zostaveny plan odpisov, na zaklade ktorého vykonava
odpisovanie majetku do vysky jeho ocenenia v tctovnictve. (Priloha ¢. 2)

Pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky a zasoby sa neodpisuju.



Sposob evidencie a ocefiovania zasob

CVC ocefiuje a eviduje zasoby v obstardvacej cene. Zasoby sa zaGétuji na Géte 112
v analytickom ¢leneni podl’a druhu :

112 1 2 - potraviny
112 1 4 -kancelarske a Cistiace potreby

uctovanie obstarania zasob je uctované spdsobom A .

kancelarske potreby, drobny udrzbarsky materidl nie si vedené ako skladovany
material . Uétujt sa priamo do spotreby na ucet 501 — analytika .

DHM (taniere, hrnéeky, lyzicky) pre kuchyiiu na SMT Milochov sa ocenuje
V obstaravacej cene auctuje sa priamo do spotreby. Eviduje sa v pisanke podla
sortimentu a mesacéne sa robi inventura.

V.

Inventarizacia

CVC inventarizaciou overuje, &i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov

V uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

CVC ma na inventarizaciu vypracovanu interni smernicu.

VI.

Uc¢tovna dokumentacia

Uctovny zaznam

uctovny zaznam v pisomnej forme je vykonany rukopisom, pisacim strojom,
tlaciarenskymi alebo reprografickymi technikami, alebo tlaciarensky vystup zariadenia
vypoctovej techniky, ktorého obsah je pre fyzicka osobu Citatelny

technickd forma uctovného zdznamu vykonana elektronicky, optickym alebo inym
spdsobom, ktory umozituje jeho prevedenie do pisomnej formy

vsetky formy uctovného zaznamu su rovnocenné a mdze sa prevadzat’ prepis z jednej
formy do druhej, pri zabezpeceni a dokazani zhodnosti prepisu

Preukazatelnost uctovného zaznamu

Preukazatel'ny zdznam je:

ktorého obsah priamo dokazuje skuto¢nost’

ktorého obsah nepriamo, prostrednictvom inych preukdzatelnych zaznamov dokazuje
skuto€nost’

preneseny, pri zabezpeceni pred zneuzitim, poskodenim, zni¢enim, neopravnenym
zasahom

Oprava uctovného zaznamu

Oprava uctovného zaznamu sa moze vykonat’ tak, aby bolo splnené:



- urcit’ osobu, ktord opravu vykonala

- dei vykonania opravy

- musi byt zrejmy obsah uctovného zaznamu pred a po oprave

- oprava nesmie viest’ k neuplnosti, nezrozumitel'nosti, nespravnosti alebo neprehl'adnosti
uctovnictva

- musi byt vyhotoveny uctovny doklad

- necitatelny zédznam, alebo zdznam, ktory nemozno previest’ do CitateI'nej podoby sa
hodnoti ako by ho uctovna jednotka neviedla

Archivdcia uctovnych dokladov

Pisomnosti st ulozené podla uctovnych obdobi chronologicky v poradi ako boli
spracované. Archivacia pisomnosti sa riadi podla zdkona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch
a registratirach a registratiirneho poriadku a registratirneho planu CVC.

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ diom 01.12.2009.

V Povazskej Bystrici, 30.11.2009

Ing. Ivan Hanulik

riaditel CVC



Priloha ¢. 2

Odpisovy plan

1. Uttovna jednotka si zostavi odpisovy plan ako podklad k vy&isleniu opravok
odpisovaného majetku v priebehu jeho pouzivania

2. Uttovné odpisy sa vypotitavajii z ceny, ktorou je dlhodoby majetok oceneny
V uctovnictve

3. Novo obstarany dlhodoby majetok sa zaradi v zmysle tejto smernice do prislusnych
odpisovych skupin

4.  V zavislosti od druhu obstaraného majetku si ctovna jednotka v zriad'ovatel'skej
posobnosti Mesta Povazska Bystrica moze prisposobit’ sadzby uctovnych odpisov
podl'a bodu 6 z hl'adiska ¢asu doby pouzitelnosti -+ 25 %. Tato moznost’ je okrem 1
odpisovej skupiny

5. Mesto urcuje nasledovny odpisovy plan :

Odpisova Doba odpisovania Roc¢ny odpis
Skupina
1 4 Y
2 8 1/8
3 20 1/20
4/stavby 40 1/40
5/budovy 80 1/80

Zaradenie majetku podla jeho charakteristiky sa do odpisovych skupin sa uskutociiuje

Vv zmysle prilohy €. 1 zédkona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

6.  Odpisy sa zaokrahl'uji na celé eura hore
7. Majetok sa zacne odpisovat’ odo dia jeho zaradenie do pouzivania.
8.  Odpisy sa uc¢tuju mesacne vo vySke 1/12 ro¢ného odpisu pocnic mesiacom,

V ktorom boli splnené podmienky na zacatie odpisovania.



