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Zakladni skola a matefrska skola Pisek, prispévkova organizace

Smérnice reditele o svobodném pristupu k informacim

C.j.: ZSMSP/260/2020 Na védomi véem zaméstnanciim: 25. 5. 2020
Spisovy znak: S1 Smérnice nabyva platnosti dne: 25. 5. 2020
Skartacni znak: A10 Smérnice nabyva ucinnosti dne 25. 5. 2020

Nahrazuje dokument C. j. ZSMSP/329/2018 ze dne 1. 8. 2018

1. Uvod

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankdach skoly a na pfistupném misté skoly. Smérnice
upravuje ustanoveni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky gkoly. Skola je podle
tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2. Zakladni pojmy

2.1 Zadatel
Zadatelem mUzZe byt fyzickd ¢i pravnicka osoba, orgdn statni spravy, ktera 74d4 o informaci, bez ohledu na d(ivod
svého zajmu o danou informaci
2.2 Informace
Reditel poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zverejnénim
Informaci, kterou je reditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj, tykajici se otazky v plsobnosti reditele skoly,
nikoliv vSak komentar, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod. Zverejnénou informaci je takova
informace, kterd muze byt vidy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat
umoznujicim zapis a uchovani informace. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad Udaj o jejim plvodu, existenci, poc¢tu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalsich dlleZitych rysech).
Skola zveFejfiuje informace témito zplsoby:

- v kanceldfri skoly,

- prostrednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schlzky),

- nainternetovych strankach skoly,

- prostrednictvim vyrocni zpravy reditele skoly.
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3. Informace o skole

Nazev skoly:

Identifikator zafizeni:
Adresa:

Pravni forma:
I1CO:
Zfizovatel:
Pravni forma:
1¢o:

Adresa:

Telefon:
E-mail:

Odlouéené pracovisté - MS:

Telefon:
Reditelka $koly:

Zakladni skola a matefska Skola Pisek,
prispévkova organizace
600 134 083

Pisek 184
739 84 Pisek

prispévkova organizace
750 26 937

Obec Pisek

Obec

00 535 982

¢is. 51

739 84 Pisek

558 363 046, 558 363 036
zspisek@email.cz

Pisek cis. 60

558 363 018

Mgr. Lenka Samanova

3.1 Organizace Skoly

Reditelka gkoly:

Zastupce reditelky $koly pro Z5:
Zastupkyné Feditelky gkoly pro MS:

Vychovny poradce:
Vedouci vychovatelka:
Poradce BOZP
Ekonom skoly:
Vedouci Skolni jidelny:
Skolnice

Mgr. Lenka Samanova
Mgr. LibuSe Kohutova
Alena Samcova

Mgr. Witold Szczerbowski
Bc. lvana Szpyrcova

Ing., Mgr. Josef Byrtus
Renata Labajova

Véra Bojkova

Danuse Vaviacova

3.2 Jmenovani do funkce reditelky skoly

Starostka obce Pisek svym usnesenim ¢. 9/2018 v souhlasu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni ve spojeni s ustanovenim § 33 odst.
3 a4 zdkona ¢ 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni) jmenovala do funkce feditelky Skoly Mgr. Lenku
Samanovou dne 12. 6. 2018 s G&innosti od 1. 8. 2018.
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4. Vymezeni pravomoci a ptisobnosti feditele Skoly

Zpracovdno podle zdakona 564/1990 Sb., o stdtni spravé a samosprave, § 3 ve znéni pozdéjsich
predpisti

Reditel:

a) fidi Skolu a jako pravnicka osoba plni povinnosti vedouciho organizace, jmenuje a odvoldva své zastupce

b) odpovida za plnéni ucebnich planl a ucebnich osnov, za odbornou pedagogickou trover vychovné
vzdélavaci prace skoly

c) odpovida za efektivni vyuzivani svéfenych hospodarskych prostredki

d) odpovida za vytvoreni podminek pro ¢innost rady skoly, pro vykon skolni inspekce a prijeti naslednych
opatreni

e) kontroluje préaci pedagogickych pracovnik( a ostatnich pracovnikl skoly a studijni vysledky zaka

f) zodpovida za zpracovani a zptistupnéni vefejnosti vyrocni zpravy Skoly a vyroc¢ni zpravy o hospodareni
Skoly a predklada tyto zpravy radé skoly (pokud je na zakladé zajmu rodicl zfizena)

g) zajistuje, aby zakonni zastupci zaka byli informovani o pribéhu vzdélavani a vychovy

Reditel rozhoduje:

a) o odkladu povinné Skolni dochazky

b) o dodate¢ném odloZeni povinné Skolni dochazky

c) o zarazeni déti do skolni jidelny, Skolni druZiny, pokud pocet prihlasenych déti nepresahuje pocet déti,
které Ize pfijmout

d) o prednostnim zarazeni déti do zakladni skoly, které maji trvaly pobyt ve spadové oblasti skoly, o Zadosti
Zaka k opakovani roc¢niku po splnéni povinné skolni dochazky

Reditel $koly mGZe podle mistnich potieb a podminek na zakladé pozadavkd organ(, které z¥idily $kolu upravit
vychovné vzdélavaci proces skoly v rozsahu stanoveném ucebnimi plany, pokud tato Uprava vyvold zvysené naklady,
stanovi jejich vysi a zplisob Uhrady projedna se zfizovatelem

5. Povéreni pracovniky prijimat Zadosti a vyrizovat stiznosti, podnéty a oznameni

Dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, poskytuje vSechny informace vztahujici se k
plsobnosti ZS a MS Pisek feditelka $koly. Viechny informace jsou piistupné v feditelné vzdy od pondéli do ¢tvrtku od
13:00 — do 15:00 hodin. Pisemné zadosti o poskytnuti informace pfijima administrativni pracovnice $koly. Skola je
opravnéna pozadovat Uhradu skute¢nych naklad(i spojenych s vyhledavanim pozadovanych informaci.

V ptipadé nepritomnosti zastupuje rfeditelku Skoly zastupce reditelky Skoly Mgr. Antonin Vavrac. Je povéren

k ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci.

Prijimani zadosti i vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den v kanceldfi reditelky Skoly nebo zastupce
feditele Skoly od pondéli do ¢tvrtku od 8:00:00 do 15:00 hodin.
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6. Rozhodnuti feditele Skoly, proti kterym je pfipustné odvolani:

- prefazeni Zaka nebo studenta do vyssiho rocniku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho vzdélavaciho
planu podle §18,

- prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle §34 a ukonéeni predskolniho vzdélavani podle §35,

- odkladu povinné skolni dochazky podle §37,

- prevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly podle § 39 odst. 2,

- prijeti k zakladnimu vzdélavani podle §46, prestupu Zzaka podle §49 odst. 1 a pfevedeni Zaka do jiného
vzdélavaciho programu podle §49 odst. 2, povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani podle §55 odst. 2,

- prestupu, zméné oboru vzdélani a pteruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

- opakovani ro€niku po splnéni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6, §66 odst. 7 a §97 odst. 8§,

- snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle §123 odst. 4,

- podminéného vylouceni a vylouceni Zzaka nebo studenta ze Skoly nebo skolského zafizeni podle §31 odst.
2a4,

- uznani dosazeného vzdélani podle §70 a 100,

- povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle §41.

Proti rozhodnuti reditele je moZné se odvolat. Odvolani se podava u reditelky skoly do 15 dni ode dne doruceni.

7. Postup pf¥i vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Kazdy ob¢an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnétl o odstranéni zjisténych nedostatkl ve
Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajma stéZovatele.

Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spolecensky prospéch.

7.1 Pfijimani stiZznosti a oznameni
Reditelka gkoly je povinna pfijimat a nafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a ozndmeni.
Forma stiznosti mUzZe byt Ustni nebo pisemna.

Ustni z4dost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej
povinna osoba (Skola) k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna Zadost o informaci
podle zakona €. 106/1999 Sb. Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi feditelka Skoly neprodlené informovat své
nadrizené, ktefi pak stanovi zpUsob vyfizeni stiZznosti.

Ustiedni evidence doslych a tstné podanych stiznosti vede feditelka $koly.
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7.2 Vyfizovani stiznosti a oznameni

Vsechny stiznosti je nutno urychlené a odpovédné prozkoumat a vyftidit, nebo zafidit jejich vyfizeni. ProSetfovani
stiznosti musi byt provadéno bez pritahd a hospodarné. Pritom musi byt prosetfeny vSechny body stiZnosti.
Lhidty pro vyfizovani stiznosti jsou:

- Do 10 dnl od doruceni se vyfizuji jednodussi stiznosti.

- Lhdta pro vyfizovani vSech ostatnich stiznosti mimo vyjimek.

- Lh0tu 30 dni Ize prodlouZit zcela vyjimecné ve zvlast slozitych pfipadech.
Proti stéZovatellm (v ptipadé rodi¢d ani proti Zakiim) nesmi byt ¢inény Zadné nepfipustné kroky proto, Ze podali
stiznost. Reditelka $koly je povinna sledovat, jak jsou opatFeni ulozend ke zjednani napravy plnéna, pop¥ipadé
vyvozovat dusledky.
Z4ada-li stéZovatel, aby jeho jméno nebylo uvddéno, nebo jestlize to je v zajmu spravného vyfizeni stiznosti, postoupi
se k prosetreni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele.
Vyzaduje-li to sprdvné vyftizeni stiznosti, musi byt pfi Setfeni slySen stézovatel, jakoz i osoby, proti kterym stiznost
sméruje.
StiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile po jejim prosSetreni byla uc¢inéna opatfeni potfebna k odstranéni zjisSténych
zavad a stéZovatel o tom vyrozumén.
O vytizeni stiZznosti musi byt stéZovateli podana zprava ve stanovenych lh(tach, a to i v pfipadé, bylo-li zjisténo, Ze
stiznost neni opravnéna.
Proti zplsobu vyfizeni stiZznosti neni mozné podat odvolani, ale mizZe se podat nova stiznost. Tato nova stiZznost vsak
musi obsahovat dalsi upfesnujici skutecnosti, jinak neni potiebné tuto stiznost proSetrovat.
Reditelka 8koly je povinna reagovat na stiznost, ktera byla zvefejnéna v tisku, rozhlase a televizi, na néz byla jejich
redakci upozornéna. Redakce maji povinnost zpétné informovat o pfijatych opatrenich.

8. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, politickych
postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi,
sexudlnim Zivoté, rodinnych ptislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

- setyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditel Skoly mlzZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamen3, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace véetné doprovodnych

informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou
trva ddvod odepfteni.
Reditel $koly se vzdy Fidi Smérnici Feditele $koly k ochrané osobnich tdajt.
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9. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani 7adosti o poskytnuti informaci odpovida povéfend osoba. Zadost o poskytnuti informace se
podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena postou, osobné i jinym zplisobem, faxem,
elektronickou postou nebo na jiném nosici dat). Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti
zverejnéné informace, mize reditel misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace. V pripadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli
ode dne doruceni Zadosti.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li Zddost vyfizena Ustné,
poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

s v s

9.1 Ustni zadost

Ustni z4adost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem 7adatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej
reditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

9.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly. Zadost

o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyrocni zpraveé feditele skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim
udajl o zverejnéni.

Pokud neni ze zadosti zifejmé, Ze je urcena skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zifejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana pfilis obecné,
feditel vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnl ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upfesnil.

Neupfesni-li Zadatel Zddost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérend osoba o odmitnuti Zadosti.
Pokud je poZzadovana informace mimo plsobnost feditele skoly, Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho divod
sdéli do t¥i dnd Zadateli. Reditel $koly nemd za povinnost postoupit zadost pfislu$nému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnl ode dne doruéeni zadosti, pfipadné ode dne upFesnéni
Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnll maze rfeditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich dlvoda:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni Ihity a dGvodech prodlouZeni, a to je$té pFed
uplynutim lhdty 15 dnd. Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dnd, pripadné v fadné prodlouzené lh(té rozhodnuti.

Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni véci. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi
obsahovat nasledujici naleZitosti:

- ndzev a sidlo Skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
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- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,

- odGvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na informace, s
uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisd,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnorucni podpis reditele sSkoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zadda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré
jsou vylouceny, skola ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.
Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 7adosti obsahuje:

- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

- datum vytizeni Zadosti.

10.Uhrada néakladqi

Reditel $koly bude poZadovat Ghradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢@ dat a s odesldnim informaci Zadateli. Zadateli na jeho 7adost potvrdi predpokladanou
vysi Uhrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o vysledcich zakd ve vychovné
vzdélavacim procesu. Reditel $koly vidy do konce ledna zverejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Uhrady jsou vybirdny v kancelafi $koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida ekonom.

Ekonom je povinen Zadateli na jeho Zadost potvrdit pfedpokladanou vysi ihrady naklad. V odlivodnénych
pfipadech podmini vydani informace zaplacenim Uhrady nebo zdlohy. Vyse zalohy nesmi prekrocit predpokladané
vynalozené ndklady.

Uhrada nékladd je ptijmem $koly.
Viz Sazebnik Uhrad nakladd v souvislosti s poskytovanim informaci

11. Vyrocni zprava

Reditel $koly zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani informaci

podle zakona 106/1999 ve znéni novel.
Digitalné podepsal
Mgr. Lenka Mgr Lenka

Samanova

Samanova Datum: 2020.05.26
13:26:46 +02'00"

V Pisku 25. 5. 2020 Mgr. Lenka Samanova, reditelka $koly
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Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci K¢

1. Kopirovani na kopirovacich strojich

A4 jednostranné 1,50
A4 oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00
2. Tisk natiskarnach PC A4 Cernobilé 3,00
3. Kopirovani na magnetické nosice CcDh 50,00
4. Praces pocitacem INTERNET — vystup 0,50 (1 minuta)
5. Telekomunikacni poplatky meziméstské dle platnych tarif(i
faxové dle platnych tarif(i
mistni dle platnych tarif(i
6. Postovné a jiné poplatky dle platnych tarif(i
7. NahliZzeni do spist a vnitfnich dokument( skoly bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida ekonom $koly.

Podle §28 odst. 8 Skolského zakona je pravnickd osoba vykondvajici ¢innost skoly opravnéna pozadovat za
vystaveni stejnopisu Ci opisu vysvédceni Uhradu vynaloZenych nakladd, jejiz vySe nesmi prekrocit 100 K¢.
Vyse vynalozenych naklad(i na vystaveni opisu Ci stejnopisu vysvédceni je na nasi Skole urcena na 100 K¢.
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