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Stvrt'roéna sprava o ¢innosti pedagogického zamestnanca pre
Standardni stupnicu jednotkovych nakladov ,,hodinova sadzba

uditel’a/uditelov podla kategérie $kol (ZS, SS) - podet hodin stravenych

vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny*)*

Operaény program

OP Ludské zdroje

Prioritna os

1 Vzdelavanie

Prijimatel’

Stredna odborna skola drevarska a stavebnad
Krasno nad Kysucou

Nazov projektu

ZvySovanie kl'icovych kompetencii ziakov v
Strednej odbornej Skole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s oh’'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

Kod ITMS ZoP

NFP312011AGX2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca

Mgr. Mdria Gavenciakova

Druh skoly

~

SS

Néazov a ¢islo rozpoctovej polozky rozpoétu
projektu

Ucitel - Administrativny Styl v praxi

4.6.5

Obdobie vykonavanej ¢innosti

Oktdber, november, december 2020




Sprava o ¢innosti: : V ramci vyu€ovacieho predmetu administrativny $tyl v praxi boli za mesiac
oktober oducenych pit’ vyucovacich hodin:

1. 10. 2020 vyudovacia hodina s témou Zmluva. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou zmluvy a jej
kompoziciou, Stylizaciou a realizaciou ako dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového
Stylu. Ziaci sa naudili pravidla ako pisat’ zmluvu, aké naleitosti zmluva obsahuje, spoznali
formulare na vypisovanie zmluv.

2.10. 2020 vyudovacia hodina s témou Splnomocnenie. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou
splnomocnenia a jeho kompoziciou, $tylizaciou a realizaciou ako dokumentarneho Zanru
administrativneho jazykového $tylu. Ziaci sa naugili pravidla ako pisat’ splnomocnenie, aké
naleZitosti splnomocnenie obsahuje.

15. 10. 2020 vyugovacia hodina s témou DIZobny tpis. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’
dlZobny upis ¢ize jeho kompoziciou, $tylizaciou a realiziciou ako dokumentarneho Zanru
administrativneho jazykového $tylu. Ziaci sa nauéili kompozi¢ne a Stylisticky spravne zostavit’
dlzobny tpis.

16. 10. 2020 vyudovacia hodina s témou Oznamenie. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou
oznamenia ¢ize jeho kompoziciou, Stylizaciou a realizaciou ako oznamovacieho Zanru
administrativneho jazykového 3tylu. Ziaci sa naugili kompozine a 3tylisticky spravne zostavit’
oznamenie.

29. 10. 2020 vyucovacia hodina s témou Sprava. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’ spravu
Cize jej kompozicia, Stylizacia a realizacia ako oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového
Stylu. Ziaci sa naudili kompozi€ne a $tylisticky spravne zostavit’ spravu.

V ramci vyu€ovacieho predmetu administrativny §tyl v praxi boli za mesiac november oduéené $tyri
vyucovacie hodiny:

12. 11. 2020 vyudovacia hodina s témou Ziadost. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou Ziadosti
a jej kompoziciou, $tylizaciou a realizaciou ako oznamovacieho zanru administrativneho
jazykového $tylu. Ziaci sa nauéili kompozi&ne a tylisticky spravne napisat’ Ziadost’ napr. Ziadost’
o povolenie vykonat’ opravnu skusku.

13. 11. 2020 vyucovacia hodina s témou Prihlaska. Ziaci sa oboznamili s réznymi druhmi prihlasok
a ich kompoziciou, stylizaciou a realizaciou ako oznamovacieho Zanru administrativneho
Jazykového Stylu. Ziaci sa naudili vypisovanie prihlasok napr. prihlaska na VS.

26. 11. 2020 vyudovacia hodina s témou Reklamécia. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou
reklamécie jej kompoziciou, Styliziciou a realizaciou ako oznamovacieho Zanru administrativneho
jazykového §tylu. Ziaci sa nauéili kompozi&ne a $tylisticky spravne napisat’ reklaméaciu napr.
reklamacia na zakapeny tovar.

27.11. 2020 vyucovacia hodina s témou Urgencia. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’
urgenciu CiZe jej kompozicia, $tylizacia a realizacia ako oznamovacieho Zanru administrativneho
Jazykového Stylu. Ziaci sa naudili kompoziéne a $tylisticky spravne zostavit’ urgenciu.




V rémei vyu&ovacieho predmetu administrativny 3tyl v praxi boli za mesiac december odudené dve
vyudovacie hodiny:

10. 12. 2020 vyugovacia hodina s témou Objednavka. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’
objednavku &ize jej kompoziciou, Stylizaciou a realizaciou ako oznamovacieho zanru
administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naugili kompoziéne a Stylisticky spravne zostavit’
objednavku.

11. 12. 2020 vyudovacia hodina s témou Pozvanka. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou pozvanky
a jeho kompoziciou, Stylizaciou a realizaciou ako oznamovacieho Zanru administrativneho
jazykového $tylu. Ziaci sa naugili kompozi¢ne a Stylisticky spravne zostavit’ pozvanku napr.
pozvénka na stretnutie so znamym slovenskym spisovatel'om.




Vypracoval (meno, priezvisko, datum) Mgr. Mdria Gavenciakova
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Pokyny k vyplneniu Stvrtroénej spravy o &innosti pedagogického
zamestnanca pre Standardnu stupnicu jednotkovych nakladov
,hodinova sadzba ucitela/ucitelov podl’a kategorie Skol (ZS, SS) - pocet
hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny*)*

vypilia sa pri vyuZivani $tandardnej stupnice jednotkovych nakladov hodinova sadzba
ulitel’a/uditel’ov podl’a kategorie Skol (Z8, SS) - potet hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami
(»extra hodiny*) - http://www.minedu.sk/zjednodusene-vykazovanie-vydavkov/

1. V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

2.V riadku N4zov projektu - uvedie sa Gplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa skrateny
nazov projektu

3.V riadku K6d ITMS ZoP - uvedie sa kod ZoP podla ITMS2014+ - vyplni prijimatel’

4.V riadku Meno a priezvisko zamestnanca — uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestnanca
ktory predmetnu ¢innost’ vykonéval

5. Druh $koly — uvedie sa $kola, na ktorej bola realizovana vzdelavacia aktivita (ZS 1. stupeii, ZS 11
stupeti, SS)

6. V riadku Nézov a &islo rozpo&tovej poloZky projektu - uvedie sa nazov a ¢islo rozpoctovej polozky
podl'a zmluvy o NFP

7.V riadku Obdobie vykonavania &innosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa $tvrtroénd sprava o ¢innosti
predkladd. Obdobie sa uvadza v nasledovnom formate DD.MM.RRRR - DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 — 31.03.2018)

8. V riadku Sprava o &innosti - uveda a popisu sa &innosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonaval
v ramci ,,extra hodin®; t.j. ndzov vzdeldvacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa nazov vyu€ovacieho
predmetu, na ktorom boli realizované vyugovacie hodiny nad ramec hodin financovanych zo Statneho
rozpoétu v danom $tvrtroku za kazdy mesiac samostatne . Ide o ¢innosti, ktoré boli zabezpeCované nad
ramec hodin financovanych zo $tatneho rozpo&tu. Tieto &innosti musia byt’ v stlade so Statutarom
$koly potvrdenym mennym zoznamom ugitelov a potom hodin jednotlivych ucitelov, ktori
zabezpelovali/realizovali zvy$ené hodiny vzdeldvacich aktivit

9. V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtro¢na spravu o
&innosti vypracoval a datum vypracovania Stvrtroénej spravy o €innosti

10. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory §tvrtro¢ni spravu o ¢innosti vypracoval sa vlastnoru¢ne
podpise, (nie je mozné pouzit’ faximile peciatky)



11. V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory $tvrtro&nu spravu schvalil
(Statutarny zastupca Skoly) a datum schvélenia §tvrtroénej spravy o Einnosti

12. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory $tvrtroénu spravu o innosti schvalil sa vlastnoruéne podpise,
(nie je mozné pouzit’ faximile peéiatky).



