Vnutorny predpis o slobodnom pristupe k informaciam

Nézov a sidlo organizacie : Zikladna Skola, Slovenskych dobrovol’nikov
122/7, Zilina

Poradové ¢islo vnutorného predpisu : 1/2023

Vypracovala : Jakubisova Adela

Schvalil : PaedDr. Dasa Svaiiova

Déatum vyhotovenia vnutorného predpisu | 25.5.2023

Uginnost’ vnutorného predpisu od 1.7.2023

Rusi sa vnutorny predpis Cislo : X/XXXX 7o dna :  XX.XX.XXXX

Prilohy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle Zakona ¢. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe k
informacidm.

Identifika¢né iidaje povinnej osoby:

Nazov: Zakladna skola, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina
Sidlo: Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina-Budatin, 010 03
I1CO: 378 129 80

DIC: 202 166 9023

Pravna forma: rozpo¢tova organizacia

Tel. Kontakt: 041562 20 74, 0911 901 395
e-mail: zsbudatin@zsbudatin.sk

web sidlo:  www.zsbudatin.edupage.org

Uradné hodiny
pondelok az piatok : 7.30 — 14.30 hod. (moznost’ telefonického dohovoru)
Skolské prazdniny a Statne sviatky: zatvorené

Otvaracie hodiny
pondelok az piatok okrem $kolskych prazdnin a §tatnych sviatkov: 6.00 — 17.00 hod

ClL1
Rozsah posobnosti, sposob zriadenia

1) Vnutorny predpis Zakladnej §koly, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina (d’alej
len ,,smernica Skoly*) upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podl'a zakona ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam Vv zneni neskor$ich predpisov
(d’alej len ,,zakon®).

2) Vnutorny predpis je zavdzny pre vSetkych zamestnancov $koly. VSetci zamestnanci su
povinni poznat smernicu. Za obozndmenie zamestnancov so smernicou zodpoveda
riaditel’ka Skoly

3) Zriad'ovatel'om $koly je Mesto Zilina

Zakladna $kola, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina, je na zaklade zriadovacej
listiny, ktora vydalo Mesto Zilina podl'a §21 az 23 zakona NR SR ¢. 303/1995 Z.z. o


mailto:zsbudatin@zsbudatin.sk

4)

1)

2)

3)

4)

5)

rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov, podla § 5 ods. 1 zakona SNR
¢. 542/1990 Zb. o statnej sprave v Skolstve a $kolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov a § 1 a § 63 ods. 3 zakona SNR ¢. 29/1984 Zb. o sustave zakladnych a
strednych $kol v zneni neskorSich predpisov , podla § 1 ods. 2 a § 2 pism. G zakona
NR SR ¢. 146/2001 o prechode niektorych posobnosti organov Statnej spravy na obce
a na vyssie uzemné celky

samostatnou rozpoc¢tovou organizacou s pravnou subjektivitou

Zriad'ovacia listina bola vydand 01.07.2002 pod ¢&islom OSKOL/1/9/2002 Mestom
Zilina s ndzvom Zakladna $kola, Slovenskych dobrovolnikov 1, Zilina. U¢inna od
1.7.2002. Stigast'ou skoly je Skolsky klub deti a Skolska jedalet.

Zriad’'ovacia listina ma 5 dodatkov:

Dodatok ¢. 1 zo dna 16.3.2005, ktorym sa umoziuje vedenie zaujmovych kruzkov
Dodatok ¢. 2 zo dita 10.5.2006, ktorym sa dopiiia ICO a PSC do adresy sidla

Dodatok ¢. 3 zo dita 11.5.2007, ktorym sa upravuje nazov, sidlo, ICO a nazov stdasti
Skoly

Dodatok &. 4 zo dia 19.1.2009, ktorym sa dopliia o vecné a finanéné vymedzenie
majetku, vyucovaci jazyk, upravuje nidzov sucasti $koly a doplha datum a é&islo
rozhodnutia o zaradeni do siete $kol

Dodatok ¢. 5 zo dna 18.10.2010, ktorym sa upravuje nazov skoly

Tento vnltorny predpis stanovuje i sadzobnik thrad za spristupnenie informacie a
postup ZS pri podani ziadosti

CL 2
Vymedzenie pojmov

Informaciou je kazda informacia, o ktort ziadatel’ ziada v zmysle zakona. Informacie
sa spristupniuju bez preukazania pravneho alebo iné¢ho dovodu alebo zdujmu, pre ktory
sa informdcia poZaduje. Za informdciu sa nepovazuju prostriedky sluziace ako
podklad pre jej zistenie.

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenei
informadcie.

Hromadnym spdsobom sa zverejiiuji najmi udaje vymedzené v § 5 zdkona. Za
hromadny pristup i informacidam sa povazuje najmd zverejnenie informécii na
internetovej stranke ZS, ozndmenia na verejne pristupnych miestach na pracovisku
v ZS.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktora méze kazdy opakovane vyhladavat a
Ziskavat’, najmé informdcia publikovand v tlac¢i alebo vydand na inom hmotnom nosici
dat umoznujlicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli
s moznostou vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoziujuceho
hromadny pristup.

Sprievodnou informéaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informéaciou,
najma informdacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietanutia spristupnit’
informdaciu o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informadcie trva a kedy bude
opétovne spristupnena.



6) Povinnou osobou podl'a tohto vntitorného predpisu a v stlade so zakonom je Skola (§ 2
ods. 2 zdkona) a v ramci $koly je to konkrétny utvar, ku ktorému ziadost’ o poskytnutie
informacie smeruje (riaditel’ka Skoly, zastupkyna riaditel’ky Skoly...).

CL3
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:

a) povinné zverejnovanie informacii,
b) spristupnenie informacii na ziadost’,
C) opakované pouzitie infromacii

ClL 4
Povinné zverejiiovanie informacii

1) Povinne sa zverejiiuju tieto informacie:

a)

b)
c)

d)

9)

Sposob zriadenia skoly a Skolského zariadenia, jej pravomoci, kompetencie a popis
organizacnej Struktary Skoly,

miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskat’ informéacie,

informacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné
podanie,

miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti stadneho
preskimania rozhodntia $koly a §kolského zariadenia vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

postup, ktory musi Skola a Skolské zariadenie dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych
ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,
prehl'ad predpisov, pokynov, inSturkcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
Skola a Skolské zariadenie kond a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a
povinnosti fyzickych os6b a pravnickych oséb vo vztahu k Skole a Skolskému
zariadeniu — uvedeny V prilohe 7

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Skola a Skolské zariadenie vybard za
spravne ukony a sadzobnik thrad za spristupnenie informéacii

2) Informacie uvedené v 0ds. 1 sa zverejiiuji predovsetkym:

a)
b)

Spésobom umoziujucim hromadny pristup — internetova stranka Skoly -
www.zsbudatin.edupage.org
na verejne pristupnych miestach, na prizemi skoly

3) Obmedzenia pristupu k informaciam upravuje zakon o slobode informacii v § 8 az §
11 zakona:

a)
b)

c)

ochranu utajovanych skuto¢nosti,

ochranu osobnosti a osobnych udajov

ochranu obchodného tajomstva, ako aj d’alSie obmedzenia pristupu k informaciam,
konkrétne uvedené v § 11 zakona o slobode informacii.

CL5
Povinne zverejiiovanie zmliv, objednavok a faktar



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Povinne zverejiiovana zmluva je akakol'vek pisomna zmluva (bez ohl'adu na predmet
¢i hodnotu) ktori uzaviera Skola, ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za
verejné prostriedky, alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania
s majetkom Skoly, Skolského zariadenia a jej zriadovatela alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie.
V zmluvach sa nezverejiuja tdaje chranené podla osobitnych zakonov.
Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o préci
vykondvanej mimo pracovnej ¢innosti.
Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle Skoly a Skolského
zariadenia. Zmluvy sa od 31.3.2022 vyluéne zverejiuju v Centralnom registri zmlav.
Zverejiuju sa aj dodatky a prilohy zmluvy. Netreba zverejnit’ obchodné podmienky,
poistné podmienky, kalkulécie cien, nakresy, technické predlohy, vykresy, vzory,
projektové dokumentacie, tdaje tykajuce sa osobnej povahy (e-mailové adresy
zamestnancov, telefonne kontakty, podpisy). Zmluva sa zverejiluje nepretrzie pocas
existencie zaviazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vsak pocas
10 rokov od nadobudnutia u¢innosti podla zakona.
Ak zmluva nie je zverejnena do 7 dni odo diia uzavretia alebo dorucenia suhlasu (ak sa
na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného orgédnu) moze ucastnik zmluvného vztahu
podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.
Skola vydéa uéastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenia o zverejneni
zmluvy. Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zénik prava vyzaduje
vklad do katastra bezodkladne zasiela pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy
prislusnej sprave katastra.
Pri faktarach sa zverejiuja udaje:
a) identifikacny udaj faktary, ak povinna osoba vedie Ciselnik faktir
b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na faktare
c) celkova hodnotu fakturovaného plnenia s udajom sumy vratane DPH
d) identifikaciu zmluvy, ak faktara suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou
e) idenfifikaciu objednavky, ak faktGra suvisi s objednavkou , datum dorucenia

faktary, identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia v rozsahu:

-meno a priezvisko FO, obchodné meno FO podnikatela, alebo obchodné

meno/nazov PO

-trvalé bydlisko FO, miesto podnikania FO podnikatel’a alebo sidlo PO

- identifikacné cCislo, ak ho ma dodavatel’ fakturovaného plnenia pridelené

Skola a $kolské zariadenie zverejni na svojom webovom sidle idaje 0 objednavkach
tovarov a sluzieb do 10 pracovnych dni odo dna ich doruéenia povinnej osobe,
najneskor viak do 30 dni odo diia ich zaplatenia. Udaje o faktarach zverejni do 30 dni
od dna zaplatenia faktary.

8) Vyhotovené faktury sa zverejituju do 30 dni od tthrady
9) Doba zverejnenia objednavok a faktur je pocas piatich rokov nepretrzite.

1)

2)

ClL6
Spristupnenie informacii na Ziadost’

Poskytnutie informacii na ziadost’ je poskytnutie kazdej inej informacie, ktori ma
Skola a Skolské zariadenie k dispozicii, pri€om nepatri medzi infromacie, ktoré sa
zverejiiuju povinne a jej poskytonutie nie je obmedzené zakonom v stlade s § 8 az 11
zakona.

Okruh informacii je obmedzeny na tie, ktoré ma Skola k dispozicii.



3)

Informécie st poskytnuté na zéklade ziadosti podanej:
a) ustne,

b) pisomne,

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e) inym technicky vykonatenym sposobom

4) Ziadost je podané ditom, ked’ bola oznamena $kole ako povinnej osobe. Ziadosti sa

eviduju v doslej poste. Na ziadost’ prijemca ziadosti pisomne potvrdi podanie ziadosti
a oznami predpokladanu vysku thrady za spristupnenie informacie.

5) Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe ( $koly a Skolského zariadenia) je

uréena, meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa pobytu
alebo sidlo, ktorych informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’
navrhuje.

6) Ak je ziadost’ adresovana riaditel’ke Skoly, zabezpecuje jej vybavenie riaditel’ka skoly,

respektive jej zastupkyha pre ZS.

CL7
Odlozenie Ziadosti

Prijemca ziadosti posudi, ¢i ziadost’ ma nalezitosti uvedené v ¢l. 6 ods. 5. Ak ziadost tieto
nalezitosti nemd, prijemca bezodkladne (ihned’) vyzve pisomne Ziadatela, aby v urcenej
lehote, ktora nesmie by kratsia ako 7 dni, netiplnt Ziadost’ doplnil. Ziadatela tieZ poudi o tom,
ako treba doplnenie urobit’ (ktora z nalezitosti chyba, sposob doplnenia, atd’. (priloha ¢. 4). Ak
ziadatel’ ani na zaklade vyzvy Ziadost' nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, prijemca Ziadost’ odloZi. O odloZeni Ziadosti sa rozhodnutie nevydava. OdloZenie
ziadosti vyznaci v spise.

1)

CL8
Postipenie Ziadosti

Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je Skola vecne prislusna na poskytnutie
poZadovanej informécie a ¢i ma pozadovanu informéciu k dispozicii

2) Akniea:

1)

2)

a) Ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’ postapi ziadost’ do
5 dni povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii. Postipenie
ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi,

b) Nema tato vedomost’, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

CL9
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

Skola a $kolské zariadenie poskytne vietky pozadované informacie, ktoré mozno
poskytnut’ a nasledne informuje prijemcu o vybaveni ziadosti.

Informécie sa mozu spristupnit’:

-ustne,

-nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis
-odkopirovanim informacie na technicky nosic dat

-poStou

-elektronickou postou

-telefonicky



3)

1)

2)

3)

-spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami.

Ak nemozno informdaciu spristupnit’ spdsobom uréenym Zziadatelom, dohodne
riaditel’ka Skoly so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia informacie.

Skola a 8kolské zariadenie umozni kazdému bez preukazania pravneho, alebo iného
dévodu, alebo zdujmu nahliadnut’, robit” si vypisy, alebo odpisy, alebo kdpie zo spisov
a z dokumentacie . Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie pristupu
k informaciam (§ 8-11 zakona)

Cl1. 10
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Informacia sa spristupni bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo
dna podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti (¢l. 6).

Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit, najviac viak o 8 pracovnych dni
Z nasledovnych zavaznych dovodov:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych tidajov na inych miestach mimo budovy skoly
b) vyhladavanie a zber vécSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupniovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZzenej
lehoty.

Skola oznami Zziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty v ods. 1

predizenie lehoty ako i dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty

4)

5)

1)

2)

3)

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (¢l. 2 ods. 4,
¢l.4) moéZe Skola bez zbyto¢ného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania Ziadosti
oznamit’ ziadatel'ovi udaje, umoziujuce vyhladavanie a zistenie zverejnenej
informacie.

Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, Skola mu ich musi
spristupnit’. V tomto pripade zac¢ina lehota na spristupnenie informécie plynit’ diiom,
ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Cl. 11
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

AKk sa ziadatel'ovi pozadované informacie poskytna v rozsahu a spésobom podl'a ¢l. 10
a v zakonom stanovenej lehote v sulade s¢l. 11, urobi Skola rozhodnutie zapisom
v spise (priloha €. 3). Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.
Ak sa ziadatatel'ovi nevyhovie hoci len sCasti, vyda o tom $kola v zakonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie (priloha ¢. 2) tohto vnatorného predpisu. Rozhodnutie
nevyda v pripade, ak bola ziadost’ odlozena (¢l. 7).

Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti poskytnuta informacia poskytnuta, ¢i nebolo
vydané rozhodnutiea ani nebola informacia spristupnena, predpoklada sa, ze bolo
vydané rozhodnutie , ktorym bolo domietnuté poskytnutie informacie. Za den
dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. den od uplynutia lehoty na
vybavenie Ziadosti.



1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

1)

2)
3)

CL 12

Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

Rozhodnutie 0 odmietnuti ziadosti mozno preskumat’ v sudnom konani podla
Obcianskeho sudneho poriadku.

Proti rozhodnujtiu $koly o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
vilehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho plynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podla §17.

Odvolanie s podava skole, ktora rozhodnutie vydala.

O odvolani proti rozhodnutiu skoly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel' —
Mesto Zilina, Namestie obeti komunizmu 1, Zilina

(1. 13
Evidencia Ziadosti

Pisomné ziadosti podané Skole a Skolskému zariadeniu o poskytovanie informacie sa

prijimaju u Gétovniéky ZS, ktora ich zaeviduje v poste. Uétovnicka ich po zaevidovani

odovzda prijemcovi.

Ziadost’ o poskytnutie informacie podanu ustne, alebo telefonicky je povinny ten, kto

ju prijal, stru¢ne spisat’ tlacivo o prijati ziadosti ( priloha ¢. 1) tohto vnutorného

predsiue a ihned’ ju zaevidovat’ u G¢tovnicky Skoly.

Ziadost’ o poskytnutie informacie podant elektronickou postou je ten, kto ju prijal,

povinny ihned’ vytla¢it’ a odovzdat’ uctovni¢ke na zaevidovanie.

Evidencia ziadosti o poskytonutie informdcii je vedend v ramci evidencie doslej posty

v sulade s Registratirnym poriadkom $koly. Za zaznamenanie ziadosti do centralne;j

evidencie zodpoveda tctovnicka Skoly.

Z evidencie musi byt zrejmé, aky ukon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.

V zdy musi byt zaevidované:

a) datum podania ziadosti

b) vyziadana informacia a navrhovany sposob poskytnutia informacie

c) vysledok vybavenia ziadosti (odlozenie ziadosti, postupenie ziadosti, vydanie
rozhodnutia),

d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Evidencia ziadosti musi poskytovat’ udaje potrebné na kontrolu vybavenia Ziadosti,

udaje o najcastejSie vyziadanych informaciach.

Kazdej ziadosti je pridelené evidencéné cislo v stulade s Registratirnym poriadkom

Skoly.

Cl. 14
Uhrada nikladov za poskytnutie informacie

Informécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady, ktord nesmie prekrocit
vySku materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a odoslanim informécii ziadatel'ovi.

Uhrady su prijmamy gkoly.

Skola zaplatenie thrady odpusti, ked’ ihrada nepresiahne 3,50 €.

4) Naklady, ktoré mézu Skole v stvislosti so spristupnenim informacii vzniknat, su

uvedené V prilohe ¢. 5 tohto vnatorného predpisu



Cl. 15
Opakované pouzitie informacii

1) Opakovanym pouzitim informacii (d’alej len OPI), je pouzitie informacie, ktord ma
povinna osoba k dispozicii, na podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel'sky ucel
odlisny od povodného Géelu, na ktory bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh
tejto povinnej osoby.

2) Informaciou na ucely OPI, je akykol'vek obsah alebo jeho Cast’, najma obsah zaznamu
na listine, zaznamu uloZené¢ho Vv elektronickej forme, v podobe zvukového zaznamu,
zvukovo-obrazovaého zaznamu alebo audiovizuaneho diela, v akejkol'vek forme
zaznamenana na akomkol'vek nosi¢i, Informaciou nie je pocitaCovy program.
Osobitné ustanovenia o OPI sa nevzt'ahuju na informéciu podla §21c.

3) Ziadost OPI musi obsahovat nielen naleZitosti podl'a §14 ods.2, ale aj iidaj o tom, &i
ziadatel’ pozadujej data rezimom OPI alebo nie a ak 4no, ¢i pouzije informécie na
podnikatel'sky alebo nepodnikatel'skzy ucel (§21h). Ak tieto udaje ziadost’ neobsahuje,
povinna osoba ju vybavi podl'a § 14.

4) Lehota na vybavenie OPI je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dévodov mdze povinna
osoba lehotu prediZit’ najviac viak o 20 pracovnych dni. Tato skutocnost’ je povinna
oznamit’ ziadatel'ovi najneskor do 21 dni odo diia podania ziadosti alebo odstranenia
jej nedostatkov.

5) Uhrada za OPI je stanovena v zysle § 21k.

Cl. 16
Priestupky

1) Vedomé spristupnenie nepravdivej, alebo netplnej informéacie, porusenie povinnosti
ustanovenej zakonom o slobodnom pristupe k informaciam, alebo vydanie
rozhodnutia, prikazu albo opatrenia, ktoré¢ zapri€ini poruSenie prava na spristupnenie
informadcii ako 1 poruSenie tejto smernice sa bude povazovat’ za porusenie pracovnej
disciplinyv sulade so Zakonnikom prace.

CL 17
Zavereéné ustanovenia

1) S vnatornym predpisom ¢&. 1/2023 o slobodnom pristupe k informaciam musia byt
oboznameni vSetci zamestnanci Skoly.

2) Vnutorny predpis bol prerokovany pedagogickou radou Skoly a schvaleny riaditel’kou
skoly dna 26.6.2023

3) Vnutorny predpis nadobuda tc¢innost’ 1.7.2023

Bozena VrSanska PaedDr. Dasa Svanova

Predseda ZO OZPSa V riaditel’ka $koly



Prilohy:

Priloha ¢. 1 Ziadost' o poskytnutie informéacie podla zikona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam

Priloha ¢. 2 Rozhodnutie o Spristupneni informéacie zapisom v spise

Priloha ¢. 3 Rozhodnutie o odmietnuti/¢iastocnom odmietnuti poskytnut’ informaciu

Priloha ¢. 4 Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha ¢. 5 Sadzobnik thrad nakladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢.
211/2000 Z.z.

Priloha &. 6 Postup ZS Slov. Dobrovolnikov 122/7, Zilina pri aplikacii zakona &. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

Priloha ¢. 7 Prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych
povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych oséb a
pranickych osob vo vzt'ahu k povinnej osobe



Priloha ¢. 1
Ziadost’ o poskytnutie informacie podla zikona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam
Evidencné Cislo: ....cevveveeienienieiieieens
Détum a ¢as podania ziadosti: ........cccccveeeeveeennnennn.
Forma podania ziadosti*:
ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky

Meno a a priezvisko (obchodné meno) Ziadatel’a:

Pozadovany sposob spristupnenia informacie*: ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky,
zhotovenim kopie, nahliadnutim do spisu, inak
V pripade osobnej G€asti Ziadatel'a: ..........covevviiriiniininiiniiccnecee

podpis ziadatel'a

Ziadost’ prijal:
Ziadost*: vybaven4 — zamietnuta
Dovod zamietnutia Ziadosti:
Spdsob vybavenia ziadosti*:
ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky, zhotovenim képie, nahliadnutim do spisu, inak
Détum vybavenia zZiadosti: ........cccveeerveeenciieeriie e
73ad0oSt VYDAVl ....cvoceececeeieeieeee s
Néklady predpisané k tthrade vo vyske: ........ccccoceevenne €

Odpustené — zaplatené dna* ............cccoeveeviencienieeiieene

*hodiace sa pod¢iarknut’
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Priloha ¢&. 2

Rozhodnutie o spristupneni informacie zapisom v spise
Riaditel’ka Zakladnej $koly, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina v zmysle zakona ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov vo veci
ziadosti o spristupnenie informacie ziadatel’a:

rozhodla

tak, Ze pozadovanu informaciu v plnom rozsahu spristupnil v zakonom stanovenej lehote,

v rozsahu a spésobom podl'a §16 citovaného zakona.
Pozadované informacie boli ziadatel'ovi poskytnuté diia: ............cccceevieeciieniienieeiieneeee

Odovodnenie nie je potrebné, pretoze sa ziadosti o poskytnutie informacie v plnom rozsahu a

v zakonom stanovenej lehote vyhovelo.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutie nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

V Budatine, dila.........ccccoeeeeeeeiiiiiiiiiieeenn,

Okruhla peciatka

PaedDr. Dasa Svanova

riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢. 3

Rozhodnutie 0 odmietnuti/¢iastoénom odmietnuti poskytnut’ informaciu

Riaditel’ka Zakladnej $koly, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina podla § 18 ods. 2
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 o spravnom
konani v zneni neskorSich predpisov (Spravny poriadok), Vo veci Ziadosti o spristupnenie

informadcii, vydava rozhodnutie, ktorym ziadost’

0o EE TSP TP TP TP PRTURURPRPRPPIN
podant dna: ........ccccvevvienienieenen.
odmieta celkom, lebo nie je mozné ziadost’ postipit’,
alebo
odmieta ¢iastoéne, a to v Casti
A vo zvysnej Casti ziadosti vyhovuje a to podla § ....... zékona €. 211/2000 Z.z.
Oddvodnenie
Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia v zmysle § 19

zékona ¢. 211/2000 Z.z. v zneni neskorSich predpisov.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala.

V Budatine, dfia ..........oovveviiiiiiiiiiiineen,

Okruhla peciatka

PaedDr. Dasa Svanova

riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢&. 4

VEC:

Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informécie

Dia ....coceevneenne. nam bola dorucend Vasa Ziadost’ o spristupnenie informadcie.
Ziadost nema nalezitosti stanovené v §14, ods. 2 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom

pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V ziadosti nie je uvedené:
a) ktorej poviinej osobe je ziadost’ uréena,
b) kto ju podava,
c) ktorych informacii sa tyka,

d) aky sposob zverejnenia ziadatel’ navrhuje.

Tymto Vas vyzyvame, aby ste chybajtice udaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto
vyzvy. V pripade, ze v uvedenej lehote ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, Vasa
ziadost’ sa odlozi podla § 14, ods. 3, zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe

k inforaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

PaedDr. Dasa Svanova

riaditel’ka Skoly
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Priloha &. 5

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢ . 211/2000 Z.z.

Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

0,05 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4

0,10 € za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4

0,10 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3

0,15 € za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

0,50€zal ks CDROM

Obalka format C6 0,03€, format C5 0,06 €, format B2 0,15€

Naklady spojené s odoslanim informacie podl'a aktualneho cennika postovych sluZieb.
Informacie zasielané elektronicky, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne.
Bezplatne st poskytované informécie, u ktorych néklady spojené s vyhotovenim kdpie

a odoslanim informéacie sumarne neprekrocia sumu 3,50 €.
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Priloha &. 6

Postup ZS Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina pri aplikacii zakona &. 211/2000 Z.z.

0 Slobodnom pristupe k informaciam

Pisomna ziadost’ sa podava na adrese:

Zékladna $kola, Slovenskych dobrovolnikov 122/7, Zilina
Slovenskych dobrovolnikov 122/7

010 03 Zilina-Budatin

Ziadost sa podéava:
e pisomne prostrednictvom posty
e pisomne osobnym podanim v kancelarii u¢tovnic¢ky Skoly
e Ustne osobne v pracovnych dnoch od 7:30 hod. — 14:30 hod.
o telefonicky od 7:30 — 14:30 hod. na tel. C. 041/5622074

e prostrednictvom elektronickej posty: zsbudatin@zsbudatin.sk

Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie:
1. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti moZno preskiimat’ v sidnom konani podla
Obcianskeho sudneho poriadku
2. Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti poZadovanej informécie moZno podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho plynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podla § 17.
3. Odvolanie sa podava Skole, ktora rozhodnutie vydala.

4. O odvolani proti rozhodnutiu §koly rozhoduje v druhom stupni Mesto Zilina.
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Priloha ¢. 7

Prehlad prepisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl’a kotorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a

pravnickych oséb vo vzt’hu k povinnej osobe.

e Ustava SR
e  Zikony, nariadenia vlady, vyhlasky na stranke MSVVa$ SR — https://www.minedu.sk/

e Listina zakldanyc prav a slobod

e Zakon ¢. 211/2000 Z.z. o slobonom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

e Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnomkonani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

e Zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zékonnik prace Vv zneni neskorsich predpisov

w

e Zakon €. 270/1995 Z.z. o statnom jazyku SR Vv zneni neskorsich predpisov
e Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)

e Zakon ¢. 596/2003 Z.z. 0 statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

w

e Zakon &. 597/2003 Z.z. 0 financovani ZS, SS, a SZ v zneni neskorsich predpisov

e Zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov,

e  Zakon €. 553/2003 Z.z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov

e  Zakon €. 523/2003 Z.z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

e  Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e  Zakon €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o zmene a doplneni niektorych zakonov

e Zakon €. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a dopneni niekroych
zakonov

e  Zakon €. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve V zneni neskorSich predpisov

e  Zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gidajov v zneni neskorsich predpisov

e  Zakon €. 9/2010 Z.z. o stznostiach v zneni neskor§ich predpisov

e  Zakon ¢.357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a vntitornom audite v zneni neskorsich predpisov

e Zakon €. 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

o Nariadenie vlady SR ¢. 201/2019 Z.z. o priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

e Vyhlaska MSVVaS SR &. 1/2020 Z.z. o kvalifikaénych predpokladoch pedagogickych zamestnancov a
odbornych zamestnancov do 31.8.2023, od 1.9.2023 Vyhlaska M%SVVaS SR &. 173/2023 Z.z.

e  Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach

e Zakon C. 10/1996 Z.z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov,
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Nariadenie Eurépskeho parlamentu a rady (EU) 2018/679, prijaté 27.4.2016 o ochrane fyzickych osob
pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov.

Pracovny poriadok

Organizacny poriadok

Skolsky poriadok

Skolsky vzdelavaci program

Statut
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